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51110205 : สาขาวิชาการจัดการจดหมายเหตุและเอกสาร 
คําสําคัญ : คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุ / เคร่ืองมือชวยคน 
 มธุพจน รัตนะ : คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย.  
อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ : ผศ.ดร. อรวรรณ บุญยฤทธ์ิ และ รศ.ดร.สมสรวง พฤติกุล. 236 หนา 
 
 การวิจัยนี้มีวัตถุประสงคเพ่ือ 1. ศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารยนายแพทยเกษม 
วัฒนชัย 2. จัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัยโดยประยุกตใช
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2 ประชากรและกลุมตัวอยาง ท่ีใชใน
การวิจัยเปนเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย พ.ศ. 2535–2543 จํานวน 35 กลอง 
249 แฟม ท่ีใหบริการอยูในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เคร่ืองมือท่ีใชในการวิจัย คือ 
หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย และแบบบันทึกขอมูล
เอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม 
 ผลการวิจัยในระดับชุด พบวา เอกสารมีลักษณะสําคัญท่ีนํามาจัดทําคําอธิบายในคูมือแนะนําฯ ได 7 
สวน 24 หนวยขอมูล คือ มี “กว” เปนรหัสอางอิง ใชช่ือชุดเอกสารวา เอกสารผูบริหาร–อธิการบดี ศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย เอกสารอยูในชวงป พ.ศ. 2535–2543 มีจํานวน 35 กลอง 249 แฟม ผูรวบรวมเอกสาร
คือ ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ขอบเขตของเนื้อหาของเอกสารชุดนี้ ครอบคลุมเอกสารเก่ียวกับประวัติ
สวนตัวและผลงานของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย สมัยดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัยและ
ปลัดทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2535–2539 ตลอดจนเอกสารการดําเนินงานระหวาง ดํารง ตําแหนงอธิการบดี
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ระยะเวลา 4 ป ต้ังแต พ.ศ. 2540–2543 มีระบบจัดเรียงตามลักษณะเนื้อหา
ของเอกสาร เอกสารนี้มีท้ังภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน แตสวนใหญเปนภาษาไทย และมีลายมือเขียน
แทรกบางแฟม เอกสารพิมพดวยระบบคอมพิวเตอร เคร่ืองมือชวยคนท่ีใช คือ บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–
อธิการบดี เอกสารชุดนี้ จัดเก็บอยูบนช้ันเก็บเอกสาร อาคารบรรณสาร ช้ัน 4 มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ผูใชบริการสามารถคนควาเอกสารท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติมไดจากบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–อธิการบดี บัญชีสํารวจ
เอกสารผูบริหาร–รองอธิการบดี บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–สภามหาวิทยาลัยฯ ในระดับชุดยอย เอกสารมี
ลักษณะสําคัญท่ีนํามาจัดทําคําอธิบายเอกสารในคูมือชวยคนเอกสารได 3 สวน 7 หนวยขอมูล ไดแก รหัสอางอิง  ช่ือ
เอกสาร วันเดือนปของเอกสาร ขนาดและปริมาณของเอกสาร ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร ระบบการจัดเรียง
เอกสาร และหมายเหตุ สวนระดับแฟม เอกสารมีลักษณะสําคัญท่ีนํามาจัดทําคําอธิบายเอกสารในคูมือแนะนําฯ
ได 4 สวน 9 หนวยขอมูล ไดแก รหัสอางอิง ช่ือเอกสาร วันเดือนปของเอกสาร ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร ภาษา/ตัวอักษร ลักษณะทางกายภาพและความตองการ
ทางดานเทคนิค และหมายเหตุ 

คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ท่ีไดจัดทําข้ึนนี้จะชวยให
ผูใชบริการสามารถคนหาเอกสารไดตรงกับความตองการอยางสะดวก รวดเร็ว และถูกตอง มากย่ิงข้ึน 
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51110205:     MAJOR: ARCHIVES AND RECORDS MANAGEMENT 
KEY WORD:  GUIDE OF ARCHIVES / FINDING AIDS 
 MATUPODE RATANA: GUIDE TO KASEM WATANACHAI, M.D. ARCHIVES AND RECORDS.  
THESIS ADVISORS: ASST. PROF. ORAWAN BOONYARITH, Ph.D., AND ASSOC PROF. SOMSUANG PRUDTIKUL,  

Ph.D. 236 pp. 
 
 The objectives of th is research were to study the physical descriptions of Professor Kasem 
Watanachai, M.D. archives and records, and to create a guide to Professor Kasem Watanachai, M.D.  
archives and records, by applying the General International Standard for Archival Description, second 
edition. The subjects/samples in this research consist of 35 boxes (249 files) of Professor Kasem records 
that stored in Huachiew Chalermaprakiet Univerisy Archives. Tools utilized were the regulation of records 
list, and forms for recording descriptions of Professor Kasem, in the level of series, sub-series, and files. 
 It was found that in the series level, important characteristics in records that could apply to 
for preparing a guide were 7 areas 24 elements, with “กว” was the reference code. The title was called,  
Management Records – President:  Professor Kasem Watanachai, M.D.  The records were produced during 
1992-2000 in the quantity 35 boxes and 249 files,  the collector was Professor Kasem. The scope and 
contents of records covered Professor Kasem personal history and his accomplishment during being Vice 
Permanent Secretary, Ministry of University Affair, and the Permanent Secretary, Min istry of University 
Affair, during 1992-1996.  Moreover, there were management records during 1997-2000 while he was the 
Huachiew Chalermprakiet Unvers ity Pres ident.  The system arrangement was by content. Most records 
were in Thai, w ith some English and Chinese languages. While most records were computer typing, only 
some were hand writing. The finding aid was the survey record list of management - the Un iversity 
President. This location was on the fourth floor of the Huachiew Chalermprakiet University library. The 
user can find more related records from this record list and records of University Vice President, including 
the record list of University Council. The sub-series level was very important to utilize in the explanation 
records in the finding aids in 3 areas 7 elements includes reference code, title, dates, extent and 
medium of the unit of description , the scope and content, system of arrangements and notes. The file 
level is important to clarify the records t in the finding aids in 4 areas 9 elements includes reference 
code, title, dates, extent and medium of the unit of description, the scope and content, system of 
arrangements, language/ scripts of materials, physical characteristics and technical requirements and 
notes. The creation of a guide to Professor Kasem Watanachai, M.D.archives and records that stored in 
Huachiew Chalermaprakiet Univerisy Archives allows users to search for documents more accurately and 
promptly. 
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กิตติกรรมประกาศ 
  
 วิทยานิพนธฉบับนี้สําเร็จลุลวงไดดวยความกรุณายิ่งจาก ผูชวยศาสตราจารย ดร. อรวรรณ 
บุญยฤทธ์ิ และรองศาสตราจารย ดร.สมสรวง พฤติกุล. อาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ ซ่ึงใหความรู .
คําแนะนํา คอยชี้แนะ ดวยดีตลอดมา และชวยใหวิทยานิพนธฉบับนี้ สํา เร็จลุลวงไปดวยดี ผู วิจัยขอ
กราบขอบพระคุณเปนอยางสูงมา ณ ท่ีนี้  
 ขอกราบขอบพระคุณรองศาสตราจารยกรรณิการ วิมลเกษม ประธานกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ ท่ีกรุณาใหขอเสนอแนะใหวิทยานิพนธสมบูรณยิ่งขึ้น  
 ขอกราบขอบพระคุณอาจารยจิรายุ ดาศรี กรรมการสอบ ตรวจสอบเครื่องมือท่ีใชในการ
วิจัย และกรุณาชวยตรวจแกไขบทคัดยอวิทยานิพนธ ขอบคุณความเมตตาท่ีอาจารยไดใหกับศิษยคนนี้ 
 ขอขอบคุณคุณกรพินธุ ทวีตา คุณวยวิญฐากรณ ทองแขก ท่ีกรุณาชวยตรวจสอบ
เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย และขอบคุณแอนในฐานะเพ่ือนท่ีหวังดีตอกันตลอดมา 
 ขอขอบคุณผูชวยศาสตราจารย ดร .วุฒิพงษ ทองกอน อาจารยพรรณสิริ แจมอรุณ  
อาจารยปาริชาติ รัตนรักษ คุณกชพร ขวัญทอง พ่ีและเพ่ือน ท่ีคอยใหกําลังใจสําหรับการทํ า
วิทยานิพนธครั้งนี้  
 ขอบคุณคุณครรชิต ปตะกา สําหรับกําลังใจ และทุกอยางท่ีมอบใหสําหรับการศึกษาใน
ครั้งนี้  
 สุดทายขอกราบขอบคุณพอกับแม ท่ีสอนใหลูกคนนี้เขมแข็ง ถาสิ่งนี้สามารถทําใหพอกับ
แมมีความสุข ลูกจะทําใหและขอมอบการศึกษาครั้งนี้ใหพอกับแม 
 ขอบคุณวิทยานิพนธเลมนี้ ท่ีสอนประสบการณใหกับชีวิตไดมากมาย ขอบคุณคะ 
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บทท่ี 1 

 
บทนํา 

 
ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 

ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ไดรับการแตงต้ังจากคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ใหดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยฯ เม่ือเดือนมกราคม 
พ.ศ. 2540 มีวาระการดํารงตําแหนง 4 ป (พ.ศ. 2540-2543) นับเปนอธิการบดีคนท่ี 3 ของ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  

ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย มีแนวคิดท่ีจะจัดต้ังหอจดหมายเหตุของ
มหาวิทยาลัยฯ ขึ้นต้ังแตเริ่มดํารงตําแหนงอธิการบดี โดยไดเสนอโครงการจัดต้ังหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ ตอสภามหาวิทยาลัยฯ และไดรับการอนุมัติใหจัดต้ังเปนแผนกหอจดหมายเหตุ สังกัด
ศูนยศิลปวัฒนธรรม เม่ือวันท่ี 28 มีนาคม 2540 และแตงต้ังใหแพทยหญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ
ท่ีปรึกษาคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ ในขณะนั้น เปนผูรับผิดชอบดูแลการจัดต้ังและกิจการ
ของแผนกหอจดหมายเหตุ และใหประสานงานโดยตรงกับอธิการบดี (สวนีย วิเศษสินธุ, 2544 : 1) 

การดําเนินงานของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรับการสนับสนุนจากผูบริหาร
มหาวิทยาลัยฯ และความรวมมือจากบุคลากรของหนวยงานภายในชวยกันสรางรากฐานใหกับงาน
จดหมายเหตุสามารถดําเนินการไดอยางมีระบบ เริ่มจากมีคําสั่งมหาวิทยาลัยฯ ท่ี 325/2540 แตงต้ัง
คณะกรรมการจัดระบบเอกสารของมหาวิทยา ลัยฯ โดยมีหัวหนาแผนกสารบรรณ กองกลา ง 
สํานักงานอธิการบดี เปนหนวยงานหลักในการกําหนดหมวดหมูการจัดเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ 
คําสั่งมหาวิทยาลัยฯ ท่ี 027/2541 แตงต้ังคณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการเก็บ
เอกสารของมหาวิทยาลัยฯ มีหัวหนาแผนกหอจดหมายเหตุเปนเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทําคู มือ
ตารางกําหนดอายุการเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ และคําสั่งมหาวิทยาลัยฯ ท่ี 136/2542 แตงต้ัง
คณะกรรมการทําลายเอกสาร เพ่ือตรวจสอบเอกสารท่ีไดรับการประเมินคุณคาแลววาควรจัดเก็บใน
หอจดหมายเหตุ ไมใหหนวยงานใดสงไปทําลาย ดวยวิธีการนี้ หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จึงไดรับ
มอบเอกสารท่ีผานการประเมินคุณคาจากคณะกรรมการชุดตางๆ แลว มาเก็บไวในหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ อยางเปนระบบและตอเนื่อง 

ปจจุบันหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรวบรวมและจัดเก็บเอกสารไวไดจํานวนหนึ่ง 
โดยจําแนกเปน 4 กลุม* ดังนี้ 

 
 
 

  
 * รายงานขอมูลทรัพยากรของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ประจําปการศึกษา 2554 
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1. เอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงเปนเอกสารการดําเนินงานตามภารกิจหลัก
ของหนวยงานเจาของเอกสาร ประกอบดวย  เอกสารจากคณะวิชาตางๆ  เอกสารจากหนวยงาน
สนับสนุนวิชาการ ( กอง ศูนย สํานัก สถาบัน ) และเอกสารผูบริหาร จํานวน 4,189 แฟม 

2. เอกสา รจ ดหมาย เห ตุสวนบุ คคล  เปน เอกสา รของบุ คคลท่ีมีความสํ าคัญกับ
มหาวิทยาลัยฯ  ไดแก เอกสารผูกอต้ัง เอกสารศิษยเกา จํานวน 24,402 ภาพ/รายการ 

3. โสตทัศนจดหมายเหตุ ไดแก ภาพถาย เนกาตีฟ สไลด แถบบันทึกเสียง วิดีทัศน แผนท่ี 
แผนผัง แบบแปลนของมหาวิทยาลัยฯ จํานวน 3,531 รายการ 

4. สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ และสิ่งพิมพของหนวยงานท่ีมีความเก่ียวของกับมหาวิทยาลัย
หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เชน สิ่งพิมพของมูลนิธิปอเต็กต๊ึง  สิ่งพิมพของโรงพยาบาลหัวเฉียว ส่ิงพิมพ
เก่ียวกับอัตชีวประวัติชาวจีนซ่ึงเปนผูกอต้ังมหาวิทยาลัย จํานวน 13,114 เลม/ฉบับ 

หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ มีหนาท่ีความรับผิดชอบในการดําเนินการจัดการเอกสาร
จดหมายเหตุตามหลักวิชาการ (สวนีย วิเศษสินธุ, 2544 : 2)ไดแก 

1. รวบรวม ประเ มินคุณคาและรับมอบ เอกสารท่ีผานกระบวนการพิจารณาของ
คณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ จากทุกสวนงานของ
มหาวิทยาลัย 

2. จัดหาและรวบรวมเอกสารเกาท่ีเปนหลักฐานเก่ียวของกับประวัติและพัฒนาการของ
มหาวิทยาลัยฯ 

3. ติดตอขอรับมอบเอกสาร ภาพถาย และวัตถุจดหมายเหตุท่ีเก่ียวกับมหาวิทยาลัยฯ  
จากอดีตผูบริหาร คณาจารย นักศึกษา ศิษยเกา และบุคลากรอ่ืนของมหาวิทยาลัยฯ 

4. วิเคราะหและจัดระบบงานจดหมายเหตุตามหลักวิชาการ ไดแก การจัดหมวดหมู 
จัดทําเครื่องมือชวยคน การอนุรักษ การใหบริการคนควาและเผยแพรเอกสารจดหมายเหตุ 

หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดจัดทําบัญชีสํารวจเอกสารเพ่ือเปนเครื่องมือชวยคน
ใหกับผูใชบริการและนักวิชาการจดหมายเหตุสืบคนเอกสาร  ซ่ึงบัญชีสํารวจเอกสารท่ีจัดทําเรียบรอย
แลวมีดวยกันหลายชุด โดยแบงตามกลุมเอกสาร ดังนี้ 

1. เอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เชน บัญชีสํารวจเอกสารกองกลาง (มฉก.1 .1) 
บัญชีสํารวจเอกสารกองแผนและพัฒนา (มฉก.1.4)  บัญชีสํารวจเอกสารกองอาคารสถานท่ี (มฉก.1 .5) 
บัญชีสํารวจเอกสารสํานักทะเบียนและประมวลผล (มฉก.3.1) สํานักพัฒนาวิชาการ (มฉก.3.3)  

2. เอกสารจดหมายเหตุผูบริหาร เชน บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-กรรมการสภา
มหาวิทยาลัยฯ ศาสตราจารยประพันพงศ เวชชาชีวะ (ปว) บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี 
แพทยหญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ (กต) และบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย (กว) เปนตน 

3. เอกสารจดหมายเหตุสวนบุคคล เชน บัญชีสํารวจเอกสาร ดร.อุเทน เตชะไพบูลย (สบ1) 
บัญชีสํารวจเอกสาร นายวัย วรรธนะกุล (สบ2) บัญชีสํารวจเอกสาร นายสุรชัย มหาดิลกรัตน (สบ3) 
เปนตน 
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4. สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ เชน บัญชีสํารวจสิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ (สพ.มฉก) บัญชี
สํารวจสิ่งพิมพเก่ียวกับมูลนิธิปอเต็กต๊ึง (สพ.ปต) บัญชีสํารวจส่ิงพิมพเก่ียวกับโรงพยาบาลหัวเฉียว 
(สพ.รพ) และบัญชีสํารวจสิ่งพิมพเก่ียวกับอัตชีวประวัติชาวจีน (สพ.อป) เปนตน 

ลักษณะของบัญชีสํารวจเอกสารจะแบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ สวนคํานํา และสวน
อธิบายเอกสาร บัญชีสํารวจเอกสารของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ท่ีจัดทําเรียบรอยแลว สวน
ใหญทุกชุดจัดทําเฉพาะสวนคําอธิบายเอกสารแตไมไดทําในสวนคํานํา มีเพียงบัญชีสํารวจเอกสารชุด
ของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย มีขอมูลท้ังในสวนของคํานําและสวนคําอธิบายเอกสาร  

สวนคํานํา จะใหขอมูลยอๆ เก่ี ยวกับประวัติหนวยงานหรือปร ะวัติเจาของเอกสา ร 
คําอธิบายภาพรวม และเนื้อหาโดยสรุปของเอกสาร 

สวนคําอธิบายเอกสาร จัดทําในรูปแบบตาราง ใหขอมูลเก่ียวกับชื่อกลุมเอกสาร ชื่อชุด
เอกสาร ชื่อแฟมเอกสาร รหัสประจําเอกสาร ระยะเวลาของเอกสาร และปริมาณเอกสาร  

หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรับมอบเอกสารจดหมายเหตุชุดของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย เม่ือเดือนมิถุนายน พ.ศ. 2543 ซ่ึงเปนเอกสารหลักฐานการบริหารงานในชวง
ระยะเวลา 4 ป ของการดํารงตําแหนงอธิการบดี ประกอบดวย เอกสารการประชุม นโยบายและแผน 
รายงาน โครงการอันเก่ียวเนื่องกับการดําเนินงานของทุกสวนงานในมหาวิทยาลัยฯ รวมท้ังสิ่งพิมพทุก
ชนิดท่ีมหาวิทยาลัยจัดทําหรือไดรับเพ่ือการพัฒนาทางวิชาการหรือเพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธกิจกรรม
ตางๆ  และอีกสวนหนึ่งเปนแฟมประวัติและผลงานสวนตัวสมัยดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย 
และปลัดทบวงมหาวิทยาลัย เม่ือ พ.ศ. 2535-2539 (หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ, 2544 : 1)   

หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดนําเอกสารชุดดังกลาวมาดําเนินการ โดยการแยกเอกสาร
ตามลักษณะเนื้อหาและกิจกรรมของเอกสาร  ใหรหัสกํากับเอกสารประจําชุด แฟมเอกสาร จัดเรียง
เอกสารภายในแฟมเอกสารซ่ึงสวนใหญจะจัดตามท่ีเจาของเอกสารเดิมไดจัดไวแลว คือเอกสารเรื่อง
เดียวกันจัดเรียงไวดวยกัน เชน เอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัยฯ จัดไวดวยกันโดยแยกเปนแตละ
ครั้งของการประชุมและเรียงตามลําดับวันเดือนป นําแฟมเอกสารใสกลอง ติดปายหนากลอง แลวนํา
กลองไปเก็บบนชั้นเก็บเอกสาร และจัดทําบัญชีสํารวจเอกสาร 

บัญชีสํารวจเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ท่ีหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดจัดทําไว ใหรายละเอียดขอมูลสําคัญเพ่ือการเขาถึงเอกสารจดหมายเหตุ 
เชน ชื่อแฟมเอกสาร รหัสเอกสาร ระยะเวลาของเอกสาร ซ่ึงขอมูลท่ีไดยังไมสามารถใหรายละเอียดดีนัก
ผูใชบริการตองใชเวลานานในการคนหาเอกสารไดตรงกับท่ีตองการ และไมสามารถคนหาเอกสารดวย
ตนเองได นอกจากนีบ้ัญชีสํารวจเอกสารท่ีหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จัดทําไวไมไดระบุเนื้อหาของ
เอกสารไวละเอียดมากพอ ทําใหผูใชบริการจําเปนตองคนหาขอมูลจากเอกสารตนฉบับทุกครั้ง ทําให
เอกสารเกิดการชํารุดเสียหายจากการใชบริการของผูคนควา  

ปจจุบันมีหลายสถาบันไดพัฒนามาตรฐานสําหรับการลงรายการขอมูลหรือคําอธิบาย
เอกสารจดหมายเหตุ เชน รูปแบบการลงรายการจดหมายเหตุท่ีคอมพิวเตอรอานได (Machine Readable 
Cataloging Archives and Manuscript Control Format-MARC AMC-Format) คู มือคําอธิบาย
จดหมายเหตุ (Manual of Archival Description (MAD)) กฎคําอธิบายจดหมายเหตุ (Rules for 
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Archival Description (RAD)) และมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ (ISAD(G) : 
General International Standard Archival Description)  

มาตรฐานสากลท่ัว ไปในการ จัดทําคํา อธิบายจดหมายเห ตุ หรือ ISAD(G) : General 
International Standard for Archival Description เปนมาตรฐานท่ีพัฒนาขึ้นโดยคณะกรรมการ
เฉพาะกิจในการพัฒนามาตรฐานคําอธิบายเอกสาร (The Ad Hoc Commission for the Development 
of Description Standard) ของสภาการจดหมายเหตุระหวางประเทศ (ICA) ไดจัดทําขึ้นเพ่ือใหหนวย
จดหมายเหตุใชเปนหลักเกณฑการลงรายการขอมูลหรือคําอธิบายของจดหมายเหตุใหเปนมาตรฐาน  

จากการศึกษาพบวา  ในประเทศไทยมีการศึกษามาตรฐานดังกลาวเพ่ือนํามาใชเปน
หลักเกณฑในการลงรายการขอมูลเอกสารจดหมายเหตุแลว เชน พัชรี ทองแขก (2549) ไดศึกษาการ
จัดทําคูมือสืบคนเอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช และประคอง แกวนัย (2550) 
ศึกษาลักษณะของเอกสารและการจัดทําคําอธิบายเอกสารการประชุมคณบดีมหาวิทยาลัยมหิดลและ
เอกสารสวนบุคคลของศาสตราจารย ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน โดยประยุกตใชมาตรฐาน ISAD(G) ฉบับท่ีสอง
ผลจากการวิจัยพบวาเอกสารมีลักษณะสําคัญท่ีนํามาจัดทําเปนคําอธิบายเอกสารตามท่ีกําหนดไวใน
มาตรฐาน ISAD(G) ฉบั บท่ีสองได ผู วิจัยเห็นว า ปจจุบันหน วยงานดานจดหมายเห ตุไดมีการนํ า
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 มาประยุกตใชเพ่ือ
จัดทําเครื่องมือชวยคนใหกับหนวยงานอยางแพรหลาย หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระ
เกียรติเองก็มีการจัดเก็บเอกสารของบุคคลสําคัญหลายๆ ทาน เชน ดร.อุเทน เตชะไพบูลย ศาสตราจารย
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ผูวิจัยจึงเห็นวาการนํามาตรฐานดังกลาว มาประยุกตใชกับคูมือแนะนําเอกสาร
จดหมายเหตุเพ่ือจัดทําเปนเครื่องมือชวยคนเอกสารจดหมายเหตุใหกับหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ
นาจะชวยใหผูใชบริการสามารถเขาถึงเอกสารจดหมายเหตุไดสะดวกและรวดเร็วขึ้น ผูวิจัยจึงเลือกศึกษา
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุมาประยุกตใชเพ่ือจัดทําเปนคูมือแนะนําเอกสาร
จดหมายเหตุของหอจดหมายเห ตุมหาวิทยาลัยฯ  โดยเลือกศึกษาจากเอกสารจ ดหมายเหตุของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงผูวิจัยเห็นวาศาสตรราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เปน
บุคคลท่ีใหความสําคัญในการจัดต้ังหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ และเปนอธิการบดีคนแรกท่ีสงมอบ
เอกสารใหหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯและการจัดทําคูมือแนะนําฯ ดังกลาวจะชวยลดการใชเอกสาร
ตนฉบับไดดวย เอกสารจดหมายเหตุไมชํารุดเสียหาย เอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย จะไดเปนแหลงคนควาสําหรับผูสนใจตอไป 

ผูวิจัยคาดหวังวามาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง
ครั้ งท่ี  2  ( ISAD(G) second edition) สามาร ถนํ ามาจั ดทํ าคําอ ธิบาย เอกสาร จดหมาย เห ตุของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงเก็บอยูในหอจดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม
พระเกียรติได และผลวิจัยนี้ จะชวยใหผูวิจัยนําไปพัฒนาการจัดทําบัญชีสํารวจเอกสารของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ ใหมีประสิทธิภาพมากขึ้นในการสืบคนเอกสารและเผยแพรเอกสารจดหมายเหตุ และ
สามารถนําไปเปนบรรทัดฐานในการจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุชุดอ่ืนๆ ในหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยหัวฉียวเฉลิมพระเกียรติตอไป 
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วัตถุประสงคของการวิจัย  
2.1 เพ่ือศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย

อดีตอธิการบดี โดยประยุกตใชมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับ
ปรับปรุง ครั้งท่ี 2 (General International Standard Archival Description, second edition)
ของสภาการจดหมายเหตุระหวางประเทศ (ICA) เปนหลักเกณฑในการลงรายการ  

2.2 จัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
 

ขอบเขตของการวิจัย  
1. ศึกษาเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ท่ีจัดเก็บใน

หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ จํานวน 35 กลอง 249 แฟม แบงเปนเอกสาร
จดหมายเหตุ จํานวน 11 ชุดยอย (29 กลอง 199 แฟม) และสิ่งพิมพฯ จํานวน 1 ชุดยอย (6 กลอง
50 แฟม)  

2. เก็บรวบรวมขอมูลวิจัยระหวางวันท่ี 7 พฤศจิกายน–30 ธันวาคม พ.ศ. 2555 
 

ขั้นตอนของการวิจัย  
1. สํารวจเอกสารจดหมายเหตุชุดของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย จํานวน

35 กลอง 249 แฟม ท่ีจัดเก็บในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
2. ศึกษาหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุตามมาตรฐานสากลท่ัวไปในการ

จัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2  
 2.1สรางหลักเกณฑการลงรายการเอกสารฯ และแบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมาย

เหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงประยุกตจากมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทํา
คําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุงครั้งท่ี 2  

 2.2 นําแบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม
วัฒนชัย ไปเก็บขอมูลเอกสารจดหมายเหตุ จํานวน 11 ชุดยอย (29 กลอง 199 แฟม) 

 2.3 บันทึกขอมูลลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม
วัฒนชัย ท่ีพบลงในแบบบันทึกการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุท่ีออกแบบไวทีละรายการ 

3. ศึกษาการจัดทําบรรณานุกรมเพ่ือลงรายการสิ่งพิมพฯ จํานวน 1 ชุดยอย (6 กลอง
50 แฟม) 

4. วิเคราะหขอมูลและเรียบเรียงผล 
5. สรุปผลและขอเสนอแนะ 
6. จัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
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คําจํากัดความท่ีใชในการวิจัย  
คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุ หมายถึง คูมือท่ีรวบรวมรายละเอียดเก่ียวกับเอกสาร

จดหมายเหตุท่ีออกแบบไวเพ่ือเปนคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย ประกอบดวย สวนนํา สวนเนื้อหา และดัชนีชวยคน 

สวนนํา ประกอบดวย คํานํา สารบัญ คําชี้แจงในการใชคู มือ และหลักเกณฑการลง
รายการคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ   

สวนเนื้อหา ประกอบดวย คําอธิบายเอกสารในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม และ
บรรณานุกรมสิ่งพิมพ  

ดัชนีชวยคน ประกอบดวย คําสําคัญท่ีไดจากขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร เชน ชื่อ
บุคคล ชื่อสถานท่ี และชื่อเรื่องท่ีสรุปจากเนื้อหา  
 
ประโยชนท่ีไดรับ 

1. ไดคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสาตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
2. ไดแนวทางในการจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุชุดอ่ืนๆ ในหอจดหมายเหตุ

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
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บทท่ี 2 
 

วรรณกรรมท่ีเก่ียวของ 
 

การวิจัยครั้งนี้เปนการศึกษาเรื่อง คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ผู วิจัยไดศึกษา
เอกสาร งานวิจัย วิทยานิพนธ วารสารและสิ่งพิมพอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ โดยจะนําเสนอใน 3 ประเด็น คือ 

1. เอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
2. คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุและคําอธิบายจดหมายเหตุ 
3. งานวิจัยท่ีเก่ียวของ 
  

เอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เขารับตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียว

เฉลิมพระเกียรติ เม่ือ พ.ศ. 2540 ไดเสนอใหมีการจัดต้ังหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ขึ้น เพ่ือเปน
แหลงรวบรวม จัดเก็บรักษา และใหบริการคนควาเอกสารจดหมายเหตุ ตลอดระยะเวลาการ
บริหารงาน 4 ป (พ.ศ. 2540-2543) ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัยไดใหความสําคัญกับ
กิจการของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ อยางตอเนื่องท้ังในสวนของงบประมาณสนับสนุน และการ
จัดระบบเอกสารของหนวยงานเพ่ือใหหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรับมอบเอกสารท่ีผานการ
ประเมินคุณคาและกําหนดอายุการจัดเก็บแลวมาจัดเก็บไวในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ โดยการ
แตง ต้ังคณะกร รมการชุดตา งๆ ได แก  คณะกรรมกา รจั ดร ะบบ เอกสารของมหาวิทยา ลัยฯ 
คณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ คณะกรรมการ
ทําลายเอกสาร และการออกประกาศใชคูมือตารางกําหนดอายุการเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ 
เปนตน 

เม่ือ พ.ศ. 2543 ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย สิ้นสุดวาระการดํารงตําแหนง
อธิการบดี ไดมอบเอกสารซ่ึงเปนเอกสารหลักฐานการบริหารงานมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ในชวงดํารงตําแหนงอธิการบดี (พ.ศ. 2540–2543) และเอกสารสมัยดํารงตําแหนงรองปลัด
ทบวงมหาวิทยาลัย และปลัดทบวงมหาวิทยาลัย (พ.ศ. 2535–2539) ใหกับหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ เพ่ือจัดเก็บเปนเอกสารจดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยฯ  
 หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดนําเอกสารชุดของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย มาจัดทําบัญชีสํารวจเอกสาร โดยแบงเอกสารตามประเภทของเนื้อหาและกิจกรรมของ
เอกสาร แลวกําหนดรหัสเอกสารต้ังแตกลุมเรื่องเอกสาร แฟม จัดเรียงเอกสารภายในแฟม และบรรจุ
ในกลองไรกรด แลวนําไปจัดเก็บบนชั้นเก็บแบบเปด บนชั้น 4 อาคารบรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลัย
หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  
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 ลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย สามารถแบง
ตามประเภทของเนื้อหาและกิจกรรมของเอกสารไดเปน 12 กลุมยอย ดังนี้ 
 1. ประวัติและผลงาน  เปนเอกสารเก่ียวกับประวัติสวนตัว และผลงานของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในชวงดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย และปลัดทบวงมหาวิทยาลัย 
เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2535–2539  มีจํานวน 6 กลอง 21 แฟม 
 2. การบริหารท่ัวไป เปนเอกสารการบริหารงานระหวางดํารงตําแหนงอธิการบดี
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เชน เอกสารการแตงต้ังผูบริหารอธิการบดี การแตงต้ังรอง
อธิการบดี ฝายตางๆ การดําเนินงานดานงบประมาณ นโยบาย และแผนพัฒนามหาวิทยาลัย ผลการ
ดําเนินงานของหนวยงานและขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนาคุณภาพงานของหนวยงานสนับสนุนวิชาการ 
ตลอดจนเอกสารเก่ียวกับประวัติและแผนพัฒนามหาวิทยาลัยฯ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบบรรยาย
ในโอกาสตางๆ เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2539–2543  มีจํานวน 3 กลอง 26 แฟม 
 3. การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ  เอกสารการประชุมคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในฐานะอธิการบดีทําหนา ท่ีเปนกรรมการ
และเลขานุการโดยตําแหนง เนื้อหาเอกสารครอบคลุมเก่ียวกับเรื่องตางๆ เชน ประวัติและความเปนมา
และอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยและคณะ กรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลยัฯ  
การสรุปผลตามมติของคณะกรรมการสภาฯ ประจําป พ.ศ. 2540–2542 การขออนุมัติปรับปรุงระเบียบ
มหาวิทยาลัยฯ การปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคและโครงการพัฒนากายภาพ ขออนุมัติเปดหลักสูตร
และรายวิชาตางๆ การรับรองมาตรฐานหลักสูตร เปนตน เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2542 มี
จํานวน 2 กลอง 10 แฟม 
 4. การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ เปนเอกสารการประชุม
คณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ มีหนาท่ีในการพิจารณาเรื่องตางๆ กอนนําเขาพิจารณา
ในคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ โดยอธิการบดีทําหนาท่ีเปนกรรมการ และมีรองอธิการบดีฝาย
บริหาร ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ ครอบคลุมเนื้อหาเรื่องตางๆ เชน การแตงต้ังผูบริหาร
การกําหนดแผนภูมิบริหารของมหาวิทยาลัยฯ โครงสรางอัตราเงินเดือนและคาตอบแทน พิจารณาราง
ระเบียบ ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เปนตน เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2543 มีจํานวน 2 กลอง11
แฟม 
 5. การประชุมผูบริหาร เปนเอกสารการประชุมระหวางอธิการบดี และรองอธิการบดี 4
ฝาย ประกอบดวย รองอธิการบดีฝายบริหารท่ัวไป รองอธิการบดีฝายบริหารวิชาการ รองอธิการบดี
ฝายแผนงบประมาณและพัฒนาวิชาการ และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษาและงานศิลปวัฒนธรรม 
ซ่ึงจะมีการประชุมเปนประจําทุกสัปดาห เนื้อหาของเอกสารจะเปนการพิจารณาเรื่องตางๆ กอนนํา 
เขาพิจารณาในคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2543 มี
จํานวน 2 กลอง 22 แฟม  
 6. การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ เปนเอกสารการประชุมระหวางอธิการบดี 
และผูอํานวยการกอง สํานัก ศูนย และสถาบันภายในมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เอกสาร
ครอบคลุมเนื้อหาเก่ียวกับเรื่องการบริหารงานท่ัวไปในมหาวิทยาลัย การรายงานผลการดําเนินงาน
และแผนปฏิบัติงานของหนวยงานตางๆ การแจงมติการประชุมของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ 
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และกรรมการบริหารของมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือมอบหมายใหหนวยงานๆ รับไปปฏิบัติ เอกสารอยูระหวาง 
พ.ศ. 2540–2542 มีจํานวน 1 กลอง 8 แฟม 
 7. การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน เปนการแตงต้ังคณะกรรมการ คณะทํางานชุด
ตางๆ ภายในมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือปฎิบัติงานในโครงการและโอกาสตางๆ โดยอธิการบดีมีตําแหนงเปน
ท่ีปรึกษาหรือประธานกรรมการในแตละชุด ครอบคลุมเนื้อการแตงต้ังคณะกรรมการ 29 ชุด เชน
คณะกรรมการกอสราง คณะกรรมการวิชาการ คณะกรรมการบริหารหลักสูตรบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต คณะทํางานพิธีประสาทปริญญาบัตร เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2543 มีจํานวน
7 กลอง 53 แฟม 
 8. การประชุมวุฒิสภา เปนเอกสารการพิจารณารางพระราชบัญญัติตางๆ เชน ราง
พระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการคาประเวณี  รางพระราชบัญญัติจัดต้ังศาลทรัพยสินทาง
ปญญาและการคาระหวางประเทศและวิธีพิจารณาคดีทรัพยสินทางปญญาการคาระหวางประเทศ ราง
พระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ เปนตน เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2539–2541 
มีจํานวน 2 กลอง 11 แฟม 
 9. การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายนอก เปนเอกสารการประชุมอ่ืนๆ ภายนอก
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ซ่ึงศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ทําหนาท่ีเปนกรรมการ
ไดแก คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือรับทุนรัฐบาล คณะกรรมการประชุมหารือเรื่องการ
จัดทําระบบสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอรของสํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัย ครั้งท่ี1/2539 

คณะกรรมการแผนกแพทยศาสตรมูลนิธิ “อานันทมหิดล” คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสิต
คณะกรรมการอํานวยการโครงการวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาจัดการมหาวิทยาลัยขอนแกน เปนตน 
เอกสารอยูในชวงเวลาท้ังกอนและหลังเขารับตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยฯ พ.ศ. 2539–2542
มีจํานวน 1 กลอง 7 แฟม 
 10. รายงาน เปนเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงานของหนวยงานตางๆ ภายใน
มหาวิทยาลัยฯ นําเสนอใหอธิการบดีทราบ เชน รายงานประจําปการศึกษา 2540 ของมหาวิทยาลัยฯ
รายงานสรุปผลการดําเนินงานของศูนยศิลปวัฒนธรรม ประจําปการศึกษา 2542 สรุปภาระงานและ
แผนพัฒนาคุณภาพงาน ประจําปการศึกษา 2542 สรุปการดําเนินงานการับปญหา Y2K เปนตน
เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540 – 2543 มีจํานวน 1 กลอง 8 แฟม 
 11. โครงการ เปนโครงการตางๆ ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยฯ จํานวน 22 
โครงการ จัดทําและเสนอใหทานอธิการบดีทราบ เชน โครงการสัมมนาวิชาการ เรื่อง องคกรสังคม
สงเคราะหเอกชนกับการแกไขปญหาสังคมในทศวรรษหนา โครงการมินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหาร รุนท่ี 2  
โครงการปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอนปการศึกษา 2540 โครงการการประชุมปฎิบัติการเรื่อง การสรางงานวิจยั  
โครงการจัดต้ังศูนยการแพทยมูลนิธิหัวเฉียวปอเต็กต๊ึง เปนตน เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2537–2543  มี
จํานวน 2 กลอง 22 แฟม 
  12. สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ เปนส่ิงพิมพท่ีมหาวิทยาลัยฯ ทําขึ้นเพ่ือการพัฒนาทาง
วิชาการหรือเพ่ือการเผยแพรประชาสัมพันธกิจกรรมตางๆ ของมหาวิทยาลัยฯ หรือสิ่งพิมพท่ีไดรับจาก
หนวยงานอ่ืนๆ ภายนอกมหาวิทยาลัย อยูระหวาง พ.ศ. 2537-2543  

   ส
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 หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ นําเอกสารท้ัง 12 ชุดยอย มากําหนดรหัสเอกสารประจํา
ชุด ประจําแฟมเอกสาร จัดเรียงเอกสารภายในแฟมเอกสาร ซ่ึงสวนใหญจะจัดตามท่ีเจาของเอกสาร
เดิมไดจัดไวแลว นําเอกสารใสกลอง ติดปายดานขางฝากลอง แลวนํากลองไปเก็บบนชั้นเก็บเอกสาร
แลวจัดทําบัญชีสํารวจเอกสาร  
 ลักษณะบัญชีสํารวจ “เอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั”
ท่ีหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จัดทําขึ้นจะแบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ สวนคํานํา และสวน
อธิบายเอกสาร 

1. สวนคํานํา จะใหขอมูลยอๆ เก่ียวกับประวัติของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย
ระยะเวลาของเอกสารท่ีครอบคลุมเอกสารท้ังชุด ปริมาณของเอกสาร ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร
ในภาพรวม และผูจัดทําบัญชีสํารวจเอกสาร พรอมท้ังจัดทํารายละเอียดหัวเรื่องเอกสารแตละชุดไว
กอนนําเสนอในสวนคําอธิบายเอกสารในรูปของตาราง รายละเอียด ดังนี้ (ตัวอยางภาพท่ี 1 และภาพ
ท่ี 2) 
  1.1 คํานํา จะอธิบายการไดรับมอบเอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
วันเดือนปท่ีไดรับมอบเอกสาร 
  1.2 รหัสอางอิง  ใช “กว” ซ่ึงอักษรไทยตัวแรกของชื่อและนามสกุลของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย เปนรหัสอางอิงสําหรับเอกสารชุดนี้ 
  1.2 ชื่อเอกสาร ใชชื่อเอกสารวา “เอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย”  
  1.3 ระยะเวลาของเอกสาร บอกระยะวลาของเอกสารชุดนี้ คือ พ.ศ.2535-2543  
  1.4 ปริมาณเอกสาร  บอกจํานวนเอกสารชุดนี้วามีจํานวน 35 กลอง 249 แฟม 
  1.5 ผูรวบรวมเอกสาร  ระบุผูมอบเอกสารชุดนี้ คือ ศาสตราจารย นายแพทยเกษม  
       วัฒนชัย 
  1.6 ประวัติเจาของเอกสารและประวัติของเอกสารจะเขียนเปนประวัติยอๆรวมอยูไว
ดวยกัน 
  1.7 ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร ระบุขอบเขตและเนื้อหาของเอกสารในระดับชุด
อยางกวางๆ 
 2. สวนคําอธิบายเอกสาร จัดทําในรูปแบบตาราง ใหขอมูลเก่ียวกับชื่อชุดเอกสาร ชื่อ
แฟมเอกสาร รหัสประจําแฟมเอกสาร ระยะเวลาของแฟมเอกสารแตละแฟม และปริมาณของเอกสาร
แตละแฟม รายละเอียด ดังนี้ และตัวอยางตามภาพท่ี 3  
  2.1 รหัสประจําแฟมเอกสาร ใชรหัสอางอิงระดับชุดยอยตามดวยเครื่องหมายทับ(/)และ
ตัวเลขแทนรหัสอางอิงระดับแฟม  
  2.2 ชื่อแฟมเอกสาร ระบุชื่อแฟมทุกแฟม  
  2.3 ขนาดและปริมาณเอกสาร ระบุจํานวนเปนแฟม 
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ภาพท่ี 1 ลักษณะหนาประวัติบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย  
           นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
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ภาพท่ี 2 ลักษณะการใหหัวเรื่องเอกสารของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี  
           ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
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ภาพท่ี 3 ลักษณะสวนคําอธิบายของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี    ศาสตราจารย   
           นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
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คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุและคําอธิบายจดหมายเหตุ 
 คูมือแนะนําเอกสาร (Guide) เปนเครื่องมือชวยคนประเภทหนึ่งในจํานวน 5 ประเภท 
ไดแก บัญชีเอกสาร (Inventory) คู มือแนะนําเอกสาร (Guide) คู มือแนะนําเอกสารเฉพาะเรื่อง  
(Special Guide List) ปฏิทินเอกสาร (Calendar) และดัชนเีอกสาร (Index)  
 1. บัญชีสํารวจเอกสาร (Inventory) คือ เครื่องมือท่ีจําเปนตองจัดทําลําดับแรกภายหลัง
จากการจัดเอกสารแตละกลุมเสร็จเรียบรอยแลว เปนการอธิบายรายละเอียดเอกสารทุกชิ้นท่ีอยูใน
กลุมเดียวกัน นอกจากจะเปนเครื่องมือชวยคนใหผูคนควาสามารถสืบคนเอกสารไดแลว ยังเปน
ประโยชนสําหรับผูปฏิบัติงานในการเก็บรักษา ควบคุมตรวจสอบเอกสารมิใหสูญหาย บัญชีสํารวจ
เอกสารจะระบุรายละเอียดของเอกสาร เชน รหัส ชื่อเรื่อง ระยะเวลา และปริมาณของเอกสาร มีอยู
ดวยกัน 2 ประเภทคือ บัญชีสํารวจอยางยอ (Summary Inventory) และบัญชีสํารวจชนิดท่ีพรรณนา
ลักษณะเนื้อหา (Descriptive Inventory) 
 2. คูมือแนะนําเอกสาร (Guide) คือ การจัดทําเครื่องมือชวยคนท่ีใหคําแนะนําขอมูล
เบื้องตนเก่ียวกับเอกสารแตละชุดท่ีใหบริการ  ประกอบดวยรหัสประจํากลุมเอกสาร ชื่อกลุมเอกสาร
ระยะเวลาของเอกสาร ปริมาณเอกสาร และเนื้อหาของเอกสาร จัดทําขึ้นเพ่ือการแนะนําเอกสารใน
ระดับกลุมเอกสารท่ีมีเก็บอยูในหอจดหมายเหตุนั้นๆ เปนการนําทางใหผูใชมาศึกษาเอกสารตอไป 
 3.  คู มือแนะนํา เอกสาร เฉพา ะเรื่ อ ง ( Special Guide List) คือ  คู มือช ว ยค น ท่ี มี
ประสิทธิภาพสูงในการชี้แนะผูศึกษาคนควาวิจัยเฉพาะเรื่องกอนจะใหมาศึกษารายละเอียดในเนื้อหา
เอกสาร เครื่องมือชวยคนประเภทนี้จะเชื่อมโยงขอมูลเอกสารเขาหากัน ผูปฏิบัติงานตองสํารวจ
เอกสารทุกกลุมโดยละเอียดเพ่ือดึงรายการเก่ียวกับเรื่องท่ีตองการออกมา จัดทําสาระสังเขป นํา
สาระสังเขปเอกสารมาจัดเรียงลําดับรายการตามวัน เดือน ป ของเรื่อง  
 4. ปฏิทินเอกสาร (Calendar) เปนเครื่องมือชวยคนท่ีจัดทําขึ้นโดยเรียบเรียงลําดับวัน
เวลาท่ีปรากฏในเอกสาร สวนใหญจะใชในการจัดทําเครื่องมือชวยคนในกลุมเอกสารสวนบุคคลซ่ึงจะ
ระบุชื่อผูเขียน ผูรับ วันท่ี สถานท่ี เนื้อหาโดยยอของเอกสารเปนการยอเรื่อง การใชตัวยอขึ้นอยู กับ
หอจดหมายเหตุแตละแหงจะกําหนด 
 5. ดัชนีเอกสาร (Index) คือ เครื่องมือชวยคนประเภทคําสําคัญ ใชกับเอกสารประเภท
ภาพถายหรือแผนท่ีหรืออาจะใชกับเอกสารในหนวยงานหอจดหมายเหตุท่ีปดแลว คือ ไมมีการรับมอบ
เอกสารจากหนวยงานใดเพ่ิมเติม (กรมศิลปากร, 2544 : 7) 

คูมือแนะนําเอกสารเปนเครื่องมือชวยคนท่ีชวยชี้แนะผูคนควาวิจัยสามารถเขาถึงเรื่องท่ี
ตองการกอนคนหาเอกสารเพ่ือใหขอมูลเอกสารจดหมายเหตุอยางกวางๆ โดยจะเชื่อมโยงขอมูล
เอกสารเรื่องเดียวกันใหอยูรวมกัน ไมวาเอกสารนั้นจะจัดเก็บไวในหมวดหมูใดหรือท่ีใด (กรมศิลปากร , 
2542 : 9) 

โดยท่ัวไปองคประกอบของคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุจะใหขอมูลสําคัญ คือ ขอมูล
ทางบรรณานุกรมหรืออธิบายบรรณานุกรม (Bibliographic Description) ซ่ึงหมายถึง ขอมูลท่ีจัดทํา
ขึ้นเพ่ือแสดงใหเห็นถึงลักษณะของเอกสารจากการเรียบเรียงขึ้นตามมาตรฐานหนึ่งๆ ดวยการพรรณา
ถึงองคประกอบตางๆ เชน ผูสราง วันท่ี เนื้อหา เปนตน โดยคําอธิบายทางบรรณานุกรม จะทําหนาท่ี
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เสมือนเปนขอมูลตัวแทนของเอกสารนั้นๆ ( Bellardo, 1992 : 5) คูมือแนะนําเอกสารสวนใหญจะ
ประกอบดวยสวนสําคัญ 3 สวน คือ สวนสารบัญ สวนนําเสนอ และดัชนี (อุบล ใชสงวน , 2545 : 4) 

สวนสารบัญ (Table of content) เปนการจัดทํารายชื่อกลุมเอกสารเรียงตามชื่อ
หนวยงานราชการ หรือตามลําดับเลขท่ี ท้ังนี้แลวแตระบบการจัดเก็บเอกสาร 

สวนนําเสนอ (Entries) เปนการนําเสนอเนื้อหาสาระของกลุมเอกสารแตละกลุม ไดแก
สวนท่ีเปนการแนะนําหนวยงานจดหมายเหตุ และสวนท่ีใหรายละเอียดเก่ียวกับกลุมเอกสารแตละกลุม 

ภาคดัชนี (Index) เปนสวนสําคัญมากเพราะจะประกอบไปดวยหัวเรื่องท่ีปรากฏในภาค
การนําเสนอ เชน ชื่อบุคคล สถานท่ี สิ่งของ และเหตุการณ 

  
 คําอธิบายจดหมายเหตุ 

คําอธิบายจดหมายเหตุ (Archival description) หมายถึง ขอความ/ขอมูลท่ีสําคัญของ
จดหมายเหตุแตละรายการ/แฟม/ชุด/กลุม เชน ผูผลิตเอกสาร ชื่อเรื่อง วัน เดือน ปท่ีผลิต ปริมาณ 
และเนื้อหาสาระของเอกสาร รวมถึงขอมูลท่ีบงบอกถึงลักษณะของการดําเนินงาน การจัดการของ
หนวยงานเจาของเอกสาร (Pearce-Moses and Richard, 2006 : A)  

คําอธิบายจดหมายเหตุสามารถนาํมาใชสรางเปนเครื่องมือชวยคนจดหมายเหตุในลักษณะ
ตาง ๆ เชน บัญชีรายการเอกสารจดหมายเหตุ คูมือสืบคนเอกสารจดหมายเหตุ เพ่ือใหบริการคนควา
แกผูใชบริการท่ัวไป และเพ่ือใชเปนหลักฐานควบคุมเอกสารท่ีอยูในสถาบันจดหมายเห ตุนั้น ๆ 
(T. R., Schellenberg 1975 : 194)  

คําอธิบายจดหมายเหตุถือเปนแกนของงานในอาชีพนักจดหมายเหตุ เพราะหา ก
ปราศจากเครื่องมือท่ีจะนําไปสูการใชประโยชนจากเอกสารอยางเพียงพอแลว ก็ยากท่ีหนวยงานท่ัวไป
จะตระหนักถึงความสําคัญของการสงวนรักษาจดหมายเหตุ (Cox, Richard 1992 : 129) ซ่ึงการ
จัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุจะจัดทําหลังจัดกลุมและใหรหัสเอกสารจดหมายเหตุแลว 

คําอธิบายจดหมายเหตุมีพัฒนาการมาต้ังแต พ.ศ. 2473 เม่ือนักจดหมายเหตุในยุโรปเริ่ม
คนควาและหาวิธีจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุแบบพิเศษขึ้น เพ่ือชวยใหผู ใชบริการจดหมายเหตุได
ใชเอกสารจดหมายเหตุอยางกวางขวางและถูกตองตามจุดมุงหมายเบื้องตน กลาวคือ ใชเปนขอมูลใน
การวิจัย ตอมานักจดหมายเหตุไดพัฒนาคําอธิบายจดหมายเหตุจนเปนท่ียอมรับวา คําอธิบาย
จดหมายเหตุเปนเครื่องมือท่ีชวยใหงานวิจัยทุกประเภทใชประโยชนจากเอกสารจดหมายเหตุท่ีมีได 
(Duranti, Luciana 1989 : 3-9, 1993 : 52) หลังจากทศวรรษท่ี 20 จนถึงปจจุบัน นักจดหมายเหตุ 
นักเอกสารสวนบุคคล นักเอกสารตัวเขียน และนักสารสนเทศในประเทศตาง ๆ ไดมีการพัฒนาหลักการ 
จัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุและรูปแบบคําอธิบายจดหมายเหตุตาง ๆ เพ่ิมมากขึ้น และไดใชเปน 
มาตรฐานในการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุ สําหรับสถาบันจดหมายเหตุ และมีการเผยแพรอยาง
กวางขวาง เชน  

1. รูปแบบการลงรายการจดหมายเหตุท่ีคอมพิวเตอรอานได (Machine Readable 
Cataloging Archives and Manuscript Control Format-MARC AMC-Format)  
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2. หลักการจัดเอกสารจดหมายเหตุ เอกสารสวนบุคคล และเอกสารตัวเขียนใน
Archives, Personal Papers and Manuscripts: A Cataloging Manual for Archival Repositories, 
Historical Societies and Manuscript Libraries 

3. คูมือคําอธิบายจดหมายเหตุ (Manual of Archival Description (MAD))  
4. กฎคําอธิบายจดหมายเหตุ (Rules for Archival Description (RAD))  
5. หลักการเขารหัสคําอธิบายจดหมายเหตุ (Encoded Archival Description (EAD))  

 6. มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ (ISAD(G) : General 
International Standard Archival Description)  

มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ  
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ISAD(G) : General International 

Standard Archival Description พัฒนาขึ้นโดยคณะกรรมการเฉพาะกิจในการพัฒนามาตรฐาน
คําอธิบายเอกสาร (The Ad Hoc Commission for the Development of Description 
Standard) ของสภาจดหมายเหตุระหวางประเทศ (ICA) เพ่ือจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ 
ฉบับแรกจัดพิมพเม่ือ พ.ศ. 2539 ตอมาคณะกรรมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร ไดรวมกันปรับปรุงขึ้น
เปน ISAD(G) Second edition เม่ือ พ.ศ. 2542 ท่ีประเทศสวีเดน ISAD(G) Second edition 
เปนมาตรฐานสําหรับจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุทุกระดับ สามารถจําแนกและอธิบายจดหมายเหตุ
ท้ังลักษณะเนื้อหา บริบท และโครงสรางตาง ๆ ของเอกสารไดอยางหลากหลาย  

มาตรฐานสากลในการจัดทําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ สามารถใชควบคูกับคําอธิบาย
เอกสารจดหมายเหตุเดิมท่ีมีใชอยูแลวในแตละประเทศ วัตถุประสงคในการจัดทํามาตรฐานคําอธิบาย
จดหมายเหตุระหวางประเทศนี้  เพ่ือจําแนกและอธิบายลักษณะเนื้อหาและบริบทของเอกสาร
จดหมายเหตุ เพ่ือสงเสริมใหผูใชบริการสามารถเขาถึงสารสนเทศในเอกสารจดหมายเหตุได และเปน
การใหรายละเอียดคําอธิบายจดหมายเหตุท่ีมีลักษณะเฉพาะเจาะจง สะทอนใหเห็นสภาพจดหมายเหตุ
ในทุกๆ ดาน ท้ังการจัดทํา การประเมินคุณคา การลงทะเบียน การอนุรักษ และการจัดเรียงเอกสาร 
(International Council on Archives 2000 : 7) 

มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 แบงสวน
การอธิบายขอมูลเอกสารจดหมายเหตุออกเปน 7 สวน 26 หนวยขอมูล ประกอบดวย 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร (Identity statement area) หมายถึง ขอมูล
สําคัญในการอางถึงเอกสาร ประกอบดวย 5 หนวยขอมูล ดังนี้  

1.1 รหัสอางอิง (Reference code(s)) หมายถึง สัญลักษณหรือเลขหมวดหมูของเอกสาร 
เพ่ือความสะดวกในการเก็บรักษาและเพ่ืออางอิงในการนํากลับมาใช กฎนี้ กําหนดใหบันทึกรหัสท่ีใช
จําแนกเอกสารท้ังรหัสประเทศ รหัสสถานท่ีเก็บเอกสาร รหัสอางอิงทองถิ่นหรือหมายเลขควบคุม  

1.2 ชื่อเอกสาร (Title) หมายถึง ชื่อท่ีใชเรียกแทนกลุมเอกสาร เปนการระบุองคกร 
ผูผลิตเอกสาร หรือชื่อท่ีสะทอนใหเห็นภาระหนาท่ีหรือกิจกรรม  

1.3 วันเดือนปของเอกสาร (Date(s)) หมายถึง วัน เดือน ป หรือชวงเวลาท่ีผลิตหรือสะสม 
เอกสารไวใชในการปฏิบัติงาน 
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1.4 ระดับของคําอธิบายเอกสาร (Level of description) หมายถึง ระดับชั้นของเอกสาร 
ต้ังแตเอกสารระดับกลุม (Fonds) ระดับกลุมยอย (Sub-fonds) ระดับชุด (Series) ระดับชุดยอย
(Sub-series) ระดับแฟม (Files) และระดับเรื่อง (Items) เพ่ือใหทราบถึงระดับชั้นของเอกสาร 

1.5 ขนาดและปริมาณของเอกสาร (Extent and medium of the unit of description) 
หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับลักษณะทางกายภาพของเอกสาร ไดแก จํานวน ขนาด ปริมาณ หรือสื่อ
ลักษณะพิเศษท่ีใชบันทึกเอกสาร เชน เทปแมเหล็ก แผนซีดี-รอม เปนตน  

สวนท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับบริบทของเอกสาร (Context area) หมายถึง สวนท่ีให
ขอมูลเก่ียวกับท่ีมาของเอกสาร ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ดังนี้ 

2.1 ชื่อผูผลิต/รวบรวมเอกสาร (Name of creator(s)) หมายถึง ชื่อหนวยงานหรือชื่อ
เจาของเอกสาร อาจรวมท้ังผูรับผิดชอบในการผลิต การสะสม การดูแลรักษา และรวบรวมเอกสาร  

2.2 ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร (Administrative/Biographical history) 
หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับประวัติการบริหารงานของหนวยงานท่ีผลิตเอกสารหรือสะสมเอกสาร โดยให
ขอมูลต้ังแตเริ่มตน พัฒนาการ และภารกิจของหนวยงาน หรือระบุขอมูลเก่ียวกับประวัติเจาของ
เอกสารต้ังแตวันเกิด สถานท่ีเกิด อาชีพ สถานท่ีทํางาน หรือขอมูลแสดงคุณวุฒิ ตลอดจนวัน เวลา 
ท่ีเสียชีวิตของเจาของเอกสาร  

2.3 ประวัติของเอกสาร (Archival history) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับประวัติการโอนยาย
เอกสารจากเจาของเอกสารเดิมไปยังหนวยงานท่ีจัดเก็บรักษาและใหบริการ การจัดเรียง การจัดทํา
คูมือชวยคน ผูรับผิดชอบ และผูดูแลเอกสารนั้น ๆ  

2.4 แหลงท่ีไดรับมอบ/รับโอนเอกสาร (Immediate source of acquisition or  
transfer) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับแหลงเอกสารหรือหนวยงานหรือผูมอบหรือโอนยายเอกสารนั้น 
และตองลงวัน เดือน ป ชื่อหนวยงาน บุคคล ตระกูลท่ีจัดทําหรือวิธีการไดมาของเอกสาร  

สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับเน้ือหาและโครงสรางของเอกสาร (Content and  
structure area) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับเอกสารท่ีชวยใหผูใชไดพิจารณาเพ่ือการตัดสินใจใช
เอกสารนั้น ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ดังนี้  

3.1 ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร (Scope and content) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับ 
ขอบเขตของเอกสารชุดหรือหมวดนั้น เชน ชวงเวลาของเอกสาร เขตพ้ืนท่ีทางภูมิศาสตร เปนตน และ
เนื้อหาของเอกสาร เชน ขอมูลเก่ียวกับลักษณะเอกสาร เนื้อหาท่ีเก่ียวของ การบริหาร และการ
ดําเนินการเก่ียวกับเอกสาร เปนตน 

3.2 การประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร (Appraisal  
destruction and scheduling information) หมายถึง กระบวนการประเมินคุณคาเอกสาร การ
ทําลายเอกสาร และการจัดทําตารางกําหนดอายุการจัดเก็บเอกสารนั้น ๆ  

3.3 การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร (Accruals) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับการเพ่ิมปริมาณของ 
เอกสารท่ีจัดเก็บรักษาในหนวยงานจดหมายเหตุ  

3.4 ระบบการจัดเรียงเอกสาร (System of arrangements) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับ 
ระบบการจัดเรียงเอกสาร ระบบการจัดหมวดหมูเอกสาร หรือโครงสรางภายในของเอกสาร 
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สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเงื่อนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (Conditions of 
access and use area) หมายถึง เง่ือนไขในการเขาใชเอกสาร ในกรณีท่ีมีขอจํากัดตาง ๆ ประกอบดวย 
5 หนวยขอมูล ดังนี้  

4.1  เง่ื อน ไขในกา รเขาถึ งเอกสาร (Conditions governing access) หมา ยถึ ง 
ขอมูลเก่ียวกับกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ หรือนโยบาย ท่ีมีผลกระทบตอการเขาถึงหรือใช
เอกสาร  

4.2 เง่ือนไขการทําสําเนา (Conditions governing reproductions) หมายถึง ขอมูล 
เก่ียวกับลิขสิทธ์ิหรือเง่ือนไขในการทําสําเนาเอกสาร ถาไมมีขอมูลจากหนวยงานเจาของเอกสารเดิมให
นักจดหมายเหตุจัดทําขอมูลนี้ขึ้น เพ่ือใชเปนกฎหรือระเบียบในการใหสํา เนาเอกสาร เนื่องจากเปน
ขอมูลท่ีจําเปน  

4.3 ภาษา/ตัวอักษร (Language/Scripts of materials) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับ 
ภาษา ตัวอักษรหรือสัญลักษณท่ีใชบันทึกเอกสารนั้น เชน ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ ภาษาฝรั่งเศส
เปนตน  

4.4 ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค (Physical characteristics 
and technical requirements) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับลักษณะทางกายภาพภายนอกของเอกสาร
แตละชิ้น แตละรายการ เชน ลายมือเขียน พิมพดีด ถายสําเนา กฤตภาค รวมเลม เขาแฟม แยกเปนแผน 
ภาพพิมพ ภาพถาย ภาพถายเนกตีฟ แถบเสียง เปนตน และการระบุลักษณะทางเทคนิคท่ีมีผลตอการ
ใชเอกสาร เชน การจัดทําเปนรูปแบบรายการ เรื่องยอ สาระสังเขป ดัชนี โปรแกรมและ/หรือเครื่อง
คอมพิวเตอรท่ีจําเปนในการเปดใชเอกสาร  

4.5 เครื่องมือชวยคน (Finding aids) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับเครื่องมือชวยคน ท่ี
หนวยงานผูผลิตเอกสารไดจัดทําไว  

สวนท่ี 5 คําอธิบายเก่ียวกับวัสดุท่ีเก่ียวของ (Allied materials area) หมายถึง
ขอมูลท่ีเก่ียวของกับเอกสารในแตละชุด ท้ังทางเนื้อหาสาระหรือกิจกรรม ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล
ดังนี้  

5.1 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ (Existence and location of originals) หมายถึง
ชื่อหนวยงานหรือสถานท่ี หรือพ้ืนท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ  

5.2 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับสําเนา (Existence and location of copies) หมายถึง
ขอมูลเก่ียวกับหนวยงาน สถานท่ี หรือพ้ืนท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับสําเนา  

5.3 เอกสารท่ีเก่ียวของ (Related units of descriptions) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับ
เอกสารชุดอ่ืนท่ีมีความเก่ียวของกับเอกสารชุดท่ีจัดเก็บในหนวยงานนั้น ๆ  

5.4 บันทึกเก่ียวกับการพิมพ (Publication notes) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับการจัดพิมพ
เอกสารท่ีเกิดจากผูใชเอกสารนั้นแลวนําขอมูลท่ีไดจากการศึกษาคนควาหรือการวิเคราะหไปจัดพิมพ
เปนรูปเลมสําหรับการเผยแพร 

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ หรือสวนหมายเหตุ (Notes area) หมายถึง ขอมูล
เพ่ิมเติมท่ีไมสามารถจัดใหอยูในท่ีใด ๆ ของขอมูลจดหมายเหตุสวนอ่ืน ๆ ท้ัง 5 สวนขางตนได 
มี 1 หนวยขอมูล คือ 
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6.1 หมายเหตุ หมายถึง ขอมูลเอกสารท่ีไมสามารถจัดใหอยูในท่ีใด ๆ ของคําอธิบาย
จดหมายเหตุสวนอ่ืน ๆ ท้ัง 5 สวน ขางตนได 

สวนท่ี 7 คําอธิบายเก่ียวกับการควบคุมการทําคําอธิบายเอกสาร (Description control 
area) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับการจัดทําคําอธิบายเอกสาร ซ่ึงใชเปนหลักฐานในการควบคุมเอกสาร 
ประกอบดวย 3 หนวยขอมูล ดังนี้  

7.1 บันทึกของนักจดหมายเหตุ (Archivist's notes) หมายถึง ขอมูลการจัดเตรียมการ
จัดทําการปรับปรุงคําอธิบายเอกสาร โดยระบุชื่อผูจัดทําและแกไขปรับปรุงคําอธิบายเอกสารในแตละ
ครั้ง  

7.2 กฎ ระเบียบหรือแนวปฏิบัติ (Rules or conventions) หมายถึง ขอมูลเก่ียวกับ 
ขอตกลงท่ีใชในการจัดทําคําอธิบายเอกสารท่ีนํามาใชเปนกฎ ระเบียบ หรือแนวปฏิบัติระหวางประเทศ 
ระดับประเทศ หรือระดับหนวยงาน หรือระเบียบในการปรับปรุงคําอธิบายเอกสาร  

7.3 วันเดือนปท่ีจัดทํา (Date(s) of descriptions) หมายถึง วัน เดือน ป ท่ีจัดทําหรือ
ปรับปรุงคําอธิบายเอกสารนั้น ๆ สําเร็จ  

การจัดทําดัชนีชวยคน 
ดัชนี (Index) คือ รายการคํา หรือวลีท่ีสําคัญจากสวนใดสวนหนึ่งของเอกสารท่ีไดจัดทํา

ขึ้นอยางเปนระบบ เพ่ือใหผูคนควาสามารถใชดัชนี เพ่ือใหดัชนีชี้ไปยังเรื่องหรือสารสนเทศท่ีตองการ 
ดัชนีมีหลายประเภท เชน ดัชนีชื่อเรื่อง ดัชนีหัวเรื่อง และดัชนีคําสําคัญ (Taylor, 1999 : 27)  

ดัชนีคําสําคัญ (Keyword) เปนดัชนีประเภทหนึ่งท่ีดึงคําสําคัญตามท่ีปรากฏในเอกสาร
มาใชเปนศัพทดัชนี (อัมพร ทีขะระ, 2546 : 22) เชน ชื่อบุคคล ชื่อเรื่อง คําสําคัญจากชื่อเรื่อง และ
เนื้อเรื่องในเอกสาร หรือสาระสังเขป เปนตน จึงทําใหผูคนควาสามารถคนหาเอกสารท่ีตรงความ
ตองการไดในระดับลึก ดัชนีคําสําคัญมักอยูในรูปของดัชนีทายเลม โดยเปนรายการคําหรือวลีเรียง
ตามลําดับตัวอักษรท่ีปรากฏขางทายเลมพรอมดวยเลขหนา ท่ีจะคนเรื่องหรือคํานั้นกํากับไว เพ่ือใช
สําหรับคนเรื่องท่ีตองการภายในหนังสือ เม่ือดูจากดัชนีทายเลมจะทราบวาเรื่องท่ีตองการอยูในหนาใด 

การจัดทําดัชนีคําสําคัญมีหลักกวางๆ คือ 
1. การเลือกคําสําคัญเปนศัพทดัชนีควรเลือกคํานาม ชื่อเฉพาะ ตามท่ีปรากฏในชื่อเรื่อง

และเนื้อเรื่องของเอกสารเปนหลัก 
2. หลีกเลี่ยงคําศัพทสามัญท่ีทําใหสืบคนเอกสารไดกวางๆ ไมเฉพาะเจาะจง เชน คําวา 

ระบบ วิธีการ ลักษณะ สภาพ เปนตน 
 

งานวิจัยท่ีเก่ียวของ 
งานวิจัยในประเทศไทย 
งานวิจัยท่ีเก่ียวของกับมาตรฐานสากลท่ัวไปการจัดทําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง 

ครั้งท่ี 2 ( ISAD(G) second edition) จากการคนควาจะพบวางานวิจัยท่ีเก่ียวของโดยตรงกับมาตรฐาน
ดังกลาว ดังนี้  

พัชรี ทองแขก (2549) ทําการวิจัยเรื่อง การจัดทําคู มือสืบคนเอกสารจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมมาธิราช กลุมเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มี
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วัตถุประสงคเพ่ือจัดทําเปนคูมือสืบคนเอกสารในลักษณะรูปเลม โดยประยุกตจากกรอบของ ISAD(G) 
ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 กลุมตัวอยางท่ีนํามาศึกษาในงานวิจัยครั้งนี้  คือ เอกสารการประชุมสภา
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521-2527 เครื่องมือท่ีใชในการวิจัยครั้งนี้ คือ แบบบันทึก
ขอมูลเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521-2527 ระดับชุดยอย และ
แบบบันทึกขอมูลเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2521-2527 ระดับ
แฟม  

ผลการวิจัยพบวา เอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีการจัดเรียง
เปนระเบียบตามวาระการประชุมและตามป พ.ศ. เอกสารการประชุมไดรับการจัดเก็บอยางเปนระบบ 
และเปนเอกสารหลักของหนวยงานจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย หนวยจดหมายเหตุจึงมีการจัดทํา 
เครื่องมือชวยคนเอกสารชุดนี้กอน ลักษณะทางกายภาพของเอกสารการประชุมเปนกระดาษโรเนียว 
ซ่ึงสะทอนใหเห็นกระบวนการผลิตเอกสารในสมัยนั้น ลักษณะเนื้อหาของเอกสารครอบคลุมเรื่องการ
จัดวางระเบียบและขอบังคับตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย การเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัย และ
เรื่องการแตงต้ังบุคคลและคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีดินของมหาวิทยาลัย ตรา สี และครุยประจํา
มหาวิทยาลัย ไดสามารถนําขอมูลมาจัดทําเปนคูมือสืบคนเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลัย 
สุโขทัยธรรมาธิราช  

ประคอง แกวนัย (2550) ทําวิจัยเรื่อง การจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุของหอ 
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยมหิดล : กรณีศึกษาเอกสารการประชุมคณบดี พ.ศ.2517-2522 จํานวน 
123 แฟม 10 กลอง และเอกสารสวนบุคคลของศาสตราจารย ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน พ.ศ. 2520-2541 
จํานวน 6 แฟม รวม 12 กลอง โดยประยุกตใชมาตรฐานสากลในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ 
(ISAD(G)) ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ีสอง เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย คือ แบบการลงรายการเอกสารการ
ประชุมคณบดีมหาวิทยาลัยมหิดล และแบบลงรายการเอกสารสวนบุคคลของศาสตราจารย ดร .สุวิไล 
เปรมศรีรัตน ระดับชุดยอย และระดับแฟม  

ผลการวิจัยพบวาเอกสารการประชุมคณบดี พ.ศ. 2517-2522 มีลักษณะสําคัญท่ีนํามา
จัดทําเปนคําอธิบายเอกสาร ไดครบ 26 หนวยขอมูลตามท่ีกําหนดไวในมาตรฐาน ISAD(G) ฉบับ
ปรับปรุง ครั้งท่ีสอง คือ มี มม 1.1.2 เปนรหัสเอกสาร ชื่อเอกสารมี 2 ชื่อ คือ ระเบียบวาระการ
ประชุม อ.ก.ม. และคณบดีในมหาวิทยาลัยมหิดล ชวง พ.ศ. 2517-2519 และระเบียบวาระการ
ประชุมคณบดีมหาวิทยาลัยมหิดล ชวง พ.ศ. 2519-2522 ผูจัดทําเอกสาร คือ ฝายงานการประชุม
และพิธีการ  เอกสารชุดนี้มีขอบเขตและเนื้อหาเก่ียวของกับการบริหารงานบุคคลและการบริหารงาน
วิชาการในชวง พ.ศ. 2517-2522 จัดเรียงลําดับตามครั้งท่ีประชุม เอกสารสวนใหญจัดพิมพเปน
ภาษาไทย โดยเครื่องพิมพดีดไฟฟาและโรเนียว และมีเอกสารแทรกบางแผนเขียนดวยลายมือเพ่ือสรุป
มติท่ีประชุม บางแฟมมีเอกสารประกอบเปนสิ่งพิมพลักษณะตาง ๆ  สําหรับเอกสารสวนบุคคลของ
ศาสตราจารย ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน พ.ศ. 2520-2541 มีลักษณะสําคัญท่ีนํามาใชเปนคําอธิบาย
เอกสาร ดังนี้ รหัสเอกสาร คือ สบ 3 ผูผลิตเอกสาร คือ ศาสตราจารย ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน ขอบเขต
และเนื้อหาของเอกสารเก่ียวของกับวิชาภาษาศาสตรและวัฒนธรรมของชุมชนแถบเอเชียตะวันออก
เฉียงใต เอกสารมีการจัดเรียงลําดับโดยหอจดหมายเหตุตามกลุมเรื่องและตามป เอกสารภาษาขมุ
บันทึกดวยสัทอักษรและอธิบายความเปน 
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ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  เอกสารภาษาเขมรถิ่นไทยบันทึกดวยอักษรไทยและอธิบายความเปน 
ภาษาไทย และภาษาเวียดนามบันทึกดวยอักษรกววกหงือ (Quốc ngữ) และอธิบายความเปน
ภาษาไทย อังกฤษ และเวียดนาม นอกจากเอกสารแผนแลวยังมีบัตรคํา แถบบันทึกเสียง และสิ่งพิมพ
ประเภทหนังสือ การขอใชและทําสําเนาเอกสารท้ังสองชุดนี้ตองปฏิบัติตามระเบียบของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยมหิดล 

ฐิตาภรณ ไชยชมภู และผุสดี บุญรอด (2554) ทําวิจัยเรื่อง ศึกษาระบบจัดการจดหมายเหตุ 
อิเล็กทรอนิกสตามมาตรฐาน ISAD(G) ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 เพ่ือพัฒนาและประเมินระบบจัดการ
จดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกส ในรูปแบบเว็บแอพพลิเคชั่น โดยอิงรูปแบบการจัดเก็บขอมูลตาม
มาตรฐาน ISAD(G) ท่ีใชเทคโนโลยี I Filter ในการดึงขอความจากไฟลเอกสาร และซอฟตแวร ลูซีน 
(Lucene) สําหรับเปนสวนตอประสานโปรแกรมประยุกตในการสรางดัชนีขอความ และการคนคืน
ขอความเต็มรูปแบบจากการประเมินระบบโดยใชวิธีการทดสอบแบบแบล็คบ็อกซ (Black Box 
Testing) ท่ีประเมินประสิทธิภาพของระบบจากผูเชี่ยวชาญและประเมินความพึงพอใจจากผูใชงาน
ระบบ ผลการวิจัยสรุปไดวาระบบท่ีพัฒนาขึ้นสามารถจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกสไดตาม
มาตรฐาน ISAD(G) และสามารถนําไปประยุกตใชงานจริงไดอยางมีประสิทธิภาพ 

งานวิจัยตางประเทศ 
งานวิจัยในตางประเทศท่ีเก่ียวกับการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุเฉพาะของ ISAD(G) 

มีดังเชน 
Elizabeth Shepherd และ Charlotte Smith (1999) ศึกษาเรื่อง The Application 

of ISAD (G) to the Description of Archival Datasets เพ่ือจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ
ของ Archives and Records Management at University College of London โดยประยุกต
หลักการของ ISAD(G) และเนนศึกษาเอกสารระดับชุดและระดับท่ีตํ่าลงไป ในหนวยงานของหองสมุด 
หอจดหมายเหตุ และศูนยศึกษาสารสนเทศของ UCL (University College of London) วิธีดําเนิน 
การวิจัย คือ ศึกษาและวิเคราะหลักษณะของมาตรฐาน ISAD(G) โดยพิจารณาหนวยขอมูลของ ISAD(G) 
ท่ีสัมพันธกับขอมูลจดหมายเหตุ เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย คือ แบบทดสอบ Essex Data Archive 
(EDA) และ History Data Service (HDS) ซ่ึงเก็บรวบรวมขอมูลต้ังแตป 1997-1999 จาก Steinmetz 
Archive และ The Steinmetz Archive and the Netherlands Historical Data Archive (NHDA) 
แลวนํามาทดสอบกับ NDAD (National Dig ital Archive of Datasets) การสัมภาษณเจาหนาท่ี 
ของ NDAD จํานวน 10 คน และการสัมภาษณนักจดหมายเหตุในหนวยงานเอกชนและพนักงาน
พัฒนาระบบแคตาลอกของ NDAD เก่ียวกับการลงหนวยขอมูลเพ่ิมเติม พบวา การวิจัยนี้สามารถจัดทํา
คําอธิบายชุดขอมูลจดหมายเหตุ (Datasets) ไดครอบคลุมหนวยขอมูลของ ISAD(G) ท้ัง 7 สวน 26 
หนวยขอมูล และสามารถกําหนดสวนของเอกสารจดหมายเหตุไดเพ่ิมเติมจาก ISAD(G) อีก 2 สวน 
คือ สวนคุณสมบัติเอกสารตนฉบับ มี 4 หนวยขอมูล และสวนการจัดการจดหมายเหตุ มี 3 หนวย
ขอมูล ผลการวิจยันี้ทําใหไดรายละเอียดของขอมูลท่ีตองการศึกษามากขึ้น สามารถกําหนดหนวยขอมูล
ตามลักษณะของเอกสารท่ีตองการศึกษาไดมากขึ้นกวาขอบเขตของ ISAD(G) เดิม ท้ังหนวยขอมูล 
ระบบ Manual และระบบดิจิทัล สะทอนใหเห็นวา ISAD(G) มีกฎท่ียืดหยุนสามารถประยุกตใชกับ 
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วัสดุทุกประเภท ท้ังประเภทกระดาษแผน โสตทัศน สิ่งพิมพ และอ่ืน ๆ อันจะเปนประโยชนในการ
ใชเปนแนวทางศึกษาเอกสารประเภทตาง ๆ ตอไป  

Elizabeth Shepherd and Rachael Pringle ( 2 0 0 0 )  ศึ ก ษ า เ รื่ อ ง  Mapping 
descriptive standards across domains: A comparison of ISAD(G) and SPECTRUM เพ่ือ
วิเคราะหความเปนไปไดในการประยุกต ISAD(G) มาใชในการจัดทํามาตรฐาน SPECTRUM โดยศึกษา
เปรียบเทียบขอมูลท่ีเหมือนกัน ขอมูลท่ีไมมี และขอมูลท่ีซํ้ากันระหวางมาตรฐานท้ังสอง จากนั้นจึง
ประเมินคา ขอบเขต และความเก่ียวเนื่องของ SPECTRUM เพ่ือนําขอมูลคําอธิบายจดหมายเหตุ
ระหวางหอจดหมายเหตุ พิพิธภัณฑ และหองสมุด มาใชเชื่อมโยงเขาดวยกัน เพ่ือใชสืบคนและ
แลกเปลี่ยนขอมูลรวมกัน ผลการวิจัยสามารถนําหนวยขอมูลของ SPECTRUM ไปใชกับกรอบของ 
ISAD(G) ได แมวาหนวยขอมูลของ SPECTRUM บางสวนไมสามารถนําไปใชตรงกับหนวยขอมูล
พ้ืนฐานของ ISAD(G) ท้ังหมด ตองปรับหนวยขอมูลนั้นกอนจึงจะนําไปใชในการจัดทําคําอธิบาย
เอกสารได อีกประการหนึ่ง มาตรฐานท้ังสองนี้มีขอมูลเฉพาะ ซ่ึงเกิดจากขอจํากัดของขอมูลพ้ืนฐานทาง
จดหมายเหตุ พิพิธภัณฑ และหองสมุด ผูจัดทําคําอธิบายเอกสารท้ัง 3 แหง จึงตองทําความเขาใจและ
ทําขอตกลงรวมกัน โดยคํานึงถึงแนวคิดพ้ืนฐานของวิชาชีพท้ัง 3 เปนหลัก เพ่ือประสิทธิภาพในการ
ใหบริการและเผยแพรขอมูลตอไป การวิจัยครั้งนี้ สะทอนใหเห็นถึงพัฒนาการในการเชื่อมโยงขอมูล
ระหวางหอจดหมายเหตุ พิพิธภัณฑ และหองสมุด เพ่ือใหการเขาถึงขอมูลกวางขวางและมีประสิทธิภาพ 
ลดขอจํากัดของรูปลักษณ และประเภทของขอมูล และการแสดงขอมูลเปรียบเทียบระหวางหนวย
ขอมูลของ SPECTRUM และ ISAD(G) นี้จะชวยใหผูศึกษาท่ีตองการประยุกตใช ISAD(G) กับขอมูล
ประเภทอ่ืน ๆ สามารถตัดสินใจไดอยางเหมาะสมในการลงหนวยขอมูลแตละสวน นอกจากนี้ ยังหวังวา 
ผลการวิจัยนี้จะถูกนําไปพัฒนาเปนคูมือปฏิบัติงานพ้ืนฐานท่ีสมบูรณมากขึ้น สําหรับเปนคูมือจัดทํา
คําอธิบายเอกสารของผูดูแลเอกสาร และนักจดหมายเหตุตอไปในอนาคต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



23 
 

 
บทท่ี 3 

 
วิธีดําเนินการวิจัย 

 
การวิจัยครั้งนี้ เปนการวิจัยเชิงคุณภาพ มีวัตถุประสงคเพ่ือศึกษาลักษณะเอกสารของ 

ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ
และจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย โดยใชหลักเกณฑ
การลงรายการตามมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2
มาเปนแนวทางในการศึกษา เพ่ือนําขอมูลท่ีไดมาจัดทําเปนคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย การดําเนินงานวิจัย มีดังนี้ 

1. การกําหนดประชากรและกลุมตัวอยาง   
2. การสรางเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย  
3. การเก็บรวบรวมขอมูล  
4. การวิเคราะหขอมูล 
 

การกําหนดประชากรและกลุมตัวอยาง 
ประชากรและกลุมตัวอยางท่ีใชในการวิจัยครั้งนี้ ไดแก เอกสารจากบัญชีสํารวจเอกสาร

ผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม  วัฒนชัย  พ.ศ. 2535 – 2543 จาํนวน 35 กลอง* 
249 แฟม**  ซ่ึงเปนเอกสารหลักฐานการบริหารงานในระหวางดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัย 
หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ พ.ศ. 2540–2543 และเอกสารประวัติและผลงานสวนตัวสมัยดํารง 
ตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย และปลัดทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2535–2539 ซ่ึงหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ ไดรับมอบและจัดทําบัญชีสาํรวจเอกสาร โดยแบงเปน 12 ชุดยอย ดังรายละเอียด
ตอไปนี้ 
 1. ประวัติและผลงาน   จํานวน 6 กลอง 21 แฟม  
 2. การบริหารท่ัวไป      จํานวน 3 กลอง 26 แฟม  
 3. การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ    จํานวน 2 กลอง 10 แฟม 
 4. การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภาฯ    จาํนวน 6 กลอง 21 แฟม  
  
  

 
 *  กลองกระดาษ สําหรับจัดเก็บและอนุรักษเอกสารจดหมายเหตุผลิตดวยกระดาษลูกฟูกแบบไรกรด 
ใชกระดาษแบบ M125/M125 หนา 5 ช้ัน ลอนแบบ BC ขนาด 13x39x25.5 เซ็นติเมตร (กวางxยาวxสูง) 
 ** แฟมกระดาษสําหรับจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ ขนาด 24x27.5 เ ซ็นติเมตร (กวางxยาว) 
สันแฟมหนาประมาณ 2.54 เซ็นติเมตร  
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 5. การประชุมผูบริหาร   จํานวน 2 กลอง 22 แฟม  
 6. การประชุมระหวางผูบริหารและผู อํานวยการ จํานวน 1 กลอง 8 แฟม 
 7. การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน  จํานวน 7 กลอง 53 แฟม  
 8. การประชุมวุฒิสภา จํานวน 2 กลอง 11 แฟม 
 9. การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายนอก  จํานวน 1 กลอง 7 แฟม  
 10. รายงาน  จํานวน 1 กลอง 8 แฟม  

   11. โครงการ จํานวน 2 กลอง 22 แฟม  
*12. สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ   จาํนวน 6 กลอง 50 แฟม 
 

เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 
เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย คือ หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของ

ศาสตราจา รย น ายแพทยเกษม วัฒนชัย  และแบบบั นทึกข อมูลเอกสา รจดหมายเหตุของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม  

1. หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย มีขั้นตอนการสราง ดังนี้ 

 1.1 ศึกษาหลักเกณฑการลงรายการมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบาย
จดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 

1.2 ศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
จํานวน 29 กลอง 199 แฟม 

1.3 สรางหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม  

1.4 นําหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม เสนออาจารย ท่ีปรึกษาตรวจสอบ และนํามา
ปรับแกไข 

1.5 สงหลักเกณฑกา รลงร ายกา รเอกสารจ ดหมา ยเหตุของศาสตร าจาร ย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม ท่ีไดปรับปรุงแกไขแลว ให
ผูเชี่ยวชาญ 3 ทาน ตรวจสอบคุณภาพ (รายชื่อและประวัติผูเชี่ยวชาญนําเสนอในภาคผนวก ข) 

 
 
 

 
 * ส่ิงพิมพมหาวิทยาลัยฯ จํานวน 6 กลอง 50 แฟม เนื่องจากชุดยอยนี้ เปนส่ิง พิมพไมใช เอกสาร
จดหมายเหตุ ผูวิจัยไมใชหลักเกณฑการลงรายการฯ และแบบบันทึกขอมูลท่ีประยุกตจากมาตรฐานสากลท่ัวไปใน
การจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2 มาลงรายการเพ่ือจัดทําคําอธิบายเอกสาร และไมนําไป
อภิปรายผลในบทท่ี 4  แตจะใชหลักการจัดทําบรรณานุกรม  ซ่ึงจะนําเสนอขอมูลชุดยอยนี้ในภาคผนวก ค  คูมอืแนะนาํ
เอกสารฯ เพ่ือความสมบูรณของคูมือฯ เทานั้น 
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1.6 ปรับปรุงแกไขหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม  

 1.7 นํ าหลักเกณฑกา รลงรา ยการเอกสารจ ดหมาย เหตุของศาสตราจาร ย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟมท่ีไดปรับปรุงแกไขแลว ไปทดลองใช
ลงรายการในแบบบันทึกขอมูล 
 ลักษณะของหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย ในระดับชุ ด ระดับชุดยอย  ระดับแฟม เปน การเติมขอมูลซ่ึ งประยุกตมาจา ก
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 ประกอบดวย ขอมูล
จํานวน 7 สวน 26 หนวยขอมูล ดังนี้ 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร ประกอบดวย 5 หนวยขอมูล ไดแก รหัสอางอิง 
ชื่อเอกสาร วันเดือนปของเอกสาร ระดับของคําอธิบายเอกสาร ขนาดและปริมาณของเอกสาร 

สวนท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับบริบทของเอกสาร ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ไดแก ชื่อ
ผูผลิต/รวบรวมเอกสาร ประวัติของเอกสาร ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร และแหลงท่ี
ไดรับมอบหรือรับโอนเอกสาร 

สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับเนื้อหาและโครงสรางของเอกสาร ประกอบดวย 4 หนวย
ขอมูล ไดแก ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร การประเมินคุณคา การทําลาย และกําหนดอายุการ
เก็บเอกสาร การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร และระบบการจัดเรียงเอกสาร 

สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร ประกอบดวย 5 
หนวยขอมูล ไดแก เง่ือนไขการเขาถึงเอกสาร เง่ือนไขการทําสําเนาเอกสาร ภาษาหรือตัวอักษร 
ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค และเครื่องมือชวยคน 

สวนท่ี 5 คําอธิบายเก่ียวกับวัสดุท่ีเก่ียวของ ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ไดแก 
สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ สถานท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับสําเนา เอกสารท่ีเก่ียวของ และบันทึก
เก่ียวกับการพิมพ 

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมหรือหมายเหตุ ประกอบดวย 1 หนวยขอมูล ไดแก หมายเหตุ 
สวนท่ี 7 คําอธิบายเก่ียวกับการควบคุมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร ประกอบดวย 3 

 หนวยขอมูล ไดแก บันทึกของนักจดหมายเหตุ กฎ ระเบียบ หรือแนวทางปฏิบัติ และวันเดือนปท่ี
จัดทํา  

(หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
นําเสนอในภาคผนวก ค) 
 2. แบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม มีขั้นตอนการสราง ดังนี้ 
 2.1 ศึกษาหลักเกณฑการลงรายการมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบาย
จดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 
                2.2 ออกแบบแบบบันทึกขอมูลการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย จํานวน 3 แบบ คือแบบบันทึกขอมูลการลงรายการในระดับชุด ระดับชุด
ยอย และระดับแฟม 
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 2.3 นําแบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
เสนออาจารยท่ีปรึกษาตรวจสอบความเหมาะสมของแบบบันทึกขอมูล และนําคําแนะนํามาปรับปรุง
แกไข 

2.4 สงแบบบันทึกขอมูลการลงเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟมท่ีไดปรับปรุงแกไขแลว ใหผู เชี่ยวชาญ 3 ทาน 
ตรวจสอบความตรงเชิงเนื้อหาใหครอบคลุมประเด็นท่ีตองการศึกษา (รายชื่อและประวัติผู เชี่ยวชาญ
นําเสนอในภาคผนวก ข)  

2.5 จัดทําสรุปความคิดเห็นของผูเชี่ยวชาญเสนออาจารย ท่ีปรึกษาเพ่ือปรับปรุงแบบ
บันทึกขอมูลเอกสารท้ัง 3 แบบ 

2.6 นําแบบบันทึกขอมูลไปทดลองเก็บขอมูลเอกสารเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย เพ่ือหาความเท่ียง (Reliability) ของเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 
 2.7 จัดพิมพแบบบันทึกขอมูลเอกสารฯ ท้ัง 3 แบบเพ่ือนําไปเก็บขอมูลจริง 
 (แบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย นําเสนอ
ในภาคผนวก ก) 
 แบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
ท้ัง 3 แบบ มีลักษณะดังนี้ 
 1. แบบบันทึกเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
ระดับชุด (Series) เปนแบบเติมขอมูลจํานวน 7 สวน 24  หนวยขอมูล ดังนี้คือ (ไมลงขอมูลในสวน
ท่ี1 หนวยขอมูลระดับของคําอธิบายเอกสาร และสวนท่ี5 หนวยขอมูล สถานท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับ
สําเนา)  

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร 4 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง  ชื่อเอกสาร 
วันเดือนปของเอกสาร  ขนาดและปริมาณของเอกสาร 

สวนท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับบริบทของเอกสาร 4 หนวยขอมูล ประกอบดวย ชื่อ
ผูผลิต/รวบรวมเอกสาร ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร ประวัติของเอกสาร แหลงท่ีไดรับ
มอบ/รับโอนเอกสาร 

สวนท่ี 3 คํ าอธิบายเก่ี ยวกับเนื้อหาและโครงสรางของเอกสาร 4 หนวยขอมูล 
ประกอบดวย ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร การประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุ
การเก็บเอกสาร  การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร 

สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร 5 หนวยขอมูล 
ประกอบดวย  เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร  เง่ือนไขการทําสําเนา ภาษา/ ตัวอักษร  ลักษณะทาง
กายภาพและความตองการทางดานเทคนิค เครื่องมือชวยคน 

สวนท่ี 5 คําอธิบายเก่ียวกับวัสดุท่ีเก่ียวของ 3 หนวยขอมูล ประกอบดวย สถานท่ีเก็บ
เอกสารตนฉบับ  เอกสารท่ีเก่ียวของ บันทึกเก่ียวกับการจัดพิมพ 

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมหรือหมายเหตุ ประกอบดวย 1 หนวยขอมูล ไดแก หมายเหตุ 
สวนท่ี 7 คําอธิบายเก่ียวกับการควบคุมการทําคําอธิบายเอกสาร 3 หนวยขอมูล 

ประกอบดวย บันทึกของนักจดหมายเหตุ กฎ ระเบียบ หรือแนวปฏิบัติ  วันเดือนปท่ีจัดทํา 
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2. แบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
ระดับชุดยอย (Sub-series) เปนแบบเติมขอมูล 3 สวน 7 หนวยขอมูล ดังนี้คือ (ไมลงขอมูลในสวน
ท่ี 1 หนวยขอมูลระดับของคําอธิบายเอกสาร สวนท่ี2 ทุกหนวยขอมูล สวนท่ี 3 หนวยขอมูลการ
ประเมินคุณคา การทําลาย และกําหนดอายุการเก็บเอกสาร การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร สวนท่ี4 
สวนท่ี และสวนท่ี 7 ทุกหนวยขอมูล) 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร 4 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง ชื่อเอกสาร 
วันเดือนปของเอกสาร  ขนาดและปริมาณของเอกสาร 

สวนท่ี 3 คํ าอธิบายเก่ี ยวกับเนื้อหาและโครงสรางของเอกสาร 2 หนวยขอมูล 
ประกอบดวย ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร และระบบการจัดเรียงเอกสาร 

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมหรือหมายเหตุ ประกอบดวย 1 หนวยขอมูล ไดแก หมายเหตุ 
3. แบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม  วัฒนชัย 

ระดับแฟม (Files) เปนแบบเติมขอมูล 6 สวน 9 หนวยขอมูล ดังนี้  คือ (ไมลงขอมูลในสวนท่ี 1 
หนวยขอมูลระดับของคําอธิบายเอกสาร สวนท่ี2 ทุกหนวยขอมูล สวนท่ี 3 หนวยขอมูลการประเมิน
คุณคา การทําลาย และกําหนดอายุการเก็บเอกสาร การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร สวนท่ี 4 หนวย
ขอมูล เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร เง่ือนไขการทําสําเนา เครื่องมือชวยคน สวนท่ี5 และสวนท่ี 
7 ทุกหนวยขอมูล) 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร 4 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง ชื่อเอกสาร 
วันเดือนปของเอกสาร  ขนาดและปริมาณของเอกสาร 

สวนท่ี 3 คํ าอธิบายเก่ี ยวกับเนื้อหาและโครงสรางของเอกสาร 2 หนวยขอมูล 
ประกอบดวย ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร และระบบการจัดเรียงเอกสาร 

สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร 2 หนวยขอมูล 
ประกอบดวย  ภาษา/ตัวอักษร  และลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค  

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมหรือหมายเหตุ ประกอบดวย 1 หนวยขอมูล ไดแก หมายเหตุ 
 

การเก็บรวบรวมขอมูล 
ผูวิจัยนําแบบบันทึกขอมูลท้ัง 3 แบบ ไปใชในการเก็บขอมูลเอกสารจดหมายเหตุของ

ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย จํานวน 11 ชุดยอย รวม 29 กลอง 199 แฟม ( ไมรวม
ชุดยอยท่ี 12) ระหวางวันท่ี 7 พฤศจิกายน ถึง วันท่ี 30 ธันวาคม พ.ศ. 2555 โดยมีขั้นตอนการเก็บ
รวบรวมขอมูลมีดังนี้  

1. ศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม  วัฒนชัย 
ทีละแฟมอยางละเอียดตามหลักเกณฑการลงรายการฯ พรอมกับศึกษาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

2. บันทึกขอมูลลงในแบบบันทึกขอมูลเอกสารทีละหนวยขอมูล โดยเริ่มจากแบบบันทึก
ขอมูลระดับแฟมลงรายการในระดับชุดยอยจนครบท้ัง 11 ชุดยอย แลวนําขอมูลไปเติมในแบบ
บันทึกขอมูลระดับชุดตามลําดับ ไดขอมูลจากแบบบันทึกขอมูลระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับ
แฟม รวม  211 ชุด 
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4. ตรวจทานแบบบันทึกขอมูลเอกสารแตละชุด หากขอมูลไมครบตามประเด็นท่ี
ตองการ ก็จะศึกษาขอมูลท่ีเก่ียวของแลวจดบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมไวในสวนหมายเหตุของแบบ
บันทึกขอมูลแตละชุด 

 
การวิเคราะหขอมูล 
 ผูวิจัยนําขอมูลท่ีไดจากแบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม จํานวน 211 ชุด มาพิจารณาและ
ดําเนินการตามลําดับ ดังนี้  

1. นําแบบบันทึกขอมูลเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัยท่ี
บันทึกขอมูลครบถวนแลว มาตรวจสอบความครบถวนสมบูรณ โดยพิจารณาทีละแฟม  

2. ตรวจสอบความสมบูรณและความถูกตองของหนวยขอมูลในแบบบันทึกขอมูล 
3. นําขอมูลแตละหนวยขอมูลท่ีไดจากแบบบันทึกขอมูลมาแจกแจงตามหัวเรื่องท่ี

กําหนดไว 
4. วิเคราะหขอมูลท่ีไดแตละชุดตามกลุมหัวเรื่อง และบันทึกลงในตาราง 
5. ประมวลผลขอมูล และเรียบเรียงผลการวิเคราะห  
6. นําเสนอผลการวิเคราะห โดยใชตารางและสรุปความเรียงเชิงพรรณา 
สําหรับผลการวิเคราะหขอมูลจะนําเสนอในบทท่ี 4  
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บทท่ี 4 

 
ผลการวิเคราะหขอมูล 

 
บทนี้เปนการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลจากการศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุ

ของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย พ.ศ. 2535–2543 จํานวน 11 ชุดยอย รวม 29 กลอง 
199 แฟม ในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ โดยจะนําเสนอเนื้อหาเปน 2 ตอน 
ดังนี้ 

ตอนท่ี 1 ผลกา รวิเคราะหขอมูลลักษณะเอกสา รจดหมายเหตุของศาสตราจาร ย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย จากแบบบันทึกขอมูลการลงรายการฯ ในระดับชุด ระดับชุดยอย และ
ระดับแฟม 

ตอนท่ี 2 การจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย 

 
ตอนท่ี 1 ผลการวิเคราะหขอมูลลักษณะเอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย
จากแบบบันทึกขอมูลการลงรายการเอกสารในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม 

การวิเคราะหขอมูลลักษณะเอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย จาก
แบบบันทึกขอมูลการลงรายการเอกสารในระดับชดุ ระดับชุดยอย และระดับแฟม โดยใชหลักเกณฑ
การลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงประยุกตจาก
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 จํานวน 7 สวน 
24 หนวยขอมูล พบขอมูลสําคัญในแตละสวน ดังนี้ 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร (Identity statement area) ประกอบดวย 4 หนวย
ขอมูล ไดแก รหัสอางอิง ชื่อเอกสาร วันเดือนปของเอกสาร ขนาดและปริมาณเอกสาร พบลักษณะ
ขอมูลในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม ตามรายละเอียด ดังนี้ 

ในระดับชุด พบวารหัสอางอิง คือ “กว” ปรากฏอยู มุมซายดานบนสุดของปายติดฝา
กลองเก็บเอกสารทุกกล อง โดยใชวิธีการพิมพ จากเครื่องคอมพิวเตอร   สวนชื่อเอกสารพบว า
เอกสารชุดนี้ใชชื่อวา “เอกสารผูบริหาร–อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย” พบ
บนปายติดฝากลองบริเวณก่ึงกลางถัดจากรหัสอางอิงหนึ่งบรรทัด วันเดือนปของเอกสารพบวา  ใชป
พุทธศักราช (พ.ศ.) มีการระบุระยะเวลาของเอกสาร โดยระบุวาเอกสารชุดนี้อยูระหวาง พ.ศ. 2535–
2543 พบปรากฏอยูในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสาร ขนาดและปริมาณเอกสารพบวามี
จํานวนท้ังสิ้น 35 กลอง 249 แฟม ปรากฏอยูในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสาร (รายละเอียด
ของปายติดฝากลองดูรายละเอียดจากภาพท่ี 4) 

 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 30 

 
 

ภาพท่ี 4  ปายติดฝากลองเก็บเอกสาร 
 
ระดับชุดยอย พบรหัสอางอิงระดับชุดยอยปรากฏอยูในบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-

อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย และพบเปนตัวเลขอารบิคปรากฏอยู มุมขวาดาน
บนสุดของปายติดฝากลองเอกสารทุกกลอง โดยวิธีพิมพคอมพิวเตอร ดังนี้  

1   หมายถึง ประวัติและผลงาน 
2   หมายถึง การบริหารท่ัวไป 
3   หมายถึง การประชุมภายในมหาวิทยาลัยฯ 
3.1 หมายถึง การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ 
3.2 หมายถึง การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ 
 (รายละเอียดรหัสอางอิงชุดยอยอ่ืนๆ ดูรายละเอียดตามตารางท่ี 3 และลักษณะท่ีปรากฏ

บนปายติดฝากลองรายละเอียดตามภาพท่ี 4)  
ในระดับชุดยอย พบชื่อเอกสารมีท้ังหมด 11 ชื่อเรื่องตามจํานวนของชุดยอย เชน ประวัติ

และผลงาน การบริหารท่ัวไป ฯลฯ พบปรากฏอยูบริเวณก่ึงกลางของปายติดฝากลองเอกสาร สวนวัน
เดือนปของเอกสารพบวาใชปพุทธศักราช (พ.ศ.) กํากับอยูทุกชุดยอย ปรากฏอยูในบัญชีสํารวจเอกสาร
ผูบริหาร-อธิการบดี และพบบนปายติดฝากลองเอกสารดานลางของชื่อชุดยอย สวนขนาดและปริมาณ
ของเอกสาร พบวาระบุทุกชุดยอยบอกจํานวนเอกสารเปน “กลองและแฟม” ปริมาณเอกสารปรากฏอยู
ในบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี (รายละเอียดคําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับชุดยอยตาม
ตารางท่ี 1 และภาพท่ี 4) 
 
ตารางท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับชุดยอย 
 

ลําดับ 
ชุดยอย 

รหัส 
อางอิง 

 

ช่ือเอกสาร 
วันเดือนป 

ของเอกสาร 
ขนาดและ 

ปริมาณเอกสาร 

1  กว 1 ประวัติและผลงาน พ.ศ. 2535–2539 6 กลอง 21 แฟม  

2  กว 2 การบริหารทัว่ไป พ.ศ. 2539–2543 3 กลอง 26 แฟม  
3  กว 3.1 การประชมุคณะกรรมการสภามหาวทิยาลัยฯ 

 
พ.ศ. 2540–2542 2 กลอง 10 แฟม 
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ตารางท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับชุดยอย (ตอ) 
 

ลําดับ 
ชุดยอย 

รหัส 
อางอิง 

 

ช่ือเอกสาร 
วันเดือนป 

ของเอกสาร 
ขนาดและ 

ปริมาณเอกสาร 

4  กว 3.2 การประชมุคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวทิยาลยัฯ 

พ.ศ. 2540–2543 2 กลอง 11 แฟม 

5  กว 3.3  การประชมุผูบริหาร พ.ศ. 2540–2543 2 กลอง 22 แฟม 
6  กว 3.4 การประชมุระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ พ.ศ. 2540–2542 1 กลอง 8  แฟม 
7  กว 3.5  การประชมุคณะกรรมการอื่น  ๆ (ภายใน) พ.ศ. 2540–2543 7 กลอง 53 แฟม 

8  กว 4.1 การประชมุวุฒสิภา พ.ศ. 2539–2541 2 กลอง 11 แฟม 
9  กว 4.2 การประชมุคณะกรรมการอื่น  ๆ (ภายนอก) พ.ศ. 2539–2542 1 กลอง 7 แฟม 
10  กว 5.1 รายงาน พ.ศ. 2540–2542 1 กลอง 8 แฟม 
11  กว 5.2 โครงการ พ.ศ. 2537–2542 2 กลอง 22 แฟม 

 
ระดับแฟม พบวามีการระบุรหัสอางอิงเอกสารทุกแฟม ปรากฏอยูแถบดานขางของแฟม

เอกสารทุกแฟม ระบุกลองท่ีจัดเก็บตอจากรหัสอางอิงระดับแฟม เชน กว2/1 กลอง7 และหาก
รหัสอางอิงใดมีเอกสารหลายแฟม เชน กว1/1 มีเอกสาร 5 แฟม แสดงรหัสอางอิงท่ีพบคือ กว1/1 
(แฟมท่ี1) กลอง1, กว1/1 (แฟมท่ี 2) กลอง1 เปนตน สวนชื่อเอกสาร พบบนปกแฟมบริเวณก่ึงกลาง
ของแฟมเขียนดวยลายมือโดยใชดินสอ ระยะเวลาของเอกสาร พบวาสวนใหญระบุเปน “ วันเดือนป” 
เขียนดวยลายมือโดยใชดินสอ อยูบริเวณก่ึงกลางบนปกแฟมบรรทัดถัดจากชื่อแฟมเอกสาร  ซ่ึงบาง
แฟมปรากฏเฉพาะปของเอกสาร ขนาดและปริมาณของเอกสาร พบวาระบุจํานวนเปน “แฟม” พบ
รายละเอียดอยูในบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ภายในแฟมจะเขียนลําดับเลขแผนเปน
ตัวเลขไทยไวในวงเล็บเหลี่ยม ( [  ] ) อยูบริเวณมุมขวาดานลางของเอกสารทุกแผนต้ังแตหนาแรกจนถึง
หนาสุดทาย (รายละเอียดคําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟมตามตารางท่ี 2 ) 

 
ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
1-5 กว 1/1 ประวัติและผลงาน ศ.นายแพทยเกษม วัฒนชัย 

 

9 มิ.ย.2535–2540 5 แฟม 480 แผน 

6-7 กว 1/2 หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ 26 ม.ค.2536 – 
11 พ.ย. 2539 

2 แฟม 288 แผน 

8-16 กว 1/3 วิทยากร ประธานงานพิธี 7 ม.ค. 2536 – 
25 ก.ย. 2539 

9 แฟม 1080 แผน 

17-19 กว 1/4 ตนฉบับงานเขียน 
 

พ.ศ. 2536 – 2539 3 แฟม 264 แผน 

20-21 กว 1/5 เบ็ดเตล็ดเร่ืองการศึกษา 
 

14 ม.ค. 2537 2 แฟม 255 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
22 กว 2/1 การแตงต้ังผูบริหาร 26 พ.ย. 2539 – 

15 พ.ค. 2541 
1 แฟม 34 แผน 

23 กว 2/2 การดําเนินงานและงบประมาณ ประจําป  
2540 – 2542  

18 ธ.ค. 2540 – 
17 ส.ค. 2542 

1 แฟม 106 แผน 

24-28 กว 2/3 ตารางภารกิจประจําสัปดาหของอธิการบดีและรอง
อธิการบดี 

11 มี.ค. 2540 – 
10 ต.ค. 2542 

5 แฟม 464 แผน 

29 กว 2/4 นโยบายการบริหารอุดมศึกษาในภาวะเศรษฐกิจ
ชะลอตัว 

พ.ศ.2540 1 แฟม 26 แผน 

30 กว 2/5 แผนพัฒนา 5 ปของมหาวิทยาลัยฯ 
 

พ.ศ. 2540 1 แฟม 94 แผน 

31 กว 2/6 งานของสํานักวิชาการ 
 

14 ม.ค. 2540 1 แฟม 17 แผน 

32 กว 2/7 สถาบันจีนศึกษา 
 

13 ม.ค.–5 มี.ค. 2540 31 แฟม 9 แผน 

33 กว 2/8 ผลการดําเนินงานของกองอาคารสถานท่ี 19 มิ.ย. 2540 – 
23 พ.ย. 2542 

1 แฟม 84 แผน 

34 กว 2/9 คํากลาว “งานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” 
 

19 มี.ค. 2541 1 แฟม 6 แผน 

35 กว 2/10 แผนผังการจัดต้ังสํานักงานของสํานักพัฒนา
นักศึกษา 

17 มี.ค.–29 พ.ค. 2541 1 แฟม 19 แผน 

36-37 กว 2/11 ขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนาคุณภาพงานของหนวยงาน
บริหารกลาง 

1 – 23 เม.ย. 2542 2 แฟม 151 แผน 

38 กว 2/12 การเสนอผลงานของ ดร.อุเทน เตชะไพบูลย  
เขารับรางวัลแมกไซไซ 

25 ม.ค. 2542 1 แฟม 10 แผน 

39 กว 2/13 การแบงสวนงานและตําแหนงหนาท่ีของมูลนิธิ 
ปอเต็กต๊ึง 

11 มิ.ย. 2542 1 แฟม 3 แผน 

40 กว 2/14 ใบประกาศเกียรติคุณ 5 ธ.ค. 2542 – 
22 มิ.ย. 2543 

 

1แฟม 3 แผน 

41 กว 2/15 หนังสือตอบขอบคุณ 
 

26 ต.ค. 2543 1 แฟม 1 แผน 

42-47 กว 2/16 การบรรยายเก่ียวกับประวัติมหาวิทยาลัยและ
แผนพัฒนา 

ไมระบุเวลา 6 แฟม 84 แผน 

48 กว3.1/1 ประวัติความเปนมาและอํานาจหนาท่ีของ
คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ และ
คณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ 

พ.ศ. 2540 1 แฟม 12 แผน 

49 กว3.1/2 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 3/2540 
 
 

7 ส.ค. 2540 1 แฟม 117 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
50 กว3.1/3 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 1/2541 

 

17 ก.พ. 2541 1 แฟม 13 แผน 

51 กว3.1/4 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 2/2541 
 

7 พ.ค. 2541 1 แฟม 97 แผน 

52 กว3.1/5 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 3/2541 
 

20 ส.ค. 2541 1 แฟม 129 แผน 

53 กว3.1/6 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 4/2541 
 

19 พ.ย. 2541 1 แฟม 124 แผน 

54 กว3.1/7 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 1/2542 
 

18 ก.พ. 2542 1 แฟม 158 แผน 

55 กว3.1/8 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 2/2542 
 

13 พ.ค. 2542 1 แฟม 56 แผน 

56 กว3.1/9 การประชุมคณะกรรมการสภาฯ คร้ังท่ี 4/2542 
 

18 พ.ย. 2542 1 แฟม 154 แผน 

57 กว3.1/10 สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ  
ประจําป 2540 - 2542  

พ.ศ. 2540–2542 1 แฟม 107 แผน 

58 กว3.2/1 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 1/2540 

20 มี.ค. 2540 1 แฟม 75 แผน 

59 กว3.2/2 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 3/2540 

24 ก.ค. 2540 1 แฟม 186 แผน 

60 กว3.2/3 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 1/2541 

15 ม.ค. 2541 1 แฟม 146 แผน 

61 กว3.2/4 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 3/2541 

6 ส.ค. 2541 1 แฟม 95 แผน 

62 กว3.2/5 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 4/2541 

1 ต.ค. 2541 1 แฟม 69 แผน 

63 กว3.2/6 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 3/2542 

22 เม.ย. 2542 1แฟม 55 แผน 

64 กว3.2/7 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 4/2542 

17 มิ.ย. 2542 1 แฟม 39 แผน 

65 กว3.2/8 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 5/2542 
 

22 ก.ค. 2542 1 แฟม 59 แผน 

66 กว3.2/9 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 7/2542 

21 ต.ค. 2542 1 แฟม 86 แผน 

67 กว3.2/10 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 8/2542 

16 ธ.ค. 2542 1 แฟม 81 แผน 

68 กว3.2/11 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังท่ี 1/2543 

20 เม.ย. 2543 1 แฟม 149 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
69 กว3.3/1 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 1-4/2540 

 

26 มี.ค.–23 เม.ย. 2540 1 แฟม 38 แผน 

70 กว3.3/2 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 5-8/2540 
 

21 พ.ค.–18 มิ.ย. 2540 1 แฟม 53 แผน 

71 กว3.3/3 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 9-12/2540 
 
 

25 มิ.ย.– 16 ก.ค. 2540 1 แฟม 59 แผน 

72 กว3.3/4 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 13-16/2540 
 

23 ก.ค.–13 ส.ค. 2540 1 แฟม 62 แผน 

73 กว3.3/5 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 17-20/2540 
 

20 ส.ค.–20 ก.ย. 2540 1 แฟม 31 แผน 

74 กว3.3/6 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ื 21-24/2540 
 

1 – 28 ต.ค. 2540 1 แฟม 41 แผน 

75 กว3.3/7 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 25-28/2540 
 

5 พ.ย.–25 ธ.ค. 2540 1 แฟม 26 แผน 

76 กว3.3/8 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 1-5/2541 
 

13 ม.ค.–24 ก.พ. 2541 1 แฟม 57 แผน 

77 กว3.3/9 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 6-10/2541 
 

10 มี.ค.–28 เม.ย. 2541 1 แฟม 64 แผน 

78 กว3.3/10 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 11-15/2541 
 

19 พ.ค.–23 มิ.ย. 2541 1 แฟม 71 แผน 

79 กว3.3/11 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 16-20/2541 
 

14 ก.ค.–18 ส.ค. 2541 1 แฟม 55 แผน 

80 กว3.3/12 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 21-25/2541 
 

8 ก.ย. – 14 ต.ค. 2541 1 แฟม 81 แผน 

81 กว3.3/13 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 26-31/2541 
 

26 ต.ค.–22 ธ.ค. 2541 1 แฟม 98 แผน 

82 กว3.3/14 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 1-5/2542 
 

13 ม.ค.–16 ก.พ. 2542 1 แฟม 38 แผน 

83 กว3.3/15 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 6-10/2542 
 

23 ก.พ.–23 มี.ค. 2542 1 แฟม 56 แผน 

84 กว3.3/16 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 11-15/2542 
 

30 มี.ค.–11 พ.ค. 2542 1 แฟม 44 แผน 

85 กว3.3/17 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 16-20/2542 
 

8 มิ.ย.–10 ส.ค. 2542 1 แฟม 95 แผน 

86 กว3.3/18 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 21-24/2542 
 

17 ส.ค.– 28 ก.ย. 2542 1 แฟม 91 แผน 

87 กว3.3/19 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 25-28/2542 
 

12 ต.ค.–9 พ.ย. 2542 1 แฟม 109 แผน 

88 กว3.3/20 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 29-32/2542 
 

16 พ.ย.–21 ธ.ค. 2542 1 แฟม 76 แผน 

89 กว3.3/21 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 1-3/2543 
 

11 – 25 ม.ค. 2543 1 แฟม 72 แผน 

90 กว3.3/22 การประชุมผูบริหาร คร้ังท่ี 4-5/2543 
 

16 ก.พ.–14 มี.ค. 2543 1 แฟม 64 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
91 กว3.4/1 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  

คร้ังท่ี 2-5/2540  
1 เม.ย.–1 ก.ค. 2540 1 แฟม 46 แผน 

92 กว3.4/2 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 6-10/2540 

5 ส.ค.– 2 ธ.ค. 2540 1 แฟม 93 แผน 

93 กว3.4/3 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 1-3/2541  

6 ม.ค.–3 ก.พ. 2541 1 แฟม 58 แผน 

94 กว3.4/4 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 4-6/2541  

7 เม.ย.–2 มิ.ย. 2541 1 แฟม 66 แผน 

95 กว3.4/5 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 9-10/2541  

6 ต.ค.–3 พ.ย. 2541 1 แฟม 136 แผน 

96 กว3.4/6 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 1/2542  

2 ก.พ. 2542 1 แฟม 109 แผน 

97 กว3.4/7 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 3-4/2542  

7 เม.ย.–4 พ.ค. 2542 1 แฟม 93 แผน 

98 กว3.4/8 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ  
คร้ังท่ี 7-8/2542  

2 พ.ย.– 7 ธ.ค. 2542 1 แฟม 10 แผน 

99 กว3.5/1 การประชุมหารือการจัดโครงการฝกอบรมเพ่ือ
พัฒนาบุคลากร คร้ังท่ี 1-4/2541 

30 ก.ค. 2541 2 แฟม 120 แผน 

100-101 กว3.5/2 การประชุมคณะดําเนินงานพิธีประสาทปริญญาบัตร 
ปการศึกษา 2539-2540 
 

8 เม.ย. 2540 – 
10 ก.ค. 2541 

1 แฟม 160 แผน 

102 กว3.5/3 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการจัดทําแผน 
พัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา ระยะท่ี 8  
(พ.ศ. 2540 – 2544 ) 

5 ก.พ. 2540 1 แฟม 56 แผน 

103 กว3.5/4 การประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต คร้ังท่ี 2/2540 

31 ก.ค. 2540 1 แฟม 13 แผน 

104 กว3.5/5 การประชุมคณะกรรมการพิจารณาจัดระบบ
อาจารยท่ีปรึกษา คร้ังท่ี 2/2540 

28 พ.ค. 2540 1 แฟม 3 แผน 

105 กว3.5/6 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรหมวด
ศึกษาท่ัวไป ระดับปริญญาตรี คร้ังท่ี 3/2540 
 

1 ส.ค. 2540 1 แฟม 18 แผน 

106 กว3.5/7 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงระเบียบ
มหาวิทยาลัยฯ วาดวย มาตรฐานการศึกษาข้ัน
ปริญญาบัณฑิต และข้ันบัณฑิตศึกษา  

4 ก.ค.–19 ก.ย. 2540 1 แฟม 181 แผน 

107 กว3.5/8 การประชุมคณะกรรมการกองทุนใหกูเงินเพ่ือ
การศึกษาประจําสถาบัน คร้ังท่ี 1/2540 

10 มิ.ย. 2540 1 แฟม 17 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
108 กว3.5/9 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงโครงสราง

เงินเดือนและระบบคาตอบแทนคร้ังท่ี 1-2/2540 
14-21 ม.ค. 2540 1 แฟม 30 แผน 

109 กว3.5/10 การประชุมคณะกรรมการเฉพาะกิจเพ่ือกําหนด 
แบงแผนกในสํานัก ศูนย สถาบัน คร้ังท่ี 1/2540 

8 มี.ค. 2540 1 แฟม 30 แผน 

110 กว3.5/11 การประชุมเร่ืองคาตอบแทน คร้ังท่ี 1-7/2540 
 

7 พ.ค.–21 ส.ค. 2540 1 แฟม 86 แผน 

111 กว3.5/12 การประชุมคณะกรรมการวิชาการประจาํบัณฑิต 
วิทยาลัย คร้ังท่ี 4/2540 และคร้ังท่ี 4/2541 

25 ก.ย. 2540 – 
17 ส.ค. 2541 

1 แฟม 40 แผน 

112-116 กว3.5/13 การประชุมคณะกรรมการกอสราง  
พ.ศ. 2540–2542 

28 ม.ค. 2540 – 
20 ก.ค. 2542 

5 แฟม 167 แผน 

117-121 กว3.5/14 การประชุมคณะกรรมการวิชาการ  
พ.ศ. 2540–2542 

10 ม.ค. 2540 – 
20 ก.ค. 2542 

5แฟม 559 แผน 

122-124 กว3.5/15 การประชุมคณะกรรมการจัดงานวันหัวเฉียวเฉลิม
พระเกียรติ พ.ศ. 2541 – 2543 

29 ม.ค. 2541 – 
22 มี.ค. 2542 

3 แฟม 199 แผน 

125 กว3.5/16 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการงานปฏิบัติการ
สังคม คร้ังท่ี 1–4/2541 

14 ม.ค.–30 ต.ค.2541 1 แฟม 78 แผน 

126 กว3.5/17 การประชุมคณะกรรมการหอจดหมายเหตุ  
คร้ังท่ี 1/2541 

5 ก.พ. 2541 1 แฟม 13 แผน 

127 กว3.5/18 การประชุมคณะกรรมการโครงการสอบความรู
พ้ืนฐานและพัฒนาทักษะคอมพิวเตอร คร้ังท่ี3/2541 

25 พ.ย. 2541 1 แฟม 39 แผน 

128 กว3.5/19 การประชุมคณะกรรมการนโยบายงบประมาณ คร้ัง
ท่ี 1/2541 

21 ก.พ. 2541 1 แฟม 18 แผน 

129 กว3.5/20 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการมูลนิธิ 
ปอเต็กต๊ึง คร้ังท่ี 1/2541 

27 เม.ย. 2541 1 แฟม 3 แผน 

130-133 กว3.5/21 การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกปการศึกษา 
2541–2542 

2 พ.ค.2541 – 
7 ก.ค. 2542 

4 แฟม 365 แผน 

134 กว3.5/22 การประชุมคณะกรรมการประชาสัมพันธและ 
วิเทศสัมพันธ คร้ังท่ี 2/2541 

20 ก.ค. 2541 1 แฟม 34 แผน 

135 กว3.5/23 การประชุมคณะกรรมการวินิจฉัยการทุจริตใน 
การสอบ คร้ังท่ี 1/2541 

19 ส.ค. 2541 1 แฟม 22 แผน 

136 กว3.5/24 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพการศึกษา คร้ังท่ี 1/2541 

12 ต.ค. 2541 1 แฟม 27 แผน 

137 กว3.5/25 การประชุมคณะกรรมการดําเนินงานและตัดสิน
โครงการประกวดภาพถายเกา คร้ังท่ี 2/2542 
 

21 พ.ค. 2542 1 แฟม 6 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
138-140 กว3.5/26 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการพิธีประสาท

ปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา 2541 และ 
ประจําปการศึกษา 2542 

4 พ.ค. 2542 – 
12 ก.ค. 2543 

3 แฟม 374 แผน 

141 กว3.5/27 การประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการ
บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต คร้ังท่ี 1/2542 

8 ก.ค. 2542 1 แฟม 5 แผน 

142-149 กว3.5/28 กาประชุมคณะกรรมการสอบคัดลือกนักศึกษาใหม 
ปการศึกษา 2542-2543 

17 ส.ค. 2541 – 
29 พ.ค. 2543 

8 แฟม 591 แผน 

150-151 กว3.5/29 การประชุมคณะอนุกรรมการสอบสัมภาษณ
นักศึกษาใหม ปการศึกษา 2542-2543 

23 ก.พ. 2542 – 
11 ม.ค. 2543 

2 แฟม 72 แผน 

152-160 กว4.1/1 การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2539 
 

6 เม.ย.–17 พ.ค. 2539 9 แฟม 456 แผน 

161-162 กว4.1/2 การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2540 – 2542 
 

14 ก.พ. 2540 – 
11 ธ.ค. 2541 

2 แฟม 174 แผน 

163 กว4.2/1 การประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกบุคคล
เพ่ือรับทุนรัฐบาล 

12 มี.ค. 2540 1 แฟม 123 แผน 

164 กว4.2/2 การประชุมหารือเร่ืองการจัดทําระบบสารสนเทศ 
และระบบคอมพิวเตอรของสํานักงานปลัดทบวง 
มหาวิทยาลัย คร้ังท่ี 1/2539 

13 ส.ค. 2539 1 แฟม 73 แผน 

165 กว4.2/3 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาความรวมมือ
ระหวางกรมการแพทย กระทรวงสาธารณสุขกับ
มูลนิธิฮ่ัวเค้ียวปอเต็กเซ่ียงต๊ึง คร้ังท่ี 1/2539 

20 ธ.ค. 2539 1 แฟม 15 แผน 

166 กว4.2/4 การประชุมคณะกรรมการแผนกแพทยศาสตร 
มูลนิธิ “อานันทมหิดล” คร้ังท่ี 1/2541  

9 ก.พ. 2541 1 แฟม 34 แผน 

167 กว4.2/5 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสิต  
คร้ังท่ี 1-4/2541 

20 ก.พ.–9 เม.ย. 2541 1 แฟม 55 แผน 

168 กว4.2/6 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรหมวด
วิชาศึกษาท่ัวไป คร้ังท่ี 1/2541 
 

18 พ.ค. 2541 1 แฟม 101แผน 

169 กว4.2/7 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการโครงการ
วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาจัดการมหาวิทยาลัยขอนแกน 
คร้ังท่ี 2/2542 

26 พ.ค. 2542 1 แฟม 6 แผน 

170 กว5.1/1 รายงานประจําปการศึกษา 2540 
 

31 ก.ค. 2541 1 แฟม 67 แผน 

171 กว5.1/2 ผลการดําเนินงานประจําป 2540-2541 
 

พ.ศ. 2540-2541 1 แฟม 82 แผน 

172 กว 5.1/3 สรุปผลดําเนนิงานของมหาวิทยาลัยฯ ในรอบ 4 เดือน 
 

1 ม.ค.–30 เม.ย.2542 1 แฟม 6 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
173 กว5.1/4 รายงานสรุปผลการดําเนินงานของศูนยศิลป 

วัฒนธรรม ประจําปการศึกษา 2542 
1 มิ.ย. 2542 – 
31 พ.ค. 2543 

1 แฟม 99 แผน 

174 กว5.1/5 สรุปภาระงานและแผนพัฒนาคุณภาพงาน ประจําป
การศึกษา 2542 

1 มิ.ย. 2542 – 
1 พ.ค. 2543 

1 แฟม 54 แผน 

175 กว5.1/6 สรุปการดําเนินงานการรับปญหา Y2K 
 

ธ.ค. 2542–ม.ค. 2543 1 แฟม 31 แผน 

176 กว5.1/7 การเสนอผลงานวิจัยวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
 

24 มี.ค. 2543 1 แฟม 83 แผน 

177 กว5.1/8 สรุปผลการดูงานสํานักทะเบียนและประมวลผล
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

27- 28 ก.ค. 2543 1 แฟม 43 แผน 

178 กว5.2/1 โครงการสัมมนาวิชาการเร่ือง องคกรสังคมสงเคราะห
เอกชนกับการแกไขปญหาสังคมในทศวรรษหนา 

25 มี.ค. 2537 1 แฟม 120 แผน 

179 กว5.2/2 โครงการมินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหาร รุนท่ี 2  
 

14–15 มิ.ย. 2540 1 แฟม 10 แผน 

180 กว5.2/3 โครงการปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2540 
 

14 มี.ค. 2541 1 แฟม 45 แผน 

181 กว5.2/4 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ประจําภาคเรียน 
ท่ี 1 ปการศึกษา 2541 

4 – 5 มิ.ย. 2541 1 แฟม 34 แผน 

182 กว5.2/5 โครงการการประชุมปฏิบัติการเร่ือง การสราง
งานวิจัย  

9–11 มิ.ย. 2541 1 แฟม 77 แผน 

183 กว5.2/6 โครงการจัดต้ังศูนยการแพทยมูลนิธิหัวเฉียว 
ปอเต็กต๊ึง 

5 ส.ค.–14 ก.ย. 2541 1 แฟม 23 แผน 

184 กว5.2/7 โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร 
 

21 ต.ค. 2541 1 แฟม 21 แผน 

185 กว5.2/8 โครงการสัมมนาทางวิชาการเร่ือง การบริหาร
หลักสูตรและรายวิชาใหมีประสิทธิภาพ  

14–15 ธ.ค. 2541 1 แฟม 20 แผน 

186 กว5.2/9 โครงการอภิปรายทางวิชาการเร่ือง จดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัย : มรดกทางปญญา 

24 มี.ค. 2541 1 แฟม 3 แผน 

187 กว5.2/10 โครงการ มฉก. บริการชุมชน พ.ศ. 2541– 2543 3 ม.ค. 2541 – 
6 ม.ค. 2543 

1 แฟม 76 แผน 

188 กว5.2/11 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง การใหเกรด 
(Grading) อยางมีประสิทธิภาพ 

26 เม.ย. 2542 1 แฟม 30 แผน 

189 กว5.2/12 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง เทคนิคการ
เขียนเชิงวิชาการ 

26– 28 พ.ค.2542 1 แฟม 38 แผน 

190 กว5.2/13 โครงการปฐมนิเทศบุคลากรใหม 
 

14 มิ.ย. 2542 1 แฟม 13 แผน 

191 กว5.2/14 โครงการสัมมนาวิชาการเร่ือง การพัฒนาศักยภาพ
ผูบริหารวิชาการ 

27 ก.ย. 2542 1 แฟม 16 แผน 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสารในระดับแฟม (ตอ) 
 

 

ลําดับ 
แฟม 

 

รหัส
อางอิง 

 

ชื่อเอกสาร 
 

วันเดือนป 
ของเอกสาร 

ขนาดและ 
ปริมาณของ

เอกสาร 
192 กว5.2/15 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการเร่ือง การเสริม 

สรางประสบการณวิชาชีพครู 
19 ต.ค.–4 พ.ย. 2542 1 แฟม 99 แผน 

193 กว5.2/16 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการเร่ืองการสราง
ดัชนีบงช้ีคุณภาพเกณฑตัดสินคูมือประกันคุณภาพ
การศึกษาและการเขียนรายงานการศึกษาตนเอง 

5 – 6 ม.ค. 2543 1 แฟม 48 แผน 

194 กว5.2/17 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง การ
เสริมสรางทักษะการเปนอาจารยท่ีปรึกษา 

14 มี.ค. 2543 1 แฟม 25 แผน 

195 กว5.2/18 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการเร่ือง การประเมนิ 
หลักสูตร  

27 เม.ย. 2543 1 แฟม 19 แผน 

196 กว5.2/19 โครงการอบรม “ทักษะพ้ืนฐานการบริหารผูนํา
กิจกรรม” คร้ังท่ี 3 

5 – 6 พ.ค. 2543 1 แฟม 72 แผน 

197 กว5.2/20 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเร่ือง เทคนิคการให
คําปรึกษา 

23 ก.ย. 2543 1 แฟม 16 แผน 

198 กว5.2/21 โครงการอบรมอาจารยท่ีปรึกษากิจกรรมนักศึกษา 
คร้ังท่ี 6 เร่ือง “ศิลปและเทคนิคการเปนอาจารย 
ท่ีปรึกษากิจกรรมนักศึกษาท่ีพึงประสงค”  

13 ต.ค. 2543 1 แฟม 36 แผน 

199 กว5.2/22 โครงการประชุมเชิงวิชาการเร่ือง การเขียนตํารา 
เอกสารคําสอน และเอกสารประกอบการสอน 
 

7 ธ.ค. 2543 1 แฟม 46 แผน 

 
สวนท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับบริบทของเอกสาร (Context area) ประกอบดวย 4 

หนวยขอมูล ไดแก ชื่อผูผลิต/รวบรวมเอกสาร  ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร ประวัติของ
เอกสาร แหลงท่ีไดรับมอบ/รับโอนเอกสาร พบลักษณะขอมูลในระดับชุด รายละเอียด ดังนี้ (ในสวนนี้
จะไมระบุขอมูลในระดับชุดยอย และระดับแฟมเนื่องจากขอมูลจะเหมือนกับระดับชุด) 

ระดับชุด พบวาผูรวบรวมเอกสารและผูมอบเอกสารชุดนี้คือ ศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย  สวนประวัติของเอกสาร พบวาไมมีเลขท่ีรับมอบ เนื่องจากตอนรับมอบเอกสาร หอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไมไดบันทึกไวในทะเบียนรับมอบเอกสาร แตหลังจากนําเอกสารมาจัดทํา
บัญชีสํารวจเอกสารเรียบรอยแลว มีการระบุไวในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-
อธิการบดี วาหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรับมอบเอกสารชุดนี้จากศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย เม่ือเดือนมิถุนายน พ.ศ. 2543 ในสวนประวัติเจาของเอกสาร พบวามีการบันทึกเก่ียวกับ
ประวัติของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย แบบยอๆ ประวัติการทํางาน  ตําแหนงหนา ท่ี
ความรับผิ ดชอบ ปร ากฏอยูใน สวนหนาประวัติของบัญชีสําร วจเอกสา รผูบริหาร -อธิการบ ดี 
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงขอมูลท่ีนํามาเรียบเรียงสวนใหญมาจากเนื้อหาเอกสาร
ภายในแฟม “กว1/1 ประวัติและผลงาน”  
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สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเน้ือหาของเอกสาร (Content and structure 
area) ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ไดแก ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร การประเมินคุณคา  การ
ทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร  พบ
ลักษณะขอมูลในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม รายละเอียดตามตารางท่ี 3 ดังนี้ 

 

ตารางท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเนื้อหาของเอกสาร 
 

หนวยขอมูล ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

3.1 ขอบเขตและ 
เน้ือหาของเอกสาร 

เน้ือหาแบงออกเปน 2 สวน 
คือ  
1. เอกสารประวัตแิละผลงาน 
สวนตัวสมยัดํารงตําแหนง
รองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย
และปลัดบวงมหาวิทยาลัย  
พ.ศ. 2535-2539  
จํานวน 9 กลอง 
2. เอกสารการดําเนินงาน 
ระหวางดํารงตําแหนง
อธิการบดีมหาวิทยาลยั 
หัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ  
พ.ศ. 2540–2543  
จํานวน 20 กลอง 
 

เน้ือหาแบงออกเปน  
11 ชุดยอย คือ  
1. ประวัติและผลงาน  
2. การบริหารทั่วไป   
3. การประชุมคณะกรรมการ 
   สภามหาวิทยาลัยฯ 
4. การประชุมคณะกรรมการ  
  บริหารของสภา 
  มหาวิทยาลัยฯ 
5. การประชุมผูบริหาร 
6. การประชุมระหวาง 
   ผูบริหารและผูอํานวยการ 
7. การประชุมคณะกรรมการ 
   อื่นๆ (ภายใน) 
8. การประชุมวุฒิสภา 
9. การประชุมคณะกรรมการ 
   อื่นๆ (ภายนอก) 
10. รายงาน 
11. โครงการ 
 
(รายละเอียดของเน้ือหา 

แตละชุดยอย 
ดูภาคผนวก ค) 

แฟมเอกสารจัดเปนเร่ืองๆ 
เชน  
- ประวัติสวนตัว (กว/1)   
จะประกอบดวย ประวัต ิ
สวนตัว ประวัติการศึกษา  
การดํารงตําแหนงสําคัญ 
การไดรับพระราชทาน 
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ  
- วิทยากร ประธานงาน 
 พิธี (กว1/3) ประกอบ  
ดวย หนังสือเชิญเปน 
วิทยากร ของสถาบัน 
ตางๆ พรอมรายละเอียด  
โครงการ กําหนดการ  
เปนตน  
 
 
 
 
 
(รายละเอียดของเน้ือหา 

เอกสารแตละแฟม 
ดูภาคผนวก ค) 

 

3.2 การประเมิน 
 คุณคา การทําลาย 
 และการกําหนด 
 อายุการเก็เอกสาร 
 

ประเมินคุณคาโดยหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย 
หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
 

− − 
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ตารางท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเนื้อหาของเอกสาร (ตอ) 
 

หนวยขอมูล ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

3.3 การเพิ่มขึ้น 
  ของเอกสาร 
 

เอกสารชุดน้ีไมมีการรับ
เพิ่มเติม 

− − 

3.4 ระบบการ 
  จัดเรียงเอกสาร 

จัดเรียงตามเน้ือหาและ
กิจกรรมของเอกสาร  
 

จัดเรียงตามเน้ือหาและ
ตามลําดับวันเดือนป 

จัดเรียงตามลําดับวัน
เดือนป และจัดเรียงตาม
ระเบียบวาระการประชุม 
 

 
จากตารางท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเนื้อหาเอกสารของศาสตราจารย 

นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม  พบวามีลักษณะ ดังนี้ 
ในระดับชุด พบวาขอบเขตและเนื้อหาของเอกสารชุดนี้ แบงเนื้อหาออกเปน 2 สวน คือ 

สวนแรกเปนเอกสารสมัยดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัยและปลัดทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 
2535-2539 พบในกลองท่ี 1-6 และกลองท่ี 24-26 และสวนท่ีสองเปนเอกสารการดําเนินงานระหวาง
ดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ พ.ศ. 2540-2543 พบในกลองท่ี 7-23 
และกลองท่ี 27-29 สวนการประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร มีการ
ระบุขอมูลสวนนี้ในบัญชีสํารวจเอกสาร แตโดยท่ัวไปพบวาเอกสารท่ีนํามาจัดเก็บในหอจดหมายเหตุ
ของมหาวิทยาลัยฯ จะตองถูกประเมินคุณคาโดยคณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการ
เก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยฯ และหากเปนเอกสารอ่ืนๆ จะถูกประเมินคุณคาเอกสารโดยหัวหนา
หนวยงานและนักวิชาการจดหมายเหตุกอน ในสวนเอกสารชุดของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย ไดรับการประเมินคุณคาเอกสารจากเจาของเอกสารและหัวหนาหนวยงานจดหมายเหตุให
จัดเก็บเปนเอกสารจดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยฯ ตลอดไป การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร พบวาเอกสาร
ชุดนี้ มีเพียงเทานี้ไมมีการรับมอบเพ่ิมเติม สวนระบบการจัดเรียงเอกสาร พบวาเอกสารชุดนี้จัดเรียง
ตามเนื้อหากิจกรรมและภารกิจของเจาของเอกสาร โดยพบจากการสํารวจเอกสารในแตละแฟมและดู
จากการจัดกลุมเอกสาร  

ในระดับชุดยอย พบวาขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร แบงออกเปน 11 ชุดยอย ซ่ึง  2 
ชุดยอย ไดแก ประวัติและผลงาน และการประชุมวุฒิสภา เอกสารอยูในชวงดํารงตําแหนงรองปลัดและ
ปลัดทบวงมหาวิทยาลัย และอีก 9 ชุดยอย ไดแก การบริหารท่ัวไป การประชุมคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมผูบริหาร  การ
ประชุมระหวางผูบริหารและผู อํานวยการ  การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายใน) การประชุม
คณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายนอก) รายงาน และโครงการ เอกสารอยูในชวงระหวางดํารงตําแหนง
อธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ สวนระบบการจัดเรียง พบวามีท้ังจัดเรียงตามเนื้อหา
และจัดเรียงตามวันเดือนป (ดูรายละเอียดเนื้อหาแตละชุดยอยไดท่ีภาคผนวก ค คู มือแนะนําเอกสาร
จดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย) 
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 ในระดับแฟม พบวาจัดแฟมเอกสารเปนเรื่องๆ ตามแตละกลุมเรื่องของแตละชุดยอย เชน 
แฟมเรื่อง “ตนฉบับงานเขียน (กว1/4) ประกอบดวย บทความเรื่อง บัณฑิต MBA  สังคมขาว  ทางสอง

แพรงของการพัฒนาชาติ” จัดอยูในชุดยอยท่ี1 ประวัติและผลงาน ซ่ึงเปนแฟมดําเนินงานสมัยดํารง
ตําแหนงรองปลัดและปลัดทบวงมหาวิทยาลัย  แฟมเรื่อง “การแตงต้ังผูบริหาร (กว2/1) ประกอบดวย
การแตงต้ังอธิการบดี การแตงต้ังรองอธิการบดี ประวัติและผลงานของอธิการบดี และรองอธิการบดี
แตละคนท่ีไดรับการพิจารณาแตงต้ัง” เปนแฟมเรื่องท่ีจัดอยูในชุดยอยท่ี 2 การบริหารท่ัวไป เปนแฟม
ดําเนินงานสมัยดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  เปนตน (ดูรายละเอียด
เนื้อหาแตละแฟมเอกสารไดท่ีภาคผนวก ค คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย) 
 
 สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเงื่อนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (Conditions of 
access and use area) ประกอบดวย 5 หนวยขอมูล ไดแก เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร เง่ือนไขการ
ทําสําเนา ภาษา/ตัวอักษร ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค เครื่องมือชวยคน 
พบลักษณะขอมูลในระดับชุด และระดับแฟม รายละเอียดตามตารางท่ี 4 ดังนี้  
( ในสวนนี้จะไมระบุขอมูลในระดับชุดยอยเนื่องจากขอมูลเหมือนกับระดับชุดและระดับแฟม )   

 
ตารางท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร 
  

หนวยขอมูล ระดับชุด ระดับแฟม 

4.1 เงื่อนไขในการ 
  เขาถึงเอกสาร   

ไมพบขอมูล − 

4.2 เงื่อนไขการทํา 
   สําเนา   

ไมพบขอมลู − 

4.3 ภาษา/ตัวอักษร 
 

เอกสารภาษาไทย ภาษาอังกฤษและ
ภาษาจีน 

สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษา 
อื่นแทรก แบงไดเปน 5 ลักษณะ คือ  
1. ภาษาไทยทั้งแฟม 
2. สวนใหญเปนภาษาไทย และม ี
   ภาษาอังกฤษแทรก 
3. สวนใหญเปนภาษาไทย และม ี
   ภาษาจีนแทรก 
4. สวนใหญเปนภาษาไทย มีภาษา 
   อังกฤษและภาษาจีนแทรก 
5. ภาษาอังกฤษทั้งแฟม 
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ตารางท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (ตอ) 
 

หนวยขอมูล ระดับชุด ระดับแฟม 

4.4 ลักษณะทาง 
  กายภาพและความ 
  ตองการทางดาน 
  เทคนิค 
 

เปนกลองเกบ็เอกสารจดหมายเหตุมีฝาปด 
มีจํานวน 29 กลอง สีเดียวกันทั้ง 29 กลอง 
มีขนาดเดียว คือ 13x39x26.5 เซ็นติเมตร 
( กวาง x ยาว x สูง ) ภายในกลองบรรจุ 
แฟมเอกสารที่มีลกัษณะเปนแฟมกระดาษ 
ขนาด 24x27.5 เซ็นติเมตร (กวางxยาว)  
สันแฟมหนาประมาณ 2.54 เซ็นติเมตร 
 

1. เอกสารภายในแฟมมีหลายขนาด 
   สวนใหญจะมีขนาด A4 มีทั้ง 
   กระดาษแยกเปนแผนๆ และ 
   เย็บเลม 
2. วิธีการบันทึก 
   - พิมพจากเคร่ืองคอมพิวเตอร  
   - เขียนดวยดินสอและปากกา 
3. มีวัสดุอื่นๆ แทรกในแฟมเอกสาร  
   เชน จดหมายขาว แผนพับ  
   บัตรเชิญ สูจิบัตร นามบัตร หนังสือ  
   แผนใส ขาวตัดหนังสือพิมพ  
   ภาพถาย และกระดาษที่เขียนดวย 
   ลายมือ เปนตน  
 

4.5 เคร่ืองมือชวยคน บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–อธกิารบด ี
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั 
 

− 

 
จากตารางท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสารของศาสตราจารย  

นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในระดับชุด และระดับแฟม มีลักษณะดังนี้ 
ในระดับชุด พบวาเง่ือนไขในการเขาถึงเอกสารและการทําสําเนาเอกสาร ไมปรากฏอยูใน

บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย แตในทางปฏิบัติ
พบวา ผูใชบริการเอกสารชุดนี้ จะตองขออนุญาตหัวหนาหนวยงาน ซ่ึงปจจุบันคือ ผู อํานวยการศูนย
บรรณสารกอนการเขาใช และหากตองทําสําเนาเอกสารผูใชบริการจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย 
ภาษา/ตัวอักษร ท่ีพบมีท้ังภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน ซ่ึงสวนใหญจะเปนภาษาไทย 
ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค พบวาไดนําเอกสารมาใสแฟมกอนการบรรจุ
ลงกลอง โดยกล องจะมีสีขาวเพีย งสีเดียวและขนา ดเดียวกันท้ังหมด คือ ขนาด 13 x39x26.5 
เซ็นติเมตร ( กวางxยาวxสูง ) ลักษณะของกลองเปนกลองเก็บเอกสารจดหมายเหตุมีฝาปด ผลิตดวย
กระดาษลูกฟูกแบบไรกรด มีการทําปายติดฝากลองเอกสารกอนนํากลองเอกสารไปเก็บบนชั้นเก็บ
เอกสาร  สวนเครื่องมือชวยคน พบวาหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดจัดเครื่องมือชวยคนประเภท
บัญชีสํารวจเอกสาร โดยใชชื่อวา “บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย” 
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ในระดับแฟม พบวาภาษา/ ตัวอักษร สวนใหญเปนภาษาไทย สามารถแบงไดเปน 5 
ลักษณะ คือ  

1. ภาษาไทยท้ังแฟม เชน แฟมท่ี 34 รหัสอางอิงคือ กว2/9 ชื่อแฟมเอกสาร  “ คํากลาว
งานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” 

2. สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก เชน แฟมท่ี 1 รหัสอางอิง คือ 
กว1/1 (แฟมท่ี 1) ชื่อแฟมเอกสาร “ประวัติและผลงานศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย” 

3. สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาจีนแทรก เชน แฟมท่ี 88 รหัสอางอิง คือ 
กว3.3/20 ชื่อแฟมเอกสาร “การประชุมผูบริหาร ครั้งท่ี 29-32/2542” 

4. สวนใหญเปนภาษาไทย มีภาษาอังกฤษและภาษาจีนแทรก เชน แฟมท่ี 32 รหัสอางอิง 
คือ กว2/7 ชื่อแฟมเอกสาร “สถาบันจีนศึกษา” 

5. ภาษาอังกฤษท้ังแฟม เชน แฟมท่ี 38 รหัสอางอิง คือ กว2/12 ชื่อแฟมเอกสาร 
“การเสนอผลงานของ ดร.อุเทน เตชะไพบูลย เขารับรางวัลแมกไซไซ” เปนตน 

สวนลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค พบวาเอกสารภายในแฟมมี
หลายขนาด สวนใหญจะมีขนาดเทากับกระดาษ A4 มีท้ังกระดาษท่ีมีลักษณะแยกเปนแผนๆ และ
กระดาษเย็บเลม บันทึกดวยการพิมพจากคอมพิวเตอร และบางแผนจะเปนลายมือเขียนโดยใชปากกา
และดินสอ ภายในแฟมเอกสารบางแฟมยังมีวัสดุอ่ืนๆ แทรกอยูดวย เชน จดหมายขาว แผนพับ
บัตรเชิญ สูจิบัตร นามบัตร หนังสือ แผนใส ขาวตัดหนังสือพิมพ และภาพถาย (ดูรายละเอียดเพ่ิมเติม
ไดท่ีภาคผนวก ค คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย) 

 
สวนท่ี 5 คําอธิบายเก่ียวกับวัสดุท่ีเก่ียวของ (Allied materials area) ประกอบดวย 

3 หนวยขอมูล ไดแก สถานท่ีเก็บเอกสารตนฉบับ เอกสารท่ีเก่ียวของ บันทึกเก่ียวกับการพิมพ พบ
ลักษณะขอมูลในระดับชุด รายละเอียดดังนี้ ( ในสวนนี้จะไมระบุขอมูลในระดับชุดยอย และระดับแฟม 
เนื่องจากขอมูลเหมือนกับระดับชุด)   

ในระดับชุด พบวาสถานท่ีเก็บเอกสารตนฉบับของเอกสารชุดนี้ จัดอยูบนชั้นเก็บเอกสาร
แบบชั้นเปด อยูบนชั้น 4 ของอาคารบรรณสาร มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ สวนเอกสารท่ี 
เก่ียวของ พบวายังมีเอกสารจดหมายเหตุของผูบริหารชุดอ่ืนๆ และหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีหอจดหมายเหตุ
จัดทําบัญชีสํารวจเอกสารแลวเก่ียวของกับชุดของเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทย
เกษม วัฒนชัย คือ เอกสารจดหมายเหตุของรองศาสตราจารยประพันธพงศ เวชชาชีวะ (ปว) เอกสาร
จดหมายเห ตุของแพทย หญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ  (กต ) เอกสาร จดหมายเห ตุของผูชว ย
ศาสตราจารย ดร.สุวิทย เพียรกิจกรรม และเอกสารจดหมายเหตุของแผนกงานประชุม กองกลาง
สํานักงานอธิการบดี ซ่ึงสวนใหญจะเปนเอกสารการประชุมผูบริหารระดับสูง เนื่องจากเปนกรรมการ
การประชุมรวมกัน เชน การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการ
บริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการกอสราง เปนตน  

บันทึกเก่ียวกับการพิมพ พบวายังไมมีบุคคลหรือหนวยงานใดนําเอกสารชุดนี้ไปจัดพิมพ
ในรูปแบบอ่ืน  
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สวนท่ี 7 คําอธิบายเก่ียวกับการควบคุมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร (Description 
control area) ประกอบดวย 3 หนวยขอมูล ไดแก บันทึกของนักจดหมายเหตุ กฎ ระเบียบหรือแนว
ปฏิบัติ วันเดือนปท่ีจัดทํา พบลักษณะขอมูลในระดับชุด รายละเอียดดังนี้ ( ในสวนนี้จะไมระบุ
ขอมูลในระดับชุดยอย และระดับแฟม เนื่องจากขอมูลเหมือนกับระดับชุด ) 

ระดับชุด พบวาเอกสารชุดนี้จัดทําคําอธิบายโดย นางสาวมธุพจน รัตนะ ระหวางวันท่ี 7 
พฤศจกิายน ถึงวันท่ี 30 ธันวาคม พ.ศ. 2555 โดยประยุกตการลงรายการจากมาตรฐานสากลท่ัวไปใน
การจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 (ISAD(G) second edition) 
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ตอนท่ี 2 การจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
การจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เปน

การเลือกนําเอาหนวยขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟมบางหนวย
ขอมูล จากการลงรายการตามหลักเกณฑท่ีไดสรางขึ้นโดยประยุกตหลักเกณฑตามมาตรฐานสากล
ท่ัวไปในการจดัทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 มาเรียบเรียงใหม โดยจัดทํา
คําอธิบายจดหมายเหตุจากเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย จํานวน 
29 กลอง 199 แฟม และการลงรายการบรรณานุกรมสิ่งพิมพ จํานวน 6 กลอง 50 แฟม มาจัดทํา
คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ตามรูปแบบท่ีกําหนดไว  

คู มือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย แบงเปน 
3 สวน คือ 

1. สวนนํา ประกอบดวย ปก คํานํา สารบาญ และคําชี้แจงการใชคูมือ  
2. สวนเนื้อหา ประกอบดวย  

        2.1 ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับชุด ประกอบดวย 24 หนวยขอมูล เรียงตามลําดับ 
ดังนี้ 

        2.1.1. รหัสอางอิง 
 2.1.2 ชื่อเอกสาร 
 2.1.3 วันเดือนปของเอกสาร  
 2.1.4 ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 2.1.5 ชื่อผูผลิต/รวบรวมเอกสาร 
 2.1.6 ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร 
 2.1.7 ประวัติของเอกสาร 
 2.1.8 แหลงท่ีไดรับมอบ/รับโอนเอกสาร 
 2.1.9 ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 2.1.10 การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร  
 2.1.11 การประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร  
 2.1.12 ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 2.1.13 เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร 
 2.1.14 เง่ือนไขการทําสําเนาเอกสาร 
 2.1.15 ภาษา/ตัวอักษร 
 2.1.16 ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค 
 2.1.17 เครื่องมือชวยคน  
 2.1.18 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ  
 2.119 เอกสารท่ีเก่ียวของ 
 2.1.20 บันทึกเก่ียวกับการพิมพ  
 2.1.21 หมายเหตุ  
 2.1.22 บันทึกของนักจดหมายเหตุ 
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 2.1.23 กฎ ระเบียบหรือแนวปฏิบัติ 
 2.1.24 วันเดือนปท่ีจัดทํา  

        2.2 ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับชุดยอย ประกอบดวย 7 หนวยขอมูล เรียงตาม 
ลําดับ ดังนี้ 

        2.2.1 รหัสอางอิง 
 2.2.2 ชื่อเอกสาร 
 2.2.3 วันเดือนปของเอกสาร  
 2.2.4 ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 2.2.5 ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 2.2.6 ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 2.2.7 หมายเหตุ  

        2.3 ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับแฟม ประกอบดวย 9 หนวยขอมูล เรียงตามลําดับ 
ดังนี้ 

        2.3.1 รหัสอางอิง 
 2.3.2 ชื่อเอกสาร 
 2.3.3 วันเดือนปของเอกสาร  
 2.3.4 ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 2.3.5 ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 2.3.6 ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 2.3.7 ภาษา/ตัวอักษร 
 2.3.8 ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค 
 2.3.9 หมายเหตุ  

        2.4 ลงรายการบรรณานุกรมสิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ  
 3. ดัชนีชวยคน เปนการนําเอาคําสําคัญจากหนวยขอมูลขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร
ท้ังในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม มาทําเปนดัชนี คําสําคัญท่ีนํามาจัดทําเปนดัชนี ไดแก 
ชื่อบุคคล ชื่อสถานท่ี ชื่อหนวยงาน ชื่อเฉพาะตางๆ โดยนํามาจัดเรียงตามลําดับอักษรเพ่ือความ
สะดวกสําหรับผูใชบริการในการคนหาเอกสารท่ีตองการ  
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บทท่ี 5 
 

สรุปการวิจัย อภิปรายผล และขอเสนอแนะ 
  

การวิจัยเรื่อง คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
มีวัตถุประสงค เพ่ือศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ใน
ระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม โดยประยุกตใชมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบาย
จดหมาย เหตุ  ฉบั บปรับปรุ ง  ครั้ง ท่ี  2  เ พ่ือนํ ามาจั ด ทํา คู มือแนะนํ าเอกสาร จดหมา ยเห ตุ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 

ประชากรและกลุมตัวอยางของการวิจัย ไดแก เอกสารของศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย พ.ศ. 2535–2543 จํานวน 35 กลอง 249 แฟม เครื่องมือท่ีใชในการเก็บขอมูลคือ 
หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย และแบบ
บันทึกขอมูลระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม ซ่ึงสามารถสรุปผลการวิจัย อภิปรายผล และ
ขอเสนอแนะดังรายละเอียดตอไปนี้ 

   
สรุปผลการวิจัย 

1. ลักษณะเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
จากการศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 

ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม พบลักษณะสําคัญของเอกสารในระดับชุด จํานวน 7 สวน 
24 หนวยขอมูล ระดับชุดยอย จํานวน 3 สวน 7 หนวยขอมูล และระดับแฟม จํานวน 4 สวน 9 
หนวยขอมูล ดังนี้ 

สวนท่ี 1 คําอธิบายเก่ียวกับเอกสาร ประกอบดวย 4 หนวยขอมูล ไดแก รหัสอางอิง ใน
ระดับชุด พบวาหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติไดกําหนดใหใชอักษรตัวแรก
ของชื่อและนามสกุลของเจาของเอกสารเปนรหัสอางอิงสําหรับระดับชุด (กว) ระดับชุดยอยใชรหัส
อางอิงของระดับชุดตามดวยตัวเลขอารบิค ( กว1 กว2 กว3.1,….กว5.2 ) โดยพบจากปายติดฝากลอง
เอกสารทุกกลองและพบในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี  สวนรหัส
อางอิงระดับแฟมใชรหัสอางอิงระดับชุดยอย ค่ันดวยเครื่องหมายทับ (/) ตามดวยตัวเลขอารบิค เชน กว
1/1, กว2/1, กว3.1/1 เปนตน ซ่ึงพบอยูบริเวณแถบดานขางของแฟมเอกสารทุกแฟม เขียนดวย
ลายมือเขียนโดยใชดินสอ ชื่อเอกสาร พบวาในระดับชุดใชชื่อชุดเอกสารวา “เอกสารผูบริหาร-
อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย” พบบริเวณก่ึงกลางของปายติดฝากลองถัดจาก
รหัสอางอิงหนึ่งบรรทัด ระดับชุดยอยใชชื่อเอกสารตามชื่อกลุมเอกสารท่ีจัดไว 11 ชุดยอย คือ ประวัติ
และผลงาน การบริหาร ท่ัวไป  การประชุมคณะกรรมการสภามหา วิทยาลัยฯ กา รประชุ ม
คณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  การประชุมผูบริหาร การประชุมระหวางผูบริหารและ
ผูอํานวยการ การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายใน) การประชุมวุฒิสภา ประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ 
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(ภายนอก)รายงาน  และโครงการตามลําดับ บริเวณก่ึงกลางของปายติดหนากลองเอกสารบรรทัดถัด
จากชื่อเอกสารระดับชุด  สวนชื่อเอกสารระดับแฟมจะปรากฏอยูบริเวณก่ึงกลางบนปกแฟมเอกสาร
ทุกแฟม เขียนดวยลายมือเขียนโดยใชดินสอ วันเดือนปของเอกสาร พบวาระดับชุดและระดับชุดยอย 
ใชปพุทธศักราช (พ.ศ.) กําหนดระยะเวลาของเอกสาร ในระดับชุดจะครอบคลุมเอกสารท้ังหมดของ
ชุด โดยระบุวาเอกสารชุดนี้อยูระหวาง พ.ศ. 2535–2543  สวนระดับชุดยอยจะระบุระยะเวลาเฉพาะ
เอกสารแตละชุดยอย พบอยูในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี  สวน
ระดับแฟมระบุระยะเวลาเปนวันเดือนปครอบคลุมเฉพาะเอกสารภายในแฟม แตมีบางแฟมระบุ
เฉพาะปของเอกสาร การระบุระยะเวลาของเอกสารปรากฏยูบริเวณก่ึงกลางบนปกแฟมบรรทัดถัด
จากชื่อแฟมเอกสาร ขนาดและปริมาณของเอกสาร พบวาระดับชุดและระดับชุดยอยมีการลงรายการ
ปริมาณของเอกสารเปน “กลองและแฟม” และพบวาเอกสารชุดนี้มีจํานวนท้ังสิ้น 35 กลอง 249 แฟม 
ปรากฏอยูในสวนหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี  สวนระดับแฟมจะลง
รายการเปน “แฟมและแผน” ภายในแฟมเขียนลําดับเลขแผนเปนตัวเลขไทยดวยดินสอไวในวงเล็บ
เหลี่ยม ( [ ] ) อยูบริเวณมุมขวาดานลางของเอกสารทุกแผนต้ังแตหนาแรกจนถึงหนาสุดทาย 

สวนท่ี 2 คําอธิบายเก่ียวกับบริบทของเอกสาร ประกอบดวย 3 หนวยขอมูล ไดแก 
ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร ในระดับชุดพบวา มีการบันทึกเก่ียวกับประวัติสวนตัวของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย แบบยอๆ เก่ียวกับประวัติการทํางาน ตําแหนงหนา ท่ีความ
รับผิดชอบ และการไดรับรางวัลความดีความชอบ ซ่ึงสวนใหญจะนําขอมูลมาจากเอกสารภายในแฟม 
“กว1/1 ประวัติและผลงาน” นํามาเขียนไวในหนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี 
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ประวัติของเอกสาร ระดับชุดพบวา ไมมีเลขท่ีรับมอบ
เนื่องจากตอนรับมอบเอกสาร หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไมไดบันทึกไวในทะเบียนรับมอบ
เอกสาร แตหลังจากนําเอกสารมาจัดเรียงและจัดทําบัญชีสํารวจเอกสารเรียบรอยแลวไดระบุไวในสวน
หนาประวัติของบัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี วาหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดรับมอบ
เอกสารชุดนี้จากศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เม่ือเดือนมิถุนายน พ.ศ. 2543 แหลง ท่ี
ไดรับมอบหรือรับโอนเอกสาร ในระดับชุดพบวา ผูมอบเอกสารชุดนี้  คือ ศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย  

 สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับเน้ือหาและโครงสรางของเอกสาร ประกอบดวย 4 
หนวยขอมูล ไดแก ขอบเขตและเน้ือหาของเอกสาร ในระดับชุดพบวา เอกสารชุดนี้แบงออกเปน 2 
สวน คือ ส วนแรก เปน เอกสาร ส มัย ดําร ง ตํา แหน ง รองปลั ดทบวงมหาวิทยา ลั ยและป ลัด
ทบวงมหาวิทยาลัยต้ังแตป พ.ศ. 2535-2539 และสวนท่ีสองเปนเอกสารการดําเนินงานระหวางดํารง
ตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ระหวางป พ.ศ. 2540-2543 ระดับชุดยอย
พบวา เอกสารแบงออกเปน 11 ชุดยอย คือ  ประวัติและผลงาน การบริหารท่ัวไป  การประชุม
คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การ
ประชุมผูบริหาร การประชุมระหวางผูบริหารและผู อํานวยการ  การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ 
(ภายใน) การประชุมวุฒิสภา การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายนอก) รายงาน  และโครงการ สวน
ระดับแฟมพบวา แบงแฟมเอกสารเปนเรื่องๆ ตามแตละชุดยอย เชน แฟมหนังสือขอนุมัติเดินทางไป
ราชการ แฟมวิทยากร ประธานงานพิธี แฟมตนฉบับงานเขียน จัดอยูในชุดยอยท่ี1 ประวัติและผลงาน 
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เปนตน การประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร ในระดับชุดพบวา 
เอกสารชุดนี้ไดรับการประเมินคุณคาโดยหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ และเจาของเอกสาร ให
จัดเก็บเปนเอกสารจดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยฯการเพ่ิมขึ้นของเอกสาร ในระดับชุดพบวา 
เอกสารชุดนี้ มีเพียงเทานี้ไมมีการรับมอบเพ่ิมเติม ระบการจัดเรียงเอกสาร ระดับชุดพบวาจัดเรียง
ตามเนื้อหากิจกรรมและภารกิจของเจาของเอกสาร ระดับชุดยอยจัดเรียงตามเนื้อหาและระยะเวลา
ของเอกสาร(วันเดือนป) สวนระดับแฟมจัดเรียงตามระยะเวลาของแอกสาร(วันเดือนป) และเรียงตาม
ระเบียบวาระการประชุม 

สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเงื่อนไขการเขาถึงและใชเอกสาร ประกอบดวย 5 หนวย
ขอมูล ไดแก เงื่อนไขการเขาถึงเอกสาร ในระดับชุดพบวาปรากฏแผนพับประชาสัมพันธและหนาเว็บ
ไซดของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เพียงวา “ ผูใชบริการมีความประสงคจะขอยืม ใหกรอก
แบบฟอรมกอนยืมทุกครั้งและใหอานเอกสารภายในหองคนควาเทานั้น”เงื่อนไขการทําสําเนา
เอกสาร ในระดับชุดพบวา หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯไมไดระบุขอมูลในสวนนี้ ภาษา/ตัวอักษร
ในระดับชุดพบวามีท้ังภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน สวนระดับแฟมพบวา ภาษาหรือ
ตัวหนังสือ มี 5 ลักษณะ คือ 1) ภาษาไทยท้ังแฟม 2) สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก 
3) สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาจีนแทรก 4) สวนใหญเปนภาษาไทย มีภาษาอังกฤษและ
ภาษาจีนแทรก และ 5) ภาษาอังกฤษท้ังแฟม ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดาน
เทคนิค ในระดับชุดพบวาจะนําเอกสารใสแฟมกอนการบรรจุลงกลองๆ จะมีสีขาวและขนาด
เดียวกันท้ังหมด คือ 13x39x26.5 เซ็นติเมตร ( กวางxยาวxสูง ) ผลิตดวยกระดาษลูกฟูกแบบไร
กรด มีการทําปายติดฝากลองเอกสารกอนนํากลองเอกสารไปเก็บบนชั้นเก็บเอกสาร สวนระดับแฟม
พบวา แฟมเอกสารมีขนาดเดียว คือ 24x27.5 เซ็นติเมตร (กวางxยาว) สันแฟมหนาประมาณ 1 นิ้ว 
ภายในแฟมมีเอกสารหลายขนาด สวนใหญมีขนาดเทากับกระดาษ A4 มีท้ังกระดาษท่ีมีลักษณะแยก
เปนแผนๆ และกระดาษเย็บเลม บันทึกดวยการพิมพจากคอมพิวเตอร บางแผนเปนลายมือเขียนดวย
ปากกาและดินสอ ภายในแฟมเอกสารบางแฟมมีวัสดุอ่ืนๆ แทรกอยูดวย เชน จดหมายขาว แผนพับ 
บัตรเชิญ สูจิบัตร นามบัตร หนังสือ แผนใส ขาวตัดหนังสือพิมพ และภาพถาย เครื่องมือชวยคน ใน
ระดับชุดพบวา หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ไดจัดทําบัญชีสํารวจเอกสารเปนเครื่องมือชวยคน โดย
ใหชื่อวา บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร-อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 

สวนท่ี 5 คําอธิบายเก่ียวกับวัสดุท่ีเก่ียวของ ประกอบดวย 3 หนวยขอมูล ไดแก
สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ ในระดับชุดพบวา เอกสารชุดนี้จัดอยูบนชั้นเก็บเอกสารแบบชั้นเปด 
อยูบนชั้น 4 ของอาคารบรรณสาร มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เอกสารท่ีเก่ียวของ ในระดับ
ชุดพบวา ยังมีเอกสารของผูบริหารชุดอ่ืนๆ และหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีหอจดหมายเหตุจัดทําบัญชีสํารวจ
เอกสารแลวเก่ียวของกับเอกสารชุดของเอกสารจดหมายเหตุผูบริหาร-อฺธิการบดี ศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย คือ เอกสารจดหมายเหตุของรองศาสตราจารยประพันธพงศ เวชชาชีวะ(ปว)  
เอกสารจดหมายเหตุของแพทยหญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ (กต) เอกสารจดหมายเหตุผูชวย
ศาสตราจารย ดร.สุวิทย เพียรกิจกรรม (สพ) และเอกสารจดหมายเหตุของแผนกงานประชุม กองกลาง 
สํานักงานอธิการบดี ซ่ึงสวนใหญจะเปนเอกสารการประชุมผูบริหารระดับสูง เนื่องจากเปนกรรมการ
การประชุมรวมกัน เชน การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ  การประชุมคณะกรรมการ
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บริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการกอสราง เปนตน บันทึกเก่ียวกับการพิมพ 
พบวายังไมมีบุคคลหรือหนวยงานใดนําเอกสารชุดนี้ไปจัดพิมพในรูปแบบอ่ืน 

สวนท่ี 6 คําอธิบายเพ่ิมเติม ประกอบดวย 1 หนวยขอมูล ไดแก หมายเหตุ ในระดับชุด 
พบวาไมไดระบุขอมูลในสวนนี้ 

สวนท่ี 7 คําอธิบายเก่ียวกับการควบคุมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร ประกอบดวย 3 
หนวยขอมูล ไดแก บันทึกของนักจดหมายเหตุ ในระดับชุดพบวา เอกสารชุดนี้จัดทําคําอธิบายโดย 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ วันเดือนปท่ีจัดทํา ในระดับชุด พบวามีการ
ระบุ วัน เดือน ปท่ีจัดทําคําอธิบายเอกสาร คือ มีนาคม 2544 

 
2. การจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 

วัฒนชัย 
ผลจากการเก็บรวบรวมขอมูลจากแบบบันทึกขอมูลในระดับชุด(Series) ระดับชุดยอย 

(Sub-series) และระดับแฟม (Files) ท่ีประยุกตจากมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบาย
จดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 ทําใหไดขอมูลนําไปใชในการสรางหลักเกณฑการลงรายการ
เอกสาร และนํามาจัดทําคําอธิบายเอกสารเพ่ือจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย
นายแพทยเกษม วัฒนชัย ไดท้ังระดับชุด ระดับชุดยอย  และระดับแฟม ครบท้ัง 7 สวน 26 หนวย
ขอมูล แตเพ่ือลดความซํ้าซอนของขอมูล คูมือแนะนําเอกสารฯ เลมนี้จึงคัดเลือกหนวยขอมูลในแตละ
ระดับ ดังนี้   

ระดับชุด 24 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง  ชื่อเอกสาร  วันเดือนปของเอกสาร
ขนาดและปริมาณของเอกสาร ชื่อผูผลิต/รวบรวมเอกสาร ประวัติเจาของเอกสาร ประวัติของเอกสาร
แหลงท่ีไดรับมอบ/รับโอนเอกสาร ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร การประเมินคุณคา การทําลาย 
และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร เง่ือนไขในการ
เขาถึงเอกสาร เง่ือนไขการทําสําเนา  ภาษา/ ตัวอักษร  ลักษณะทางกายภาพและความตองการ
ทางดานเทคนิค เครื่องมือชวยคน สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ เอกสารท่ีเก่ียวของ บันทึกเก่ียวกับ
การพิมพ บันทึกของนักจดหมายเหตุ กฎ ระเบียบหรือแนวปฏิบัติ วันเดือนปท่ีจัดทํา และหมายเหตุ 

ระดับชุดยอย 7 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง  ชื่อเอกสาร  วันเดือนปของ
เอกสาร  ขนาดและปริมาณของเอกสาร  ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร 
และหมายเหตุ  

ระดับแฟม 9 หนวยขอมูล ประกอบดวย รหัสอางอิง ชื่อเอกสาร วันเดือนปของเอกสาร 
ขนาดและปริมาณของเอกสาร  ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร ระบบการจัดเรียงเอกสาร ภาษา/
ตัวอักษร ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค และหมายเหตุ  
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การอภิปรายผลการวิจัย 
 จากการศึกษาลักษณะเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย โดย
ใชหลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ซ่ึงประยุกต
จากมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 ผลการวิจัย
พบวา 
 การใหชื่อชุดเอกสาร โดยการนําชื่อและนามสกุลตัวแรกของเจาของเอกสาร มาต้ังเปน
รหัสอางอิงประจําชุดเอกสาร อาจทําใหเกิดความสับสนไดหากในอนาคตมีชื่อของเจาของเอกสาร
ซํ้ากัน หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ควรกําหนดหลักเกณฑเพ่ิมเติมไวใน“รหัสประจํากลุมเอกสาร” 
ซ่ึงเปนแฟมปฏิบัติงานท่ีหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จัดทําไวเพ่ือเปนหลักเกณฑในการใหรหัส
เอกสารประจําชุดเอกสาร  สวนการชื่อเอกสารในระดับชุดยอยบางชุด ไมสัมพันธกับเอกสารภายใน
แฟม เชน ชุดยอยท่ี 12 ใหชื่อชุดวา “สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ” ซ่ึงทําใหผูใชบริการอาจเกิดความสับสน
ไดวา สิ่งพิมพฯ ชุดดังกลาวเปนสิ่งพิมพท่ีอยูในชุดเอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
หรือวาเปนของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ซ่ึงจากการศึกษาพบวาสิ่งพิมพฯ ชุดดังกลาว 
เปนสิ่งพิมพฯ ท่ีศา สตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  ไดรวบรวมไว ท้ั งท่ีเปนผลงานของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัยเอง สิ่งพิมพของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ และ
สิ่งพิมพจากหนวยงานภายนอกซ่ึงเก็บไวเพ่ือการดําเนินงาน จากการศึกษานี้  จึงเห็นวาหอจดหมาย
เหตุมหาวิทยาลัยฯ ควรมีการพิจารณาเปลี่ยนชื่อชุดเอกสารใหมเพ่ือใหสอดคลองกับเอกสารท่ีอยูในชุด
นั้นๆ  สวนชื่อเอกสารระดับแฟม โดยเฉพาะชื่อแฟมเอกสารของชุดเอกสารการประชุมทุกชุด จะใหชื่อ
แฟมเอกสารเปนครั้งท่ีของการประชุม ทําใหผูใชบริการไมสามารถเขาถึงเอกสารดวยตนเองได ตอง
อาศัยนักวิชาการจดหมายเหตุผูจัดทําบัญชีสํารวจของเอกสารของชุดนั้น ชวยคนหาเอกสารท่ีตองการ 
ซ่ึงหากยังปฏิบัติเชนนี้ และเอกสารเพ่ิมมากขึ้นเรื่อยๆ ก็ยากท่ีผูใชบริการและนักวิชาการจดหมายเหตุ
จะเขาถึงเอกสาร และอาจตองใชเวลานานในการจะเขาถึงเอกสารท่ีตองการ  
 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ พบวาหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จัดเก็บเอกสาร
จดหมายเหตุโดยการใสกลองเก็บเอกสารดจดหมายเหตุกอนนําไปเก็บบนชั้นเหล็กแบบเปด และอยูใน
หองท่ีไมสามารถควบคุมอุณหภูมิและความชื้นได ทําใหกลองและเอกสารภายในกลองมีเชื้อรา ซ่ึงจะ
ทําใหเอกสารชํารุดเสียหายไดในอนาคต หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ควรเสนอของบประมาณใน
การจัดซ้ือตูจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ หรือขอเคลื่อนยายตูเก็บเอกสารจดหมายเหตุท่ีมีอยู เดิมและ
ไมไดใชงานมาจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุจากผูบริหารมหาวิทยาลัยฯ 
 เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร และเง่ือนไขในการทําสําเนา พบวาหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ ไดกําหนดเง่ือนไขในการขอใชบริการไวในแผนพับประชาสัมพันธและหนาเว็บไซดของ
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เพียงวา “ผูใชบริการมีความประสงคจะขอยืม ใหกรอกแบบฟอรม
กอนยืมทุกครั้งและใหอานเอกสารภายในหองคนควาเทานั้น” ท้ังท่ีในทางปฏิบัติเอกสารบางชุดตอง
ไดรับอนุญาตจากหัวหนาหนวยงานและเจาของเอกสารกอน และเอกสารบางชุดเจาของเอกสาร
เทานั้นจะเปนผูมีสิทธ์ิในการอนุญาตใหเขาใชเอกสารได การกําหนดเง่ือนไขการในการเขาถึงเอกสาร 
และเง่ือนใขในการทําสําเนาใหเปนหลักปฏิบัติท่ีชัดเจนจําเปนอยางยิ่งสําหรับงานจดหมายเหตุของ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ โดยเฉพาะเอกสารจดหมายุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
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วัฒนชัย ชุดนี้ จําเปนอยางยิ่งท่ีหัวหนาหนวยงานตองเปนผูอนุญาตในการขอเขาใชบริการเอกสาร
จดหมายเหตุ 
 ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิคของเอกสาร พบวาเอกสารอยูใน
สภาพคอนขางสมบูรณ จัดเก็บตามเนื้อหาของเอกสาร เอกสารภายในแฟมไมมีการชํารุด จัดเรียงเปน
ระเบียบ และมีความครบถวนของเอกสาร กลาวคือ เม่ือนําเอกสารไปตรวจสอบกับเอกสารของแผนก
งานประชุม ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีตองจัดเก็บเอกสารตนฉบับของการประชุมของผูบริหารระดับสูง ไมวา
จะเปนเอกสารการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมคณะกรรมการบริหารของ
สภามหาวิทยาลัยฯ การประชุมผูบริหาร การประชุมระหวางผูบริหารและผู อํานวยการ  จะพบวา
เอกสารชุดนี้มีความครบถวนเทียบเทาเอกสารของแผนกงานประชุม นอกจากนี้  จากการศึกษา
ลักษณะทางกายภาพของเอกสาร ยังพบอีกวาเอกสารชุดนี้ผลิตจากระบบคอมพิวเตอร มีความ
แตกตางจากลักษณะท่ีพบในงานวิจัยของพัชรี ทองแขก (2549 : 80) และประคอง แกวนัย (2550 : 
114) ท่ีลักษณะของเอกสารเปนระบบโรเนียว  
 ภาษาของเอกสารชุดนี้ พบวามีท้ังท่ีเปนภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  และภาษาจีน สะทอน
ใหเห็นถึงบทบาทขององคกรในดานจีนศึกษา ซ่ึงผูศึกษาเอกสารจดหมายเหตุชุดนี้ จําเปนตองมีความรู
ทางภาษาโดยเฉพาะภาษาจีนจึงจะใชประโยชนจากเอกสารนี้ไดดี 
 ลักษณะเนื้อหาของเอกสารชุดนี้ สะทอนใหเห็นถึงบทบาทของเจาของเอกสารในฐานะ
ผูบริหารในดานตางๆ เชน อธิการบดี นายกสภามหาวิทยาลัยในสถาบันอุดมศึกษา รองปลัดและปลัด
ทบวงมหาวิทยาลัย บทบาททางดานการศึกษา เชน การไดรับเปนบุคคลตัวอยางแหงป 2540 สาขา
นักวิชาการ-พัฒนาดานการศึกษา  และการไดรับตําแหนงรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ ในป 
พ.ศ. 2544 เปนตน  
 จากการศึกษาพบวาลักษณะของเอกสารชุดนี้ เปนเอกสารสวนบุคคลท่ีสามารถนํา
มาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 มาใชในการจัดทํา
คําอธิบายเอกสารชุดนี้ได สอดคลองกับงานวิจัยของประคอง แกวนัย (2550) ท่ีศึกษาลักษณะของ
เอกสารและการจัดทําคําอธิบายเอกสารการประชุมคณบดีมหาวิทยาลัยมหิดลและเอกสารสวน
บุคคลของศาสตราจารย ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน โดยประยุกตใชมาตรฐาน ISAD(G) ฉบับท่ีสอง ผล
จากการวิจัยพบวาเอกสารมีลักษณะสําคัญท่ีนํามาจัดทําเปนคําอธิบายเอกสารตามท่ีกําหนดไวใน
มาตรฐาน ISAD(G) ฉบับท่ีสองไดเชนเดียวกัน  
  ผูวิจัยเห็นวาการนํามาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับ
ปรับปรุง  ครั้งท่ี 2 (General International Standard for Archival Description, second 
edition ) มาประยุกตใชเพ่ือจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย เม่ือเปรียบเทียบกับบัญชีสํารวจเอกสารชุดเดิมท่ีหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวจัดทํา
ไวพบวา คูมือแนะนําเอกสารฯ จะใหรายละเอียดของเอกสารไดครอบคลุมและละเอียดมากกวา
โดยเฉพาะดานขอบเขตและเนื้อหาของเอกสารซ่ึงสามารถทําใหผูใชบริการสามารถเขาถึงเอกสารได
สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น ลดการใชเอกสารจดหมายเหตุตนฉบับ    
 จากการศึกษาลักษณะเอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในครั้งนี้ ทํา
ใหไดประโยชนตรงกับความคาดหวังและวัตถุประสงคของการวิจัย  เนื่องจากลักษณะของเอกสารชุดนี้ 
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ครอบคลุมเอกสารเกือบทุกประเภทท่ีจัดเก็บในหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
สามารถนําไปจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย และ
ยังสามารถนําไปใชเปนตนแบบในการจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ในชุดอ่ืน ๆ ตอไปได 

 
ขอเสนอแนะจากผลการวิจัย 
 ผลจากการวิจัยครั้งนี้ มีขอเสนอแนะ ดังนี้ 
 1. หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ควรนํามาตรฐานสากลท่ัวไปใน
การจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 (General International Standard for 
Archival Description, second edition ) มาประยุกตใชกับเอกสารชุดอ่ืนๆ ในหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ เพราะจะใหขอมูลรายละเอียดสําคัญของเอกสารจดหมายเหตุไดครอบคลุมมากกวา
บัญชสีํารวจเอกสารท่ีหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จัดทําไว และเพ่ือลดการชํารุดของเอกสาร
จดหมายเหตุตนฉบับ 
 2. หอจดหมายเหตุควรนําข อมูลท่ี ไดจ ากคูมือแนะนําเอกสาร จดหมายเห ตุของ
ศาสตราจารย เกษม วัฒนชัย บันทึกในฐานขอมูลออนไลนของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือ
ความสะดวกของผูใชบริการสามารถเขาถึงเอกสารไดเร็วยิ่งขึ้น 
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ชื่อ  นางจิรายุ ดาศรี 

วุฒิ ปริญญาตรี กศ.บ. (ภาษาอังกฤษ) มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร 
 ปริญญาโท กศ.ม. (บรรณารักษศาสตร) มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร 
 ปริญญาโท ศษ.ม. (การศึกษาผูใหญและการศึกษาตอเนื่อง) มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ตําแหนงปจจุบัน ตําแหนงทางวิชาการ  

 บรรณารักษเชี่ยวชาญระดับ 9 มหาวิทยาลัยศิลปากร (บํานาญ) 

 

ตําแหนงทางบริหาร  

ผูอํานวยการสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยนานาชาติแสตมฟอรด 

 

สถานท่ีทํางาน สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยนานาชาติแสตมฟอรด วิทยาเขตกรุงเทพฯ  
 ต้ังอยูท่ีเลขท่ี 16 ถนนมอเตอรเวย (กม.2) เขตประเวศ กรุงเทพฯ 
 

สถานท่ีติดตอ เลขท่ี 74/27 ซอยมัณฑนา 20 ถนนฉิมพลี เขตตลิ่งชัน กรุงเทพฯ 10170 

โทรศัพท : บาน  02 448 5480 มือถือ 087 014 4728 

Email: chira@su.ac.th    chira@stamford.edu    chira43@hotmail.com 

 
การฝกอบรม  

 – Library Automation, University of Western Sydney Nepean  
 – Digital Library, Asian Institute of Technology, Thailand 
 – ฝกอบรมการสรางฐานขอมูลโดยใชโปรแกรมตาง ๆ 
 

การศึกษาดูงาน 
 –  Archives Nationales, Francs Bourgeois, Paris, France 
 – Louvre Museum, Paris, France  
 – U.S. National Archives, Electronic & Special Media Records, Maryland, U.S.A. 
 – Art libraries and galleries in Indiana, Pittsburg, Ohio, Maryland,  
    Washington D.C.,  
 – Library of Congress, Washington D.C., U.S.A  
 – National Library of Australia, Canberra, and other libraries in Sydney,  
                   Australia 
 – Istanbul University Library, Istanbul, Turkey 
 – library@orchard and other libraries in Singapore 
 
 

mailto:chira@su.ac.th
mailto:chira@stamford.edu
mailto:chira43@hotmail.com
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ประสบการณทํางาน  
 – สอนการสืบคนฐานขอมูลเพ่ือการวิจัย และหัวขอท่ีเก่ียวของกับการวิจัย  

   ปริญญาโท  มหาวิทยาลัยศิลปากร  และมหาวิทยาลัยนานาชาติแสตมฟอรด 

 

ผลงานท่ีสําคัญ 

 –  พ.ศ.2547 สรางฐานขอมูลจดหมายเหตุ ธนาคารไทยพาณิชย สํานักงานใหญ  

 –  พ.ศ. 2541สรางฐานขอมูลภาพงานศิลปะ มหาวิทยาลัยศิลปากร  

 – พ.ศ.2543 จัดประชุมนานาชาติสําหรับหองสมุดศิลปะ  ณ มหาวิทยาลัยศิลปากร  
                                วังทาพระ ในการประชุม International Federation of Library  
    Associations and Institutions 
 – พ.ศ. 2543 จัดทําเอกสารการสอน มสธ. “ทรัพยากรสารนิเทศทางศิลปะ: วิจิตรศิลป 
              และศิลปะประยุกต”  

  จัดทําเอกสารการสอน  มศก. “MARC สําหรับการลงรายการเอกสารและ 

  จดหมายเหตุ”  

  เอกสารประกอบการบรรยายเรื่องการประกันคุณภาพหองสมุด   

  มหาวิทยาลัยตาง ๆ  

  รายงานการวิจัย “ความพึงพอใจของผูใชบริการหองสมุดมหาวิทยาลัยศิลปากร” 

  รายงานการวิจัย “ความพึงพอใจของผูใชบริการหองสมุดมหาวิทยาลัย  

  นานาชาติแสตมฟอรด” 

  รวมบทความวิชาการบรรณารักษศาสตร 18 เรื่อง 

  คูมือการใชหองสมุด มศก. 
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ประวัติผู เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 

 

ชื่อ นางสาวกรพินธุ ทวีตา 

วุฒิ อักษรศาสตรบัณฑิต (อบ .) มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 อักษรศาสตรมหาบัณฑิต (อม.) มหาวิทยาลัยศิลปากร 
ตําแหนงปจจุบัน นักจดหมายเหตุ ระดับชํานาญการพิเศษ 
 หัวหนากลุมเอกสารจดหมายเหตุและบริการ สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ 
 

สถานท่ีทํางาน กลุมเอกสารจดหมายเหตุและบริการ สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ 
 ทาวาสุกรี  ถนนสามเสน เขตดุสิต  กรุงเทพฯ 10300 
 โทร 0-2356-5440, 0-2281-5341 
 

การประชุมสัมมนา / ศึกษาดูงาน  

 – ฝกอบรมภาษาและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยลิสบอน โปรตุเกส ( พ.ศ.2530 – 2531) 
 – ฝกอบรมหลักสูตร Micrographics Theory and Practice ประเทศสิงคโปร  
   (พ.ศ.2533) 
 – ฝกอบรมหลักสูตร Records Management Systems and Archival Practices 
    ประเทศสิงคโปร (พ.ศ.2536) 
 – ฝกอบรม Japanese Paper Conservation ประเทศญี่ปุน (พ.ศ.2536) 
 – ฝกอบรม The Asian Workshop on the Preservation and Conservation of  
    Heritage Material   เมืองหลวงพระบาง สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว  
 – ฝกอบรมหลักสูตร International Training Program Records Management  
    in  Service of  Democracy ประเทศสวีเดน (พ.ศ.2550, 2551) 
 – ศึกษาดูงานจดหมายเหตุ ณ หอจดหมายเหตุมาเกา  และฮองกง (พ.ศ.2551) 
 – ศึกษาดูงานจดหมายเหตุ ณ ประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน  (พ.ศ.2552) 
 – ศึกษาดูงานจดหมายเหตุ ณ ประเทศสาธารณรัฐเกาหลี (พ.ศ.2552, 2553) 
 – ศึกษาดูงานจดหมายเหตุ ณ ประเทศโปรตุเกส (พ.ศ.2548, 2550, 2553)  
 

ผลงานทางวิชาการ   
 – บทความ ในนิตยสารศิลปากร 
 – บทความในสารวัฒนธรรม  กระทรวงวัฒนธรรม  
 – จดหมายเหตุ : สายสัมพันธไทย–สิงคโปร 
 – 400 ป สัมพันธไมตรีไทย–เนเธอรแลนด 
 – หนังสือนําชมนิทรรศการจดหมายเหตุ Long Lasting Russian–Thai  
    Relationship Archives Exhibition  
 – 40 ป สายสัมพันธไทย–มาเลเซีย 
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 – กัลยาณกิจ  ประสิทธ์ิศิลปากร 
 – ไทย– ฟลิปปนส  สายสัมพันธนิรันดร 
 – ชุดโปสการดภาพจดหมายเหตุ 
 – ไปรษณียบัตรจดหมายเหตุ ( Royal Archival Postcard ) 
 – เครื่องมือแนะนําขั้นตอนการใชบริการเอกสารจดหมายเหตุ 
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ชื่อ นางสาวยวิญฐากรณ  ทองแขก  

วุฒิ ศิลปศาสตรบัณฑิต   ( บรรณรักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร ) 
 มหาวิทยาลัยราชภัฎเพชรบุรี 
 ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต ( การจัดการจดหมายเหตุและเอกสาร ) 
 มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ตําแหนงปจจุบัน หัวหนาหนวยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ฝายบริการสนเทศ   
 สํานักบรรณสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 

สถานท่ีทํางาน หนวยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย ฝายบริการสนเทศ  สํานักบรรณสารสนเทศ  
 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ตําบลบางพูด อําเภอปากเกร็ด  
 จังหวัดนนทบุรี 11120  
 

ประสบการณทํางาน  
 –  พ.ศ. 2540 พนักงานหองสมุด ระดับ 2 สังกัดหนวยบริการสื่อสิ่งพิมพตอเนื่อง  
    ฝายบริการสื่อการศึกษา สํานักบรรณสารสนเทศ  
 – พ.ศ. 2541 บรรณารักษ ระดับ 3 สังกัดหนวยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย  
    ฝายบริการสนเทศ  สํานักบรรณสารสนเทศ 
 – พ.ศ. 2545 – ปจจุบัน บรรณารักษชํานาญการ  สังกัดหนวยจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย   
    ฝายบริการสนเทศ  สํานักบรรณสารสนเทศ 
 

 

 



 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
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คํานํา 
 
 คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัยนี้ เปนสวนหนึ่ง
ของวิทยานิพนธเรื่อง คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ท่ี
ผูวิจัยเสนอตอภาควิชาภาษาตะวันออก บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร โดยประยุกตใช
มาตรฐานสา กลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง  ครั้งท่ี 2 (General 
International Standard Archival Description, second edition) ของสภาการจดหมายเหตุ
ระหวางประเทศ (ICA) เปนมาตรฐานในการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทย
เกษม วัฒนชัย สําหรับใหผูใชบริการสามารถเขาถึงเอกสารจดหมายเหตุชุดนี้ไดอยางรวดเร็ว และ
ลดการใชเอกสารตนฉบับ  
 ผูวิจัยหวังวา คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย นี้ 
จะเปนเครื่องมือชวยท่ีอํานวยความสะดวกใหผูคนควาและเปนประโยชนแกผูท่ีสนใจตอไป 
    
     
       มธุพจน  รัตนะ 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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คําชี้แจงการใชคูมือ 
 
คูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เปนการ

ประยุกตใชหลักเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ 
ฉบับปรับปรุง ครั้งท่ี 2 (ISAD (G) 2

nd
 edition) มาจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ เพ่ือลง

รายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ จํานวน 35 กลอง 249 แฟม คูมือฉบับนี้ประกอบดวยเนื้อหา 3 
สวน คือ สวนแรกเปนคําอธิบายเอกสารในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม สวนท่ีสอง เปนการ
ลงรายการบรรณานุกรมสิ่งพิมพ และสวนท่ีสามเปนดัชนีคําสําคัญจากขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร
ในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม ท้ังนี้ เพ่ือใหผูสนใจศึกษาคนควาสามารถเขาถึงเอกสาร
จดหมายเหตุไดรวดร็วยิ่งขึ้น โดยจะนําเสนอในแตละสวน ดังนี้ 

สวนแรก จะนําเสนอคําอธิบายเอกสารในระดับชุด เพ่ือใหเห็นภาพรวมของเอกสาร และ
จะนําเสนอระดับชุดยอย ระดับแฟมของชุดยอยแตละชุด จนครบท้ัง 11 ชุดยอย คําอธิบายเอกสารใน
แตละระดับ มีรายละเอียด ดังนี้  

ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับชุดยอย ประกอบดวย 24 หนวยขอมูล ไดแก 
 1. รหัสอางอิง 
 2. ชื่อเอกสาร 
 3. วันเดือนปของเอกสาร  
 4. ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 5. ชื่อผูผลิต/รวบรวมเอกสาร 
 6. ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของเอกสาร 
 7. ประวัติของเอกสาร 
 8. แหลงท่ีไดรับมอบ/รับโอนเอกสาร 
 9. ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 10. การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร  
 11. การประเมินคุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร  
 12. ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 13. เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร 
 14. เง่ือนไขการทําสําเนาเอกสาร 
 15. ภาษา/ตัวอักษร 
 16. ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค 
 17. เครื่องมือชวยคน  
 18. สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ  
 19. เอกสารท่ีเก่ียวของ 
 20. บันทึกเก่ียวกับการพิมพ  
 21. หมายเหตุ  
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 22. บันทึกของนักจดหมายเหตุ 
 23. กฎ ระเบียบหรือแนวปฏิบัติ 
 24. วันเดือนปท่ีจัดทํา  
ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับชุดยอย ประกอบดวย 7 หนวยขอมูล ไดแก 
        1. รหัสอางอิง 
 2. ชื่อเอกสาร 
 3. วันเดือนปของเอกสาร  
 4. ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 5. ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 6. ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 7. หมายเหตุ  
  ขอมูลคําอธิบายเอกสารในระดับแฟม ประกอบดวย 9 หนวยขอมูล ไดแก 
       1. รหัสอางอิง 
 2. ชื่อเอกสาร 
 3. วันเดือนปของเอกสาร  
 4. ขนาดและปริมาณของเอกสาร 
 5. ขอบเขตและเนื้อหาของเอกสาร  
 6. ระบบการจัดเรียงเอกสาร  
 7. ภาษา/ตัวอักษร 
 8. ลักษณะทางกายภาพและความตองการทางดานเทคนิค 
 9. หมายเหตุ  
สวนท่ีสอง การลงรายการบรรณานุกรมสิ่งพิมพฯ  
สวนท่ีสาม ดัชนีชวยคน เปนการนําเอาคําสําคัญจากหนวยขอมูลขอบเขตและเนื้อหาของ

เอกสารท้ังในระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม มาทําเปนดัชนี คําสําคัญท่ีนํามาจัดทําเปนดัชนี 
ไดแก ชื่อบุคคล ชื่อสถานท่ี ชื่อหนวยงาน ชื่อเฉพาะตางๆ โดยนํามาจัดเรียงตามลําดับอักษร (ก-ฮ) 
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ตัวอยาง การนําเสนอคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย ในระดับชุดยอย 

 

กว1   ประวัติและผลงาน [พ.ศ. 2535 - 2537] 
ขอบเขตและเนื้อหา :  เอกสารเก่ียวกับประวัติและผลงานของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  

 ของเอกสารในชวงดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย และปลัดทบวง  
 มหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2535–2539  เนื้อหาของเอกสารครอบคลุมเรื่องตางๆ  
 เชน ประวัติสวนตัว ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ผลงานทางวิชาการท้ัง 
 ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ การเดินทางไปราชการท้ังในและตางประเทศ  
 การไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ การไดรับแตงต้ังเปนนายกสภา 
 มหาวิทยาลัยฯ และกรรมการสภามหาวิทยาลัยของสถาบันอุดมศึกษาตางๆ  
 การไดรับคัดเลือกเปนบุคคลตัวอยาง สาขานักวิชาการ-พัฒนาดานการศึกษา  
 ประจําป 2540 ตลอดจนการเปนวิทยากรบรรยาย และประธานในพิธีใหกับ 
 สถาบันตางๆ ตลอดจนตนฉบับงานเขียนของศาสตราจารย นายแพทย  
 เกษม วัฒนชัย พิมพดวยคอมพิวเตอรและเขียนดวยลายมือหลายบทความ 

ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป    
ขนาดและปริมาณฯ : 21 แฟม 6 กลอง [ กลองท่ี 1–6 ] 
หมายเหตุ : – 
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ตัวอยาง การนําเสนอคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย ในระดับแฟม 
กลองท่ี 1  ประวัติและผลงาน [ กว1/1 แฟมท่ี 1-5 ]   
กว1/1 [ แฟมท่ี 1 ]  :  ประวัติและผลงานศาสตราจารย  นายแพทยเกษม  วัฒนชัย  
วันเดือนปเอกสาร  : 9 มิ.ย. 2535 – 2536   
ปริมาณเอกสาร : 1 แฟม 180 แผน 
ขอบเขตและเนื้อหาฯ  : ประวัตินายแพทยเกษม วัฒนชัย ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
 - ใบปริญญาบัตรการสําเร็จการศึกษา แพทยศาสตรบัณฑิต เกียรตินิยม 
  อันดับหนึ่ง มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 -  การรับโอนและแตงต้ังขาราชการใหดํารงตําแหนงระดับ 10  
 -  การเดินทางไปดูงานตางประเทศ  
 -  ผลงานทางวิชาการภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
 -  รายชื่อกรรมการท่ีปรึกษาสวนราชการ/ เอกชนซ่ึงศาสตราจารย นายแพทย 
   เกษม วัฒนชัย เปนประธานและท่ีปรึกษาในมหาวิทยาลัยตางๆ ประจาํป 2535  
 -  ประวัติการเปนวิทยากร และประวัติการบริหารงาน   
 - กําหนดการสําหรับผูเขารับพระราชทานเกียรติบัตร ศาสตราจารยเกียรติคุณ  
 -  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ กรณีพิเศษ  
 -  ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แตงต้ังกรรมการสภาสถาบัน  
   ผูทรงคุณวุฒิของสถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแมโจ  มหาวิทยาลัย 
   ศรนีครินทรวิโรฒ  และมหาวิทยาลัยนเรศวร  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีวัสดุอ่ืนๆ แทรก คือ 
  -  จดหมายขาวรายสัปดาหทบวงมหาวิทยาลัย ปท่ี 4 ฉบับท่ี 113  
                           วันท่ี 5-9 ตุลาคม 2535 
  - ขาวสารมหาวิทยาลัยเชียงใหม ปท่ี 19 ฉบับท่ี 320 ปกษแรก มกราคม 2536 
  -  ขาวตัดหนังสือพิมพเรื่อง “ศาสตราจารยเกียรติคุณสาขาอายุรศาสตร”  
    จากหนังสือพิมพภาคเหนือ ประจําวันท่ี 8 กุมภาพันธ 2536 หนาท่ี 8 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับตามวันเดือนป 
หมายเหตุ : – 
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หลักการจัดทําคูมือแนะนําเอกสารจดหมายเหตุ 
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  

 
1. ขอมูลเกี่ยวกับเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม  วัฒนชัย  
 เอกสารจดหมายเหตขุองศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย จัดอยูในกลุมเอกสารผูบริหาร 
มหาวิทยาลยัหวัเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ ของหอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยัฯ เปนเอกสารการดําเนินงานของ
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยัระหวางดํารงตําแหนงอธกิารบดีมหาวิทยาลยัหวัเฉยีวเฉลิมพระเกยีรต ิ
ระหวาง พ.ศ. 2540–2543 และเอกสารประวัตแิละผลงานสวนตวัสมัยดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวทิยาลยั   
และปลัดทบวงมหาวิทยาลยั ตั้งแตป พ.ศ. 2535–2539 ซึ่งหอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยัฯ ไดดําเนินการจัดทํา
บัญชีสํารวจเอกสารเรียบรอยแลว แบงเปน 12 ชุดยอย (35 กลอง 249 แฟม) ซึ่งจะนํามาจัดทําคําอธิบาย
จดหมายเหตุ โดยใชมาตรฐานสากลทั่วไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง คร้ังที่ 2 จํานวน 
11 ชุดยอย (29 กลอง  199 แฟม) ดังรายละเอียด ตามตารางที่ 7 ดังน้ี  
 
ตารางที่ 5 ขอมูลเกี่ยวกับเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั  
 

ลําดับ 
ชุดยอย 

รหัส 
เอกสาร 

 

รายช่ือชุดยอย 
จํานวน 

กลอง แฟม แผน 
1 กว 1 ประวัติและผลงาน 6 21 2,367 
2 กว 2 การบริหารทั่วไป 3 26 1,141 

3 กว 3.1 ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลยัฯ 2  10 967 
4 กว 3.2 ประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ 2 11 1,040 
5 กว 3.3 ประชุมผูบริหาร 2 22 1,381 

6 กว 3.4 ประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ 1 8 611 
7 กว 3.5 ประชุมคณะกรรมการอื่นๆ (ภายใน) 7 53 3,326 
8 กว 4.1 ประชุมวุฒิสภา 2 11 630 
9 กว 4.2 ประชุมคณะกรรมการอื่น ๆ (ภายนอก) 1 7 407 

10 กว 5.1 รายงาน 1 8 465 
11 กว 5.2 โครงการ 2 22 887 

 
2. หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารยนายแพทยเกษม วัฒนชัย น้ีได
ประยุกตใชหลักเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลทั่วไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ 
ฉบับปรับปรุง คร้ังที่ 2 ที่กําหนดขึ้นโดยสภาการจดหมายเหตุระหวางประเทศ (International Council on 
Archives–ICA)  ซึ่งมีการแบงสวนขอมูลของเอกสารเปน 7 สวน 24 หนวยขอมูล  หลักเกณฑการลงรายการ
เอกสารจดหมายเหตุน้ีครอบคลุมตั้งแต ระดับชุด ระดับชุดยอย และระดับแฟม รายละเอียดตามตารางที่ 8 
ดังน้ี 
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ตารางท่ี 6 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 1 คําอธิบายเกีย่วกับเอกสาร (Identity statement area) 

1.1 รหัสอางอิง (Reference code(s)) 
คือ การระบุสัญลักษณหรือเลขท่ีใชเรียกแทน
กลุมเอกสาร เพ่ือความสะดวกในการเก็บ
รักษาและอางอิง ในการนํากลับมาใช ซ่ึง
ตามมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคํา 
อธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2 
กําหนดใหบันทึกรหัสท่ีใชสัญลักษณหรือเลข 
อาทิ รหัสประเทศ รหัสท่ีเก็บเอกสาร รหัส
อางอิงทองถ่ินหรือหมายเลขควบคุม 
  

ใชรหัสอางอิงเอกสารตามรหัสเอกสารท่ีหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวฯ กําหนด
ไวใน “รหัสประจํากลุมเอกสารจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ” ในกลุมเอกสารผูบริหาร–
อธิการบดี ไดกําหนดใหใช อักษรตัวแรกของ 
ช่ือและนามสกุล เจาของเอกสารมาต้ัง เปน
ช่ือชุดเอกสารของบุคคลนั้นๆ  
เอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย มีรหัสประจําชุดเปน “กว” 
 

ใชรหั สอาง อิง เอกสา รตาม รหัสชุดยอย 
ประกอบด วย อักษรตัวแรกของ ช่ือและ
นามสกุลเจาของเอกสาร ตามดวยตัวเลข 
แทนลําดับชุดยอย  
เอกสารของศาสตราจารย นายแพทยเกษม 
วัฒนชัย จําแนกชุดยอย เปน 11 ชุดยอย  
มีรหัสประจําชุด ดังนี้  
“กว1”   คือ ประวัติและผลงาน 
“กว2”   คือ การบริหารท่ัวไป   
“กว3.1” คือ ประชุมคณะกรรมการสภาฯ   
“กว3.2” คือ ประชุมคณะกรรมการบริหาร 
                ของสภามหาวิทยาลัยฯ   
“กว3.3” คือ ประชุมผูบริหาร 
“กว3.4” คือ ประชุมระหวางผูบริหารและ 
                ผูอํานวยการ 
“กว3.5” คือ ประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ  
                (ภายใน) 
“กว4.1” คือ ประชุมวุฒิสภา 
 
 

ใชรหัสอาง อิง เอกสารตามรหัสแฟม
เอกสารท่ีหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยฯ 
กําหนดไว ประกอบดวย อักษรตัวแรก
ของช่ือและนามสกุลเจาของเอกสาร 
ตามดวยตัวเลข เคร่ืองหมายทับ(/) และ
ตัวเลข แทนลําดับแฟม 
ตัวอยางเชน   
“ กว1/1 ”  คือ แฟมเอกสารแฟมท่ี1 
                    ในชุดยอย กว1  
“ กว1/2 ”  คือ แฟมเอกสารแฟมท่ี 2  
                    ในชุดยอย กว1  
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“กว4.2” คือ ประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ  
                (ภายนอก) 
“กว5.1” คือ รายงาน 
“กว5.2” คือ โครงการ 

 

 

1.2 ชื่อเอกสาร (Title) คือ การระบุช่ือท่ี 
ใชเรียกแทนกลุมเอกสาร ซ่ึงตามมาตรฐาน 
สากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ 
ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2 ใหใชช่ือผูผลิตเอกสาร 
หรือช่ือท่ีสะทอนใหเห็นภาระหนาท่ีหรือ
กิจกรรม 

ใชช่ือชุดเอกสารตามช่ือท่ีหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวฯ กําหนดไว   คือ  

“ เอกสารผูบริหาร–อธิการบดี 
ศาสตราจารยนายแพทยเกษม วัฒนชัย 

(กว)” 
 

ใชช่ือชุดเอกสารตามช่ือชุดยอยท่ีหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ กําหนดไวใน
เอกสาร ผูบริหาร-อธิการบดี  ศาสตราจารย
นายแพทยเกษม วัฒนชัย (กว )  
จํานวน 11 ชุดยอย  ดังนี้  
1. “ประวัติและผลงาน”  (กว1)     
2. “การบริหารงานท่ัวไป” (กว2)  
3. “การประชุมสภามหาวิทยาลัยฯ”(กว3.1) 
4. “ประชุมคณะกรรมการบริหารของสภา 
     มหาวิทยาลัยฯ ” (กว3.2) 
5. “ประชุมผูบริหาร” (กว3.3) 
6. “ประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ 
   (กว3.4) 
 
 
 

ใชช่ือเอกสารตามช่ือแฟมท่ีหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ กําหนดไว และเขียนท่ี 
ปกแฟม  
ตัวอยางเชน  
กว1/1 ประวัติและผลงานศาสตราจารย  
         นายแพทยเกษม  วัฒนชัย 
กว1/2 หนังสือขออนุมัติเดินทางไป 
         ราชการ  
 
กรณีท่ีช่ือแฟมไมชัดเจนหรือสะกดผิด 
จะเขียนเพ่ิมเติมหรือเขียนใหมโดยให
ขอความใหมอยูในเคร่ืองหมายวงเล็บ [ ] 
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  7. “ประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายใน)”  
    (กว3.5)  
8. “ประชุมวุฒิสภา” (กว4.1)  
9. “ประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายนอก)” 
     (กว4.2) 
10. “รายงาน” (กว5.1)   
11. “โครงการ” (กว5.2)   
 

 

1.3 วันเดือนปของเอกสาร (Date(s)) คือ 
การระบุชวงเวลาของเอกสาร ตามมาตรฐาน 
สากลท่ัวไปในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ  
ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2  ใหระบุชวงเวลาตาม
วันเดือนป หรือชวงระยะเวลาท่ีเอกสารถูก
ผลิตข้ึนหรือสะสมไวใชในการปฏิบัติงาน  

ลงรายการ เปนปพุทธศักราช (พ.ศ.) และ 
หากเปนชวงระยะเวลาของเอกสาร 
จะใชยติภังค( - ) ค่ัน 
ตัวอยางเชน  
พ.ศ. 2540    
พ.ศ. 2540 - 2542                   
 
 
 
 

ลงรายการแบบเดียวกับการลงรายการ 
วันเดือนปท่ีกําหนดไวใน “ระดับชุด”  

 
 
 

ลงรายการ วันเดือนป  โดยใชเลขอารบิค
แทน “วัน” ใชตัวยอภาษาไทยของเดือน
แทน “เดือน” และใชเลขอารบิค 4 ตัว 
แทน “ปพุทธศักราช (พ.ศ.)” ของเอกสาร  
และจะใชยติภังค( - ) ค่ัน ในกรณีท่ี
เอกสารระบุชวงเวลา  
ตัวอยางเชน    
- 7 สิงหาคม พ.ศ. 2540 ลงรายการ  
  เปน 7 ส.ค. 2540     
- 7 สิงหาคม 2540 ถึง 16 ธันวาคม 2542   
  ลงรายการ เปน 7 ส.ค.–16 ธ.ค. 2542    
  เปนตน     
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สวนที่ 1 คําอธิบายเกีย่วกับเอกสาร (Identity statement area) 

1.4 ระดับของคําอธิบายเอกสาร  
(Level of description) คือ การระบุ 
ระดับช้ันของเอกสารท่ีจัดทําคําอธิบาย ซ่ึง
ตามมาตรฐานสากลท่ัวไปในการจัดทําคํา 
อธิบายจดหมายเหตุ ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2 
กําหนดระดับช้ันคําอธิบายเอกสารเปน 6 ระดับ 
1. ระดับกลุม (Fonds)  
2. ระดับกลุมยอย (Sub–Fonds)  
3. ระดับชุด (Series) 
4. ระดับชุดยอย (Sub–Series)  
5. ระดับแฟม (File)  

6. ระดับเร่ือง (Item) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ลงรายการเอกสารวา 

“ระดับชุด” 
 

 
ลงรายการเอกสารวา 

 “ระดับชุดยอย” 
 

 
ลงรายการเอกสารวา 

“ระดับแฟม” 
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สวนที่ 1 คําอธิบายเกีย่วกับเอกสาร (Identity statement area) 

1.5 ขนาดและปริมาณของเอกสาร  
(Extent and medium of the unit of 
description) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับ
ลักษณะทางกายภาพของเอกสาร ไดแก 
จํานวน ขนาด ปริมาณ ซ่ึงตามาตรฐานสากล
ท่ัวไปในการจัดทําคํา อธิบายจดหมายเหตุ 
ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี 2  กําหนดใหใชตัวเลข
ในการระบุขอมูล 

ลงรายการเปนจํานวนรวมท้ังระดับชุด 
เปน “ ……กลอง…..แฟม ”  
ตัวอยางเชน  
29 กลอง 199 แฟม 
                        

ลงรายการจํานวนรวมของแตละชุดยอย 
เปน “ …..กลอง….. แฟม ” 
ตัวอยางเชน  
2 กลอง 22 แฟม  

 
 

( หมายความวาเอกสารชุดยอยนี้   
 มีจํานวน 2 กลอง 22 แฟม ) เปนตน 
 
 
 
 
 
 
 

ลงรายการจํานวนเปน  “ … แผน ”  
กรณีท่ีเอกสาร 1 รหัสอางอิงมีหลายแฟม 
จะลงรายการเปน “ แฟมท่ี... /...แผน”  
ตัวอยางเชน  
กว1/2 [แฟมท่ี 1-2] / 117 แผน 
 
( หมายความวาเอกสารรหัสอางอิงนี ้
 มี 2 แฟม จํานวน 117 แผน ) เปนตน 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ : หอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยัฯ ไดใชกลองและแฟมตามมาตรฐานตามหลักวิชาการจดหมายเหตุ มาใชในการจัดเก็บเอกสาร  

                 “ กลอง ”  หมายถึง กลองที่มขีนาด 13.5 x 39 x 27 เซ็นติเมตร ( กวาง x ยาว x สูง )         
                 “ แฟม ”  หมายถึง แฟมที่มีขนาด 25.5 x 37.5 ( กวาง x ยาว ) สันกวางประมาณ 2.54 เซ็นติเมตร 
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สวนที่ 2  คําอธิบายเกี่ยวกับบริบทของเอกสาร (Context area)   

2.1 ชื่อผูผลติ/รวบรวมเอกสาร  
(Name of creator(s)) คือ การระบุช่ือ
หนวยงานหรือช่ือเจาของเอกสารท่ีบผิดชอบ
ในการผลิต สะสม หรือดูแลรักษาเอกสาร 
 

จะลงรายการตามช่ือเจาของเอกสารท่ี 
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ระบุขอมูล
ไวในบัญชีสํารวจเอกสาร  โดยลงรายการใน
สวนนี้วา  
“ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย” 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

 

2.2 ประวัติหนวยงาน/ประวัติเจาของ
เอกสาร Administrative/Biographical 
history) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับประวัติ 
การบริหารงานของหนวยงานท่ีผลิตเอกสาร 
หรือรับผิดชอบรวบรวมเอกสาร โดยระบุ
ขอมูลต้ังแตเร่ิมตน พัฒนาการ และภารกิจ
ของหนวยงาน หรือระบุขอมูลเก่ียวกับประวัติ
เจาของเอกสารต้ังแตวันท่ีเกิด สถานท่ีเกิด 
อาชีพ สถานท่ีทํางาน หรือขอมูลแสดงคุณวุฒิ 
ตลอดจนวันท่ีเจาของเอกสารเสียชีวิต 
 
 
 
 

ลงรายการเอกสารเปนความเรียงเก่ียวกับ
ประวัติเจาของเอกสาร คือ ศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม วัฒนชัย โดยจะครอบคลุม 
ประวัติสวนตัว ประวัติการศึกษา การทํางาน 
ผลงาน การไดรับรางวัล คร่ืองราช
อิสริยาภรณ  จากอดีตจนถึงปจจุบัน 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 
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ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 2  คําอธิบายเกี่ยวกับบริบทของเอกสาร (Context area)   

2.3 ประวัติของเอกสาร (Archival 
history) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับประวัติ
ความเปนมาของเอกสาร ประวัติการโอนยาย
เอกสาร การจัดเรียง การจัดทําคูมือชวยคน 
ผูรับผิดชอบหรือผูเก็บรักษาเอกสาร 
 
 
 

ลงรายการเอกสารในระดับชุดเปนความเรียง
เก่ียวกับประวัติของเอกสาร โดยจะ
ครอบคลุม เนื้อหาเก่ียวกับการไดมาของ
เอกสาร ระบุวันเดือนปท่ีไดรับมอบเอกสาร  
(หากไมทราบใหบันทึกไวดวย) การจัดเรียง 
ผูรับผิดชอบในการจัดทําเคร่ืองมือชวยคน  
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

2.4 แหลงท่ีได รับมอบ/รับโอนเอกสาร
(Immediate source of acquisition or 
transfer) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับแหลง
เอกสา รหรื อหนวย งานหรือผู มอบหรือ
โอนยายเอกสารนั้น พรอมระบุวันเดือนป 
และวิธีการไดมาของเอกสาร 
 
 
 
 
 
 

ลงรายการเอกสารในระดับชุด โดยระบุ 
แหลงท่ีไดรับมอบหรือรับโอนเอกสาร  

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 

86 
 

ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเน้ือหาของเอกสาร  (Content and structure area) 

 3.1 ขอบเขต และเน้ือหาของเอกสาร 
(Scope and content) คือ การระบุ 
ขอบเขตของเอกสาร เชน ชวงระยะเวลาของ
เอกสาร เขตพ้ืนท่ีทางภูมิศาสตร และเนื้อหา
ของเอกสาร เชน ลักษณะเอกสาร รูปแบบ
ของเอกสาร เนื้อหาท่ีเก่ียวของ การบริหาร
และการดําเนินการเก่ียวกับเอกสาร เปนตน 
 

ลงรายการในระดับชุดเปนความเรียง 
ในประเด็นของเนื้อหาของเอกสาร 
ในภาพรวมครอบคลุม 11 ชุดยอย 
 

ลงรายการในระดับชุดยอยเปนความเรียง 
ในประเด็นของเนื้อหาของเอกสารในแตละ 
ชุดยอย 
 

ลงรายการในระดับแฟมเปนความเรียง
ในประเด็นเนื้อหาของเอกสารแตละ
แฟม 

3.2 การประเมินคุณคา การทําลาย  
และการกําหนดอายุการเก็บเอกสาร 
(Appraisal  destruction  and 
 scheduling information) คือ ขอมูล
เก่ียวกับการดําเนินการเพ่ือการประเมิน
คุณคา การทําลาย และการกําหนดอายุการ
จัดเก็บเอกสารนั้น 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“เอกสารรชุดนี้ไดรับการประเมินคุณคาฯ 
จากเจาของเอกสารและหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติแลว 
ใหจัดเก็บเปนเอกสารจดหมายเหตุของ
มหาวิทยาลัยฯ” 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

3.3 การเพ่ิมขึ้นของเอกสาร (Accruals) 
คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับการเพ่ิมปริมาณ
และความถ่ีของเอกสารท่ีเก็บรักษาใน
หนวยงานจดหมายเหตุ 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“ไมมีการเพ่ิมข้ึนของเอกสารชุดนี้” 

 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนท่ี 3 คําอธิบายเก่ียวกับโครงสรางและเน้ือหาของเอกสาร  (Content and structure area) 

3.4 ระบบการจัดเรียงเอกสาร (System 
 of arrangement) คือ การระบุขอมูล 
เก่ียวกับ ระบบการจัดเรียง ระบบการจัด 
หมวดหมู หรือโครงสรางภายในของเอกสาร 
 

ลงรายการระบบการจัดเรียงเอกสารใน 
ระดับชุด โดยจะอธิบายเก่ียวกับลักษณะ 
โครงสรางของเอกสารท่ีหอจดหมายเหตุ 
มหาวิทยาลัยฯ กําหนดไว   

ลงรายการระบบการจัดเรียงเอกสารใน 
ระดับชุดยอย ตามลักษณะเนื้อหาของ
เอกสาร 
 

ลงรายการระบบการจัดเรียงเอกสารใน
ระดับแฟม ตามวันเดือนปของเอกสาร
แตละแฟม   

สวนท่ี 4 คําอธิบายเก่ียวกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (Conditions of access and use area) 

4.1 เง่ือนไขในการเขาถึงเอกสาร 
(Conditions governing access) คือ  
การระบุขอมูลเก่ียวกับกฎหมาย กฎระเบียบ 
ขอบังคับ หรือนโยบาย ท่ีมีผลกระทบตอการ
เขาถึงหรือใชเอกสาร 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“การขอใช การยืม เอกสารจดหมายเหตุ 
มหาวิทยาลัยฯ จะตองไดรับอนุญาตเปน 
ลายลักษณอักษรจากผู อํานวยการศูนย 
บรรณสารสนเทศ” ซ่ึงไดกําหนดไวใน  
“คูมือปฏิบัติงาน” ของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 
 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 

88 
 

ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 4 คําอธิบายเกีย่วกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (Conditions of access and use area) 

4.2 เง่ือนไขการทําสําเนา (Conditions 
governing reproduction) คือ การระบุ
ขอมูลเก่ียวกับลิขสิทธ์ิ หรือเงื่อนไขในการทํา
สําเนาเอกสารถาไมมีขอมูลใหจัดทําข้ึนเพ่ือ
ใชเปนกฎหรือระเบียบในการใหสําเนา
เอกสาร เนื่องจากเปนขอมูลท่ีจําเปน 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“ การขอทําสําเนาเอกสารตองไดรับ
อนุญาตเปนลายลักษณอักษรจาก
ผูอํานวยการศูนยบรรณสารสนเทศ 
และผูใชบริการจะตองเปนผูรับผิดชอบ
คาใชจาย” ซ่ึงไดกําหนดไวใน  
“คูมือปฏิบัติงาน”ของหอจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

4.3 ภาษา/ตัวอักษร (Language/scripts 
of material) คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับ
ภาษา ตัวอักษร หรือสัญลักษณท่ีใชในการ
บันทึกเอกสารนั้น เชน ภาษาไทย 
ภาษาอังกฤษ หรือภาษาอ่ืนๆ 

ลงรายการระดับชุดวา  
“เอกสารชุดนี้  สวนใหญเปนภาษาไทย  
มีภาษาอังกฤษและภาษาจีนแทรก” 

ลงรายการภาษาในระดับชุดยอย  โดยระบุ
ขอมูลตามภาษาหรือตัวอักษรท่ีปรากฏใน
เอกสาร  โดยใหลงรายการภาษาท่ีปรากฏใน
เอกสาร 
ตัวอยางเชน  
ชุด กว1 เอกสารสวนใหญเปนภาษาไทย  
โดยมีเอกสารภาษาอังกฤษแทรกใน กว1/4 
แฟมท่ี 4 วิทยากร ประธานงานพิธี 

ลงรายการภาษาในระดับแฟมโดย 
ระบุขอมูลตามภาษาหรือตัวอักษรท่ี 
ปรากฏในเอกสาร 
ตัวอยางเชน 
“เอกสารแฟมนี้ เปนภาษาไทยท้ังหมด”   
“เอกสารแฟมนี้ สวนใหญเปนภาษาไทย 
และมีภาษาอังกฤษแทรก”   
 
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 4 คําอธิบายเกีย่วกับเง่ือนไขการเขาถึงและการใชเอกสาร (Conditions of access and use area) 

4.4 ลักษณะทางกายภาพและความตอง 
การทางเทคนิค (Physical haracteristics 
and technical requirements) คือ การ
ระบุขอมูลเก่ียวกับลักษณะทางกายภาพ
ภายนอกของเอกสาร  เชน ความจําเปนใน
การอนุรักษ หรือเทคนิคท่ีใชในการเขาถึง
เอกสาร เชน เคร่ืองคอมพิวเตอรหรือ
โปรแกรมท่ีจําเปนในการเปดใชเอกสาร 
 

ลงรายการโดยระบุจํานวน และอธิบาย
ลักษณะของเอกสาร และวัสดุอ่ืนๆ ท่ี
ประกอบมาในเอกสารท้ังหมด  
ตัวอยางเชน   เอกสารชุดนี้มี  
      เอกสารเย็บเลม ....รายการ  
      แผนใส...... แผน   
      นามบัตร….แผน 
      แบบแปลน .....แผน 
      ลายมือเขียน ....แผน 
      แผนพับ สูจิบัตร ....ฉบับ  
      ภาพถาย ....ภาพ 
 
 

จะลงรายการโดยระบุจํานวน และอธิบาย
ลักษณะเอกสาร และวัสดุอ่ืนๆ ท่ีประกอบ
มาในเอกสารระดับชุดยอยแตละชุด  
ตัวอยางเชน    
เอกสารชุดยอย ( กว 3.1 การประชุมสภา
มหาวิทยาลัยฯ) นีม้ีลายมือเขียนขอคิดเห็น
และประเด็นสงสัย ของศาสตราจารย 
นายแพทยเกษม  วัฒนชัย  
แทรกอยูทุกแฟมยกเวนแฟมท่ี 3.1/1     

ลงรายการโดยระบุจํานวน และอธิบาย
ลักษณะของเอกสาร และวัสดุอ่ืนๆ ท่ี
ประกอบมาในแฟมเอกสาร  
ตัวอยางเชน    
 “เอกสารแฟมนี้ มีวัสดุอ่ืนแทรก คือ  
   แผนพับ 2 ฉบับ ”   

4.5 เคร่ืองมือชวยคน (Finding aids) คือ 
การระบุขอมูลเก่ียวกับเคร่ืองมือชวยคนท่ี
หนวยงานผูผลิตเอกสารไดจัดทําไว  
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–อธิการบดี 
ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ”  
 
 
 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที ่5 คําอธิบายเกีย่วกับวสัดุที่เกีย่วของ(Allied materials area) 

5.1 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ 
(Existence and location of originals) 
คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับหนวยงาน /
สถานท่ี / พ้ืนท่ีจัดเก็บเอกสารตนฉบับ 
 
 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“ หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียว 
เฉลิมพระเกียรติ  ศูนยบรรณสาร ช้ัน 4 ” 

 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

5.2 สถานท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับสําเนา 
(Existence and location of copies) 
คือ การระบุขอมูลเก่ียวกับหนวยงาน /
สถานท่ี / พ้ืนท่ีจัดเก็บเอกสารฉบับสําเนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“ เอกสารชุดนี้ไมมีสถานท่ีจัดเก็บ 

เอกสารฉบับสําเนา” 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที ่5 คําอธิบายเกีย่วกับวสัดุที่เกีย่วของ(Allied materials area) 

5.3 เอกสารท่ีเก่ียวของ (Related units 
of description) คือ การระบุขอมูล
เก่ียวกับเอกสารชุดอ่ืนๆ ท่ีมีความเก่ียวของ
สัมพันธกับเอกสารชุดนี้  
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“เอกสารชุดนี้ มีเอกสารชุดอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
คือ เอกสารผูบริหาร – อธิการบดี 
แพทยหญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ (กต) 
    เอกสารแผนกงานประชุม กองกลาง  
    สํานักงานอธิการบดี (มฉก 1.1) 
 

ลงรายการเอกสารท่ีเก่ียวของกับเอกสาร
ระดับชุดยอย ในกรณีท่ีทราบวาชุดยอย
ดังกลาวเก่ียวของกับเอกสารชุดใดท่ีหอ
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เก็บไว 
ตัวอยางเชน   
ชุดยอยท่ี 3.1 การประชุมสภามหาวิทยาลัยฯ  
มีเอกสารท่ีเก่ียวของ คือ เอกสารการประชุม
สภามหาวิทยาลัยฯ ของแผนกงานประชุม 
กองกลาง สํานักงานอธิการบดี  เปนตน 
ในกรณีท่ีไมมีเอกสารเก่ียวของ ใหระบุวา  
“ไมมีเอกสารท่ีเก่ียวของกับเอกสารชุดนี้” 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

5.4 บันทึกเก่ียวกับการพิมพ  
(Publication note) คือ การระบุขอมูล 
เก่ียวกับการจัดพิมพท่ีเ กิดจากผูใช เอกสาร
นั้นนําขอมูลท่ีศึกษาคนควาจากเอกสารไป
จัดพิมพเปนรูปเลมสําหรับการเผยแพร 
 
 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
“ไมมีการพิมพเอกสารชุดนี้” 

 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 6 คําอธิบายเพ่ิมเติมอื่นๆ หรือหมายเหตุ (Notes area) 

6.1 หมายเหตุ (Notes) คือ การระบุขอมูล
เอกสารท่ีไมสามารถจัดใหอยูในท่ีใดๆ  ของ
คําอธิบายจดหมายเหตุท้ัง 5 สวนขางตนได 
 

 
การลงรายการในสวนนี้ท้ังในระดับชุด  ระดับชุดยอย  และระดับแฟม กําหนดจะลงขอมูลหมายเหตุหรือคําอธิบายเพ่ิมเติมอ่ืนๆ (ถามี) 
 

สวนที่ 7 คําอธิบายเกี่ยวกบัการควบคุมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร (Description control area) 

7.1 บันทึกของนักจดหมายเหตุ  
(Archivist's note) คือ การระบุขอมูลการ
จัดเตรียมและการจัดทําคําอธิบายเอกสาร 
และระบุช่ือผูจัดทําคําอธิบายเอกสารนั้น 
 

การลงรายการในสวนนี้ใหบันทึกเก่ียวกับ
ข้ันตอนการจัดทําคําอธิบายเอกสารระดับ
ชุด และช่ือผูจัดทํา 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

7.2 กฎ ระเบียบหรือแนวปฏิบัติ  
(Rules or conventions) คือ ขอมูล
เก่ียวกับการระบุขอตกลงท่ีใชในการจัดทํา
คําอธิบายเอกสารท่ีนํามาใชเปนกฎ ระเบียบ
หรือแนวปฏิบัติระดับหนวยงานระดับประเทศ 
หรือระดับระหวางประเทศ 
 
 
 

ลงรายการในสวนนี้วา 
 “ การลงรายการเอกสารชุดนี้ประยุกต
การลงรายการจากมาตรฐานสากลท่ัวไป
ในการจัดทําคําอธิบายจดหมายเหตุ ฉบับ
ปรับปรุง คร้ังท่ี 2 และคูมือปฏิบัติงานของ
หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ ” 
 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ตารางท่ี 8 หลักเกณฑการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย (ตอ) 
   

ISAD (G) 2nd edition ระดับชุด ระดับชุดยอย ระดับแฟม 

สวนที่ 7 คําอธิบายเกี่ยวกบัการควบคุมการจัดทําคําอธิบายเอกสาร (Description control area) 

7.3 วันเดือนปท่ีจัดทําเอกสาร (Date(s) 
of descriptions) คือ วัน เดือน ป ท่ีจัดทํา
หรือปรับปรุงคําอธิบายเอกสาร 
 

การลงรายการ วันเดือนป ท่ีจัดทํา
คําอธิบายเอกสาร จะใชเลขอารบิคแทน 
“วัน”  ใชตัวยอภาษาไทยของเดือนแทน 
“เดือน”  และใชเลขอารบิค 4 ตัว 
แทน  “ปพุทธศักราช ( พ.ศ. )” ของ
เอกสาร และจะใชเคร่ืองหมายวรรค ( - ) 
ค่ันในกรณีท่ีเอกสารระบุชวงเวลา 
ตัวอยางเชน    
7 สิงหาคม พ.ศ. 2540 ลงรายการ  
เปน 7 ส.ค. 2540  
 
 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับชุดยอย 

ไมมีการลงรายการ 
ในระดับแฟม 

 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 

เอกสารจดหมายเหตุศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
[ กว ] 

 
ประวัติเจาของเอกสาร : ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย เกิดเมื่อวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. 2484  
 จบแพทยศาสตรบัณฑิต (เกียรตินิยมอันดับหน่ึง) มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2510 
 ทานเปนนักบริหารที่มีบทบาทสําคัญมากที่สุดคนหน่ึงในดานบริหารการศึกษา 
 ของชาติ เปนผูทรงคุณวุฒิเพียบพรอมดวยความรูทางวิชาการ และยึดมั่นในหลัก 
 คุณธรรม ผลงานนับตั้งแตการปฏิบัติราชการเปนที่ยอมรับทั้งในประเทศและ 

 ระดับนานาชาติ  จนไดรับแตงตั้ งเปนศาสตราจารยเกี ยรติคุณของคณะ
 แพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ใน พ.ศ. 2535  ไดรับรางวัลเหรียญทอง 
 ผลงานดีเดนดานการแพทยจากที่ประชุม Grand World Congress of Spain  
 1992 ของ World Organization for Alternative Medicine ณ ประเทศ 
 สเปน และไดรับปริญญาศึกษาศาสตรดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์ จากมหาวิทยาลัย 
 มหิดล ใน พ.ศ. 2538   

 
 ประวัติการศึกษา 
 พ.ศ. 2510  แพทยศาสตรบัณฑิต (เกียรตินิยมอันดับหน่ึง) คณะแพทยศาสตร  
  มหาวิทยาลยัเชยีงใหม 
 พ.ศ. 2512 ประกาศนียบัตรชั้นสูงทางวทิยาศาสตร การแพทยคลีนิค 
 พ.ศ. 2515 DIPLOMATE, AMERICAN BOARD OF INTERNAL MEDICINE  
  UNIVERSITY OF CHICAGO, U.S.A. 
 พ.ศ. 2517  DIPLOMATE, AMERICAN BOARD OF SUBSPECIALTY IN   
  GARDIOVASCULAR DISEASE. UNIVERSITY OF CHICAGO, U.S.A. 
 พ.ศ. 2537 ปริญญาบัตรวิทยาลัยปองกันราชอาณาจักร รุน36 
 
 ประวัติการทํางาน 
 พ.ศ. 2532–พ.ศ. 2535 อธิการบดี มหาวิทยาลยัเชียงใหม 
 พ.ศ. 2536–พ.ศ. 2537 รองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย 
 พ.ศ. 2537–พ.ศ. 2539 ปลัดทบวงมหาวิทยาลัย 
 พ.ศ. 2540–พ.ศ. 2544 อธิการบดีมหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
 พ.ศ. 2544 (17 กมุภาพันธ–11 มิถุนายน )  รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
 พ.ศ. 2544 (18 กรกฎาคม–ปจจุบัน)  องคมนตรี  
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 ปริญญาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักด์ิ 
 17 พฤษภาคม 2538 ศึกษาศาสตรดุษฎบีัณฑิตกิตติมศกัดิ ์มหาวิทยาลัยมหิดล 
 17 พฤษภาคม 2544 ศึกษาศาสตรดุษฎบีัณฑิตกิตติมศกัดิ ์มหาวิทยาลัย  
  เชียงใหม 
 29 สิงหาคม 2544 ศิลปศาสตรดุษฎีบณัฑิตกติติมศกัดิ ์มหาวทิยาลยัขอนแกน 
 20 กันยายน 2544 การศึกษาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์  มหาวิทยาลัย 
  มหาสารคาม 
 1 พฤศจิกายน 2545 การศึกษาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์ มหาวิทยาลัย 
  ศรีนครินทรวิโรฒ  
 7 กรกฎาคม 2546 ศึกษาศาสตรดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ ์สถาบันราชภฏั 
  เชียงใหม 
 29 สิงหาคม 2546 ดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ ์ มหาวิทยาลยัเกษมบัณฑิต 
 23 มกราคม 2548 ศึกษาศาสตรดุษฎบีัณฑิตกิตติมศกัดิ ์มหาวิทยาลัย 
  อีสเทิรนเอเชยี 
 2 ธันวาคม 2548 แพทยศาสตรดุษฎีบณัฑิตกติติมศกัดิ ์มหาวทิยาลยันเรศวร 
 14 สิงหาคม 2551 ปรัชญาดุษฎีบัณฑิตกติติมศักดิ์ มหาวทิยาลยัวลัยลกัษณ 
 
 เครื่องราชอิสริยาภรณ 
 พ.ศ. 2517   จัตุรถาภรณชางเผือก (จ.ช.) 
 พ.ศ. 2518   เหรียญราชรุจิทอง (รัชกาลที ่9) 
 พ.ศ. 2520   ตริตาภรณมงกุฎไทย (ต.ม) 
 พ.ศ. 2524   ทวิตยิาภรณมงกฎุไทย (ท.ม.) 
 พ.ศ. 2528   ทวิตยิาภรณชางเผือก (ท.ช.) 
 พ.ศ. 2531   ประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.) 
 พ.ศ. 2534   เหรียญรัตนาภรณชั้นที่ 3 
 พ.ศ. 2534   ประถมาภรณชางเผือกชั้นที ่1 (ป.ช.) 
 พ.ศ. 2535   ตติยจุลจอมเกลาวิเศษ (ต.จ.ว.) 
 พ.ศ. 2536   เหรียญจักรพรรดิมาลา 
 พ.ศ. 2537   มหาวชิรมงกฎุ (ม.ว.ม.) 
 พ.ศ. 2539   ทุตยิจุลจอมเกลา (ท.จ.) 
 พ.ศ. 2539   มหาปรมาภรณชางเผือก (ม.ป.ช.) 
 พ.ศ. 2546   ทุตยิจุลจอมเกลาวิเศษ (ท.จ.ว.) 
 พ.ศ. 2550   ปฐมจุลจอมเกลา (ป.จ.) 
 
 รางวัลและเกียรติยศ 
 พ.ศ. 2527 นักศึกษาเกาตัวอยาง สมาคมนักศึกษาเกามหาวิทยาลยัเชยีงใหม 
 พ.ศ. 2534 REEFERENCE ASIA : ASIA’S WHO’S WHO OF MEN AND WOMEN  
  OF ACHIEVEMENT AND DISTINCTION 
 พ.ศ. 2534 MARGUIS WHO’S WHO DIRECTORY OF MEDICAL SPECIALISTS 

   ส
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  รางวัลและเกียรติยศ (ตอ) 
 พ.ศ. 2534 THE ABMS COMPENDIUM OF CERTLFIED MEDICAL SPECIALISTS  
  ของ THE AMERICAN BOARD OF MEDICAL SPECIALTIES (ABMS). 
 พ.ศ. 2535 เหรียญทองผลงานดีเดนในดานการแพทยจากที่ประชุม GRAND  
  WORLD ORGANIZATION OF ALTERNATIVE MEDICINE  
  ณ กรุงมาดริด ประเทศสเปน 
 พ.ศ. 2536 ศิษยเกาดีเดนของโรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม 
 พ.ศ. 2537 นักเรียนเกาดีเดน ดานบริหารการศึกษา สมาคมนักเรียนเกา 
  ปรินสรอยแยลสวทิยาลยั  
 พ.ศ. 2537 ศิษยเกาดีเดนคณะวทิยาศาสตร มหาวิทยาลยัมหิดล ประจําป 2537 
 

ประวัติของเอกสาร : เอกสารชุดน้ีไดรับมอบจากศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั เมื่อเดือน 
  มิถุนายน พ.ศ. 2543 ไมไดนํามาลงรับในทะเบียนรับมอบแตบันทึกไวในหนา 
  ประวัตขิองบัญชสีํารวจเอกสาร ชดุเอกสารผูบริหาร - อธกิารบดี  
 

ขนาดและปริมาณ : จํานวน 35 กลอง 249 แฟม 
ของเอกสาร 
 

วันเดือนปของเอกสาร : พ.ศ. 2535 – 2543    
 

ขอบเขตและเน้ือหา : ครอบคลุมเอกสารประวัติและผลงานสวนตัวสมัยดํารงตําแหนงรองปลัดทบวง  
ของเอกสาร  มหาวิทยาลัยและปลัดทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2535-2539 และเอกสารการ 
  ดําเนินงานระหวางดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรต ิ 
  พ.ศ. 2540–2543 โดยนํามาจัดเปนกลุมเร่ืองตามเน้ือหาและกิจกรรมของ 
  เอกสาร จํานวน 12 ชุดยอย ดังน้ี  
  กว1   ประวัติและผลงาน พ.ศ. 2535–2539 
  กว2   การบริหารทั่วไป พ.ศ. 2539–2543 
  กว3.1 การประชมุคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ พ.ศ. 2540–2542 
  กว3.2 การประชมุคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลยัฯ พ.ศ. 2540–2543 
  กว3.3 การประชุมผูบริหาร พ.ศ. 2540–2543 
  กว3.4 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ พ.ศ. 2540–2542 
  กว3.5 การประชุมคณะกรรมการอื่นๆ ภายใน พ.ศ. 2540–2543 
  กว4.1 การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2539–2541 
  กว4.2 การประชุมคณะกรรมการอื่นๆ ภายนอก พ.ศ. 2539–2542 
  กว5.1 รายงาน พ.ศ. 2540–2543 
  กว5.2 โครงการ พ.ศ . 2537–2543 
  กว6   สิ่งพิมพมหาวิทยาลยัฯ พ.ศ. 2537–2543  
การประเมินคุณคา : หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ จัดเก็บเอกสารชุดน้ี 
การทําลาย และกําหนด เปนเอกสารจดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยตลอดไป 
อายุการเก็บเอกสาร 
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การเพ่ิมข้ึนของเอกสาร : ไมมีการเพิ่มขึ้นของเอกสารชุดน้ี 
 

ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลักษณะของกิจกรรมและเน้ือหาของเอกสาร  
เอกสาร  
 

เง่ือนไขในการเขาถึง : การขอใช การยืมเอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ จะตองไดรับอนุญาตเปน 
เอกสาร  ลายลักษณอักษรจากผูอํานวยการศูนยบรรณสารสนเทศ 
  

เง่ือนไขการทําสําเนา : การขอทําสําเนาเอกสารตองไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูอํานวยการ 
  ศูนยบรรณสารสนเทศและผูใชบริการจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย 
 

ภาษา/ตัวอักษร : เอกสารชดุน้ี สวนใหญเปนภาษาไทย มภีาษาองักฤษและภาษาจีนแทรกบางแฟม 
 
ลักษณะทางกายภาพ : เอกสารชุดน้ี พิมพจากคอมพิวเตอร กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 
และความตองการ และมีวัสดุอื่นๆ แทรกคือ จดหมายขาว 2 ฉบบั  แผนพับ 18 แผน   
ทางดานเทคนิค บัตรเชิญ 7 ฉบบั สูจิบตัร 2 ฉบับ นามบัตร 3 ใบ หนังสอื 39 เลม   
  ขาวตัดหนังสอืพิมพ 4 แผน แผนใส  91 แผน ภาพถาย 17 ภาพ  
  และรางพระราชบัญญัติ 10 ฉบับ 
 

เครื่องมือชวยคน : บัญชีสํารวจเอกสารผูบริหาร–อธกิารบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชยั  
 

สถานที่จัดเก็บเอกสาร : หอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ศูนยบรรณสาร ชั้น 4 
ตนฉบับ 
  
เอกสารที่เกี่ยวของ :  เอกสารชุดน้ี มีเอกสารชุดอื่นที่เกีย่วของดวย คือ เอกสารผูบริหาร–อธิการบด ี
  แพทยหญิงกรรณิการ ตันประเสริฐ (กต)  และเอกสารแผนกงานประชุม  
  กองกลาง  สังกัดสํานักงานอธิการบดี 
 

บันทึกเกี่ยวกับการพิมพ : ไมมีการพิมพเอกสารชุดน้ี 
 

กฎ ระเบียบ  : การลงรายการเอกสารชดุน้ี ประยกุตการลงรายการจากมาตรฐานสากลทั่วไปใน 
หรือแนวปฏิบัติ การจัดทําคําอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ ฉบบัปรับปรุง คร้ังที่ 2  
  และคูมือปฏิบตัิงานของหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรต ิ
 

วันเดือนปที่จัดทํา : จัดทําคําอธิบายเอกสาร โดยนางสาวมธุพจน รัตนะ [7 พ.ย.–30 ธ.ค. 2555]   
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กว1   ประวัติและผลงาน [พ.ศ. 2535 - 2537] 
 

ขอบเขตและเน้ือหา :  เอกสารเก่ียวกับประวัติและผลงานของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั  
ของเอกสาร ในชวงดํารงตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย และปลัดทบวงมหาวิทยาลัย  
 พ.ศ. 2535–2539 เนื้อหาของเอกสารครอบคลุมเรื่องตางๆ เชน ประวัติ 
 สวนตัวฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ผลงานทางวิชาการท้ังภาษาไทย 
 และภาษาอังกฤษ การเดินทางไปราชการท้ังในและตางประเทศ การไดรับ 
 พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ การไดรับแตงต้ังเปนนายกสภา 
 มหาวิทยาลัยฯ และกรรมการสภามหาวิทยาลัยของสถาบันอุดมศึกษาตางๆ  
 การไดรับคัดเลือกเปนบุคคลตัวอยาง สาขานักวิชาการ-พัฒนาดานการศึกษา 
 ประจําป 2540 ตลอดจนการเปนวิทยากรบรรยาย และประธานในพิธีใหกับ 
 สถาบันตางๆ ตลอดจนตนฉบับงานเขียนของศาสตราจารยนายแพทย 
 เกษม วัฒนชัย  พิมพดวยคอมพิวเตอรและเขียนดวยลายมือหลายบทความ 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
ขนาดและปริมาณฯ : 21 แฟม 6 กลอง [ กลองท่ี 1–6 ] 
หมายเหตุ : – 

 

กลองท่ี 1 ประวัติและผลงาน [ กว1/1 แฟมท่ี1-5 ]   
กว1/1 [ แฟมท่ี1 ]  :  ประวัติและผลงานศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
วันเดือนปเอกสาร  : 9 มิ.ย. 2535 – 2536 
ปริมาณเอกสาร : 1 แฟม 180 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหาฯ  : ประวัตินายแพทยเกษม วฒันชยั ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 -  ใบปริญญาบัตรการสําเร็จการศึกษา แพทยศาสตรบณัฑิต เกยีรตินิยมอันดบัหน่ึง 
  มหาวทิยาลยัเชยีงใหม 
 -  การรับโอนและแตงตั้งขาราชการใหดํารงตําแหนงระดับ 10 
 -  การเดินทางไปดูงานตางประเทศ  
 -  ผลงานทางวิชาการภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 -  รายชื่อกรรมการที่ปรึกษาสวนราชการ/เอกชนซึ่งศาสตราจารย นายแพทยเกษม  
  วัฒนชยั เปนประธานและทีป่รึกษาในมหาวทิยาลยัตางๆ ประจําป 2535  
 -  ประวัติการเปนวิทยากร และประวัติการบริหารงาน 
 -  กําหนดการสําหรับผูเขารับพระราชทานเกียรติบัตร ศาสตราจารยเกยีรติคณุ  
 -  การขอพระราชทานเคร่ืองราชอสิริยาภรณ กรณีพิเศษ 
 -  ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เร่ือง แตงตั้งกรรมการสภาสถาบัน ผูทรงคณุวุฒ ิ
  ของสถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแมโจ มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 
   มหาวิทยาลัยนเรศวร 
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ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
  -  จดหมายขาวรายสัปดาหทบวงมหาวิทยาลัย ปที่ 4 ฉบับที่ 113  
                           วันที่ 5-9 ตุลาคม 2535 
  - ขาวสารมหาวิทยาลัยเชียงใหม ปที่ 19 ฉบบัที่ 320 ปกษแรก มกราคม 2536 
  -  ขาวตัดหนังสือพิมพเร่ือง “ศาสตราจารยเกียรติคุณสาขาอายุรศาสตร”  
    จากหนังสือพิมพภาคเหนือ ประจําวันที่ 8 กุมภาพันธ 2536 หนาที่ 8 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับตามวันเดือนป 

หมายเหต ุ : – 

 
 

กว1/1 [ แฟมท่ี 2]   ประวัติและผลงานศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย  
วันเดือนปเอกสาร : 4 ม.ค. – 31 ธ.ค. 2537 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 106 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เร่ือง แตงตัง้กรรมการผูทรงคุณวฒุิในคณะกรรมการ  
   สงเสริมการสอนวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  
 -  แตงตั้งคณะกรรมการสภามหาวทิยาลัย ผูทรงคุณวฒุิของมหาวิทยาลยัเชียงใหม  
 -  คําสั่งสํานักงานปลดัทบวงมหาวิทยาลัยเร่ือง การมอบอํานาจใหปฏิบัติราชการ และ 
   แตงตัง้คณะกรรมการกําหนดนโยบายและแนวทางการฝกอบรมเพื่อพฒันาบคุลากร  
   ของสํานักงานปลัดทบวงมหาวทิยาลยั  
 -  ขอมูลศาสตราจารย นายแพทยเกษม  วัฒนชัย เพื่อจัดพิมพหนังสือ Thailand  
   Executive 1994   
 -  แบบรวบรวม ชีวประวัติบุคคลสําคัญทางการศึกษา  
 - การเสนอชื่อเพื่อรับปริญญาศึกษาศาสตรดุษฎีบณัฑิตกติติมศกัดิ์ คณะสงัคมศาสตร   
   และมนุษยศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล  
 - โปรดเกลาฯ แตงตัง้ศาสตราจารยเกษม วัฒนชัย เปนกรรมการสภาผูทรงคณุวุฒิ  
   มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
 -  การพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ ประจําป 2537 
ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีวัสดุแทรก คือ  
  -  บัตรเชิญเร่ือง เฝารับเสด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหา 
     สังฆปรินายก 
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   - ขาวตัดหนังสือพิมพ เร่ือง “วัดใจ วิจิตร ศรีสอาน ทิ้งเกาอี้ปลัดทบวงฯ ดวย 
    อุดมการณหรือเพื่องาน ม.สุรนารี” และ “อธิการบดี ม.กรุงเทพ ลุนหมอเกษม 
    น่ังเกาอี้ปลัด-แจงคุณสมบัติเพยีบ” จากหนังสือพิมพมติชน วันที่ 24  
    พฤศจิกายน 2537 หนาที่ 11 
  -  ขาวตัดหนังสือพิมพ เร่ือง “เผยสเปกวาที่ปลัดทบวงฯ” จากหนังสือพิมพ 
    สยามโพสต  วันที่ 26 พฤศจิกายน 2537 หนาที่ 7 
  -  พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. 2517   
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทยและมภีาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับตามวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
    

กว1/1 [ แฟมท่ี 3]   ประวัติและผลงานศาสตราจารย  นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
วันเดือนปเอกสาร : 3 ม.ค. 2538 – 11 พ.ย. 2539  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 164 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : คําประกาศเกียรติคุณของศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย   
 -  ประกาศสถาบันเทคโนโลยกีารเกษตรแมโจ ที่ 136/2538 เ ร่ือง แตงตั้งคณะ 
   กรรมการจัดงานกลวยไมนานาชาติ 2539 เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ 
   พระเจาอยูหัว ฉลองสิริราชสมบัติครองราชยครบ 50 ป  
 -  ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิใน 
   หลกัราชการหรือการบริหารงาน บุคคลในคณะกรรมการขาราชการครู  
 -  แตงตัง้กรรมการสภาสถาบันผูทรงคุณวุฒิของสถาบันเทคโนโลยีการเกษตร 
  แมโจ มหาวทิยาลยัมหดิล มหาวิทยาลยันเรศวร มหาวทิยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
 -  คําสั่งทบวงมหาวิทยาลัยเร่ืองแตงตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัยเอเซียอาคเนย  
   และกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสติ และการแตงตัง้กรรมการผูทรงคุณวุฒิใน 
   คณะกรรมการพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ   
 -  คําสั่งกองทัพบก เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒขิองสภาวิทยาลัยแพทย 
   ศาสตรพระมงกุฎเกลาประจําป พ.ศ. 2539-2540  
 -  การแตงตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัยผูทรงคุณวฒุิของมหาวิทยาลยัเชยีงใหม  
 -  ประวัติศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั  
 -  หนังสือเชิญเปนทีป่รึกษานายกแพทยสมาคมแหงประเทศไทย  
 -  ประกาศแพทยสภาที่ 39/2536 เร่ือง แตงตั้งคณะอนุกรรมการฝกอบรมและสอบ 
   สาขาตางๆ  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
หมายเหต ุ : – 
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กว1/1 [ แฟมที่ 4]   บุคคลตัวอยางประจําป 2540 
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 31 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : รายละเอียดเกีย่วกับประวัตขิองศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย  เพื่อ 
   นําไปประกอบการพิจารณาคัดเลือก “บุคคลตัวอยางแหงป” จากมูลนิธิเพื่อ 
   สังคมไทย  
 -  กําหนดการพิธปีระกาศเกยีรติคุณ “บุคคลตวัอยางแหงป” ประจําป 2540  หนังสือ 
   แสดงความยินดีที่ ดร.เกษม วัฒนชยั ไดรับประกาศเกยีรติคณุบุคคลตัวอยาง  
   ประจําป 2540 จากผูแทนรัฐบาลสาธารณรัฐจีนประจําประเทศไทย 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีแผนพับแทรก 6 ฉบบั คือ 
  - แผนพับบุคคลตวัอยางแหงป 2540 สาขานักวชิาการ–พัฒนาดานการศึกษา 
    “ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั” 
   - แผนพับบุคคลตัวอยางแหงป 2539 ประเภทนักบริหาร–นักวิชาการเพื่อ 
     ประโยชนของสังคม “ศาสตราจารย ดร.ประสิทธิ์ ประพิณมงคลการ”   
  -  แผนพบับุคคลตัวอยางแหงป 2539 ประเภทนักบริหาร–พัฒนาชนบท  
     “นายสุนทร ตันถาวร” 
  -  แผนพับบุคคลตัวอยางแหงป 2539 ประเภทนักบริหาร–นักวิชาการ  
    “นายประสิทธิ์ อุไรรัตน” 
  -  แผนพับบุคคลตัวอยางแหงป 2538 ประเภทนักบริหาร – การเงินและการ 
     ธนาคาร “นายวรวีร  หวั่งหล”ี 
  -  แผนพบับุคคลตัวอยางแหงป 2538 “ นายศิววงศ  จังคศิริ ” 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/1 [ แฟมที่ 5] ประวัติบุคคลสําคัญที่เกี่ยวของ 
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2537 - 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 99 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : รายชื่อคณะกรรมกการฝายสถานทีแ่ขงขันกีฬาและที่พักการแขงขันกีฬาเอเซี่ยน 
   เกมส คร้ังที่ 13  
 -  ประกาศแตงตั้งสมาชิกวฒุิสภา (พระปรมาภิไธย) ภูมิพลอดลุยเดช ปร.   
 - รายนามแขกรับเชิญเขารวมประชุม มลูนิธสิดศรี–สฤษดิว์งศ “ปฏิรูปการศึกษาไทย  
   (การยกเคร่ืองทางปญญา) : หนทางสูการปฏิวัต”ิ   
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 -  รายชือ่ผูดํารงตําแหนงบริหารในมหาวทิยาลยั/สถาบัน  
 - รายชื่อผูเขารวมการประชุมสมัชชาการศึกษา โครงการ “การศึกษาไทยในยุค 
    โลกาภิวตัน : สูความกาวหนาและความมั่นคงของชาติในศตวรรษหนา”   
   วันที่ 26 มกราคม 2539 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ แผนพับ “การประชุมวิชาการในโอกาสครบ 5 รอบ  
     ศาสตราจารยอรรถสิทธิ์  เวชชาชวีะ”   
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยทัง้แฟม 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กลองท่ี 2 ประวัติและผลงาน [ กว1/2 – กว1/3 แฟมท่ี1-2 ]   
กว1/2 [แฟมที่ 1-2] หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ  
วันเดือนปเอกสาร : 26 ม.ค. 2536 – 11 พ.ย. 2539 
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 288 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสอืเชิญขออนุมัติเดินทางไปราชการตางจังหวดัและตางประเทศของ 
   ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย สมยัดํารงตําแหนงรองปลัดทบวง  
   มหาวิทยาลัย  ชวงระหวางวันที่ 26 มกราคม 2536 ถึง 11 พฤศจิกายน 2539 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/3 [ แฟมที่ 1] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 7 ม.ค. - 25 มิ.ย. 2536 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 117 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย สมยัดํารงตําแหนงรองปลัด 
   ทบวงมหาวิทยาลัย เปนวิทยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวงระหวาง 
   วันที่ 7 มกราคม ถึง 25 มิถุนายน พ.ศ.2536 เชน  
 - สมาคมวิทยาศาสตรแหงประเทศไทย จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “แนวทางไปสู 
   ชีววทิยาโอลิมปก”  
 - มหาวทิยาลยัศิลปากร จัดสัมมนาเชิงปฏบิัตกิารเร่ือง “คอมบินาทรอริกสประยุกต”  
 - มหาวิทยาลยันเรศวร จัดบรรยายเร่ือง “แผนระยะยาวและการศึกษาของชาต”ิ  
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 103 

 - มหาวิทยาลัยมหิดลจัดประชุมสัมมนาวิชาการเทคนิคการแพทยและรังสีเทคนิค  
 -  กองการเจาหนาที่ สํานักงานปลัดทบวงมหาวทิยาลยั จัดบรรยายพิเศษเร่ือง  
    “หลักและประสบการณสําหรับนักบริหาร” จุฬาลงกรณมหาวิทยาลยั จัดเสวนา 
   โตะกลมทางวชิาการ เร่ือง “เอนทรานซ…ใคร สะทาน?”  
 - มหาวิทยาลัยหอการคาไทย จัดบรรยายเร่ือง “มหาวิทยาลัยกบัสถานการณที่ 
  เปลี่ยนแปลงของเอเซยีอาคเนย”  
 - มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร จัดบรรยายเร่ือง “นโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย 
  ในภูมิภาค”   
 - สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง จัดฝกอบรมโครงการ 
  สงเสริมการประกอบอาชีพอสิระบัณฑิตรุนที่ 4  
 - โครงการประสานความรวมมือเพื่อพัฒนาสตรีในประเทศไทย จัดสัมมนาโครงการ 
  ประสานความรวมมือเพื่อพัฒนาสตรี : ผลการดําเนินงานและทิศทางในอนาคต  
 -  มหาวิทยาลยัขอนแกนและมหาวิทยาลัยเชยีงใหม จัดกิจกรรมโครงการคายอาสา 
  พัฒนาชนบทรวมพัฒนา มข.-มช. จัดพิธีมอบอาคารเอนกประสงคและปดคาย 
  อาสารวมพัฒนา มข.-มช.   
 -  มหาวิทยาลยัธุรกิจบัณฑิตย จัดสัมมนาเร่ือง“บทบาทและหนาที่ของอาจารยใน 
  สถาบันอุดมศึกษา” เปนตน 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะกระดาษแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/3 [ แฟมที่ 2] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 7 ก.ค. - 22 ธ.ค. 2536 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 117 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย สมยัดํารง 
  ตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลัย เปนวทิยากร ประธานเปดงานตามสถาบัน 
  ตางๆ ชวงระหวางวันที่ 7 กรกฎาคม ถึง 22 ธันวาคม พ.ศ.2536 เชน  
 - มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร จัดสัมมนาเร่ือง “ความสําคัญของการพฒันาศกัยภาพ  
  บัณฑิตดานการวิจัย”  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหมจัดประชุมสัมมนาเร่ือง “แนวโนมการวิจัยและวัดผล 
  ทางการศึกษาในทศวรรษหนา”  
 - ทบวงมหาวิทยาลัยรวมกบัสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย 
  จัดประชุมวิชาการเร่ือง “รูปแบบหลกัสูตรนิเทศศาสตรในประเทศไทย”   
 - คณะกรรมการสงเสริมการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศแหงชาติจัดสัมมนาเร่ือง  
  “การใชคอมพวิเตอรในหนวยงานของรัฐและเอกชน : ปญหาอปุสรรค และนโยบาย”  
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 - มหาวิทยาลยัมหิดล จัดสัมมนาพยาบาลศาสตรศึกษาแหงชาติ คร้ังที่ 2 เร่ือง  
  “การพัฒนาคุณภาพบัณฑิต สาขาพยาบาลศาสตร”  
 - วิทยาลยัมหานคร จัดโครงการสัมมนาเร่ือง “การพัฒนาวิธีการทํางานเปนกลุม”  
 - มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตรจัดโครงการสัมมนาเร่ือง “การพัฒนาคุณธรรม 
  จริยธรรมทางการศึกษาชวยนิสิตไดอยางไร”  
 -  มหาวิทยาลยัมหิดลจัดประชุมสาธารณสุขแหงชาติ คร้ังที่ 6 เร่ือง “สมเด็จ 
  พระราชบิดากับมรดกสาธารณสุขไทย”  
 - สํานักงานกลุมสถาบันอุดมศึกษาภาคเหนือจัดอภปิรายเร่ือง “บทบาทของกลุม 
  สถาบันอุดมศึกษาภาคเหนือตอการพัฒนาสังคม”  
 - ทบวงมหาวิทยาลัย จัดบรรยายเร่ือง “พิษภัยจากบหุร่ีและวธิีการบําบัดรักษา” 
 - คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี จัดบรรยายพิเศษ เร่ือง “ผลของความ 
  เปลี่ยนแปลงทางสังคมเศรษฐกิจและการเมืองตอปญหาสขุภาพ” 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กลองท่ี 3 ประวัติและผลงาน [ กว1/3 แฟมท่ี3-6 ]   
 

กว1/3 [ แฟมที่ 3] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 10 ม.ค. -  27 เม.ย. 2537 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 129 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั สมัยดํารงตําแหนงรองปลัด 
  ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวทิยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวงระหวาง 
  วันที่ 10 มกราคม ถึง 22 เมษายน พ.ศ. 2537 เชน  
 - คณะกรรมการสงเสริมและประสานงานสตรีแหงชาติ สํานักงานปลัดสํานัก 
  นายกรัฐมนตรี จัดสัมมนาเร่ือง “สิทธิสตรีและสตรีศึกษา”  
 - สมาคมวางแผนครอบครัวแหงประเทศไทยจัดสัมมนาเร่ือง “การพัฒนารูปแบบ 
  การจัดกิจกรรมเผยแพรความรูโรคเอดสในสถาบันอุดมศึกษา”  
 - มหาวิทยาลัยธรรมศาสตรจัดโครงการ สัมมนาเสริมสรางจริยธรรมแพทย  
 - จุฬาลงกรณมหาวิทยาลยั จัดสมัมนาระดม ความคิดผูบริหารระดับสงูจุฬาลงกรณ 
  มหาวิทยาลยั เร่ือง การพัฒนาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ใน 15 ป ขางหนา   
 - สํานักมาตรฐานอดุมศกึษา รวมกบัมหาวิทยาลัยมหิดล จัดฝกอบรมเร่ืองการลง 
  รายการบรรณานุกรมตามมาตรฐานคูมือโครงสรางระเบียนหนังสือ/เอกสาร  
  ฉบับพิมพคร้ังที่ 2  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดประชมุเชิงปฏบิัติการเร่ือง “บทบาทอาจารยทีป่รึกษา”  
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 - มหาวทิยาลยัมหดิล จัดประชุมวชิาการเร่ือง “การวิจัยระบบการบริการสาธารณสุข 
  ไทย- ลาว 2537”  
 - มหาวทิยาลยัขอนแกน จัดประชุมสมัมนาเร่ือง “แนวทางการจัดการเรียนการสอน 
  เพื่อพฒันาจรรยาบรรณของบัณฑิต การพฒันาคณุภาพบัณฑิตทางดานจรรยาบรรณ 
  วิชาชีพและจริยธรรม”  
 - มหาวิทยาลยัหวัเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ จัดบรรยายเร่ือง “การเขาสูตําแหนงทาง 
  วิชาการของอาจารยมหาวิทยาลยัเอกชน”  
 - มหาวิทยาลยัมหิดล จัดทําแผนอุดมศกึษาระยะที่ 8 ในหัวขอเร่ือง “หลักการและ 
  แนวคิดในการจัดทําแผนอุดมศึกษาระยะที่ 8”  
 - สมาคมขาราชการพลเรือนแหงประเทศไทยและมหาวิทยาลัยบูรพา จัดโครงการ 
  อบรม/สัมมนาเร่ือง “ยุทธศาสตรในการทํางานใหมีประสิทธิภาพ”  
 - มหาวิทยาลยัสโุขทัยธรรมาธิราชจัดสัมมนาเร่ือง “ทิศทางการพัฒนามหาวทิยาลัย 
  ในแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา ฉบับที่ 8”  
 - วิทยาลยัพยาบาลเกื้อการุณย จัดสัมมนาเร่ือง การสงเสริมสุขภาพผูรับบริการ 
   ในโรงพยาบาลและชุมชนใหแกอาจารยพยาบาล   
 - มหาวทิยาลยัเชยีงใหม จัดทําแผนการศึกษาดานเกษตรในระยะที่ 8 ป 2540-2544 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/3 [ แฟมที่ 4] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 2 พ.ค. -  28 ก.ค. 2537 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 133 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั สมัยดํารง 
  ตําแหนงรองปลัดทบวงมหาวิทยาลยัเปนวิทยากร ประธานเปดงานตามสถาบัน 
  ตางๆ ชวงระหวางวันที่ 2 พฤษภาคม ถึง 28 กรกฎาคม พ.ศ. 2537 เชน  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดประชมุวิชาการวิทยาศาสตรสขุภาพประจําป คร้ังที่ 12 
 - สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ จัด Seminar  
  on Development Planning and Working Visit to Mongolia  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดประชุมสัมมนาเร่ือง แนวทางพัฒนาการจัดการศึกษา  
 - มหาวทิยาลยัอบุลราชธานี จัดประชุมสัมมนาเพือ่เพิ่มประสทิธภิาพการปฏิบัตงิาน 
  ของคณะวทิยาศาสตร  
 - มหาวิทยาลยัศิลปากร จัดแสดงศิลปกรรมรวมสมยัของศลิปนรุนเยาว  คร้ังที่ 11 
 - มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดงานวันสถาปนาหองสมุด  และฉลองครบรอบ 30 ป 
  มหาวิทยาลัยเชียงใหม   
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 - มหาวิทยาลัยนเรศวรจัดประชุมสัมมนาเร่ือง “วิกฤตครุศาสตร / 
   ศึกษาศาสตรและทิศทางใหมในทศวรรษหนา  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดสัมมนาบุคลากรคณะเทคนิคการแพทย เร่ือง  
  “การจัดทําแผนพัฒนาการศึกษา ระยะที่ 8 ของคณะเทคนิคการแพทย” 
 - มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร จัดสัมมนาเร่ือง การพัฒนาภาควิชา : เสนทางสู 
  ความเปนเลิศทางวิชาการยุคโลกานุวัตร กรมการฝกหัดครู กระทรวงศึกษาธิการ 
  จัดอบรมนักบริหารอุดมศึกษา ระดับรองอธิการวิทยาลยัครู รุนที่ 3   
 - กระทรวงศึกษาธิการ จัดประชุมสัมมนาทางวิชาการระดับชาติ เร่ือง การจัดการ 
  ศึกษาระดับอุดมศึกษาของไทยในอนาคต  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : เรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/3 [ แฟมที่ 5] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 3 ส.ค. -  30 ธ.ค. 2537 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 122 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั สมัยดํารงตําแหนงรองปลัด 
  ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวทิยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวง 
   ระหวางวันที่ 3 สิงหาคม ถึง 30 ธันวาคม พ.ศ. 2537 เชน  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหมจัดสัมมนา“โครงการพัฒนาภาวะผูนําสตรีธุรกิจสตรี 
  เชียงใหม-อเมท รุนที่ 3”  
 - ทบวงมหาวิทยาลัย จัดการประชุมใหญ “เภสัชศาสตรศึกษาแหงชาติ คร้ังที่ 1 
  (พ.ศ.2537)”  
 - ทบวงมหาวิทยาลัย จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “พยาบาลวชิาชีพกบัการพยาบาล” 
 - สมาคมสถาบันอุดมศกึษาเอกชนแหงประเทศไทย จัดสัมมนาและปาฐกถาพิเศษ 
  เร่ือง “พยาบาลวชิาชีพกับการบริการสุขภาพเพื่อคุณภาพชีวิต”  
 - มหาวิทยาลยัธรรมศาสตรจัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “จุดประกายความคิด เพื่อ 
  วางแผนมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร”  
 - สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน กระทรวงศึกษาธิการ จัดอภปิรายเร่ือง 
  “มุมมองการศึกษาเอกชนในอนาคต”  
 - สถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแมโจจัดบรรยายพิเศษเร่ือง “นโยบายของทบวง 
  มหาวิทยาลยัในกํากับรัฐบาล”  
 - สถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแมโจ จัดสัมมนาทางวิชาการ เร่ือง “การเพิ่ม 
  ประสิทธิภาพการสอนเพื่อความเปนเลิศ”  
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 - มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนารีจัดสัมมนาความรวมมือระหวางหองสมุด 
  สถาบันอุดมศึกษา คร้ังที่ 12 เร่ือง หองสมุดกบัสถาบันอุดมศึกษา  
 - มหาวิทยาลยัมหิดล จัดสัมมนาเพื่อจัดทําแผนพัฒนาคณะวิทยาศาสตรระยะที่8 
  อภิปรายในหัวขอเร่ือง “บทบาทของคณะวิทยาศาสตรมหาวิทยาลัยมหิดล ตอ 
  การพัฒนาวิทยาศาสตรของประเทศ”  
 - สํานักงานเลขาธิการแพทยสภา จัดสัมมนาเร่ือง “การสอบเพื่อรับใบอนุญาต 
  ประกอบวชิาชีพเวชกรรม (National Licensure Examination)  
 - มหาวิทยาลยัสโุขทยัธรรมธิราช จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “แนวทางเพิ่มคุณภาพ 
  และประสิทธิภาพในการผลิตเอกสารการสอนและตําราทางวิชาการ”  
 - สถาบันเทคโนโลยีการเกษตรแมโจ จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “ขาราชการสาย  
  ข.ค. และลกูจาง : บทบาททีต่องปรับเปลีย่น”  
 - วิทยาลยัแพทยศาสตรพระมงกุฎเกลา จัดประชุมเชิงปฏิบัตกิารเร่ือง “หลักการ 
   บริหารงาน”  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว1/3 [ แฟมที่ 6] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 11 ม.ค. – 28 เม.ย. 2538 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 130 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั สมัยดํารงตําแหนงรองปลัด 
  ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวทิยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ เชน  
 - มหาวิทยาลยัขอนแกนจัดโครงการพัฒนาผูบริหาร  
 - กลุมบริษัทสหวิริยา โอเอ จัดประชุมเร่ือง “THE MANAGEMENT MEETING”  
 - สมาคมเกียรตินิยมการศึกษา (แหงประเทศไทย) จัดบรรยายพิเศษเร่ือง  
  “การศึกษาไทยในทัศนะของขาพเจา”  
 - สถาบันเทคโนโลยกีารเกษตรแมโจ จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “บทบาทของ 
  สถาบันอุดมศึกษาและเยาวชนในการทํานุบํารุง ศิลปวัฒนธรรม”  
 - มหาวทิยาลยัเชยีงใหม จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “ทิศทางศกึษาศาสตรในกระแส   
  โลกานุวัตร” และประชุมวิชาการเร่ือง “การประกันและการควบคุมคณุภาพ 
  การศึกษาในมหาวิทยาลัย” คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล  
 - มหาวิทยาลยัมหิดล รวมกับกระทรวงสาธารณสุข สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร 
  การแพทยทหาร จัดประชุมเชิงปฏบิัติการ เร่ือง “ความาวหนาทางเทคนิคในการ 
  แยกเชื้อและศึกษาลักษณะทางพันธุกรรมของเชือ้ไวรัสเอดสในประเทศไทย”  
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 - คณะกรรมาธิการสภาการศกึษา สภาผูแทนราษฎรรวมกบัสํานักงานคณะกรรมการ 
  การศึกษาแหงชาติ สํานักนายกรัฐมนตรีจัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “การปฏิรูป 
  ระบบการศึกษาในกระแสโลกาภวิัฒน”  
 - วิทยาลยัราชสุดา มหาวทิยาลยัมหดิลจัดสัมมนาเร่ือง “อนาคตของงานอุดมศึกษา  
  สําหรับผูพิการ”  
 - มหาวิทยาลัยบูรพา จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “ REENGINEERING เพื่อ 
  ความเปนเลิศ”  
 -  มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “แนวความคิดในการผลิตบณัฑิต 
  แพทย : อดีต-ปจจุบัน”  
 - คณะครุศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลยั จัดประชุมทางวชิาการเร่ือง “การศึกษา 
  กับกระแสโลกาภิวัฒน : ผลกระทบและแนวโนม”  
 - วิทยาลยัแพทยศาสตรพระมงกุฎเกลา จัดประชุมเชิงปฏิบัตกิารเร่ือง “หลักการ  
  บริหารงาน”  
 - สถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย จัดประชุมในหัวขอ “การพัฒนา 
  คุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษายุค โลกาภิวัฒน”  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “กอนจะเปนคุณหมอ” 
 - สมาคมเกียรตินิยมการศึกษา (PDK) จัดปาฐกถาพิเศษเร่ือง “การศึกษาไทยใน 
  ทัศนะของขาพเจา”   
 - สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาแหงชาติ จัดสัมมนาเร่ือง “การพัฒนาระบบ 
  การคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอในแตละระดับและประเภทการศึกษา”  
 - มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร จัดประชุมและปาฐกถาเร่ือง “อาจารยอุดมศึกษา 
   ในยุคโลกาภวิัตน”  
 - มหาวิทยาลยักรุงเทพจัดสัมมนาผูบริหารระดับสูง  
 - วิทยาลยัเซนตจอหน จัดประชุมสัมมนาวิชาการเร่ือง “การประกันคุณภาพทาง 
  วิชาการของสถาบันอุดมศึกษาในยุคโลกาภวิัตน”  
 - ทบวงมหาวิทยาลัยรวมกบัสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย  
  จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “ทิศทางของสมาคมสถาบันอุดมศกึษาเอกชนแหง 
  ประเทศไทยในทศวรรษหนา”  
 - มหาวทิยาลยัมหดิลจัดประชุมวชิาการ 25 ป เภสัชศาสตรมหาวิทยาลยัมหิดล   
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป  
หมายเหต ุ : – 
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กลองท่ี 4 ประวัติและผลงาน [ กว1/3 แฟมท่ี 7-9 ]  
 

 กว1/3 [ แฟมที่ 7] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 3 พ.ค.–27 มิ.ย. 2538 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 120 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย สมยัดํารงตําแหนงรองปลัด 
  ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวทิยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวง  
  ระหวางวันที่ 3 พฤษภาคม ถึง 27 มิถุนายน พ.ศ. 2538 เชน  
 - มหาวิทยาลยัขอนแกน จัดบรรยายพิเศษเร่ือง “นโยบายการพัฒนาบุคลากรใน 
  ระดับภาควิชาของทบวงมหาวทิยาลยั”  
 - สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล จัดโครงการสัมมนาเร่ือง ทิศทางแผนพัฒนา 
  การศึกษา ระยะที่ 8 (พ.ศ. 2540-2544)   
 - สํานักนโยบายและแผนอุดมศึกษาจัดประชุมสัมมนาเร่ือง “การจัดการเรียนการ 
  สอนสาขารังสีเทคนิค”  
 - สํานักสงเสริมและพฒันาระบบบริหาร จัดฝกอบรมหลกัสตูรการวางแผนอตัรากําลัง  
  มหาวิทยาลยัธรรมศาสตรจัดประชุมเชิงปฏิบัตกิารคร้ังที่ 2 เร่ือง “การอนุรักษ 
  เอกสารจดหมายเหตุ : การสงมอบและการทําลายเอกสาร”  
 - มหาวิทยาลยัขอนแกน จัดบรรยายพิเศษในโครงการพัฒนาผูบริหารรุนที่ 3  
 - สํานักสงเสริมและพัฒนาระบบบริหาร จัดฝกอบรมปฐมนิเทศบุคลากร 
  ทบวงมหาวิทยาลัย รุนที่ 2  
 - มหาวิทยาลยัมหิดล จัดประชุมวิชาการสาธารณสุขแหงชาติ คร้ังที่ 7  
 - มหาวิทยาลยัเชยีงใหม จัดฝกอบรม และดูงานดานบริหาร รุนที่ 2 ณ เมือง 
  คุนหมิง มณฑลยูนนาน ประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน  
 - มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร จัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง “การพัฒนาการเรียน 
  การสอนวิทยาศาสตรพื้นฐาน”  
 - กรมวทิยาศาสตรการแพทย จัดสัมมนาเชงิปฏิบัตกิารจัดทําแผนพฒันาเศรษฐกิจ 
  และสังคมแหงชาติ ฉบบัที่ 8 (พ.ศ. 2540-2544)  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป  
หมายเหต ุ : – 
 
 
 
 
 
 
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 110 

กว1/3 [ แฟมที่ 8] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 29 มิ.ย.–29 ธ.ค. 2538 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 165 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั สมัยดํารงตําแหนงรองปลัด 
   ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวิทยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวงระหวาง 
   วันที่ 29 มิถุนายน ถึง 29 ธันวาคม พ.ศ. 2538 เชน  
 -  มหาวทิยาลยัเชยีงใหม จัดประชุมวชิาการเร่ือง “มหาวิทยาลัยกับการพัฒนาสภาพ 
   สิ่งแวดลอมของสังคมไทย”  
 -  ทบวงมหาวทิยาลยั จัดโครงการประชุมสตัวแพทยศาสตร ศึกษาแหงชาติ คร้ังที่ 1  
 -  สภาคณาจารยมหาวทิยาลยัมหดิล จัดสัมมนาเร่ือง “อธิการบดีในยุคโลกาภิวัตน”  
 -  สมาคมพยาบาลแหงประเทศไทย จัดประชุมวิชาการเร่ือง “ปญหาสขุภาพในสงัคม 
   ปจจุบันกบัการพัฒนาวชิาชีพการพยาบาล”  
 -  สํานักนโยบายและแผนอุดมศึกษา จัดการประชุมสัมมนาสหเวชศาสตรศึกษา 
   แหงชาติ คร้ังที่ 1 เร่ือง “สหเวชศาสตรศึกษากบัการพฒันาประเทศ”  
 -  โรงพยาบาลแมคคอรมิค นัดสัมมนาเชิงวชิาการ เร่ือง “การแพทยและการพยาบาล  
   ในทศวรรษหนา”  
 -  มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดการประชุมและปาฐกถาในหัวขอเร่ือง “การประกัน 
   คุณภาพทางการศึกษาวิศวกรรม”  
 - มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดสัมมนาโครงการพัฒนานักธุรกิจภูมิภาค : ภาคเหนือ 
  สําหรับนักธุรกิจขนาดเล็กและขนาดกลาง  
 - มหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ จัดโครงการประชุมวิชาการเร่ือง  
  “อุดมศึกษาสมบูรณแบบปจจุบันสูอนาคต”  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีหนังสือสรุปสาระสําคัญของประเด็นอภปิรายของสมาชิกรัฐสภาในการ 
     แถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี (26-27 กรกฎาคม 2538)  จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป  
หมายเหต ุ : – 
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กว1/3 [ แฟมที่ 9] วิทยากร  ประธานงานพิธี  
วันเดือนปเอกสาร : 12 ม.ค.–25 ก.ย. 2539 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 47 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือเชิญศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชยั สมัยดํารงตําแหนงรองปลัด 
   ทบวงมหาวิทยาลัยเปนวิทยากร ประธานเปดงานตามสถาบันตางๆ ชวงระหวาง 
   วันที่ 12 มกราคม ถึง 25 กันยายน พ.ศ. 2539 เชน  
 - คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดีจัดบรรยายเร่ือง “บทบาทของแพทย 
   เฉพาะทางในภาวะสังคมเศรษฐกิจยุคโลกาภิวัตน”  
 -  มหาวิทยาลัยขอนแกน จัดอภปิรายเร่ือง “บทบาทและทิศทางของแพทยใน 
   ทศวรรษหนา”  
 -  มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดประชุมสัมมนาเร่ือง “ทิศทางการดําเนินงานของ 
   คณะพยาบาลศาสตร ในชวงแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา ระยะที่ 8  
   (พ.ศ. 2540- 2544)  
 -  มหาวิทยาลัยมหิดล จัดบรรยายเร่ือง “ทิศทางอุดมศกึษา : กระแสโลกาภวิัตนกับ 
   การเปลี่ยนแปลงภายในมหาวิทยาลัยของรัฐ”  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยทั้งแฟม 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กลองท่ี 5 ประวัติและผลงาน [ กว1/4 แฟมท่ี1–3 ]  
กว1/4 [แฟมที่1-3] ตนฉบับงานเขียน 
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2536- 2539 
ขนาดและปริมาณฯ : 3 แฟม 264 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตนฉบบับทความที่เขยีนโดยศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในชวงป  
   พ.ศ. 2536–2539  ซึ่งบางฉบับเปนลายมือเขียน  ประกอบดวยเร่ืองตางๆ  เชน  
  “บัณฑิต MBA”  “สังคมขาว”  “ทางสองแพรงของการพัฒนาชาติ” “ศิลปกรรม 
  ตานภัยเอดส”  “จุดยืนและอนาคตของ อ.ส.ม.ท.”  “การอดุมศกึษาของไทยสภาพ 
  ปจจุบันสูนโยบายเพื่ออนาคต”  “แนวโนมการศึกษาของชาติในยุคโลกาภวิัฒน”  
  “ความรวมมือทางเศรษฐกิจระดบัภูมภิาคใหญและภูมภิาคยอย”  “ยุควางระเบิด 
  หรือไง?”  “ไขมันสัตวและนํ้ามันพืชในอาหาร”  “การเลือกตั้งทั่วไปในเขมร 
  เหตุการณที่นาจับตามอง”  “ขอแนะนําเมื่อคุณเดินทางไปตางถิ่น”  “คายาและ 
  คารักษาพยาบาลในสหรัฐอเมริกาบทเรียนสําหรับทุกคน” “ภาคเหนือของไทย 
  กับสีเ่หลีย่มเศรษฐกิจ”  “เคร่ืองชีก้ารพัฒนาประชากร”  “สตรีผูนํา”  “ดอยสุเทพ”   
  “เตรียมฉลอง  700 ป เมืองเชียงใหม”  “วิทยาศาสตรในบริบทสังคม”  
  “ครอบครัวทั่วไทยสูภัยเอดส”  “โครงการหลวงเพื่อชาวไทยภูเขา”  
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ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : บางฉบับเปนลายมือเขยีนดวยดินสอของศาสตราจารย นายแพทย 
   เกษม วัฒนชัย แตไมไดระบุเวลาไว 
 
 

กลองท่ี 6 กว1/5 [ แฟมท่ี1-2] เบ็ดเตล็ดเรื่องการศึกษา  
วันเดือนปเอกสาร : 14 ม.ค. 2537  
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 255 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : รายงานวิเคราะหเปรียบเทยีบสาขาวชิาทีเ่ปดสอนในสถาบันอุดมศึกษา สังกัด 
   ทบวงมหาวิทยาลัยและกระทรวงศกึษาธิการ ในสวนภูมิภาค พ.ศ. 2537  
 -  ขอมูลสาขาวิชาคหกรรมศาสตรและสาขาวิชาบานและชุมชน รายละเอียด 
   เกี่ยวกับการเปดสอนสาขาวิชาพาณิชยนาวี  
 -  ประกาศทบวงมหาวิทยาลัยเร่ือง แนวทางการพิจารณาขอเปดดําเนินการสาขา  
   วิชาและการพิจารณาหลักสูตรระดับปริญญาตรีในสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  
   พ.ศ. 2531 และเร่ืองการกําหนดคาเลาเรียน คาบํารุง และคาธรรมเนียม  
   การศึกษาของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ระเบียบมหาวิทยาลัยกรุงเทพ วาดวย 
   สวัสดิการและการรักษาวินัยของอาจารยและเจาหนาที่ (แกไขเพิ่มเติม)  
   พุทธศักราช 2539 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
    3) และมีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
  -  หนังสือโครงการพัฒนาอาจารยใหม มหาวิทยาลยัมหดิล รุนที่ 4  
     (22-26 กรกฎาคม 2539)  
  -  กาวตอไปของคณะเวชศาสตรเขตรอน จริยธรรมกับการวิจัยในยุคโลกาภิวัตน  
     (19 กรกฎาคม 2539)   
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทยและมภีาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
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กว2   การบรหิารทั่วไป [ พ.ศ. 2539–2543 ] 
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการบริหารงานท่ัวไปในระหวางดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัย  
   หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ระยะเวลาของเอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2539–2543   
   เนื้อหาของเอกสารจะครอบคลุมเรื่องตางๆ เชน การแตงต้ังผูบริหารอธิการบดี 
   และรองอธิการบดีฝายตาง  ๆการดําเนินงาน ดานงบประมาณ นโยบาย และ 
   แผนพัฒนามหาวิทยาลัย ผลการดําเนินงานของหนวยงาน และขอเสนอแนะ 
   เพ่ือพัฒนาคุณภาพงานของหนวยงานสนับสนุนวิชาการ ตลอดจนเอกสาร 
   เก่ียวกับประวัติและแผนพัฒนามหาวิทยาลัยฯ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบ 
   การบรรยายในโอกาสตางๆ  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป 
ขนาดและปริมาณฯ : 3 กลอง 26 แฟม [ กลองท่ี 7- 9 ] 
หมายเหตุ : – 
 
 

กลองท่ี 7 การบริหารท่ัวไป [กว2/1–กว2/3] 
 

กว2/1 การแตงต้ังผูบริหาร 
วันเดือนปเอกสาร : 26 พ.ย. 2539–15 พ.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 34 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การแตงตั้งอธิการบดี และรองอธิการบดฝีายตางๆ ประวัติและผลงานของรอง 
  อธิการบด ีการแตงตั้งศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชัย เปนผูบริหาร 
  สถาบันอุดมศึกษาเอกชน การแตงตั้งรองอธกิารบดี ไดแก ผูชวยศาสตราจารย  
  ดร.สุวิทย เพียรกิจกรรม  ผูชวยศาสตราจารยเสาวลักษณ ลกัษมีจรัลกุล อาจารย 
  สงวนศรี เกงกิจโกศล อาจารยกนกวรรณ ฉันธนะมงคล                       
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป 

หมายเหต ุ : – 
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กว2/2 การดําเนินงานและงบประมาณ ประจําป 2540-2542 
วันเดือนปเอกสาร : 18 ธ.ค. 2540–17 ส.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 106 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การดําเนินงานและงบประมาณของมหาวทิยาลัยฯ ประจําปการศึกษา 2540-2542  
  ประกอบดวยเร่ืองตางๆ  คอื การปรับปรุงโครงสรางสํานักงานอธิการบดี การปรับ  
  แผนกอสราง 5 ป (พ.ศ. 2540–2544 ) ของมหาวิทยาลยัฯ การจัดทําแผน 5 ป 
  ของมหาวิทยาลยัฯ (พ.ศ. 2540–2544) งบประมาณประจําปการศกึษา 2540–2542  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
    3) และมีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
   -  เอกสารสรุปผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ  
     ในรอบ 5 เดือน (1 พฤษภาคม–30 กันยายน 2540) 
   -  งบประมาณประจําปการศึกษา 2542 ของมหาวิทยาลัยฯ  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 

หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/3 [แฟมที่ 1] ตารางภารกิจประจําสัปดาหของอธิการบดี 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มี.ค. 2540–10 ต.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ :  แฟม 98 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตารางภารกิจประจําสัปดาหของอธิการบด ีศาสตราจารย นายแพทยเกษม วฒันชยั   
  ประจําป 2542 ( 11 มกราคม–10 ตุลาคม 2542 ) 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/3 [แฟมที่ 2] ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธิการบดี 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มี.ค. 2540–10 ต.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 94 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตารางภารกิจประจําสปัดาหของรองอธิการบดี ผูชวยศาสตราจารย ดร.สุวทิย  
  เพียรกิจกรรม ประจําป 2540-2541 (11 มีนาคม 2540–25 ธันวาคม 2541)   
ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
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ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/3 [แฟมที่ 3] ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธิการบดี 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มี.ค. 2540–10 ต.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 84 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตารางภารกิจประจําสปัดาหของรองอธิการบดี ผูชวยศาสตราจารยเสาวลักษณ  
   ลักษมีจรัลกุล ประจําป 2540-2541 (11 มีนาคม 2540–28 ธันวาคม 2541)   
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/3 [แฟมที่ 4] ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธิการบดี 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มี.ค. 2540–10 ต.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 98 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธิการบดี (อาจารยกนกวรรณ ฉันธนะมงคล  
  ประจําป 2540-2541 ( 11 มีนาคม 2540–3 มกราคม 2542)   
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/3 [แฟมที่ 3] ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธิการบดี 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มี.ค. 2540–10 ต.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 80 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ตารางภารกิจประจําสัปดาหของรองอธกิารบดี อาจารยสงวนศรี เกงกิจโกศล    
  ประจําป 2540–2541 ( 11 มีนาคม 2540–25 ธันวาคม 2541)   
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหตุ : – 
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กลองท่ี 8 การบริหารท่ัวไป [กว2/4–กว2/15] 
 

กว2/4   นโยบายการบริหารอุดมศึกษาในภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว 
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 26 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : นโยบายและมาตรการประหยัดของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  
  ไดแก การใชกระดาษ  การใชโทรศัพททางไกล โทรสาร ไฟฟา เคร่ืองปรับอากาศ   
  การใชนํ้า การใชอุปกรณสํานักงานหรือวัสดุสิ้นเปลือง การทํางานลวงเวลา การ 
  เขารวมอบรมหรือสัมมนา 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
    3) และมีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
  -  รางนโยบายและมาตรการประหยัดงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. 2541  
    ของมหาวิทยาลัยเชยีงใหม 
  -  สรุปผลการประชุมชี้แจงนโยบายรัฐบาลและสถานการณเศรษฐกิจในปจจุบัน 
  -  สภาวะแวดลอม (โอกาสและภาวะคุกคาม/ขอจํากัด) ที่มผีลตอการพัฒนาการศกึษา 
    ระดับอุดมศึกษาในระยะ 15 ปขางหนา โดยศาสตราจารย ดร.กนก วงษตระหงาน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/5  แผนพัฒนา 5 ป ของมหาวิทยาลัยฯ  
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 94 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การจัดทําแผนพัฒนามหาวิทยาลยัระยะ 5 ป ของมหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิม 
  พระเกียรติ เพื่อใหสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับที่ 8  
   (พ.ศ. 2540–2544)  โดยยดึกรอบตามแนวนโยบายองการพัฒนาการศึกษา 
   ระดับอุดมศึกษา ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2540–2544 ) ของทบวงมหาวทิยาลยั 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาเอกสาร 
หมายเหต ุ : – 
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กว2/6  งานของสํานักวิชาการ  
วันเดือนปเอกสาร : 14 ม.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 17 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : สํานักวิชาการไดรวบรวมภาระงานของสํานักวิชาการทีต่องขอความ เห็นชอบจาก 
  สภามหาวิทยาลัยฯ เสนอทานอธิการบดี โดยสรุปดังน้ี คือ การขอเปดดําเนินการ  
  หลกัสูตร การแกไข เปลีย่นแปลงรายวิชาหรือขอเปดกระบวนวชิาตางๆ ในหลกัสูตร  
  การรับรองมาตรฐานการศึกษา การแกไขระเบยีบตางๆ ที่เกีย่วกับงานวิชาการ  
  การเสนอขออนุญาตตกลง ความรวมมือทางวชิาการ 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/7  สถาบันจีนศึกษา  
วันเดือนปเอกสาร : 13 ม.ค.–5 มี.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 39 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ขอตกลงความรวมมือในการจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพขั้นสูงและ 
  ระดับปริญญาระหวางมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง สถาบันพัฒนาครูสอนภาษาจีนและสถาบัน  
  เทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตบพิตรพิมขุมหาเมฆ การอบรมภาษาจีนและภาษา 
  อังกฤษ แกบุคลากรและบุคคลภายนอก แผนการจัดองคกรและหนาที่ความ  
  ชอบของสถาบันจีนศึกษาเสนอตอสภามหาวิทยาลัยฯ 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/8  ผลการดําเนินงานของกองอาคารสถานที่ 
วันเดือนปเอกสาร : 19 มิ.ย. 2540–23 พ.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 84 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ผลการดําเนินงานของกองอาคารสถานที่ ประกอบดวยเร่ือง รายงานผลการ 
  ปฏิบตัิงานและวันหยดุของเจาหนาที่กองอาคารสถานที่ ประจําเดือนตางๆ ตั้งแต 
  มิถุนายน 2540–ธันวาคม 2542 และสรุปผลการดําเนินงานของกองอาคารสถานที่  
  ประจําเดือนมกราคม–ธันวาคม 2540 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
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ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/9  คํากลาว “งานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” 
วันเดือนปเอกสาร : 19 มี.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 6 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : คํากลาวรายงานของอธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั เน่ืองใน 
  งาน “วันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรต”ิ วันอังคารที่ 24 มีนาคม 2541 จัดทําโดย 
  ศูนยศิลปวฒันธรรม 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/10  แผนผังการจัดสํานักงานของสํานักพัฒนานักศึกษา 
วันเดือนปเอกสาร : 17 มี.ค.–29 พ.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 19 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การเสนอแผนผังการจัดสํานักงานของสํานักพัฒนานักศึกษาในอาคารยิมเนเซี่ยม  
  โดยระบุตําแหนงที่ตั้งของแตละแผนก เน่ืองจากตองยายจากชั้น 3 อาคารเฉลิม 
  พระเกียรติ ไปอยูที่อาคารยิมเนเซีย่มเพราะชั้น 3 อาคารเฉลิมพระเกยีรติจะใช 
  เปนที่ตั้งของ แผนกหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 

กว2/11[แฟมที่1-2]  ขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนาคุณภาพงานของหนวยงานบริหารกลาง 
วันเดือนปเอกสาร : 1–23 เม.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 151 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ขอเสนอแนะของหนวยงานสายสนับสนุนวชิากการเพื่อพฒันางาน ซึง่ประกอบดวย   
  หนวยงานตางๆ คือ กองกลาง กองคลัง กองบุคลากร กองแผนและพัฒนา  
  กองพัสดุ  กองอาคารสถานที่ สํานักพัฒนาวิชาการ สํานักพัฒนานักศึกษา สํานัก 
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  ทะเบียนและประมวลผล ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา ศูนยบรรณสารสนเทศ 
  ศูนยศิลปวฒันธรรม  และสถาบันไทยจีนศึกษา 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/12  การเสนอผลงานของ ดร.อุเทน เตชะไพบูลย เขารับรางวัลแมกไซไซ 
วันเดือนปเอกสาร : 25 ม.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 10 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : อธิการบดี ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชยั ไดเสนอประวัตแิละผลงาน 
  ของ ดร.อุเทน เตชะไพบูลย  ประธานมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง เพื่อขอรับรางวัลแมกไซไซ  
  สาขา PUBLIC SERVICE ประจําป 2542 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาอังกฤษ 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว2/13  การแบงสวนงานและตําแหนงหนาที่ของมูลนิธิปอเต็กต๊ึง 
วันเดือนปเอกสาร : 11 มิ.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 3 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวย ประกาศฉบับที่ 1/2542 เร่ืองการแบงสวนงานและตําแหนงหนาที่  
  และแผนภูมิการแบงสวนงานของมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
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กว2/14 ใบประกาศเกียรติคุณ 
วันเดือนปเอกสาร : 5 ธ.ค. 2542–22 มิ.ย. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 3 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ใบประกาศเกียรติคุณที่หนวยงานภายนอกมอบใหมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม 
  พระเกียรติ ไดแก กองทุนสัตวปาโลก สํานักงานประเทศไทย (WWF)  มอบให 
  มหาวทิยาลยัฯ ในฐานะทีไ่ดอปุการะชางชือ่ พังคํานอย อายุ 42 ป เขาสูโครงการ 
  สรางโลกใหมใหชางไทย ถวายในหลวงในวโรกาสทีท่รงพระชนมายคุรบ 72 พรรษา  
  เมื่อ 5 ธันวาคม 2542 และโครงการรักใจคณุ โรงพยาบาลกรุงเทพ มอบใบประกาศ 
  เกียรติคุณใหแกมหาวิทยาลยัฯ ที่ไดรวมกับนักศึกษารณรงคเผยแพรความรูดาน 
  สุขภาพในแนวทางปองกันในโครงการรักใจคุณ : อาสาเพื่อคุณภาพชีวิตประจําป  
  2542 เมื่อ 22 มิถุนายน 2543 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีภาพถายชาง“พังคํานอย” จํานวน 1 ภาพ  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
 
 
กว 2/15 หนังสือตอบขอบคุณ 
วันเดือนปเอกสาร : 26 ต.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 1 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : หนังสือตอบขอบคณุ เร่ือง ทูลเกลาฯ ถวายเงินโดยเสด็จพระราชกุศลสมทบทุน 
  มูลนิธิราชประชานุเคราะหในพระบรมราชูปถัมภ  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
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กลองท่ี 9 การบริหารท่ัวไป [กว2/16 แฟมท่ี 1-6] 
 

กว2/16[แฟมท่ี 1-6] การบรรยายเก่ียวกับประวัติมหาวิทยาลัยและแผนพัฒนา 
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540-2544 
ขนาดและปริมาณฯ : 6 แฟม 84 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : แผนใสประกอบการบรรยายเกี่ยวกับประวัติและแผนพัฒนามหาวิทยาลัย 
  หัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ ประวัติมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กําเนิดมหาวิทยาลัยฯ ตั้งแต 
  โรงเรียนผดุงครรภ วิทยาลัยหัวเฉียว จนเปลี่ยนสถานะเปนมหาวิทยาลยัหวัเฉียว 
  เฉลิมพระเกียรติ สัญลักษณ ปณิธาน วัตถุประสงคของมหาวิทยาลยัฯ คณะวชิา 
  ที่เปดสอนในมหาวิทยาลยัฯ นโยบายหลกั 9 ประการเพื่อพัฒนามหาวิทยาลัยฯ  
  ในแผน 5 ป (พ.ศ. 2540-2544) การจัดการศึกษา และจํานวนบุคลากรของ 
  มหาวิทยาลยัฯ 
ลักษณะทางกายภาพ : แผนใส 84 แผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป 
หมายเหต ุ : – 
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กว3.1   การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ [พ.ศ. 2540–2542] 
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงศาสตราจารย  
  นายแพทยเกษม วัฒนชัย ในฐานะอธิการบดีทําหนาท่ีเปนกรรมการและ 
  เลขานุการโดยตําแหนง ระยะเวลาของเอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2542 
  เนื้อหาเอกสารครอบคลุมเก่ียวกับเรื่องตางๆ เชน  ประวัติและความเปนมา 
  และอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยและคณะกรรมการ 
  บริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การสรุปผลตามมติของคณะกรรมการสภาฯ 
  ประจําป พ.ศ. 2540–2542 การขออนุมัติปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ 
  การปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคและโครงการพัฒนากายภาพ ขออนุมัติ 
  เปดหลักสูตรและรายวิชาตางๆ  การรับรองมาตรฐานหลักสูตร เปนตน  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม    
ขนาดและปริมาณฯ : 2 กลอง 10 แฟม [ กลองท่ี 10–11 ] 
หมายเหตุ : เอกสารชุดยอยชุดนี้จะมีลายมือเขียนของศาสตราจารย นายแพทยเกษม  
  วัฒนชัย แสดงความคิดเห็นในการประชุมทุกครั้ง ยกเวนแฟมท่ี 3.1/1  
  “ประวัติความเปนมาและอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
  หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติและคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ”  
 
 

กลองท่ี 10 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ [กว3.1/1–กว3.1/6] 
 

กว3.1/1  ประวัติความเปนมาและอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
 หัวเฉียวเฉลมิพระเกียรติและคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 12 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ือง ประวัติความเปนมาของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลยัฯ  
  และคณะกรรมการรบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  อํานาจหนาที่ของสภา 
  มหาวิทยาลยั และคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัย 
ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม ตามวัน เดือน ป 
หมายเหต ุ :  เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
   นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
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กว3.1/2 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 3/2540  
วันเดือนปเอกสาร : 7 ส.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 117 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ คือ สรุปผลการดําเนินงานตาม 
  มติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลยัฯ คร้ังที่ 2/2540 วันที่ 24 เมษายน 2540  
  และสรุปมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 2/2540 วันที่  
  12 มิถุนายน 2540 และคร้ังที่ 3/2540 วันที่ 24 กรกฎาคม 2540 ; ผลกระทบ 
  จากภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว การตอเติมและปรับปรุงอาคารเรียน ; ขออนุมัติ 
  เทียบโอน การจายคาตอบแทนตําแหนงทางวชิาการ ; ขออนุมัติจางบุคลากร 
  ประจําอายุเกิน 65 ป อนุมัติผูสําเร็จการศึกษาภาคการศึกษาที่ 3 ประจําป 
  การศึกษา 2539 (เพิ่มเติม) ; ขออนุมัติเปดรายวชิาเลือกเสรี CN1013 ภาษาจีน 
  ในชีวิตประจําวัน ; ขออนุมัติปรับอัตราคาหนวยกิตและคาธรรมเนียมตางๆ ของ 
  ระดับปริญญาตรี ปริญญาโทสําหรับปการศึกษา 2541 ; ขออนุมัติจัดสรรเงินทุน 
  จากกองทุนพฒันา ; ขออนุมัตโิครงการปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค และโครงการ 
  พัฒนากายภาพของมหาวิทยาลยัฯ ; ขออนุมัติระเบียบมหาวทิยาลยัฯ พ.ศ. 2540   
  วาดวยเร่ืองตางๆ คือ หลกัเกณฑการใหทุนอุดหนุนการสงเสริมการวิจัย , การ 
  สงเสริมการเขียน แปลและเรียบเรียงตํารา, การใหทุนอาจารยประจําและบุคคล 
  ทั่วไปไปศึกษาตอระดับปริญญาโท และปริญญาเอก ณ ตางประเทศ, การใหทุน 
  เจาหนาที่ไปศึกษาตอในประเทศ, คาใชจายของผูไดรับทุนการศึกษาในระดับ 
  ปริญญาโท และปริญญาเอก, คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม/สัมมนา/ 
  ฝกอบรม  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
  นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.1/3 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 1/2541  
วันเดือนปเอกสาร : 17 ก.พ. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 13 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบยีบวาระการประชุมฯ ดงัน้ี ขออนุมัตปิรับปรุงหลกัสูตร 
  สังคมสงเคราะหศาสตรบัณฑิตยอนหลงั ; การเตรียมความพรอมนักศกึษาเพื่อสอบ  
  รับใบอนุญาตการประกอบโรคศิลปและใบประกอบวิชาชีพ ; โครงการฝกอบรม 
  เพื่อพัฒนาศักยภาพ อบต. ; โครงการคายอบรมภาษาจีนกลางและภาษาอังกฤษ 
  ภาคฤดูรอน ; การเขาเฝาฯ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกมุารี ;  
  การขออนุมัติโครงการพัฒนาระบบคอมพวิเตอรเพื่อการบริหาร ; ขอแกไขหลักสูตร 
  วิทยาศาสตรบณัฑิต สาขาวชิาเทคโน โลยสีารสนเทศ ; ขออนุมัติโครงการจัดตั้ง 
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  สาขาวิชาวิทยาศาสตรการแพทยพื้นฐานในคณะวิทยา ศาสตรและเทคโนโลยี ;  
  การรับรองมาตรฐานการศึกษาหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิตสําหรับการศึกษา  
  ระดับปริญญาโท ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจายคาตอบแทนการสอน  
  การเปนทีป่รึกษาและการเปนกรรมการสอบในหลักสูตรบณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2541 ,  
  การใหปริญญากิตติมศกัดิ์ ; คุณสมบัตขิองผูมสีิทธสิมคัรเขาเปนนักศึกษาหลักสูตร  
  M.B.A  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.1/4 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 2/2541  
วันเดือนปเอกสาร : 7 พ.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 97 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี  
  การแตงตั้งคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ และคณบดคีณะกายภาพบําบัด ;  
  สมเด็จพระเทพ รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินทรงเปน 
  ประธานเปดงานดนตรีไทยอดุมศกึษาคร้ังที ่30 ; โครงการ “กองทุนกาญจนาภเิษก”;   
  งบประมาณของมหาวทิยาลยัฯ ประจําป 2541 ; การแตงตัง้คณะกรรมการบริหาร 
  ของสภามหาวิทยาลัยฯ ; ขออนุมัติจางบุคลากรประจําอายุเกิน 65 ป  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
   3) มีรายงานงบประมาณ ประจําป 2541 จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.1/5 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 3/2541  
วันเดือนปเอกสาร : 20 ส.ค. 2541   
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 129 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 
  การแตงตั้งคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คณะกรรมการบริหารของสภา 
  มหาวิทยาลยัฯ ; การแตงตั้งคณบดีคณะพยาบาลศาสตร คณบดีคณะสงัคม 
  สงเคราะหศาสตร และคณบดีคณะบริหารธุรกิจ ; สรุปจํานวนนักศึกษา ประจําป  
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   2541 และจํานวนผูสําเร็จการศกึษาปการศกึษา 2540 ; การขอเทยีบโอนตําแหนง 
  ทางวิชาการของ รองศาสตราจารย ดร.อาภรณพันธ จันทรสวาง ; แนวทางการ 
  แตงตั้งคณาจารย และผูบริหารสถาบัน ; การยกเลิกติดตั้งปายแขวนสูงแสดง 
  ทางเขามหาวิทยาลัยฯ ; การประกันภัยอาคารและทรัพยสินของมหาวทิยาลยัฯ ;  
  สรุปเงินกองทุนใหกูยืมเพื่อการศึกษา ; แผนภูมิการบริหารงานมหาวิทยาลัยฯ ;  
  โครงการขอรับบริจาคสรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการ “มฉก.บริการชุมชน”;  
  โครงการอบรมภาษาจีนกลางเพื่อวิชาชีพ ; โครงการวิจัย “มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง :  
  ประวัติศาสตรจากคําบอกเลา”; สรุปการดําเนินงานโครงการปรับปรุงระบบ 
  สาธารณูปโภคและโครงการพัฒนากายภาพป 2540 ; รายงานประจําปการศึกษา  
  2540 และงบประมาณของมหาวิทยาลัยประจําปการศึกษา 2541 ; การเสนอ 
  ขอเปดดําเนินการหลักสูตรบริหารธุรกิจ (ตอเน่ือง 2ป) ภาคปกติและภาคค่ํา  
  สาขาวิชาการเงิน ; การเสนอขอรับรองมาตรฐานการศึกษาหลักสตูรคณะเภสชั  
  ศาสตรบัณฑิต ; ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษา ภาคการศึกษา 2541 คร้ังที่ 1 ; ขอ 
  อนุมัติระเบยีบมหาวิทยาลยัฯ วาดวยวินัยและการพัฒนานักศกึษา พ.ศ. 2541 และ 
  อัตราคาสอนของอาจารยพิเศษ พ.ศ. 2541  
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.1/6 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 4/2541  
วันเดือนปเอกสาร : 19 พ.ย. 2541   
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 124 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

โครงการขอรับบริจาคสรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการกอสรางหอพกับุคลากรเพิ่ม ; 
โครงการฝกทักษะการใชโสตทัศนูปกรณและการผลติสื่อการสอน  ; โครงการ  
“BSO Campus Concert” โครงการสอนเสริมความรูพื้นฐานทางคณิตศาสตร ; 
สถิตกิารรับเขาและการลาออกของบคุลากร การลงนามในบันทกึขอตกลงโครงการ 
วิจัยและพฒันาสมุนไพร ; สรุปจํานวนนักศึกษาที่ไดรับทุนทุกประเภท ปการศกึษา 
2541 ; การจัดสรรทุนการศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอกแกคณาจารย   
ปการศึกษา 2541 ; การจัดสัมมนาทางวิชาการเร่ือง การบริหารหลักสูตรและ 
รายวิชาใหมีประสิทธิภาพ ; การพัฒนาระบบประกันคุณภาพมหาวิทยาลยัฯ ; ขอ
อนุมัติปริญญาบัตร ภาคการศึกษาที่ 1 ประจําปการศึกษา 2541 คร้ังที่ 3 ; การ
ประเมินคุณภาพภายหลังการรับรองมาตรฐานการศึกษาหลักสูตรสงัคมสงเคราะห 
ศาสตรบณัฑิต ; การเสนอขอรับรองมาตรฐานการศึกษาหลกัสตูรวทิยาศาสตบณัฑิต  
สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม  สาขาวชิาอาชีวอนามัยและความปลอดภยั, หลักสูตร 
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บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการเงิน ; การปรับปรุงแกไขหลักสูตรบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต ; การขอปรับปรุงรหัสวิชาในหลักสูตรสังคมสงเคราะหศาสตรมหา
บัณฑิต, รายวิชาHA 4042 การวิจัยดานการบริหารโรงพยาบาลหลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต สาขาวชิาการบริหารโรงพยาบาล ; ขอแกไขระบบการศึกษา 
ในหลกัสตูรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ; การเสนอขอเปดดําเนินการหลักสูตรบริหาร 
ธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาธุรกิจระหวางประเทศ ; การจัดทีมติดตามประเมินผล
โครงการลงทุนเพื่อสังคมในภาคตะวันออกของมหาวิทยาลัยฯ ; อนุมัติปริญญา
บัตรสังคมสงเคราะหศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวิชาการจัดการโครงการสวัสดิการ
สังคม ; การแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการขอตําแหนงทางวิชาการ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 

กลองท่ี 11 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ [กว3.1/7–กว3.1/10] 
 

กว3.1/7 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 1/2542  
วันเดือนปเอกสาร : 18 ก.พ. 2542   
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 158 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

การเทียบโอนตําแหนงทางวิชาการของ รองศาสตราจารย ดร.จันทรา ชัยพานิช, 
รองศาสตราจารย ดร.ปราโมทย ทองกระจาย, รองศาสตราจารย ดร.จีรเดช  อูสวสัดิ,์  
รองศาสตราจารย ดร.อาภรณพันธ จันทรสวาง ; สรุปสถิติการรับเขาและการ
ลาออกของบุคลากร ประจําป 2541 ; โครงการกอสรางหอพักบุคลากรเพิ่ม ; 
กําหนดการจัดงานวัน หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติรําลึก พ.ศ. 2542 ;  การกําหนด
วันสถาปนามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติอยางเปนทางการ ; กําหนดการ 
รับสมัครนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ระดับปริญญาตรี หลักสูตร 4-5 ป 
และหลักสูตรตอเน่ือง 2 ป ; ขออนุมัติปริญญาบัตรผูสําเร็จการศึกษาปริญญา
มหาบัณฑิต ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2541 ; การแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิ
ประเมินผลงานทางวิชาการ สาขาวิชาพยาบาลศาสตร สาขาวิชาสังคมสงเคราะห
ศาสตร และสาขาวิชามานุษยศาสตร ; ขอสัตยาบันรับรองหมวดวิชาการศึกษา
ทั่วไปหลักสูตร 4 ป และหลักสูตรตอเน่ือง 2 ป ; ขออนุมัติป รับปรุงหลักสูตร
วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคนิคการแพทย, สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 
สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ สาขาวิชาการบริหารโรงพยาบาล สาขาวิชาอาชีว 
อนามัยและความปลอดภัย และสาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม, หลักสูตรพยาบาล 
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ศาสตรบัณฑิต หลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 4 ป 
ทุกสาขาวิชา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย 
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.1/8 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 2/2542  
วันเดือนปเอกสาร : 13 พ.ค. 2542   
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 56 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปสถิติการรับเขาและการลาออกของบุคลากร ประจําเดือนมกราคม-มีนาคม 
2542 ; รายงานสรุปคาใชจายโครงการพิเศษสภามหาวิทยาลัยฯ ; การรับรอง
มาตรฐานการศึกษา หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการเงิน ; รายงานผล
การรับสมัครนักศึกษารอบทบวงมหาวิทยาลัยและรอบหลังทบวงมหาวิทยาลัย  
รายงานความกาวหนาการวิจัยเร่ือง “มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง : ประวัติศาสตรจากคํา
บอกเลา” ; ขออนุมัติงบประมาณประจําปการศึกษา 2542 ; โครงการกอสราง
อาคารเรียน 5 ชั้น ; ขอความเห็นชอบในหลักการขอเสนอเปดดําเนินการหลักสูตร 
วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการคอมพิวเตอร ; ขออนุมัติปรับปรุงรายวิชา
บังคับกอนการเรียนวิชา PM2103 เภสัชวิทยา ; ขออนุมัติจางบุคลากรประจํา
อายุเกิน 65 ป  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
   3) มีรายงานงบประมาณประจําป 2542 จํานวน 2 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
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กว3.1/9 การประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัฯ ครั้งที่ 4/2542  
วันเดือนปเอกสาร : 18 พ.ย. 2542   
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 154 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

การแตงตั้งคณบดีคณะเทคนิคการแพทย , คณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี; 
สถิติการรับเขาและการลาออกของบุคลากร ; ผลสอบเพื่อขอเปนผู รับอนุญาต
ประกอบโรคศิลปะ สาขาเภสัชกรรม ; โครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพองคการ
บริหารตําบลบางแกวและองคการบริหารตําบลบางปลา ; โครงการจัดสอนความรู
พื้นฐานและพัฒนาทักษะคอมพิวเตอร ; รายงานผลการติดตามและประเมินผล
โครงการลงทุนเพื่อสังคม (SIF) ; ผลการรับรองการปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิต 4 สาขาวิชา ; ผลการรับรองการปรับปรุงหลักสูตรสังคมสงเคราะหศาสตร 
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโครงการสวัสดิการสังคม ; การรับรองมาตรฐาน
การศึกษาหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (ภาคค่ํา) ; ระบบสารสนเทศภายใน 
(INTRANET) ของมหาวิทยาลัยฯ ; ขออนุมัติปริญญาบัตรผูสําเร็จการศึกษาภาค
การศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2542 (เพิ่มเติม) ; ขออนุมัติเปดดําเนินการหลักสูตร
บริหารธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ หลักสูตรประกาศนียบตัร
บัณฑิตศึกษาศาสตร สาขาวิชาการสอนภาษาตางประเทศ หลักสูตรเภสัชศาสตร
บัณฑิต หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคนิคการแพทย หลักสูตร
บริหารธุรกิจบัณฑิต 5 สาขาวิชา ; ขออนุมัติระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการพสัด ุ
พ.ศ. 2542 , การเบิกจายเงิน (ฉบับที่ 3) พ .ศ . 2542 ; ขออนุมัติป รับเปลี่ยน
โครงการพัฒนากายภาพ และปรับปรุงสาธารณูปโภคประจําปงบประมาณ 2542 ; 
ขออนุมัติปรับปรุงคาลงทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษา ; ขอเพิ่มเติมบัญชีรายชื่อวิชา
เทียบโอนของคณะพยาบาลศาสตร ; ขออนุมัติระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียว
เฉลิมพระเกียรติ วาดวยรางวัลกาญจนาภิเษก พ.ศ. 2542 

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
   3) มีรายงานงบประมาณประจําป 2542 จํานวน 2 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชยั แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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กว3.2   การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  
           [พ.ศ. 2540–2543] 
ขอบเขตและเน้ือหา  : เอกสารการประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงมีหนาท่ี 
   ในการพิจารณาเรื่องตางๆ กอนนําเขาพิจารณาในคณะกรรมการสภา 
   มหาวิทยาลัยฯ โดยอธิการบดีทําหนาท่ีเปนกรรมการ และมีรองอธิการบดี 
   ฝายบริหาร ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ ระยะเวลาของเอกสารอยู 
   ระหวาง พ.ศ. 2540–2543 ครอบคลุมเนื้อหาเรื่องตางๆ เชน การแตงต้ัง 
   ผูบริหาร การกําหนดแผนภูมิบริหารของมหาวิทยาลัยฯ  โครงสรางอัตรา 
   เงินเดือนและคาตอบแทน  พิจารณารางระเบียบ ประกาศมหาวิทยาลัยฯ   
   เปนตน 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม    
ขนาดและปริมาณ : 2 กลอง 11 แฟม [กลองท่ี 12–13] 
หมายเหตุ  : เอกสารแฟมนี้  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
    นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 

กลองท่ี 12 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  
 [กว3.2/1–กว3.2/5] 
 

กว3.2/1      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่ 1/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 20 มี.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 75 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 
  การแตงตั้งอธิการบดีมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; การกําหนดแผนภูม ิ
  บริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ ; รางแผนพัฒนามหาวิทยาลัยฯ 5 ป (พ.ศ. 2540- 
  2544 ) ; ขออนุมัติใหอาจารยลาศึกษาตอกรณีพิเศษ, ขออนุมัติวาจางบุคลากร 
  ประจําอายุเกิน 65 ป ; การกําหนดโครงสรางอัตราเงินเดือนและคาตอบแทน ;   
  การปรับโครงสรางการบริหารของมหาวิทยาลัยฯ และวิทยาเขตยศเส ; การขอ 
  เปดรายวิชาเลือกบังคับในหลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต ; ขออนุมัติรับนักศึกษา 
  เพิ่มของคณะเทคนิคการแพทย ; การเทียบวิชาเรียนและโอนหนวยกิตของ 
  นักศึกษาที่พนสภาพ 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหต ุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขยีนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  

     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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กว3.2/2      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่ 3/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 24 ก.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 186 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที ่
2/2540 วันที่ 12 มิถุนายน 2540 ; รายงานฐานะการเงินประจําป 2539 ; 
สรุปผลการประชุมปฏิบัติการเร่ือง การสรางงานวิจัย ; ประกาศมหาวิทยาลัยฯ 
เร่ือง คาใชจายประจําเดือน คาตํารา และอุปกรณการศึกษา ; ขออนุมัติผูสําเร็จ
การศึกษาภาคการศึกษาที่ 3 ประจําปการศึกษา 2539 (เพิ่มเติม) ; ขออนุมัติ
จัดสรรเงินทุนจากกองทุนพัฒนา ; พิจารณารางระเบียบมหาวิทยาลัยฯ พ .ศ . 
2540 วาดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี หลักเกณฑการใหทุนอุดหนุนการสงเสริมการวิจัย , 
การสงเสริมการเขียน แปล และเรียบเรียงตํารา, การใหทุนอาจารยประจํา และ
บุคคลทั่วไปไปศึกษาตอระดับปริญญาโท และปริญญาเอกในและตางประเทศ , 
การใหทุนเจาหนาที่ไปศึกษาตอในประเทศ, คาใชจายของผูไดรับทุนการศึกษาใน
ระดับปริญญาโท ปริญญาเอก และคาตอบแทนวิทยากรในการประชุม/สัมมนา/ 
ฝกอบรมของมหาวิทยาลัยฯ ; บุคลากรขออนุมัติไปปฏิบัติงานเปนอาจารยพิเศษ 
ณ มหาวิทยาลัยตางประเทศ ; ขออนุมัติโครงการปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค 
และโครงการพัฒนากายภาพของมหาวิทยาลัยฯ ; ขอเปดรายวิชาเลือกเสรี CN 
1013 ภาษาจีนในชีวิตประจําวัน ; คาใชจายเกี่ยวกับการตรวจสุขภาพของ
บุคลากร ประจําปงบประมาณ 2538 ; ขออนุมัติป รับอัตราคาหนวยกิต และ
คาธรรมเนียมตางๆ ระดับปริญญาตรี และปริญญาโท สําหรับปการศึกษา2541 ; 
การเบิกจายคาดําเนินการโครงการเสริมทักษะและพัฒนาความรูคอมพิวเตอร ; 
พิจารณาอนุมัติใหอาจารยประจําลาศึกษาตอโดยใชเวลาบางสวน ; รายงานผลการ
ประกวดราคาจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร ; การตอสัญญาจางแรงงานที่มีกําหนด 
ระยะเวลามากกวา 1 ป 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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กว3.2/3      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 1/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 15  ม.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 146 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที ่
5/2540 วันที่ 16 ตุลาคม 2540 ) ; สรุปผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยฯ 
ประจําป 2540 ; สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่  4/2540 ; 
สถิติการรับเขาและการลาออกของบุคลากรประจําป พ .ศ . 2540 ; การรับ
บุคลากรเขาปฏิบัติงานในตําแหนงคณบดีคณะเภสัชศาสตร และคณบดีคณะ
สาธารณสุขศาสตรและสิ่งแวดลอม ; โครงการ “กองทุนกาญจนภิเษก” ; ขอแกไข
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ .ศ . 2541 ; ราง
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ พ.ศ . 2541 วาดวยกองทุนรวมเพื่อการกูยืมสําหรับ
การศึกษาปริญญาโท, อัตราคาหนวยกิต คาบํารุง และคาธรรมเนียม การจายคา 
ตอบแทนการสอน การเปนที่ปรึกษา และการเปนกรรมการสอบในหลกัสตูรบณัฑิต 
ศึกษา ; คาตอบแทนกรรมการสอบไลภายนอก และกรรมการกํากับมาตรฐาน ; 
ขอเปลี่ยนแปลงวิชาบังคับกอนและวิชาบังคับรวมของหลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิต (กายภาพบําบัด) ;  ขอเปดรายวิชาเลือกเสรี 2 รายวิชา ;  ขออนุมัติแกไข
ชื่อวิชาภาคนิพนธเปนสารนิพนธ ;  โครงการความรวมมือทางวิชาการในการจัด 
ระบบหองสมุด Electronic  ;  ปรับปรุงงบประมาณประจําป 2540 ; ขออนุมัติ
โอนเงินงบประมาณป 2538, 2539 เปนงบประมาณหมวดครุภัณฑ ป 2540 ;  
การเทียบโอนตําแหนงทางวิชาการของรองศาสตราจารย ดร.จันทรา ชัยพานิช  
และรองศาสตราจารย ดร.ปราโมทย ทองกระจาย ; การทบทวนการกําหนดโทษ
กรณีอาจารยรับคาสอนภาคฤดูรอน โดยไมปฏิบัติตามระเบียบ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.2/4      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่ 3/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 6 ส.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 95 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที ่
2/2541 วันที่ 16 เมษายน 2541 ; สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ 
คร้ังที่ 2/2541 ; สรุปกิจกรรมมหาวิทยาลัยฯ ประจําเดือนเมษายน–มิถุนายน 
2541 ; การแตงตั้งคณบดีคณะบริหารธุรกิจ, คณบดีคณะบริหารธุรกิจ ; การรับ
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บุคลากรเขาปฏิบัติงานในตําแหนงคณบดีคณะสังคมสงเคราะหศาสตรฯ ; แนว
ทางการแตงตั้งคณาจารยและผูบริหารสถาบัน ; การแตงตั้งคณะกรรมการสภา 
และคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; สรุปจํานวนนักศึกษา
ประจําปการศึกษา 2541 และจํานวนผูสําเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2540 ; 
พิจารณารางระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยวินัยและการพัฒนานักศึกษา และ
อัตราคาสอนของอาจารยพิเศษ พ.ศ. 2541 ; ขอเปดหลักสูตรศิลปศาสตรมหา
บัณฑิต สาขาวิชาการบริหารและพัฒนาแรงงาน ; โครงการวิจัยและพัฒนา
สมุนไพร (MOA) ; โครงการขอรับบริจาคสรางศาลหลวงปูไตฮงกง ; แผนภูมิการ
บริหารงานมหาวิทยาลัยฯ ; การตอสัญญาใหเชาพื้นที่  ณ อาคารบริการ ของ
บริษัท สมจิตรดิสทริบิวชั่น เซ็นเตอร จํากัด ; การยกเลิกติดตั้งปายแขวนแสดง
ทางเขามหาวิทยาลัยฯ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษาหรือตัวหนังสือ : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.2/5      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่ 4/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 1 ต.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 69 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 3/2541 ; จํานวนอาจารยที่ เขา
รวมโครงการพัฒนาอาจารย ; การเลิกจางบุคลากร ; สถิติการรับเขาและการ
ลาออกของบุคลากร ; การแกปญหาและพัฒนาระบบกายภาพวิทยาเขตยศเส  ; 
โครงการกอสรางโรงอาหารและหอพักบุคลากรใหม ; มาตรการแกปญหา Y2K 
ของมหาวิทยาลัยฯ ; เสนอขอตําแหนงและแตงตั้งเลขานุการโครงการพิเศษสภา
มหาวิทยาลัยฯ ; คาตอบแทนการปฏิบัติงานการจัดการศึกษาภาคค่ํา (ฉบับ
แกไข) ; ขออนุมัติจัดอบรมหลักสูตรสุขาภิบาล โรงงาน โรงแรม ภัตตาคาร และ
รานอาหาร ; การแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการขอตําแหนงทางวิชาการ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
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กลองท่ี 13 การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  
 [กว3.2/6–กว3.2/11] 
 

กว3.2/6      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 3/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 22 เม.ย. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 55 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
สรุปกิจกรรมของมหาวิทยาลัยฯ ระหวางวันที่  1 มกราคม–31 มีนาคม 2542 ; 
สรุปสถิติการรับเขาและลาออกของบุคลากรมหาวิทยาลัยฯ ประจําเดือนมกราคม-
มีนาคม 2542 ; การรับรองและกําหนดคุณวุฒิป ริญญาเปนคุณสมบัติเฉพาะ
ตําแหนงขาราชการครู ; รายงานความคืบหนาการดําเนินงานตามมาตรการ
พัฒนาคุณภาพการศึกษาตามแผนพัฒนาฯ ระยะ 5 ป (พ.ศ. 2540-2544) ; สถิติ
การรับเขาและการลาออกของบุคลากร ; การแกปญหาและพัฒนาระบบ
กายภาพวิทยาเขตยศเส ; โครงการกอสรางโรงอาหารใหม ; ขอความเห็นชอบใน
หลักการ ขอเสนอเปดดําเนินการ หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร ; ขออนุมัติปรับรายวิชาบังคับกอนการเรียนวิชา PM 
2103 ; ขออนุมัติจางบุคลากรประจํา อายุเกิน 65 ป  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.2/7     การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 4/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 17  มิ.ย. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 39 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 2 /2542 ; สรุปสถิติการรับเขา
และลาออกของบุคลากร ; รายงานผลการรับสมัครนักศึกษา ประจําป 2542 ; 
กําหนดพิธีประสาทปริญญาบัตรแกผูสําเร็จการศึกษา ประจําปการศึกษา 2541 ; 
การแกปญหาและพัฒนาระบบกายภาพวิทยาเขตยศเส ; โครงการกอสรางโรง
อาหารใหม ; การกําหนดวันเกษียณอายุบุคลากร ; ขออนุมัติจางบุคลากรอายุ
เกิน 65 ป และการเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําป 2542 ; การจัดสวัสดิการประกัน
ชีวิต อุบัติเหตุ และสุขภาพของบุคลากร ; ขออนุมัติแกไขรหัสวิชา หลักสูตรสังคม
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สงเคราะหศาสตร ; ขออนุมัติโครงการสอนเสริมเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการเรียน
ของนักศึกษาชั้นปที่ 1 ; ขออนุมัติประกาศใชบัญชีรายวิชาเทียบโอนของนักศึกษา
ระดับปริญญาตรี ; ขออนุมัติโอนยายรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไปจํานวน 2 
รายวิ ชา ไ ปอ ยูใ นหมวด วิ ชา เลื อ กเสรี  ; โค รง ก ารทัก ษ ะก ารเ รีย นรู ใ น
ระดับอุดมศึกษา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษาหรือตัวหนังสือ : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
กว3.2/8      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่ 5/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 22 ก.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 59 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ  
สรุปกิจกรรมมหาวิทยาลัย ระหวางวันที่ 1 เมษายน–30 มิถุนายน 2542 ; สรุป
สถิติการรับเขาและลาออกของบุคลากร ; ความตกลงรวมมือทางวิชาการกับ
มหาวิทยาลัยในตางประเทศ ; การแตงตั้งผูตรวจสอบภายในหนวยงานในสังกัด
มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; การอนุญาตใหโรงพยาบาลหัวเฉียวใชพื้นที่ชั้นลางอาคารบริการ 
มหาวิทยาลัยฯ ; รายงานจํานวนและคุณสมบัติของนักศึกษาใหมประจําป 2542 ; 
การขอยกเลิกการเปดหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการ
คอมพิวเตอร ; สรุปจํานวนนักศึกษาที่ขอกูกองทุนใหกูยืมเพื่อการศึกษาประจําป 
การศึกษา 2541 และ 2542 ; ขออนุมัติแกไขรหัสวิชาในหลักสูตรบริหารธุรกิจ
บัณฑิต สาขาวิชาการตลาด ; ขออนุมัติเปดสอนรายวิชาเลือกเสรี 2 รายวิชาใน
หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต ; การขอเทียบโอนตําแหนงทางวิชาการของอาจารย
ชาวตางชาติ ; การจัดทําหนังสือค้ําประกัน การทํางานบุคลากร ; ขออนุมัติแกไข
รหัสวิชา หลักสูตรสังคมสงเคราะหศาสตร ; ขออนุมัติโครงการสอนเสริมเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพการเรียนของนักศึกษาชั้นปที่ 1 ; ขออนุมัติประกาศใชบัญชีรายวิชา
เทียบโอนของนักศึกษาระดับปริญญาตรี ; การขยายระบบเครือขายสารสนเทศ
ของมหาวิทยาลัยฯ (HCU-NET) ; การปรับปรุงระบบหองสมุดอัตโนมัติ ; 
โครงการทักษะการเรียนรูในระดับอุดมศึกษา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
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กว3.2/9      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 7/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 21 ต.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 86 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ; สรุป
กิจกรรมมหาวิทยาลัยฯ ( กรกฏาคม–กันยายน 2542 ) ; สรุปสถิติการรับเขาและ
ลาออกของบุคลากร ; การแตงตั้งคณบดีคณะเทคนิคการแพทย ; ผลสอบเพื่อขอ
เปนผูรับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะสาขาเภสัชกรรม ; ระบบ Intranet ของ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; การบริจาคเงินปรับปรุงหองเรียน MBA ; 
การตรวจสอบและวิเคราะหคุณภาพนํ้าฯ ใหแกองคกรภายนอก ; ขออนุมัติ
ปรับปรุงหลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต, หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา
เทคนิคการแพทย ; ขอเพิ่มเติมรายชื่อวิชาเทียบโอนของคณะพยาบาลศาสตร ; 
ขออนุมัติระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยเร่ือง รางวัลกาญจนาภิเษก พ.ศ. 2542 การ
เบิกจายเงิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2542 และการพัสดุ พ .ศ . 2535 ; การดําเนินการ
ทางกฎหมายกับผูอาศัยบนที่ดินของมหาวิทยาลัยฯ ; การปรับเปลี่ยนโครงการ
พัฒนากายภาพและปรับปรุงสาธารณูปโภคประจําป งบประมาณ 2542 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี  มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.2/10      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 8/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 16 ธ.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 81 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ; สรุป
มติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 4/2542 ; สรุปสถิติการรับเขาและ
ลาออกของบุคลากร ; การวางแผนฉุกเฉินเพื่อแกไขปญหา Y2K ของมหาวิทยาลยั
หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; สรุปขอมูลคาสาธารณูปโภค และแนวโนมการ
เปลี่ยนแปลงในป 2542 ; โรงพยาบาลหัวเฉียวขอยกเลิกการใชพื้นที่ชั้นลาง
อาคารของ มฉก. ; แจงมติสํานักงาน ก.พ. ; รายงานผลการตรวจเยี่ยมของผูแทน
จากทบวงมหาวิทยาลัย ในการรับรองมาตรฐานการศึกษา หลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิต 2 สาขาวิชา ; รายงานความคืบหนาการดําเนินการทางกฎหมายกับผู
อาศัยบนที่ดินของมหาวิทยาลัยฯ ; เร่ืองการแตงตั้งผูแทนจากมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง 
รวมเปนกรรมการยกรางระเบียบวาดวย กองทุนพิเศษของ มฉก. ; การปรับปรุง
ระเบียบ มฉก. วาดวย ขอบังคับการทํางาน พ.ศ. 2535 ; ระเบียบ มฉก. วาดวย 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 136 

คาใชจายหอพักนักศึกษา พ.ศ. 2542 ; การประกันอุบัติเหตุสวนบุคคลสําหรับ
นักศึกษา ประจําปการศึกษา 2543 ; การตรวจสุขภาพนักศึกษาใหม ประจําป
การศึกษา 2543 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
 
 
กว3.2/11      การประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 1/2543 
วัน เดือน ปเอกสาร : 20  เม.ย. 2543  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 149 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตามระเบียบวาระการประชุมฯ ดังน้ี 

สรุปผลการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
สรุปมติคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 1/2543 ; สรุปสถิติการรับเขาและ
ลาออกของบุคลากร รายงานสรุปการปรับปรุงพื้นที่สนามอาคารชิน โสภณพนิช ; 
ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เร่ือง แบบการจัดทําบัญชี งบดุล และงบการ
เปลี่ยนแปลงการเงินของกองทุนประเภทตางๆ ประจําปของสถาบันอุดมศึกษา
เอกชนและแบบรายงานผลของการตรวจสอบบัญชี พ.ศ. 2542 ฉบับลงวันที่  5 
มกราคม 2543 ; โครงการอบรมครูสอนภาษาจีนกลาง รุนที่  2 ; รายงานการจัด
งานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ประจําป 2543 ; แจงผลการปรับปรุงหลักสูตร
บริหารธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการจัดการ สาขาวิชาการตลาด 
สาขาวิชาการเงิน และหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคนิคการแพทย ; 
แจงมติ ก.พ. การรับรองหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน สาขาวชิา
ภาษาอังกฤษ และหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคนิคการแพทย ; 
การดําเนินการทางกฎหมายกับผูอาศัยบนที่ดินของมหาวิทยาลัย ; การปรับปรุง
ระเบียบ มฉก. วาดวยขอบังคับการทํางาน พ.ศ. 2535 ; ขออนุมัติจางบุคลากรที่
มีอายุเกิน 65 ป ; การจัดสวัสดิการประกันชีวิตอุบัติเหตุและสุขภาพของบุคลากร 
; เกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานประจําป เพื่อเลื่อนขั้นเงินเดือน ; ขออนุมัติ
ประกาศมฉก. เร่ือง “อัตราคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พัก และคาพาหนะเดินทางในการ
ไปปฏิบัติงานในตางจังหวัด และตางประเทศ พ.ศ. 2543” ; ขออนุมัติป รับปรุง
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ พ.ศ. 2543 วาดวยกองทุนประเภทตางๆ 6 กองทุน คือ 
กองทุนทั่วไป, กองทุนทรัพยสินถาวร, กองทุนสงเคราะห , กองทุนวิจัยและ
หองสมุด, กองทุนพัฒนาอาจารย  และกองทุนพัฒนา ; ขออนุมัติปรับปรุงแกไข
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2541; ขออนุมัติ
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจายคาตอบแทนและคาใชจายในการจัด
การศึกษาในหลักสูตรบัณฑิต พ.ศ. 2543 ; ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เร่ือง การจาย
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คาตอบแทนและคาใชจายในการจัดการศึกษาสําหรับหลักสูตรบัณฑิตศึกษา 3 
หลักสูตร ; ขออนุมัติเปดรายวิชา HU 2203 เทคโนโลยีสื่อเพื่อการนําเสนอ ; 
โครงการเสิรมทักษะวิชาชีพบัญชีของนักศึกษาชั้นปที่ 2-4 โดยเฉพาะกลุมวิชา
บัญชี ; ขออนุมัติอัตราคาตรวจวิเคราะหทางหองปฏิบัติการของคณะสาธารณสุข
ศาสตรฯ ; การขอแกไขเพิ่มเติมหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาธุรกิจ
ระหวางตางประเทศ ฉบับปรับปรุง พ .ศ . 2543 ; สรุปผลงานโครงการพัฒนา
กายภาพป พ.ศ. 2542 ; รายงานความคืบหนาโครงการอนุรักษพลังงาน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เอกสารแฟมน้ี มีลายมือเขียนแสดงความคิดเห็นของศาสตราจารย  
     นายแพทยเกษม วัฒนชัย แทรกอยูในเอกสาร 
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กว3.3  การประชุมผูบรหิาร [พ.ศ. 2540–2543] 
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมผูบริหาร เปนการประชุมระหวางอธิการบดี และรอง 
   อธิการบดี ท้ัง 4 ฝาย ประกอบดวย ฝายบรหิารท่ัวไป  ฝายบริหารวิชาการ  
   ฝายแผนงบประมาณและพัฒนาวิชาการ  ฝายพัฒนานักศึกษาและงาน 
   ศิลปวัฒนธรรม ซ่ึงจะมีการประชุมเปนประจําทุกสัปดาห  ระยะเวลาของ 
   เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540 – 2543 เนื้อหาของเอกสารจะเปนการ 
   พิจารณาเรื่องตางๆ กอนนําเขาพิจารณาในคณะกรรมการบริหารของสภา 
   มหาวิทยาลัยฯ 
ระบบการจัดเรียง  : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
ขนาดและปริมาณ : 2 กลอง 22 แฟม [ กลองท่ี 14 – 15] 
หมายเหตุ : ทุกแฟมมีเอกสารการประชุม มากกวา 1 ครั้ง 
 
 

กลองท่ี 14 การประชุมผูบริหาร [กว3.3/1–กว3.3/11] 
 

กว3.3/1      การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 1– 4/ 2540  
วันเดือนปเอกสาร : 26 มี.ค. – 23 เม.ย. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 38 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การกําหนดแผนภูมิการบริหารงานมหาวิทยาลัยฯ การเปลี่ยนชื่อคณะ 3 คณะ 
คือ คณะมนุษยศาสตร เปลี่ยนเปน คณะศิลปศาสตร , คณะวิทยาการจัดการ 
เปลี่ยนเปน คณะบริหารธุรกิจ, คณะสังคมสงเคราะหศาสตร เปลี่ยนเปน  
คณะสังคมศาสตรและสวัสดิการสังคม ; ผลการประชุมคณะกรรมการกอสราง , 
การกั้นหองเรียน , การสรางอาคาร 7 ชั้น ; เคร่ืองแบบนักศึกษา และการประกัน
อุบัติเหตุใหแกนักศึกษา ; พิจารณาระเบียบทุนการศึกษา ; ทบทวนขั้นตอนการ
เสนอเร่ืองในสํานักงานอธิการบดี ; ระเบียบเกี่ยวกับอาจารยจีน ; ความคืบหนา
ในการทําแผน 5 ป และรางงบประมาณรายจายป 2540 ; หนาที่ของคณะ
กรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ และคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
การจัดสรางเสาธงประจํามหาวิทยาลัยฯ ; การเตรียมการตามระเบียบวาระการ
ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว3.3/2      การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 5–8/ 2540  
วันเดือนปเอกสาร : 21 พ.ค.–18 มิ.ย. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 53 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

หนาที่ของคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ และคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัยฯ แตงตั้งคณะกรรมการสวัสดิการที่พักบุคลากร ; การแตงตั้ง
คณะทํางานเพื่อรางระเบียบพัสดุ ; การแตงตั้งคณะทํางานเพื่อพิจารณา
หลักเกณฑในการจัดเลี้ยง ; การมอบหมายการปฏิบัติงานใหรองอธิการบดี ; การ
ประกันอุบัติเหตุแกนักศึกษา ; การประกันชีวิต สุขภาพ และอุบัติเหตุบุคคล  ; 
การสํารวจสถานที่ประชาสัมพันธ ; ทบทวนขั้นตอนการนําเสนอเอกสาร ; 
อธิการบดีเดินทางไปดูงาน ณ ประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีนรวมกับมูลนิธิ
ปอเต็กตึ๊ง ; การเปดรับนักศึกษารอบพิเศษ ; การปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลยัฯ ; 
การปรับปรุงระเบียบการจายเงินคาสอนพิเศษ ; การเบิกคาสอนพิเศษใหแก
เจาหนาที่ ; การคุมยอดงบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ ; การสรรหาคณบดีคณะ
เภสัชศาสตร ; พิธีประสาทปริญญาบัตร ; การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ; รายงาน
ผลการสํารวจความคืบหนาการกอสรางสนาม ; หนวยงานที่ รับผิดชอบดาน
ความสัมพันธระหวางมหาวิทยาลัยและมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; โครงการเปดสอน
ความรูพื้นฐานและพัฒนาทักษะทางคอมพิวเตอร ; โครงการศึกษาตอเน่ือง 
“คอมพิวเตอรกับนักบริหาร” ; โครงการการจัดอบรมคอมพิวเตอรสําหรับ
ผูบ ริหารของสถาบันบัณฑิตพัฒน บริหารศาสตร ; โครงการ Interactive 
Learning ; ทุนการศึกษารมโพธิ์ทองและรางสัญญาทุนการศึกษารมโพธิ์ทอง ; 
สหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยฯ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีหนังสือกําหนดการพิธีปฐมนิเทศนักศึกษาใหมภาคเรียนที่1/2540  
      จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/3 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 9–12/ 2540  
วันเดือนปเอกสาร : 25 มิ.ย.–16 ก.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 59 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

รายงานผลการสํารวจความคืบหนาการกอสรางสนามกีฬา ; แบบฟอรมสัญญา
ทุนและรางสัญญาทุนการศึกษารมโพธิ์ทอง ; ความคืบหนาในการกอสรางสนาม
กีฬาและการบริหารสนามกีฬาของมหาวิทยาลัยฯ ; ประเทศไตหวันใหความ
รวมมือทางการศึกษา ; โครงการพัฒนาผูบริหารของมหาวิทยาลัยศรีปทุม ; การ
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ประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อสรางงานวิจัย ; พิธีไหวครูของมหาวิทยาลัยฯ ; ระเบียบ
มหาวิทยาลัยฯ เร่ืองคาตอบแทน ; พิธีประสาทปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา 
2539 ; การบริหารบุคคล และการบริหารวิชาการ ; การจัดระบบการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย ; กฐินพระราชทาน ; วันพอและวันแมแหงชาติ ; นโยบาย “สะอาด 
เขียวขจี” ; การแสดงดนตรีไวโอลิน ; ทุนนักศึกษาปริญญาโท  และทุนรางวัล
กาญจนาภิเษก ; นโยบายในการปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค ; การประชุม
สามัญสมาชิกมาเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; 
เจาหนาที่สถานทูตไตหวันมาเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยและเชิญมหาวิทยาลัยไปเยีย่ม
ชมและดูงาน ; การพิจารณาเลื่อนขั้ นเงินเดือนประจําป ; แผนผังอาคาร
มหาวิทยาลัยและแผนที่เสนทาง ; ปญหาเร่ืองนํ้าประปาของมหาวิทยาลัยฯ ; การ
ปรับปรุงหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ; สถานะการเงินของกองทุนตางๆ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/4 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 13–16/ 2540  

วันเดือนปเอกสาร : 23 ก.ค. – 13 ส.ค. 2540] 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 62 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การยืมตัวบุคลากรของมหาวิทยาลัยไปปฏิบัติงานที่สหกรณออมทรัพย ;  
ระบบทางเดินเอกสาร และการพิจารณางานและทางเดินเอกสารของหนวยงานใน
กํากับ ; การลดคาเงินบาท และนโยบายรองรับผลกระทบจากภาวะเศรษฐกิจ
ชะลอตัวของมหาวิทยาลัย ; การปรับปรุงสถานที่ทํางานของคณะ  ; กําหนด
แนวทางการปฏิบัติงานของบัณฑิตวิทยาลัย ; การลุกล้ําที่ดินของมหาวิทยาลัย 
กรณีบาน 3 หลัง ; การพัฒนาการสอนภาษาจีนและปญหาการจัดการเรียน
การสอน ; การจัดทําวารสารของมหาวิทยาลัย ; หลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ; 
การจัดการศึกษาภาคค่ํา ; การลงทะเบียนเรียนวิชาโทความรวมมือทางวิชาการ ; 
โครงการรณรงคปลูกตนไม ; ปญหาระบบนํ้าประปาของมหาวิทยาลัยฯ ; การ
ชําระเงินสหกรณโดยหักบัญชีเงินเดือนของสมาชิก ; งานวันที่ 24 มีนาคม วันคลาย
วันสถาปนามหาวิทยาลัย ; เคร่ืองแบบบุคลากร และการตรวจสุขภาพประจําป
ของบุคลากร ; การประชุมคณะกรรมการกอสราง การตรวจรับการกอสราง การ
ตอเติมปรับปรุงอาคารเรียน ; การเดินทางไปดูงานหองปฏิบัติการที่มหาวิทยาลัย
บูรพา ; การรับนักศึกษาโควตา ; การปรับอัตรากําลังของสํานักงานเลขานุการ
บัณฑิตวิทยาลัย ; โครงการอบรมภาษาอังกฤษสําหรับอาจารยเพื่อเตรียมสอบ 
TOEFL ;  องคการนิรโทษกรรมสากล ; อัตราคาตอบแทนผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
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สอน ; กฐินพระราชทานและวันแมแหงชาติ ; รถบริการรับ- สงนักศึกษา ; สมาคม
จงหัว ; Marketing Strategy ของมหาวิทยาลัย ; การบริหารกองอาคารสถานที่
และกองคลั ง ; การประกันคุณภาพการศึ กษา ; การปรับปรุงอาคารเรียนจุด
ประชาสัมพันธสําหรับบุคคลภายนอก ; สถาบันจีนศึกษา ; โครงการแหเทียน
พรรษา ; งาน 5 ธันวามหาราช  ; โครงการเสริมความรูสูผู นําตานโรคเอดส ; 
โครงการบริหารการจัดการ ศึกษาภาคค่ํา ; IAU Fourth Mid-Term Conference ; 
คาตอบแทนอาจารยที่ปรึกษาประจําหอพัก ;  
การพิจารณากําหนดชื่อหนวยงานของมหาวิทยาลัยเปนภาษาอังกฤษ  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีวัสดุแทรกคือ “ขอเสนอเพื่อการจัดตั้งแผนกปฏิบัติการสังคม (Social Lab  
     Section )” ประกอบในการประชุมคร้ังที่ คร้ังที่ 16 วันที่ 13  สิงหาคม 2540 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/5 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 17– 20/ 2540  
วันเดือนปเอกสาร : 20 ส.ค. – 24 ก.ย. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 31 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การจัดซุมที่พักนักศึกษา ; ขอคิดเห็นของคณบดีคณะกายภาพบําบัด การตอเติม
หองเรียน 22 หอง การจัดที่น่ังริมระเบียงใหนักศึกษา และการสรางศาลาหลวงปู
ไตฮงกง ; การกําเนิดศูนยยา มฉก. ; โครงการปฏิบัติการสังคม ; การขอเปด
รายวิชา ; ผลการประชุมของคณะกรรมการบริหารทรัพยสิน เมื่อวันที่  8 
สิงหาคม 2540 ; การบริหารบุคคล การจัดบุคลากรลงตามโครงสราง ;  การสอบ
วินัยบุคลากรและอาจารย ; กิจกรรมของบุคลากรและนักศึกษา ; ระเบียบ สนาม
กีฬา ; นโยบายและมาตรการประหยัดของมหาวิทยาลัยฯ ; การใชพื้นที่อาคารพล
ศึกษา ; ระบบการศึกษาภาคค่ํา ; การรับนองใหมและการประชุมเชียร ; การจัด
บุคลากรเขาพักในหอพักนักศึกษา ; การดูงานบริเวณมหาวิทยาลัย ; บริษัทวิริยะ
ประกันภัยขอขอมูลมหาวิทยาลัย งานทิ้งกระจาด ; การจัด “หนวยบริการชุมชน 
มฉก.” เคลื่อนที่ ; ทุนสนับสนุนสมาคม และทุนโรงพยาบาลหัวเฉียว ; โครงการ 
“กองทุนกาญจนาภิเษก” ; โครงการพัฒนาภาพลักษณและวินัย นักศึกษา ; 
โครงการประชุมชี้แจง ระเบียบวินัยการแตงกายและวินัย นักศึกษา ; โครงการ
รณรงคเสริมสรางการวินัยนักศึกษา ; โครงการพัฒนาประสิทธิภาพการเรียน
ของนักศึกษาป 1 ; ปรับปรุงการดําเนินงานโครงการพิเศษสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
สรุปการสัมมนาเร่ืองเพศสัมพันธในสถานศึกษา ; นโยบายใหผูบ ริหารใกลชิด
นักศึกษา ; โครงการแนะนํานักศึกษาใหรูจักมหาวิทยาลัยฯ และโครงการ “นิยม
ไทย-ใชของไทย” ; สมาคมจงหัว และสมาคมผูสื่อขาวจีน ; รัฐมนตรีวาการ
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ทบวงมหาวิทยาลัยและแถลงนโยบายฯ ; คาประปา ไฟฟา และโทรศัพท ; 
การทํางานเหลื่อมวันและเหลื่อมเวลา ; การจัดระบบทะเบียน ; การจัดทํา
วารสาร ; การประชุมสามัญสมาชิกสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศ
ไทย ; กองทุนกาญนาภิเษก ; การปรับปรุงระบบโทรศัพทของมหาวิทยาลัยฯ ; 
การพิจารณาชื่อสมาคมกีฬา ; การจัดทําของขวัญปใหม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/6 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 21-24/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 1  – 28 ต.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 41 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การประชุมคณะกรรมการควบคุมกอสราง ; บุคลากรที่รับเคร่ืองอิส ริยาภรณ ; 
โครงการบําเพ็ญประโยชนมหาวิทยาลัยฯ ; เอกสารเผยแพรเร่ืองการออกกําลัง
กายแบบแอรโรบิก ; สภาพเศรษฐกิจในปจจุบัน ; สถาบันจีนศึกษา ; การบริหาร
บุคคล ; หลักเกณฑและอัตราการจายคาตอบแทนผูปฏิบัติงานดานกิจกรรมกีฬา 
พ.ศ. 2540 ; กําหนดอัตราคาบํารุงสนามกีฬา พ .ศ . 2540 ; ระเบียบปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใชรถยนตของมหาวิทยาลัยฯ ; การเวียนเอกสาร ; รถ-รับสงบุคลากร
และนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ ; การดําเนินงานของศูนยบรรณสาร ;  
หองกองอํานวยการกลางการสอบ ; อาคารยิมเนเซี่ยม ; สรุปรายงานโครงการรวม
ดวยชวยกันประหยัดของคณะพยาบาลศาสตร ; ประกาศมหาวิทยาลัยหัวเฉียว
เฉลิมพระเกียรติ เร่ืองการพักคางชั่วคราวในหอพักนักศึกษา ; การจัดบุคลากรเขา
พักในหอพักชั่วคราว ; กฐินพระราชทาน ประจําป 2540 ; เงินทุนกูยืมของนักศกึษา 
; การสนับสนุนการกอสรางฯ ของมหาวิทยาลัยฯ ; ศูนยสุขภาพ ; การดําเนินการ
ทางวินัยแกบุคลากร ; ความรวมมือทางการแพทยแผนจีน ; การเปดหลักสูตร
ภาคค่ํา ; การยายภาคเรียนของนักศึกษา ; การสอนภาษาญ่ีปุนใน 
มหาวิทยาลัยฯ ; การเปดวิชาโทนิเทศศาสตร ; การขอจัดตั้ง “สํานักงานโครงการ
พิเศษสภามหาวิทยาลัย” ; นโยบายการบริหารอุดมศึกษาในสภาวะเศรษฐกิจ
ชะลอตัว ; การปรับแผนพัฒนามหาวิทยาลัย ระยะ 5 ป ; การประชุมรวมกับ
คณะพยาบาลศาสตร ; โครงการ MBA ของบัณฑิตวิทยาลัย ; สหกรณออมทรัพย
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 

   ส
ำนกัหอ
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กว3.3/7 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 25 - 28/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 5 พ.ย. – 25 ธ.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 26 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การปรับแผนระยะ 5 ป ของมหาวิทยาลัยฯ ; การจัดหองเรียน ; การรับรอง
มาตรฐานโครงการ  MBA ; ความรวมมือทางการแพทยแผนจีน ;  
วันครบรอบ 20 ป แหงการสถาปนาสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหง
ประเทศไทย ; ผลกระทบตอมหาวิทยาลัยเอกชนในภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว  ; 
ผลกระทบตอนักศึกษาในภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว ; การคัดเลือกบุคลากรดีเดน ; 
การขึ้นราคารานอาหาร ; การบริการถายเอกสารของบริษัทเอกชน ; การสัมมนา
อธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนคร้ังพิเศษเร่ือง การปรับตัวของมหาวิทยาลัย
ในยุคเศรษฐกิจวิกฤต ; โครงการวัฒนธรรมดนตรีคลาสสิค ; สมาคมการศกึษาสงัคม
สงเคราะหศาสตร ; การเปดหลักสูตรบริหารทรัพยากรมนุษยและแรงงานในระดบั
บัณฑิตศึกษา ; ระเบียบมหาวิทยาลัยวาดวยการจายคาตอบแทน ; คณะพยาบาล
จาก Western Australia มาเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยฯ ; สสอท.จะทูลเกลาถวาย
เงินแดมูลนิธิชัยพัฒนาฯ ; ขาวประชาสัมพันธจากวชิราวุธวิทยาลัย  ; การออก
หนวยบริการชุมชน ; การหยุดชดเชยหรือเหลื่อมวัน ; การจําหนายเข็มกลัดแสดง
เคร่ืองหมายชั้นปของนักศึกษา ; การขอความรวมมือปด-เปดหองเรียน 
อธิการบดีศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย  ได รับการเสนอเปนบุคคล
ตัวอยาง ประจําป 2540 ; โครงการจัดสอนความรูพื้นฐานและพัฒนาทักษะทาง
คอมพิวเตอร ; การสอ บ TOEFL ; สถานที่กอสรางศ าลหลวงปูไตฮงกง ; 
แผนพัฒนาอาจารยของมหาวิทยาลัยฯ ; รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณุสุขจาก 
Western Australia มาเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยฯ ; การเรียนการสอนของ
สาขาวิชาภาษาจีน ; การจัดงานปใหมของมหาวิทยาลัยฯ ; ความกาวหนาของ
การตอเติมอาคารเรียน ; สถานการณทางเศรษฐกิจ ; เภสัชกรเพื่อชุมชน ; การ
จัดสง ส.ค.ส. ใหโรงเรียนมัธยมทั่วประเทศ ; สํานักงานโครงการพิเศษเพื่อการ
ปฏิรูปการฝกหัดครู พัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษา (สปค) ; การลาของ
บุคลากรในมหาวิทยาลัย ; Fixed Cost ของการจัดฝกอบรมของมหาวิทยาลัย  ; 
การศึกษาหลักสูตรจิตวิทยาความมั่นคง ; มาตรการชวยเหลือผูประสบปญหาการ
วางงาน ; สมาคมสงเสริมการควบคุมคุณภาพแหงประเทศไทย (สคภ)  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : การประชุมคร้ังที่ 27–29 /2540 มีเฉพาะรายงานการประชุม 
 
กว3.3/8 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 1 - 5/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 13 ม.ค.–24 ก.พ. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 57 แผน 

   ส
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ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 
มาตรการใหความชวยเหลือแกนักศึกษาในภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว  ; ทุน
ประกันภัย ; สรุปผล การประชุมชี้แจงนโยบายรัฐบาลและสถานการณเศรษฐกิจ
ในปจจุบัน ; การจัดตลาดนัดขายของเพื่อชวยปญหาเศรษฐกิจ ; งบประมาณ
ประจําป 2540 ; โครงการฝกอบรมความรูดานบัญชีและการวางแผนการใชจาย
ในครอบครัว ; ผลสํารวจการเลือกเรียนวิชาโทของนักศึกษาคณะศิลปศาสตร ; 
การปจฉิมนิเทศและพิธีไหวครู ; คณะบุคคลจากสาธารณรัฐประชาชนจีนมาเยี่ยม
ชมมหาวิทยาลัยฯ ; การจําหนายวัสดุ-ครุภัณฑทางกีฬา ; การเชิญธงชาติ ; 
ขั้นตอนการสอบคัดเลือกเพื่อรับนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2541 ; การรับ
ฝากนักศึกษา เขาศึกษาใน มฉก.  ; วันครบรอบวันเกิดของทานประธานมูลนิธิฯ 
ดร.อุเทน เตชะไพบูลย ; หนังสือรับรองการสงตัวนักศึกษาเขาฝกงาน ; การขอใช
สถานที่ในการถายทําภาพยนตร ; การจําหนายเสื้อกีฬาของมหาวิทยาลัยฯ ; การ
จําหนายสินคาภายในมหาวิทยาลัยฯ ; พิธีประสาทปริญญาของมหาวิทยาลัย  ; 
กําหนดการทอดกฐิน ประจําป 2541 ; โครงการฝกอบรมของมหาวิทยาลัย 
ธรรมศาสตร ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี ; 
ผูอํานวยการกองคลังขอลาออกจากตําแหนง ; มติคณะกรรมการบริหารของสภา
มหาวิทยาลัย ; แผนการปรับปรุงทางกายภาพ ; การปรับปรุงใหมหาวิทยาลัย
หัวเฉียวฯ รมร่ืนและเขียวขจี ; ผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยฯ ประจําป 
2540 ; วารสาร มฉก.วิชาการ ; การจัดซื้อวัสดุ-ครุภัณฑ ; การปรับหมายเลข
โทรศัพท ; นโยบายการกันเงินเหลื่อม ประจําป 2540 ; แบบประเมินคาใชจาย
วัสดุโสตทัศนูปกรณฯ ; การชําระคาลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา ; การตอสญัญา
ของอาจารยชาวจีน ; การจัดตั้งบริษัทจําลอง ; หนังสือเวียนแจงเร่ืองการกอสราง 
; รูปแบบแปลนการกอสรางศาลหลวงปูไตฮงกง ; คาประกันอุบัติเหตุนักศึกษา ; 
โครงการผลิตครูรุนใหม ; โครงการจัดตั้งศูนยศึกษาและพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 
; โครงการเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวมี
พระชนมายุครบ 6 รอบ ; โครงการพัฒนานักบริหารของมหาวิทยาลัย ; ประเทศ
ไทยกูเงิน World Bank เพื่อนํามาพัฒนาการศึกษา ; การใหนักศึกษาลงทะเบียน
โดยผานธนาคาร ; การพัฒนาระบบการเงินและพัสดุ ; การทําบัตรประจําตัว
นักศึกษา ; การปฏิบัติงานลวงเวลาของเจาหนาที่ ; กองทุนหมุนเวียน ; การ
ปรับปรุงพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ; การปรับปรุงระบบบัญชี ; 
กองทุนอาจารยผองใส สุนทรา ; การประชุมสามัญสมาชิก สสอท . ; กรอบ
อัตรากําลัง ; เจาหนาที่จากสาธารณรัฐประชาชนจีนมาเยี่ยมมหาวิทยาลัย การขอ
ใชสถานที่ของมหาวิทยาลัย ; การมอบปริญญากิตติมศักดิ์แด ดร.อุเทน เตชะไพบูลย ; 
การสํารวจภาพและวัตถุศิลปะของมหาวิทยาลัย การแสดงดนตรีคนตาพิการ ; การ
ปฐมนิเทศ นักศึกษา ; การพิมพนามบัตรใหแกบุคลากร ; ระบบถายเอกสารของ
มหาวิทยาลัย ; บัตรประจําตัวนักศึกษา ; สนามฟุตบอลใหม  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
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ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/9 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 6 - 10/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 10 มี.ค.–28  เม.ย. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 64  แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การประชุมคณะกรรมการบริหารมูลนิธิฯ ; การมอบปริญญากิตติมศักดิ์แด ดร.อุเทน 
เตชะไพบูลย การแตงตั้งคณะกรรมการนโยบายงบประมาณ ; การวิเคราะห
สถานะการเงินของประเทศ ; รถรับ-สงบุคลากรและนักศึกษา ; บัตรประจําตัว
นักศึกษา ; การเวียนแจงภารกิจประจําสัปดาหของอธิการบดีและรองอธิการบดี ; 
การปฎิบัติงานนอกเวลาทําการปกติ ; ทุนรมโพธิ์ทอง ; มหาวิทยาลัยฯเปนเจาภาพ
ในการประชุมสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย  ; ระเบียบ
มหาวิทยาลัยฯ วาดวยวินัยและการพัฒนานักศึกษา พ.ศ. 2541 ; การปฐมนิเทศ
นักศึกษา ; การเพิ่มวุฒิผูจบหลักสูตรผดุงครรภและอนามัย  ; ผลการดําเนินงาน
มหาวิทยาลัยฯ ประจําป 2540 ; ตารางแสดงการได รับรางวัลของนักศึกษา
ประเภทเรียนดี ; ทบวงมหาวิทยาลัยจัดทําโฮมเพจเผยแพรขอมูล ; ชุดกีฬาที่วาง
จําหนายที่ศูนยหนังสือ ; การหยุดชดเชยการปฏิบัติงานในวันหยุดสําหรับอาจารยที่
ปรึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ; นักศึกษาไตหวันจะขอเขาศึกษาและดูงาน ; สมาคม
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; จัดงานดนตรีไทยอุดมศึกษา ;  การ
จําห นาย เค ร่ือง แบ บให แก นักศึ กษ าให ม ; ก ารใชพื้ นที่ ชั้น 3 ของศูนย
ศิลปวัฒนธรรม ; การใชพื้นที่  อาคารชิน โสภณพนิช ; ผลการสอบคัดเลือก
นักศึกษา โครงการรมโพธิ์ทองและรอบกอนEntrance ; แนวปฏิบัติในการเทียบ
โอนหนวยกิต ; กองทุนสงลูกเรียน ; รายงานสรุปเร่ือง Cyberforum ; สรุประบบ
การเงินภายใน ; เงื่อนไขและผลประโยชนมหาวิทยาลัยฯ จะได รับจาการติดตั้ง
เคร่ืองเอทีเอ็มของธนาคารกรุงเทพ จํากัด  ทบทวนประกาศมหาวิทยาลัยฯ เร่ือง 
กําหนดเกณฑการจัดเลี้ยงของมหาวิทยาลัยฯ ; การประชุมประเมินผลการ
ปฏิบัติงานคณะกายภาพบําบัด ; ผลการศึกษาเกี่ยวกับการศึกษาตอระดับปริญญา
ตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิตตอเน่ือง 2 ป ภาคค่ํา ; แผนภูมิขั้นตอนการขึ้น
ทะเบียน ; การจัด สงบุคลากรเขาร วมอบรมภาษาจีน  ; การพัฒนาระบ บ
คอมพิวเตอรของสํานักทะเบียนและประมวลผล ; รางวัลกาญจนาภิเษก ; มติ
คณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่  1/2541 ; ปญหาทาง
คอมพิวเตอร ป ค.ศ. 2000 กีฬาบุคลากร 
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติสัมพันธ ; ผลการตรวจรางกายนักศึกษา
ใหม ; สรุปคาใชจายในการจัดเคร่ืองดื่มรับรองและจัดเลี้ยง ; โครงการจัดตั้งและ
ดําเนินการศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยฯ ; นโยบายสงเสริมการบริหารสนามกีฬา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
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ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : การประชุมคร้ังที่ 7/2541 ไมมีรายงานการประชุมของการประชุม 
   ของคร้ังที่ผานมา 
 
 
กว3.3/10 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 11-15/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 19 พ.ค.–23 มิ.ย. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 71 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

แตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงระเบียบพัสดุ และระเบียบการเงินฯ ; การสอบ 
Entrance ประจําป 2541 ;  มูลนิธิจีนในสิงคโปร ; สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ 
สยามบรมราชกุมารี จะเสด็จเปนองคประธานงานดนตรีไทยอุดมศึกษา คร้ังที่ 30 ; 
คณะกรรมการชวยเหลือประชาชน ; การจัดสวัสดิการที่พักสําหรับบุคลากร ; 
ขอมูลการใชกระดาษทั่วไป และกระดาษ การถายเอกสารของเอกชน ; สรุปผล
การคัดเลือกนักศึกษาใหม ; การรับนักศึกษา สาขาวิชาภาษาจีน ระดับปริญญาตรี ;  
โครงการอบรมภาษาจีนกลาง ; การจัดสถานที่ทํางานของคณะ ; ระบบโทรศัพท ; 
การชดใชทุนกรณีรับเขาทํางาน ; การเปดรอบหลักสูตรภาษาอังกฤษในระดับ 
ปริญญาโท ในสาขาวิชาภาษาอังกฤษ ; ผังอาคารอํานวยการ ; ขาวเกี่ยวกับ
สถาบันการศึกษา ; ปจจัยสําคัญที่สงผลกระทบตอการบริหารมหาวิทยาลัยฯ ; 
การจัดสถานที่ทํางานของคณะ ; รายงานการจัดโตะสนาม ; การลงทะบียน
นักศึกษา ; ซุมนักศึกษา ; การปรับปรุงหลักสูตรของคณะกายภาพบําบัด ; สรุปผล
จากการประชุมคณะอนุกรรมการประสานงานเร่ืองกิจการ นิสิตนักศึกษา ;  กีฬา
เอเชี่ยนเกมส ; สรุปการประชุมกรรมการบริหาร สสอท . ; สรุปผลการสอบ
คัดเลือกนักศึกษาใหม ; การชดใชทุนกรณีรับเขาทํางาน ; แผนผังการจัด
สํานักงานของสํานักพัฒนานักศึกษาในอาคารยิมเนเซี่ยม ; การรับนองใหม ; 
สรุปคาใชจายสถาบันพัฒนาครูสอนภาษาจีน ; กําหนดเกณฑการจัดเคร่ืองดื่ม
รับรองและการจัดเลี้ยงของมหาวิทยาลัยฯ ; ผลสรุปของคณะกรรมการจัด
สัมมนาเร่ือง การประกันคุณภาพทางวิชาการและเสริมสรางความสัมพันธ
ระหวางคณาจารย ; การแตงตั้งคณะกรรมการชุดตางๆ เพื่อดูแลสถาบัน 
อุดมศึกษาเอกชน ; โครงการจัดตั้งศูนยการแพทยมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; โครงการ 
“BSO Campus Tour Series” ; โครงการปลูกตนไ มของมหาวิ ทยาลัยฯ ; 
Mr. Seng Tee Lee มาเยือนมหาวิทยาลัยฯ ; ชมรมดนตรีไทยมหาวิทยาลัยฯ ; 
การติดภาระงานสอนของอาจารยคณะพยาบาลศาสตร ; กิจกรรมเชิดชูสดุดี
พระเกียรติคุณพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช  ; การจัดซื้อ
วารสาร ; จํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียน ; กองทุนสงลูกเรียน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
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ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : การประชุมคร้ังที่ 13/2540 มีเอกสารสรุปผลจากการประชุม 
   คณะอนุกรรมการประสานงาน เร่ืองกิจการนิสิตนักศึกษา คร้ังที่  
   2/2541 
 
 
กว3.3/11 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 16-20/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 14 ก.ค.–18 ส.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 55 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

ระเบียบมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง วาดวยทุนการศึกษา “องคกรที่สนับสนุนการริเร่ิมกอตั้ง
มหาวิทยาลัย หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติของมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง พ.ศ. 2541 ; ปฏิทิน
การศึกษาประจําปการศึกษา 2541 (ฉบับแกไข ) ; แผนการสอบคัดเลือกป
การศึกษา 2542 ; สรุปรายรับและรายจายโครงการบริการชุมชน ; การจําหนาย
ของที่ระลึก ; การรวมประชุมสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; 
งบประมาณประจําปการศึกษา 2541 ; สรุปการไปสัมมนาที่มหาวิทยาลัยศรีนคริ
นทรวิโรฒประสานมิตร ; สรุปยอดของที่ระลึก ; แนวคิดของ 
อาจารยเกรียงไกร ศิริมงคล โครงการสรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการ Data 
Transfer by Intranet ; โครงการจัดตั้งกองทุนเพื่อจัดหาศาสตราภิชาน; 
โครงการ “BSO Campus Tour Series ” โครงการปลูกตนไมบ ริเวณหอพัก
นักศึกษา ; โครงการจัดตั้งศูนยใหคําปรึกษาปญหาครอบครัวทางโทรศัพท ; 
โครงการประชุมปฏิบัติการเร่ือง การวิจัยเชิงปฏิบัติการ ; โครงการขอรับบริจาค
สรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการจัดตั้งกองทุนเพื่อจัดหาศาสตราภิชาน; 
โครงการวิจัย เชิงปฏิบัติการ ; การบริหารองคภายใตผลกระทบจากภาวะ
เศรษฐกิจ ; การบริหารงานของวิทยาเขตยศเส ; ขอมูลการศึกษาพื้นฐานการจัด
การศึกษา 2540 ; การสรรหาคณบดีคณะบริหารธุรกิจ ; ระเบียบเกี่ยวกับการจาย
คาตอบแทนการสอนของมหาวิทยาลัยฯ ; จํานวนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ ป
การศึ กษา 2535–2541  ; การใชสติ๊ กเกอ รติดรถยนต รผาน เขา-อ อกใน
มหาวิทยาลัยฯ ; ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เร่ือง ขอปฏิบัติสําหรับการใชรถใชถนน
ภาย ในมหาวิท ยาลัยฯ  ; ผ ลก ารป ระชุมคณะกรรมก ารประชาสัมพันธ
มหาวิทยาลัยฯ ; การประชุมรวมกับสํานักพัฒนาวิชาการ ; การเยี่ยมหอพักเอกชน
โดยรอบมหาวิทยาลัยฯ ; สถาบันจีนศึกษา ; ทุนการศึกษา ; เคร่ืองแบบฝก
ปฏิบัติงานของนักศึกษา ; แนวทางการแตงตั้งผูบริหาร/อาจารยในมหาวิทยาลัย
เอกชน ; การพิจารณาเคร่ืองราช อิสริยาภรณ ; สรุปโครงการจัดฝกอบรมบุคลากร 
; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจัดการศึกษาภาคค่ํา ; แผนการพัฒนา
อาจารยประจําสาขาวิชาภาษา อังกฤษ ; ทบวงมหาวิทยาลัย จัดสัมมนาเร่ือง 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ และสัมมนาระดับชาติเร่ือง  
ระบบการประกันคุณภาพอุดมศึกษาของประเทศไทย ; การใหบัตรอนุญาตให
รถยนตผานเขา-ออกภายในมหาวิทยาลัยฯ ; คาตอบแทนการปฏิบัติงานการจัด

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 148 

การศึกษาภาคค่ํา ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยอัตราคาสอนของอาจารยพิเศษ 
พ.ศ. 2540 ; คณะทํางานพิจารณาภาระงานสอนของอาจารยประจํา ;การประกัน
คุณภาพทางวิชาการ ; การสงมอบครุภัณฑประจําหองเรียนใหม;โรงพยาบาลหัว
เฉียว เขาโครงการประกันสังคม ; พิจารณารูปแบบปกใบปริญญาบัตร ; 
งานวิจัยของคณาจารยในมหาวิทยาลัยฯ ; สรุปขั้นตอนการลงทะเบียน สําหรับ
นักศึกษา หลักสูตรปริญญาตรี ภาคการศึกษาที่2 ปการศึกษา2541 ; เงินกองทุน
เพื่อใหกูยืมเพื่อการ ศึกษา และการสงใบตรวจสุขภาพของนักศึกษา  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 

กลองท่ี 15 การประชุมผูบริหาร [กว3.3/12–กว3.3/22] 
 

กว3.3/12 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 21-25/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 8 ก.ย.–14 ต.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 81 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี 

การสงมอบครุภัณฑประจําหองเรียนใหม ; การปรับปรุงหนวยกิตในชั่วโมงฝก
ปฏิบัติ ; โครงการ ฝกอบรมพยาบาลเวชกรรมฉุกเฉิน ; โครงการฝกอบรม
อาสาสมัครกูชีพ ; โครงการวิจัยมหาวิทยาลัยฯ ตั้งแตปการศึกษา 2536–2541;
โครงการกอสรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการอบรมสัมมนาผูบริหารระดับสูงของ 
มฉก. ; โครงการสัมมนาทางวิชาการเร่ือง การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมี
ประสิทธิภาพ ; การพัฒนาคุณภาพอาจารย นักศึกษา บุคลากร และการ
ประกันคุณภาพการศึกษา ; คณะทํางานพิจารณาภาระงานสอนอาจารยประจํา;
สรุปผลการสํารวจการเขารับการฝกอบรมหลักสูตรตางๆ ของคณาจารย ; การ
จัดนิทรรศการและออกบูธประชาสัมพันธกับหนวยงานภายนอก ; การสัมมนา
เร่ือง การพัฒนาสถานภาพและบทบาทของสภาสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ; ทุน
สงเสริมการศึกษา พ.ศ. 2541 ; ภาระงานสอนของอาจารยประจํา ; สรุปผลการ
สํารวจคณาจารยที่เขาฝกอบรมในหลักสูตรตางๆทบวงมหาวิทยาลัย จัดสัมมนา
เร่ือง “การประกันคุณภาพการศึกษา” ; วันครบรอบวันเกิดขงจ้ือ ; UMAP 
Reference Group Meting ; อธิการบดีพบสโมสรนักศึกษา ; การกําหนดอักษร
ยอของคณะภาควิชา และแผนกเพิ่มเติม ; การติดปายชื่อสมาคมศิษยเกา
หนามหาวิทยาลัยฯ ; ปายโฆษณาในที่พักผูโดยสารหนามหาวิทยาลัยฯ ; การแตง
กาย ข อง นัก ศึก ษ าภาคค่ํ า ; ก ารจัด ราย วิ ช าก ารสอ น  ; การข อแ ก ไ ข
เกรด ; วารสาร มฉก.วิชาการ ;  ศูนยเด็กเล็ก ; การสัมมนาเร่ือง การบริหาร
หลักสูตรและรายวิชา ; วันหยุดประจําป 2542 ; คณะกรรมการบริหารการศึกษา
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ภาคค่ํา ; การบริจาคสมทบทอดกฐิน ; อาคารชิน โสภณพนิช สถานที่ตั้งรูปปนคุณ
ชิน โสภณพนิช ; การชําระคาบริการไฟฟา ; ขออนุมัติอาหารกลางวันพรอม
เคร่ืองดื่ม ; การจัดกีฬาบุคลากร ; การกอสรางตอเติมวิทยาเขตยศเส ; บอรด 
ประชาสัมพันธ ณ ที่พักผูโดยสารประจําทาง ; การประชุมสัมมนาของสมาคม
สถาบัน อุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; มูลนิธิกาวหนา ; รายงานผลการจัด
โครงการอบรมภาษาจีนกลาง ; สรุปการประชุมคณะกรรมการบริหารการศึกษา
ภาคค่ํา ; ขออนุมัติใหคณาจารยสามารถจัดระยะเวลาการสอนรายวิชาตาง 15–
16 สัปดาห/ภาคการศึกษา ; การแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาตําแหนงทาง
วิชาการ  ; การปรับปรุงหลักสูตรของคณะตางๆ  ; ทุนรัฐบาลป 2541 ; ขอความ 
รวมมือจัดแสดง “BSO Campus Concert” ; สารานุกรมทางสังคมศาสตร;มอบ
อุปกรณเสียงและเคร่ืองรับโทรทัศน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบการประชุม คร้ังที่ 24/2541 2 รายการ คือ 
 1) รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารการศึกษาภาคค่ํา คร้ังที่ 3/2541  
 2) “ราง”ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เร่ือง มาตรการรักษาความปลอดภัยของบุคลากร  
    อาคารสถานที่ และทรัพยสินของมหาวิทยาลัยฯ  
 
 
กว3.3/13 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 26-30/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 26 ต.ค. –22 ธ.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 98 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี โครงการอบรมภาษาจีนกลาง ; โครงการจัดทําหนังสือความสัมพันธไทย-จีน;
โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร ; โครงการสรางศาลหลวงปูไตฮง ; โครงการ
พัฒนาทักษะการใชสื่อการสอน ; โครงรางแนะนํามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม
พระเกียรติ ; การบริหารหลักสูตรและรายวิชา ; การแกไขเกรด ; การบริการ
ชุมชน ; การจัดแสดง BSO Campus Concert ; การมอบอุปกรณเสียงและ
เคร่ืองรับโทรทัศน ; การจัดทําบัตรอวยพรปใหมและจัดทําของขวัญมอบแก
บุคลากร ; การตรวจสุขภาพ ; สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนจัดงานเลี้ยง
อาคารค่ํา ; การกําหนดอักษรยอของหนวยงาน ; การเปรียบเทียบทุนประกันภัย 
และอัตราเบี้ยประกันภัยระหวางบริษัทผูยื่นขอเสนอ ; ตารางเปรียบเทียบอัตรา
คาบริการตรวจสุขภาพนักศึกษาใหม สําหรับใชในปการศึกษา 2542 ; การจัดวัน
เผยแพรผลงานวิจัย ; ขออนุมัติจัดสรรงบประมาณเปนคาใชจายการจัดเรียน
บรรยายนอกสถานที่ ; กิจกรรมเชิดชูสดุดีพระเกียรติคุณพระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหัวฯ พระชนมพรรษา 6 รอบ 5 ธันวาคม 2542 ; หนังสือแนะแนว  ; พิธี
หลอฐานเสาเอกศาลหลวงปูไตฮง ; รายงานสรุป  “ปญหาและขอสงสัยของ
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นักศึ กษ าใ นมหาวิท ยาลัย ” ; สรุปผ ลก ารดูง านมห าวิ ทย าลั ยก รุง เท พ 
มหาวิทยาลัยหอการคาไทย และมหาวิทยาลัย รังสิต ; สรุปรายงานการศึกษา
ปริญญาตอเน่ือง (ภาคค่ํา) วิทยาเขตยศเส ; ขอหารือเร่ือง “คําสั่งของหนวยงาน
ในระดับตางๆ” ; มฉก.06 หนังสือแสดงใหความยินยอม ; ของขวัญป พ.ศ. 2542 
สําหรับบุคลากร ; การจัดเก็บเอกสารขอสอบ; รายงานสรุป “ปญหาและขอสงสัย
ของนักศึกษาในมหาวิทยาลัยฯ” ; การประชุมหารือโครงการ Joint Degree 
Program ; ขอบขายหนาที่ของผูประสานงาน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/14 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 1–5 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 13 ม.ค.–16 ก.พ. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 38 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  

ดังน้ี งานวันที่ 24 มีนาคม 2542 ; โครงการจางบัณฑิตอาสาฯ ; ผู เยี่ยมชมชาว
จีน ; ขอมูลจํานวนบุคลากรที่เขาอบรม/สัมมนาภายนอก ; เ ร่ืองการเผยแพร
ศาสนาพุทธของชาวไตหวัน ; ขอบขายหนาที่ของผูประสานงานระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศ ; หองสมุดจีนที่วิทยาเขตยศเส ; วันคลายวันสถาปนามหาวิทยาลัยฯ ; 
การครบวาระการดํารงตําแหนงรองอธิการบดี ; รายงานกิจกรรมของศูนยสุขภาพ ; 
การจัดการศึกษาภาคค่ํา ; การจัดแสดงวง BSO ; ทุนฉุกเฉินสําหรับนักศึกษา
ปริญญาโท ; สื่อแนะแนวทางการศึกษา ; การปรับปรุงโครงสรางของสํานัก
ทะเบียนและประมวลผล ; การมอบหมายงาน ; โครงการอบรมภาษาจีนกลาง
เพื่ออาชีพ ; แบบฟอรมประเมินผลการทํางาน ; โครงการจัดตั้งสถานรับเลี้ยงเด็ก
กลางวัน ; ความไมสะอาดและความไมปลอดภัยของอาหาร ; มติคณะกรรมการ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน ; สรุปรายรับ-รายจายในอาคารโภชนาการ ; แนวทางการ
ประหยัดคาใชจายเกี่ยวกับการใชกระดาษชําระ ; รายงานสรุปลูห น้ีทุนกูยืม
มหาวิทยาลัยฯ ; โครงการพัฒนานักบริหารมหาวิทยาลัยฯ ; การพัฒนาสาขาวิชา
นิติศาสตร ; ปฏิทินการศึกษา 2542 ; การพิจารณาผลการสอบของนักศึกษาต่ํา
กว 1.75 ; สรุปคาใชจายโครงการพิเศษสภามหาวิทยาลัยฯ, โครงการบริการชุมชน
สรุปการดําเนินงานวิเทศสัมพันธ ; การจัดงบประมาณประจําป 2542 ; การตั้ง
ชื่ออาคารตามนามผูบริจาค ; กิจกรรมในวัน มฉก.รําลึก ; โครงการอบรมครูสอน
ภาษาจีนระดับประถม-มัธยมตน ; โครงการแปลและอัดเสียงตําราภาษาจีน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
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ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ 1) ไมมีรายงานการประชุมคร้ังที่ 3/2542 
 2) การประชุมคร้ังที่ 5/2542 ไมมีรายงานการประชุมของคร้ังที่ผานมา 
 
 
กว3.3/15 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 6–10 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 23 ก.พ.–23 มี.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 56 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การประชุมคณะกรรมการปฏิรูปการศึกษา ; มอบหมายรองศาสตราจารย
ดร.จีรเดช อูสวัสดิ์ เปนผูแทนมหาวิทยาลัยฯ ในคณะกรรมการโครงการอัน
เน่ืองมาจากพระราชดําริเศรษฐกิจแบบพอเพียงเฉลิมพระเกียรติ ; การติดตั้ง
โสตทัศนูปกรณในหองบรรยายพิเศษ ; การบริหารงบประมาณ ; แบบฟอรมการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของอาจารย ; โครงการอบรมเกี่ยวกับภาษาจีน สถาบัน
พัฒนาครูสอนภาษาจีน และการอบรมภาษาจีนใหนักศึกษาคณะพยาบาลศาสตร
จํานวนอัตรากําลังอาจารยคิดตามเกณฑทบวงมหาวิทยาลัย  ; การปรับเปลี่ยน
ภาระงานระหวางสํานักพัฒนาวิชาการกับกองบุคลากร ;  รัฐมนตรีฯ จีนรวมงาน
วันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ประจําป 2542 ; การดูงานดานการศึกษาที่ประเทศ
ไตหวันและประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน ; การขอยายเคร่ืองคอมพิวเตอรจาก
วิทยาเขตยศเสมาที่วิทยาเขตบางพลี ; รายงานขอมูลติดตั้งตูบ ริการประชาชน 
“สูถนนคนทํางาน” ; การจัดโครงการปฐมนิเทศภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2542 ; 
การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา ; การรับนักศึกษาใหม ประจําป 2542 รอบ
กอนทบวงมหาวิทยาลัย ; บริษัท PB FOREIGN BOOK และบริษัทดวงกมลขอ
อนุญาตจําหนวยตําราเรียน ; รายงานขอมูลติดตั้งตูบ ริการประชาชน“สูถนน
คนทํางาน” ; การรวมลงทุนในกองทุนรวมของ บมจ.กรุงศรีอยุธยา ; โครงการ
จัดตั้งศูนยศึกษาการบริหารระบบเจาของกิจการ ; โครงการพัฒนาอาชีพ
โปรแกรมเมอร ; จํานวนการรับนักศึกษาภาคฤดูรอน ; การรวมลงทุนในหุนกู
บริษัท ปูนซีเมนตไทย จํากัด (มหาชน) ; หอพักบุคลากร ; นโยบายและมาตรการ
ในการรับนองใหมและประชุมเชียร ; ทุนของนายแพทยขจร เวชพฤติ ; การ
ติดตั้งโสตทัศนูปกรณในหองบรรยายพิเศษ ; การจัดสอนเสริมวิชาคณิตศาสตร ; 
การแปลหนังสือภาษาจีนในโอกาสมหามงคลฯ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : ไมมีการประชุมผูบริหาร คร้ังที่ 7/2542 
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กว3.3/16 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 11–15 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 30 มี.ค.–11 พ.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 44 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี จํานวนนักศึกษาภาคการศึกษาที่ 1 ที่ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูรอน ; การรับ
นักศึกษาภาคฤดูรอน ; การรวมลงทุนในหุนกูบ ริษัท ปูนซีเมนตไทย จํากัด
(มหาชน) ; การรวมลงทุนในกองทุนรวม บมจ. กรุงศรีอยุธยา ; โครงการเสวนา
ครูสอนภาษาอังกฤษและครูวิทย–คณิต ; โครงการเพิ่มประสิทธิภาพของ
นักศึกษาป 1 ; ขอความรวมมือรับนักเรียนายรอย 3 เหลาทัพ ; การเปดสอนวิชา
ภาษาญ่ีปุน ; โครงการพัฒนาระบบเครือขายสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร ;
กองทุนพัฒนาเพื่อการศึกษางบประมาณรายจายสําหรับนักศึกษา 2542;
โครงการจัดทําเสื้อกีฬาของนักศึกษามหาวิทยาลัย ; การแปลหนังสือภาษาจีนใน
โอกาสมหามงคลฯ ; อนาคตของระบบสถาบันการเงินไทย ; สถาบันอุดมศึกษา
เอกชนแหงใหม (วิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย วิทยาลัยโปลีเทคนิคภาคตะวันออก เฉียง
เหนือ) ; ผลการประชุมคณะกรรมการสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศ
ไทย ; โครงการเปดสอนหลักสูตรปริญญาโททางวิทยาการคอมพิวเตอร ; การ
ประกวดการเขียนภาษาจีน ; กรอบอัตรากําลัง ; โครงการสอนเสริมทักษะวิชา
บัญชี ; ขอสรุปการเขารวมโครงการสัมมนาเพื่อแลกเปลี่ยนความคิดเห็นในการ
พัฒนานิสิต นักศึกษา ; ระบบหองสมุดอัตโนมัติ ; สรุปผลการดําเนินโครงการ
ปฐมนิเทศ ประจําภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2541 ; การจัดปฐมนิเทศนักศึกษา
ใหม ปการศึกษา 2542 ; ขอมูลติดตั้งตูบริการขอมูลประชาชน ; กําหนดการ
ประชุมคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; สรุปผลพิจารณาการ
ปฐมนิเทศนักศึกษาภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2541; สรุปสถานภาพของนักศึกษา ; 
ภาระงานในพิธีประสาทปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา 2541 ; ความรวมมือใน
การกอตั้งสถาบันภาษาและวัฒนธรรมปกกิ่งในประเทศไทย  ; แผนการกําหนด
อัตราอาจารยใหม ป 2542 ; มติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; 
การสรรหาคณบดีคณะพยาบาลศาสตร ; ความรวมมือในการกอตั้งสถาบันภาษา
และวัฒนธรรมปกกิ่งในประเทศไทย  ; แผนการกําหนดอัตราอาจารยใหม ป 
2542 การติดตั้งโทรศัพทสาธารณะ ; สรุปยอดคงเหลือของที่ระลึก ; แบบประเมนิ
บุคลากร ; คาใชจายการศึกษาตลอดหลักสูตร ; การจัดอบรมเพื่อพัฒนาบุคลากร ; 
การจัดตั้งงบประมาณ ประจําป 2542 ; นโยบายการรับนองใหม ปรจําป
การศึกษา 2542 ; กองทุนกูยืมการศึกษ ; รายงานสรุปการใชเงินภายในของ
สํานักพัฒนานักศึกษา ; การขอเบิกคาใชจายสําหรับหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ; 
คาตอบแทนกรรมการสอบวิชาศึกษาดวยตนเอง ; ประกาศมหาวิทยาลัยหวัเฉยีวฯ 
เร่ืองคาตอบแทนการปฏิบัติงานการจัดการศึกษาภาคค่ํา ; โครงการอบรม/
สัมมนาบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ; โครงการสอนเสริมทักษะและการจาง TA 
ของคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ; การจัดพิมพตําราภาษาจีน  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
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ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ  และภาษาจีน 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/17 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 16 – 20 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 8 มิ.ย.–10 ส.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 95 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี รายงานสรุปการใชเงินภายในของสํานักพัฒนานักศึกษา ; เสนอขอมูล
สรุปผลการดําเนินโครงการแนะแนวทางการศึกษาระดับอุดมศึกษา ; สรุปขอมูล
นักศึกษาประพฤติผิดวินัย ; การจัดเตรียมความพรอมพื้นที่อาคารชินโสภณพนิช ;
ชี้แจงการดําเนินการกรณีบาน 3 หลังที่อยูในที่ดินของมหาวิทยาลัยฯ ; บอรด
ประชาสัมพันธของแผนกประชาสัมพันธ, สํานักพัฒนานักศึกษา ; การคัดเลือก
บุคลากรดีเดนของสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนฯ ประจําป 2542 ; การใช
บริการเงินเดือนอื่นๆ ผานธนาคารกสิกรไทย  ; กิจกรรม 5ส . และการประกัน
คุณภาพนักศึกษา ; การพัฒนาระบบเครือขายสารสนเทศของทบวงมหาวิทยาลัย;
แผนพัฒนาคุณภาพมหาวิทยาลัยระยะ 5ป (พ .ศ . 2540–2544) ; การเบิกคา
พาหนะในการนิเทศงาน ; ผลการสอบความรูผูขึ้นทะเบียนและรับใบอนุญาตเปนผู
ประกอบ วิชาชีพ ; โครงสร าง ราย งานประ จําป 2541 ; คาต อบแทนให
บุคลากร; การสํารวจรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียน ; นักศึกษาขอผอนผันการ
ชําระค าหนว ยกิต ; รายงานการชําระคื นทุนแ ละยอ ดทุนกู ยืมคา งชําระ
ประจําเดือนมีนาคม-เมษายน 2542 ; รางระเบียบสโมสรนักศึกษา พ .ศ . 2542;
โครงการ แนะแนวอาชีพ ; กองทุนพระราชทาน 5 ลานบาท ; สรุปผลการรับ
สมัครนักศึกษา ; การจัดตารางสอน–ตรางสอบ ภาคการศึกษาตอไป ; ประชุม
คณะกรรมการบริหารมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; การกอสราง “อาคารบัณฑิตศึกษา” ที่
ยศเส ; หลักสูตรวิทยาการคอมพิวเตอรมหาบัณฑิต ; แผนการปฏิบัติการเพื่อการ
แกปญหา Y2K ของสํานักทะเบียนและประมวลผล  ; การของบประมาณฝาย
กิจการนักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ ประจําปการศึกษา 2542 ; ระเบีย บ
มหาวิทยาลัยฯ วาดวย รางวัลกาญจนาภิเษก พ.ศ. 2537 ; หมวดวิชาเลือกเสรี;
การตั้งคณะกรรมการหรือคณะทํางานเฉพาะกิจเพื่อกลั่นกรองเร่ืองตางๆ กอน
นําเสนอที่ประชุมบริหารวิชาการ ; หนวยประกันคุณภาพการศึกษา ; การ
ประเมินคุณภาพงานของอาจารยและเจาหนาที่ ; การสัมมนาเพื่อพัฒนาผูบริหาร
มหาวิทยาลัย ; การเก็บกระดาษขอสอบ ; ความรวมมือกับสถาบันภาษาและ
วัฒนธรรมปกกิ่ง ; ขอเสนอแนะจากทานประธาน ดร. อุเทน เตชะไพบูลย ; 
สรุปผลการสงเอกสารนโยบาย ; แนวปฏิบัติในการจัดกิจกรรมรับนองใหมและ
ประชุมเชียร ; ขอยกเลิกการเปดหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร ; สรุปวาระการหางานทําของบัณฑิตมหาวิทยาลัยฯ รุนป
การศึกษา 2541 ; การจัดตลาดนัดแรงงานตานภัยเอดสและยาเสพติด ; ตาราง
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เปรียบเทียบระบบหองสมุดอัตโนมัติ ; ดร.อุเทน เตชะไพบูลย เดินทางมา
มหาวิทยาลั ยฯ ; โครงการปริญญาโท  ทางดานวิ ทยาการคอ มพิวเตอร ; 
ผลกระทบทางเศรษฐกิจปจจุบัน การรับสมัครนักศึกษาโควตาภาคตะวันออก
รวมกับมหาวิทยาลัยบูรพา ; โครงสรางของกระทรวงใหม ตามพระราชบัญญัติ
ปฏิรูปการศึกษา ; สรุปขอมูลการใหบริการ Internet ของมหาวิทยาลัยฯ ; การ
เดินทางไปเยือนไตหวัน ; การขอความรวมมือและการสนับสนุนในการจัดแสดง
กายกรรมเปยงยางจากสาธารณรัฐประชาชนจีน ; ขอความเห็นชอบลดจํานวนการ
สงหนังสือเวียนใหแตละหนวยงาน ; การยายสํามะโนครัวของนิสิตนักศึกษา ; การ
ติดตั้งพัดลมอาคารโภชนาการ ; การพิจารณาคัดเลือกบริษัทฯ ที่ป รึกษา
ตรวจสอบ ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย  กองทุนเพื่อการใหยืมสําหรับ
การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2542 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรกบาง 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/18 การประชุมผูบริหาร ครั้งที่ 21–24 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 17 ส.ค.–28 ก.ย. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 91 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี สรุปขอมูลการใหบริการ Internet ของมหาวิทยาลัยฯตางๆ การเดินทางไป
เยือนไตหวัน ; การจัดแสดงกายกรรมเปยงยางจาสาธารณประชาชนจีน ; ขอ
ความเห็นชอบลดจํานวนการสงหนังสือเวียน ; การติดตั้งพัดลมในอาคาร
โภชนาการ ; การคัดเลือกบริษัทที่ปรึกษาตรวจสอบการอนุรักษพลังงาน ; การ
พิจารณาระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยกองทุนเพื่อการใหยืมสําหรับการศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2542 ; โครงการ MBA. มฉก . จัดการบรรยายรวมกับ
รายการ Money Talk ; การเรียนขามสถาบันของนักศึกษา ; การจัดเก็บคา
หนวยกิตรายวิชาที่มีการฝกปฏิบัติ ; หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ; การเปน
สมาชิกองคกรระหวางประเทศ ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยกองทุนเพื่อการ
ใหยืมสําหรับการศึกษาระดับปริญญาตรี ; รายงานการประชุมเตรียมงานเฉลิม
ฉลองวันคลายวันเกิดขงจ้ือ ; การเยี่ยมชมคณะตางๆ ; การใชพื้นที่ชั้น 2 และชั้น 3
อาคารบ ริการข องสํานักพัฒนานักศึกษ า ; ขออนุมัติโครงการกี ฬาเชื่อ ม
ความสัมพันธระหวางสถาบัน ; การพิจารณาตําแหนงทางวิชาการของผูเชี่ยวชาญ
จีน ; การเตรียมความพรอมใหแกนักศึกษากอนจบการศึกษา ; คาใชจายของ
นักศึกษาเกี่ยวกับคาหอพักและคาใชจายสวนตัว ; การเสียภาษีอากรของศูนยยา 
มฉก. ; การยายสํามะโนครัวของนิสิตนักศึกษา ; ความรวมมือทางวิชาการกับ
สถาบันตางๆในประเทศ ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยกองทุนเพื่อการใหกูยืม
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สําหรับการศึกษาระดับปริญญาตรี พ .ศ . 2542 ; ทุนวิจัย  ; โครงการพัฒนา
คุณภาพบัณฑิต ; วิธีการสอนศีลธรรมในสถานศึกษา ; การตอเติมหองเรียน 
วิทยาเขตยศเส ; แผนงานพัฒนากายภาพของมหาวิทยาลัยฯ ; เกณฑมาตรฐาน
หลักสูต ร ; พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ .ศ .2542 ; การแตงตั้ ง
คณะกรรมการ สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; รายงานการ
ประชุมเพื่อเตรียมงานเฉลิมฉลองวันคลายวันเกิดขงจ้ือ ; สรุปการลงทะเบียน
ของภาคการศึกษาที่ 2/2542 ; สรุปการแนะแนวนักศึกษาที่มหาวิทยาลัยบูรพา ; 
การปรับปรุงคาลงทะเบียนรวมฟงระดับบัณฑิตศึกษา ; โครงการบริการจัดหางาน ; 
เกณฑในการจัดหาครุภัณฑยานพาหนะ ; สรุปปญหาและขอเสนอ แนะจากคณะ
การเยี่ยมชมคณะตางๆ ; โครงการความรวมมือกับไตหวันเน่ืองในโอกาสผูบริหาร
เดินทางไปเยือนไตหวัน ระหวางวันที่ 23-30 ตุลาคม 2542 ; การเจรจาติดตอ
กับ BLCU ; การขอเก็บคาใชจายในระดับบัณฑิตศึกษา ; จํานวนนักศึกษาของ
สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะวิทยาศาสตร ;  
การบริหารหลักสูตรปริญญาโทร MBA และ MSW  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/19 การประชุมบริหาร ครั้งที่ 25–28 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 12 ต.ค.–9 พ.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 109 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การแตงตั้งคณะกรรมการฝายวิชาการสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน; 
การติดตามผลตามประกาศฯ เร่ือง กําหนดมาตรการการเวียนหนังสือของ
มหาวิทยาลัยฯ ; การจําหนายบัตรกอลฟการกุศลหรือบริจาคเงินสมทบในการ
แขงขัน ; โครงการ “การประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อจัดทําดัชนีบงชี้คุณภาพ
(PI) เกณฑ ตัดสินและคู มือคุณภาพ (QM)” ; ข อแกไ ขปรับ ปรุงระเบีย บ
มหาวิทยาลัยฯ วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ; การปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ
วาดวยขอบังคับการทํางาน พ.ศ. 2535 ; พิธีมอบเงินบริจาคสรางหองเรียน MBA 
เลื่อนการไปดูงาน ณ ประเทศไตหวัน ; การเชื่อมโยงระบบ Internet ใหแก
มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; สรุปปญหาและขอเสนอแนะจากการเยี่ยมชมคณะตางๆ ;
แตงตั้งกรรมการฝายวิชาการ สสอท. ; การติดตามผลตามประกาศ เร่ือง การ
กําหนดมาตรการการเวียนหนังสือของมหาวิทยาลัยฯ ; จํานวนนักศึกษา
ลงทะเบียน ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2542 ; การจําหนายบัตรเพื่อสมทบ
กองทุนหรือการบริจาคเพื่อการกุศลตางๆ ; โครงการประชุมปฏิบัติการเพื่อจัดทํา
ดัชนีบงชี้คุณภาพ (PI) เกณฑตัดสินและคูมือคุณภาพ (QM) ; การแกไขปรับปรุง
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ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการพัสดุ พ .ศ . 2535 ; ระเบียบขอบังคับการ
ทํางาน ; แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความสะอาดและ
พนักงานรักษาความปลอดภัย ; พิธีรับมอบเงินบริจาค ; การประชาสัมพันธเพื่อ
สนับสนุนระบอบประชาธิปไตย ; การจัดเตรียมงานวันปใหม ; รายงานผลการ
ประชุมคณะกรรมการประชาสัมพันธ สสอท. คร้ังที่  1/2542 ; โครงการอบรม
หลักสูตรการจัดการความเสี่ยงภัยและการประกันภัยสําหรับมหาวิทยาลัย
เอกชน ; วาระการประชุมกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; การบริการ
Internet ของมหาวิทยาลัยฯ ; โครงการจัดสอนความรูพื้นฐานและพัฒนาทักษะ
คอมพิวเตอร ;  การจัดทํา ส .ค .ส . และการจัดงานปใหม ; มาตรฐานการจัด
หองเรียน ; สรุปขอมูลการจัดหองเรียนในภาคการศึกษาที่ 2/2542 ; สรุปผลการ
ลงทะเบียน ภาคเรียนที่ 2/2542 ; รายงานสรุปรายการครุภัณฑที่ ได รับคืนจาก
กิจกรรม Big Cleaning Day ; อัตราการเชาวัตถุทางวัฒนธรรม พ.ศ. 2542 ; การ
จัดทํา Directory เคร่ืองคอมพิวเตอร ; การเดินทางไปสาธารณรัฐประชาชนจีน
และประเทศไตหวัน ; ผูวาราชการจังหวัดสมุทรปราการเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยฯ ;
มติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ การบรรจุอาจารยใหมและ
บุคลากรใหม ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยเกณฑการอยูหอพักนักศึกษา พ.ศ.
2542 ; การลงทะเบียนเรียนขามสถาบันของสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน;
การจัดสัมมนาทางวิชาการ ; การประกันคุณภาพการศึกษา ; สินเชื่อเพื่อ
สถานศึกษาเอกชน ; การประชุมคณะกรรมการสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
แหงประเทศไทยฝายกิจการนักศึกษา ; สหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยฯ ;
ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ ; รายงานการ
ดําเนินงานของคณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการเก็บเอกสาร
ของมหาวิทยาลัยฯ ; โครงการศูนยการเรียนรูทางการพยาบาล  ; รางระเบียบ
การศึกษาและระเบียบการเงินหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ; ตารางกําหนดการประชุม
ประจําป พ.ศ. 2543 ; การกําหนดรหัสแบบฟอรมของมหาวิทยาลัยฯ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.3/20 การประชุมบริหาร ครั้งที่ 29–32 /2542 
วันเดือนปเอกสาร : 16 พ.ย.–21 ธ.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 76 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ ; รายงาน
การดําเนินงานของคณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนดอายุการเก็บเอกสาร
ของมหาวิทยาลัยฯ ; โครงการศูนยเรียนรูทางการพยาบาล ; ตารางกําหนดการ

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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ประชุม บริหาร ประจําป 2543 ; การกําหนดรหัสแบบฟอรมของหนวยงานใน
มหาวิทยาลัยฯ  ; การตรวจส อบในรายงานผลของนักศึ กษา ; การอบรม
Homepage ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจายคาตอบแทน และคาใชจาย
ในการจัดการศึกษาในหลักสูตรบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2542 ; การเปรียบเทียบการ
ประกันอุบัติเหตุสวนบุคคลสําหรับนักศึกษา ; การเปรียบเทียบอัตราคาบริการ
ตรวจสุขภาพนักศึกษาใหม ; การเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ เมืองเซี่ยงไฮ ; 
รายงานปริมาณการใชอินเตอรเน็ต ; เสนอผลการระดมความคิด (ของอาจารยที่
ปรึกษากิจกรรมนักศึกษาและคณะกรรมการพัฒนากิจกรรมนักศึกษาในประเด็น
ปญหาการจัดกิจกรรมของมหาวิทยาลัย) ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการ
จายคาตอบแทน และคาใชจายในการจัดการศึกษาในหลักสูตรบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2542 ; การประชุมสรุปผลโครงการ อสร. และการจัดการเลือกตั้ง สว . ; 
การออกแบบรายละเอียดการกอสรางดานสถาปตยกรรม ; ขอความเห็นเกี่ยวกับ
การกอสรางโรงไฟฟาถานหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ; คูมือการจัดระบบเอกสาร ; 
มาตรฐานหองเรียน ; คาธรรมเนียมการใชบริการผานธนาคาร ; รายงานความ
คืบหนาการจัดทํามาตรฐานกําหนดตําแหนงบุคลากร ; ปกปริญญาและใบ
ปริญญาบัตร ; รายงานผลการจัดกิจกรรมผูบ ริหารพบนักศึกษา ; ประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ เร่ือง หลักเกณฑการเขาอยูหอพักนักศึกษา พ .ศ . 2537 ; การ
ดํา เ นินก ารป ระกั นคุณภ าพก ารบ ริห ารง านทั่ ว ไ ป ; ว าระการประชุ ม
คณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ; รายงานความคืบหนาการ
ดําเนินการทางกฎหมายกับผูอาศัยบนที่ดินของมหาวิทยาลัยฯ ; การประกัน
อุบัติเหตุสวนบุคคลสําหรับนักศึกษา ในปการศึกษา 2543 ; แผนการทํางานสง
จดหมายนโยบาย รับนองใหมและการจัดเก็บ มฉก.06 ปการศึกษา 2543 ; การ
ปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยขอบังคับการทํางาน พ.ศ. 2535 ; การจัด
งานปใหม ประจําป พ.ศ . 2543 ; กรรมการเลือกตั้งสมาชิกวุฒิสภาจังหวัด
สมุทรปราการ ; จํานวนนักศึกษาที่เลือกเรียนในมหาวิทยาลัยของโครงการโควตา
รับนักศึกษาภาคตะวันออก ; การของบประมาณสนับสนุนเพื่อเสนอผลงานวิจัย 
ณ ตางประเทศ ; สรุปผล การประชุมคณะกรรมการประชาสัมพันธ สสอท . ; 
รายงานผลกาประชุมคณะกรรมการจัดงาน สงทายปเกา–ตอนรับปใหม ; ความ
รวมมือกับมหาวิทยาลัยครุศาสตรปกกิ่ง 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว3.3/21 การประชุมบริหาร ครั้งที่ 1–3/2543 
วันเดือนปเอกสาร : 11 –25 ม.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 72 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 3 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี รายชื่อคณะกรรมการชุดตางๆ ที่อยูในสายกํากับของแตละรองอธิการบดี 
สรุปผลการดําเนินการรองรับปญหา Y2K ซึ่งอาจเกิดขึ้นในระหวางวันที่  31
ธันวาคม 2542–3 มกราคม 2543 ของมหาวิทยาลัยฯ ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ
วาดวย เกณฑการอยูหอพักนักศึกษา พ.ศ. 2543 ; รางประกาศ เร่ืองแนวปฏิบัติ
ในการเบิกและสงคืนเงินยืมทดรองจาย ; โครงการเปดสอนปริญญาโทพยาบาล
ศาสตรรวมกับมหาวิทยาลัยบูรพา ; หลักสูตรปริญญาบัณฑิตศึกษา ; การ
ฝกอบรมวิชาครู ; หองสมุดอัตโนมัติ ; การเปดหลักสูตรคอมพิวเตอร ; การจัดทํา
แผนพัฒนาระยะที่ 9 ; วันเกิดทานประธาน ดร.อุเทน เตชะไพบูลย ; กองทุนเพื่อ
การศึกษาคณะเภสัชศาสตร ; สรุปประเมินผลการประชุมเชิงปฏิบัติการ ; ระเบยีบ
มหาวิทยาลัยฯ วาดวยการบริหารหลักสูตรวิชาโท พ.ศ. 2543 ; การวิจัย  ; การ
เลือกตั้งสมาชิกวุฒิสภา ; พระราชดํารัสของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว  ; คํา
ปรารภของนายกสภามหาวิทยาลัยฯ ; หลักสูตรปริญญาโท ทางดานสาธารณสุข;
การเปดหลักสูตรปริญญาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร ; 
โครงการบริการคอมพิวเตอร ; การไปศึกษาดูงาน ณ ประเทศไตหวัน ; สรุป
จํานวนนักศึกษา ; สรุปจํานวนนักศึกษารอบโควตาที่ เขาสัมภาษณ ; นโยบาย
งบประมาณประจําป 2543 ; การจัดซื้อหนังสือประจําหองสมุด ; การทบทวน
คณะกรรมการชุดตางๆ ของมหาวิทยาลัยฯ ; สรุปการเปรียบเทียบการถาย
เอกสารระหวางมิถุนายน 2541–พฤศจิกายน 2542 ; วันมหาวิทยาลัยฯ ประจําป
2543 ; การประกันอุบัติเหตุสวนบุคคลสําหรับนักศึกษาประจําปการศึกษา 2543;
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจายคาตอบแทนและคาใชจายในการจัด
การศึกษาในหลักสูตรบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2542 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : มีรายงานการประชุมคณะกรรมการโครงการจัดสอนความรูพื้นฐานและพัฒนา 
   ทักษะคอมพิวเตอร คร้ังที่ 1/2542  
 
 
 
 
 
 
 
 

   ส
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กว3.3/22 การประชุมบริหาร ครั้งที่ 4–5 /2543 
วันเดือนปเอกสาร : 16 ก.พ.–14 มี.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 64 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี สรุปการประชุมสัมมนาเร่ือง “ประชาสัมพันธยุคใหม ใครอยู  ใครไป”;
รายงานการประชุมคณะทํางานเฉพาะกิจเพื่อพัฒนาแผนวิชาการ และแผน
กายภาพของคณะพยาบาลศาสตร ; สรุปผลจัดโครงการปจฉิมนิเทศ คร้ังที่ 2 เมื่อ
วันที่ 24 ธันวาคม 2542 รายงานผลการปฏิบัติงานประจําเดือนมกราคม 2543
ของสํานักพัฒนานักศึกษา ; สรุปคาใชจายงานคลายวันเกิด ดร.อุเทน เตชะไพบลูย;
โครงการปลูกตนไมประดับเพื่อใชเอง และจําหนายเปนรายไดเส ริม ; แผนผัง
อาคารบริการ ; การจัดพิมพแบบฟอรมหนังสือภายนอกและภายใน ; การจัดทํา
“หนังสือ 72 พรรษา” ; การเดินทางไปศึกษาและดูงานตางประเทศ ; ทุนอาหาร
กลางวัน โดยคุณธีระศักดิ์ ไพโรจนสถาพร ; การประชุมสหประชาชาติวาดวย
การคาและการพัฒนา (UNCTAD) ; การประกันภัยอุบัติเหตุสวนบุคคล สําหรับ
นักศึกษา ประจําป 2543 ; บทความพระบรมโพธิสมภาร ; Graduate School 
of Management ; ผลการประชุมรวมกับแผนกแนะแนวและจัดหางาน ; 
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการจายคาตอบแทนและคาใชจายในการจัด
การศึกษาหลักสูตรบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2542 ; กรอบอัตรากําลังที่ จัดสรรไวในป 
2542 ; ผลกระทบจากภาวะวิกฤตทางเศรษฐกิจของประเทศ ; การพัฒนาและ
สนับสนุนใหอาจารยและนักศึกษาใชคอมพิวเตอร ; การสรางหอพักบุคลากร ; 
โครงการจัดสอนความรูพื้นฐานและพัฒนาทักษะคอมพิวเตอร ; การเปดหลักสูตร
ปริญญาบัณฑิต ;  การเทียบโอนหนวยกิต และการขอเขาศึกษาเพื่อปริญญาที่
สองในระดับปริญญาตรี ; การจําหนายผลิตภัณฑ ของคณะเภสัชศาสตร ; การ
เทียบโอนประสบการณดานเทคนิคการแพทยเปนหนวยกิต ; รายงานผลการ
ปฏิบัติงานประจําเดือนกุมภาพันธ 2543 ของสํานักพัฒนานักศึกษาและศูนย
ศิลปวัฒนธรรม ; สรุปผลการสํารวจการทํางานและการวางงานของกําลังคน
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2542 ในสวนที่เกี่ยวของกับ มฉก . ; การสํารวจสถานที่
การขอเปดประตูทางเขา–ออกบริเวณร้ัวดานขางติดกับกองอาคารสถานที่ ; ขอ
อนุมัติดําเนินการโครงการและใชงบประมาณโครงการเปดคลินิกกายภาพบําบัด  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
 
 
 

   ส
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กว3.4   การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ [พ.ศ. 2540–2542 ] 
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวการ เปนการประชุมระหวาง 

อธิการบดีและผูอํานวยการกอง สํานัก ศูนย และสถาบัน ระยะเวลาของ 
เอกสารอยูระหวาง พ.ศ. 2540–2542 เนื้อหาของเอกสารจะครอบคลุม 
เก่ียวกับเรื่องการบริหาร งานท่ัวไปในมหาวิทยาลัย การรายงานผลการ 
ดําเนินงานและแผนปฏิบัติงานของหนวยงานตางๆ การแจงมติการประชมุของ
คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯ และกรรมการบริหารของมหาวิทยาลัยฯ 
เพ่ือมอบหมายใหหนวยงานๆ รับไปปฏิบัติ 

ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม    
ขนาดและปริมาณ : 1 กลอง 8 แฟม [ กลองท่ี 16 ] 
หมายเหตุ : ทุกแฟมมีเอกสารการประชุมมากกวา 1 ครั้ง 
 
 

กลองท่ี 16 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ [กว3.4/1–กว3.4/8] 
 

กว3.4/1      การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ คร้ังที่ 2 – 5/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 1 เม.ย.–1 ก.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 46 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การกําหนดการประชุมประจําเดือน ; การบริหารการประสานงานทั่วไป ; การ
บริหารงานประชุม  ; การจัด ระบ บทาง เดิน เอก สาร  ; มติ กรรมการสภ า
มหาวิทยาลัยฯ ; แผนพัฒนามหาวิทยาลัย  ; แผนพัฒนาการเรียนการสอน
คอมพิวเตอร ; นโยบาย 9 ประการเพื่อการพัฒนามหาวิทยาลัยในแผน 5 ป 
(พ.ศ.2540–2544) ; นโยบายการจัดสรรงบประมาณ 2540 ; รายงานผลการรับ
นักศึกษาปการศึกษา 2540 ; รายงานผลการนํานโยบาย 9 ประการปรับสูงาน
ประจํา ; การติดตามและมอบหมายงาน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : มีรายงานการประชุมวาระพิเศษระหวางผูบริหาร ผูอํานวยการศูนย สํานัก  
   สถาบัน กอง เมื่อวันที่ 18 มิถุนายน 2540 
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กว3.4/2         การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 6–10/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 5 ส.ค.–2 ธ.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 93 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  

ดังน้ี ผลกระทบจากภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว และนโยบายปลอยลอยตัวอัตรา
แลกเปลี่ยน ; เสนทางเดินเอกสาร ; การปรับปรุงระบบการประเมินเจาหนาที่ ;
โครงการ/งานประจําที่สอดคลองกับนโยบายหลัก 9 ประการ ; นโยบายและ
มาตรการประหยัดของมหาวิทยาลัยฯ ; การประชุมคณะกรรมการบริหารของ
สภามหาวิทยาลัย คร้ังที่ 4/2540 ; การอนุรักษพลังงาน ; การจัดระบบเอกสาร;
นโยบายและมาตรการประหยัดกระดาษ ; การเวียนเอกสาร ; การปรับปรุง
ระเบียบตางๆ ของมหาวิทยาลัยฯ  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : ไมมีการประชุมฯ คร้ังที่ 9/2540 
 
 
กว3.4/3  การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 1– 3/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 6 ม.ค.–3 ก.พ. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 58 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 3 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การจัดตั้งกองพัสดุ ; การปรับปรุงระบบบัญชี ; การตรวจสอบของมูลนิธิ
ปอเต็กตึ๊ง ; การประหยัดไฟฟา ; การปรับปรุงเรือนเพาะชําเปนหองปฏิบัติการ ;
การพัฒนาคุณภาพทางการศึกษา ; การปรับแผนพัฒนา 5 ป (พ.ศ. 2540–2544 ) ;
การบริหารงานของหนวยงาน ; การจัดงานปใหม ; การเปลี่ยนวันหยุดสุดสัปดาห ;
งานพิธีฌาปนกิจศพไรญาติของมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; การรณรงคปลูกตนไม; รายงาน
ผลการปฏิบัติงาน ปญหา อุปสรรค และแนวทางในการพัฒนาการปฏิบัติงานป
ตอไป ; การกําหนดจุดประชาสัมพันธของมหาวิทยาลัย ; แนะนําคณบดีใหม 2ทาน
คือ รองศาสตราจารย ดร.จันทรา ชัยพานิช คณบดีคณะเภสัชศาสตรและรอง
ศาสตราจารย ดร.ปราโมทย ทองกระจาย รักษาการ คณบดีคณะสาธารณสุข
ศาสตรและสิ่งแวดลอม ; นโยบายในการบริหารงาน, ใหตรวจเยี่ยมภายใน
หนวยงาน, ใหมีการนิเทศงานภายในหนวยงาน, คาเงินบาทลอยตัว  ; ไฟฟาใน
อาคาร ; สถิติการลาปวย ลากิจ มาสาย ขาดงาน ; โครงการฝกอบรมเพื่อพัฒนา
บุคลากร ; การนําชมการพัฒนาทางกายภาพ ; การปฏิบัติตามนโยบายการ
ทํางานเหลื่อมวันและเหลื่อมเวลา ; นโยบายการปรับวันหยุดประจําสัปดาหเปน
วันเสาร–อาทิตย ; งบประมาณประจําป 2541 ; การรับนักศึกษาประจําป
การศึกษา 2541 ; แผนก ารดําเนินงานของหนว ยงานตางๆ(กุมภาพันธ–
พฤษภาคม 2541 ) 
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ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.4/4  การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 4–6/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 7 เม.ย.–2 มิ.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 66 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 3 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือน ; การประชุมที่มีประสิทธิภาพ ;
ผลกระทบของเศรษฐกิจตอมหาวิทยาลัยฯ ; ผลการดําเนินงานป 2540 ; แผนการ
ดําเนินกรในป พ.ศ. 2541 องมหาวิทยาลัยฯ ; การรับนักศึกษา ปการศึกษา
2541; หองปฏิบัติการ (Lab) 1.6 หองบรรยาย ; นโยบายพัฒนานักศึกษา ; การ
พัฒนาอาจารย และการพัฒนาบุคลากร ; การประสานการบริหารทั่วไป ; ปจจัย
สําคัญที่สงผลกระทบตอการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ ; งบประมาณป
การศึกษา 2541 ; การจัดระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ ; การรับนักศึกษา
ใหม ; พิธีปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ; การปกครองที่ดี/การบริหารการจัดการที่ดี ;
ความรับผิดชอบของผูบริหาร/ผูปฏิบัติงาน ; 
การดํารงตําแหนงของผูบริหาร 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.4/5  การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 9–10/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 6 ต.ค.–3 พ.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 136 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  

ดังน้ี การรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือนกันยายน–ตุลาคม 2541 ของ
หนวยงานตางๆ ; การพัฒนาคุณภาพมหาวิทยาลัย  ; แผนปฏิบัติการประจําป
2541 ( เพิ่มเติม) ; สรุปจํานวนนักศึกษา ประจําปการศึกษา 2541 และจํานวน
ผูสําเร็จการศึกษา 2540 ; การสอบคัดเลือกนักศึกษา ; การสรางศาลหลวงปูไตฮง ;
ผังจราจร ; Y2K ; บอรดมหาวิทยาลัยฯ ณ ปายรถผู โดยสาร ; รายงานผลการ
ดําเนินงานประจําเดือน และแผนการปฏิบัติงานประจําป 2541 ; การรายงานผล
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การดําเนินงาน และแผนการปฏิบัติงานประจําป 2541 ของหนวยงานตางๆ ;
การประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
กว3.4/6 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 1/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 2 ก.พ. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 109 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี  

การรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือนธันวาคม 2541 และเดือนมกราคม 2542 ;
ของขวัญบุคลากร และการจัดงานปใหม 2542 ; รายงานผลการดําเนินงาน
ประจําเดือนพฤศจิกายน 2541 ; กิจกรรม 5 ส. ; การจัดทํารายงานประจําป 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.4/7 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 3– 4/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 7 เม.ย.–4 พ.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 93 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานตางๆ ประจําเดือน
กุมภาพันธ-เมษายน 2542 ; ระบบเครือขายสารสนเทศ (Uninet) ; ผูบ ริหารกับ
งาน ; สรุปผลการปฏิบัติงานโครงการพัฒนานักศึกษาปการศึกษา 2541 ;
แผนงานฝกอบรม ประจําปการศึกษา 2542 ; แนวทางการประหยัดคาใชจาย
เกี่ยวกับการใชกระดาษชําระ ; การจัดทําแบบประเมินผลการปฏิบัติงานบุคลากร
มหาวิทยาลัยฯ ; ระบบ HCU-INTRANET ; ขอเสนอแนะเพื่อการพัฒนาคุณภาพ
ของหนวยงานบริหารกลาง ; นักศึกษาลงทะเบียนภาคฤดูรอน/นักศึกษาทั้งหมด ;
ธรรมะสําหรับผูปฏิบัติงาน ; การจัดประชุม อบรม สัมมนา ; การเสนองาน ; การ
จัดตั้งศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยฯ ; หอพักนักศึกษา 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
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หมายเหตุ : – 
กว3.4/8 การประชุมระหวางผูบริหารและผูอํานวยการ ครั้งที่ 7–8/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 2 พ.ย.–7 ธ.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 10 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การรายงานผลการดําเนินงานประจําเดือนสิงหาคม 2542 ; พระราชบัญญัติ
การศึก ษ าแ ห งช าติ  พ .ศ .  2542  ; ก ารแ ต งตั้ ง คณะก รรมการสมาคม
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศไทย ; การลงทะเบียนของนักศึกษาภาค
การศึกษาที่ 2/2542 ; การผลิตสําเนาและเขารูปเลมเอกสารประกอบการเรียน
การสอ นเพื่ อจํ าหน าย  ; รายงานความคืบ หนาขอ งก ารดํ าเ นินง านขอ ง
คณะกรรมการ 2 ชุด คือ คณะกรรมการจัดระบบเอกสารและคณะกรรมการ
ประเมินคุณคาเอกสารฯ ; ระบบโทรศัพทของมหาวิทยาลัยฯ ; การดําเนินการ
แกปญหา Y2K ของมหาวิทยาลัยฯ ; ปฏิทินการกําหนดประชุม ประจําป 2543 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว3.5   การประชุมคณะกรรมการอื่นๆ ภายใน [พ.ศ. 2540–2543] 
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน เปนการแตงต้ังคณะกรรมการ 
    คณะทํางานชุดตางๆ ภายในมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือปฎิบัติงานในโครงการและ 
   โอกาสตางๆ โดยอธิการบดีมีตําแหนงเปนท่ีปรึกษาหรือประธานกรรมการใน 
   แตละชุดมีคณะกรรมการ 29 ชุด เชน คณะกรรมการกอสราง คณะกรรมการ 
   วิชาการ คณะกรรมการบริหารหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิตคณะทํางาน 
   พิธีประสาทปริญญาบัตร ซ่ึงระยะเวลาของเอกสาร ระหวาง พ.ศ. 2540–2543 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
ปริมาณเอกสาร : 7 กลอง 53 แฟม [ กลองท่ี 17–23 ] 
หมายเหตุ : – 
 
 

กลองท่ี 17 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/1–กว3.5/7] 
 

กว3.5/1    การประชุมหาหรือการจัดโครงการฝกอบรมเพ่ือพัฒนาบุคลากร  
 ครั้งที่ 1–4/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 30 ก.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 120 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

แผนการฝกอบรมสัมมาโครงการมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ประจําป 
2541 ; แผนการจัดฝกอบรมและประชุมเชิงปฏิบัติการสําหรับอาจารยและ
เจาหนาที่กองกลาง สํานักพัฒนานักศึกษา ศูนยศิลปวัฒนธรรมประจําป
งบประมาณ 2541 ; รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารของสภ า
มหาวิทยาลัยฯ คร้ังที่ 7/2539 เร่ือง ตอสัญญาบุคลากรตามขอแนะนําของสภา
มหาวิทยาลัยฯ ; บันทึกแนบทายสัญญาแรงงานมีกําหนดระยะเวลา ; คําสั่ง
มหาวิทยาลัยฯ แตงตั้งผูบริหารในระดับตางๆ ; คําสั่งฯ ที่  200/2539 แตงตั้ง
ผูรักษาการในตําแหนงรองอธิการบดีฝายวิชาการ (ดร.พัฒน นอยแสงศรี) ;
คําสั่งฯ ที่ 225/2539 แตงตั้งผูชวยคณบดีฝายกิจการนักศึกษา (อ .ช .ชยินทร
เพ็ชญไพศิษฏ) ; คําสั่งฯ ที่ 224/2539 แตงตั้งหัวหนาสาขาวิชาการเงิน (อ .เพ็ญ
ชยาวิวัฒนกุล) ; คําสั่งฯที่ 228/2539 แตงตั้งผูอํานวยการสํานักทะเบียนและ
ประมวลผล (ศ.ดร.ทองโรจน ออนจันทร) ; คําสั่งฯ ที่ 229/2539 แตงตั้งคณบดี
คณะเทคนิคการแพทย (ผศ.บุษบา มาตระกูล ) ; คําสั่งฯ ที่  59/2539 แตงตั้ง
คณบดีคณะกายภาพบําบัด (อ .กิติมา ฉันทพานิชย) ; คําสั่งฯ ที่  112/2539
แต งตั้ งผู ชว ยอ ธิก ารบดี ฝายพัฒนาแล ะคณบ ดีคณะวิท ยาการจัดก าร
(ศาสตราจารย พลโท มณเฑียร ประจวบดี) ; คําสั่งฯที่ 206/2539 แตงตั้งคณบดี
คณะวิทยาศาสตร (ดร.นิวัฒน เกรียวสกุล) ; คําสั่งฯ ที่ 5/2535  แตงตั้งบุคลากร
ระดับบริหาร ; คําสั่งฯ ที่ 16/2540 แตงตั้งบุคคลใหดํารงตําแหนงรองอธิการบดี 
( นางสงวนศรี เกงกิจโกศล, นายสุวิทย เพียรกิจกรรม, นางเสาวลักษณ ลักษมีจรัลกุล,
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นางกนกวรรณ ฉันทนะมงคล) ; ขอมูลผูบริหารระดับอธิการบดี/รองอธิการบดี/ 
คณบดี ; วาระการดํารงตําแหนงสายบริหาร ; จํานวนอาจารยและบุคลากรที่
กําลังศึกษาตอในระดับสูง ; กรอบอัตรากําลังอาจารยและเจาหนาที่  ในชวงป 
2535-2539 ของ มฉก. ; ขอมูลอาจารยและบุคลากรประจําคณะและหนวยงาน
ตางๆ ขอมูล ณ มกราคม 2540 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.5/2  การประชุมคณะดําเนินงานพิธีประสาทปริญญาบัตร ปการศึกษา  
 2539-2540 
วันเดือนปเอกสาร : 8 เม.ย. 2540–10 ก.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 160 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะดําเนินงานพิธีประสาทปริญญาบัตร ปการศึกษา 2539-2540 

เน้ือหาประกอบดวย กําหนดจัดงานวันพิธีประสาทปริญญาบัตรปการศึกษา
2539 วันจันทรที่  30 มิถุนายน 2540  และกําหนดจัดงานวันพิธีประสาท
ปริญญาบัตรปการศึกษา 2540 วันอาทิตยที่ 28 มิถุนายน 2541 และเอกสาร
การประชุมของคณะดําเนินงานของแตละปการศึกษา ดังรายละเอียดตาม
ระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี กําหนดการและขั้นตอนการดําเนินงานพิธีประสาท
ปริญญาบัตร ประจําป 2538-2539 ; บทบาทและหนาที่ในพิธีประสาทปริญญาบตัร;
หนาที่ความรับผิดชอบของฝายตางๆ ; คาใชจายงานพิธีประสาทปริญญาบัตร
ปการศึกษา 2539-2540 ; หนังสือเชิญบัณฑิตเขารับปริญญาบัตร ; ระเบียบ
ปฏิบัติในพิธีประสาทปริญญาบัตร ; กําหนดการและขั้นตอนการดําเนินงานพิธี
ประสาทปริญญาบัตร ; ตารางกําหนดเวลาการถายภาพ ; บทบาทและหนาที่ ใน
พิธีประสาทปริญญาบัตรของฝายตางๆ ; รายชื่อคณะอนุกรรมการฝายบัณฑิต ;
วิธีปฎิบัติขณะรับการประสาทปริญญาบัตรในหองพิธี ; แผนผังเวทีในหองประชมุ ;
คําปฏิญาณและคํากลาวของศาสตราจารยเกษม วัฒนชัย ; แผนผังแสดงสถานที่
จอดรถ ; การประเมินผลงานพิธีประสาทปริญญาบัตร ปการศึกษา 2539-2540 
ของฝายประชาสัมพันธและตอนรับ ; สรุปผลไปรษณียบัตรตอบรับงานประสาท
ปริญญาบัตรปการศึกษา 2539-2540 ; รายรับ-รายจายพิธีประสาทปริญญาบัตร 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
    2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีหนังสือที่ระลึกพิธีประสาทปริญญาบัตรแกผูสําเร็จการศึกษาปการศึกษา 2540 
   จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามวันเดือนป 
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หมายเหตุ : การประชุมทุกคร้ังในชุดคณะดําเนินงานฯ ปการศึกษา 2540 จะมีหนังสือเชิญ 
   ประชุม มีรายงานการประชุมของคร้ังที่ผานมา และระเบียบวาระการประชุมแต 
   ชุดคณะดําเนินงานฯ ปการศึกษา 2539 จะไมมีระเบียบวาระการประชุม และ 
   ไมมีการประชุมคร้ังที่ 3/2540 
 
 
กว3.5/3 กา ร ประ ชุมคณะกร ร มก า ร อํ านว ย กา ร จั ดทํา แผนพัฒนา ก าร ศึกษา
 ระดับอุดมศึกษา ระยะที่ 8 (พ.ศ.2540-2544) 
วันเดือนปเอกสาร : 5 ก.พ. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 56 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี  

การแตงตั้งคณะกรรมการที่ เกี่ยวของกับการจัดทําแผนพัฒนาการศึกษา
ระดับอุดมศึกษา ระยะที่ 8 (พ.ศ. 2540-2544) ; กรอบนโยบายในการจัดทํา
แผนพัฒนามหาวิทยาลัย ระยะ 5 ป (พ.ศ. 2540–2544) ; รางกรอบแผนพัฒนา
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; การประชุมสัมมนาระดับบริหารฯ เร่ือง
วิสัยทัศนในการจัดทําแผนยุทธศาสตร ; โครงการประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ
ระดับผูบริหารมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติเร่ือง การจัดทําแผนปฏิบัติ
การที่สอดคลองกับแผนยุทธศาสตร 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เน้ือหาของเอกสารในแฟมในไมมีหนังสือเชิญประชุม และระเบียบวาระ 
  การประชุมมีเฉพาะรายงานการประชุมคร้ังที่ 1/2540 
 
กว3.5/4 การประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 
 ครั้งที่ 2/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 31 ก.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 13 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

ผลการศึกษาของนักศึกษาในเทอม 1/2539 ; การจัดอาจารยที่ป รึกษาใหกับ
นักศึกษา ; ความพรอมในการจัดหองบรรยายและอุปกรณการเรียนการสอน
สําหรับนักศึกษา และการรับสมัครนักศึกษารุนที่ 2 ; การจายคาตอบแทน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : เน้ือหาของเอกสารในแฟมในไมมีหนังสือเชิญประชุม และระเบียบวาระ 
  การประชุมมีเฉพาะรายงานการประชุมคร้ังที่ 2/2540  
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กว3.5/5 การประชุมคณะกรรมการพิจารณาจัดระบบอาจารยที่ปรึกษา ครั้งที่ 2/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 28 พ.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 3 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี คําสั่งแตงตั้ง 
   คณะกรรมการพิจารณาการจัดระบบอาจารยที่ปรึกษา ; หนาที่และบทบาทความ 
   รับผิดชอบของอาจารยที่ปรึกษา    
ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร :  ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง :  จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม  
หมายเหตุ :  เน้ือหาของเอกสารในแฟมในมีหนังสือเชิญประชุม ไมมีและระเบียบวาระ 
  การประชุมมีเฉพาะรายงานการประชุมคร้ังที่ 1/2540  
 
 
กว3.5/6 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรหมวดศึกษาทั่วไประดับปริญญาตรี 
 ครั้งที่ 3/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 1  ส.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 18 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

นโยบายในการปรับปรุงหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไประดับปริญญาตรี ; การ
จัดทําแผนปฏิบัติการและพิจารณารางโครงสรางหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
ระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; การพิจารณา
โครงสรางหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ; รางโครงสรางหลักสูตรหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป ระดับปริญญาตรี 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
 
 
กว3.5/7 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรติ  
 วาดวยมาตรฐานการศึกษาข้ันปริญญาบัณฑิต และข้ันบัณฑิตศึกษา 
วันเดือนปเอกสาร : 4  ก.ค–19 ก.ย. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 181 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมมีทั้งหมด 5 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  

ดังน้ี คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย
มาตรฐานการศึกษาขั้นปริญญาบัณฑิตและขั้นบัณฑิตศึกษา ; รางประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ เร่ืองปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2540-2541 (ฉบับแกไข
เพิ่มเติม) ; ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ .ศ . 2540
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และ พ.ศ. 2541 ; รางระเบียบ/ขอบังคับวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรีของ
มหาวิทยาลัยตางๆ (มหาวิทยาลัย เชียงใหม , จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ,
มหาวิทยาลัยอัสสัมชัญ , มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , มหาวิทยาลัยมหาสารคาม
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร และมหาวิทยาลัยมหิดล) ; รายละเอียดโครงสราง
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย มาตรฐานการศึกษาขั้นปริญญาบัณฑิต ; ราง
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2541 (หมวดที่
1–หมวดที่ 9) 

ลักษณะทางกายภาพฯ :  1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
 
 

กลองท่ี 18 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/8–กว3.5/13] 
 

กว3.5/8 การประชุมคณะกรรมการกองทุนใหกูเงินเพ่ือการศึกษาประจําสถาบัน 
 ครั้งที่ 1/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 10 มิ.ย. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 17 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

ผลการดําเนินงานกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา ประจําปการศึกษา 2539 ; 
เงื่อนไขการใหกูยืมเงินของกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษาประจําปการศึกษา 
2540 ที่มีการเปลี่ยนแปลง ; การลงนามในสัญญากูยืมเงินของกองทุนเงินใหกูยืม
เพื่อการศึกษา ; การมอบหมายนโยบายการดําเนินงานใหคณะอนุกรรมการ
คัดเลือกผูขอกูยืมเงินกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษาทราบ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบการประชุม ประกอบดวย 
 1) หลักเกณฑการจัดสรรวงเงินใหกูยืมฯ ทบวงมหาวิทยาลัย 
 2) สัญญากูยืมเงิน สัญญาค้ําประกัน และหนังสือใหความยินยอมกองทุนเงินให 
  กูยืมเพื่อการศึกษา 
 3) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการบริหารกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา  
  พ.ศ. 2539 
 4) คําสั่งมหาวิทยาลัยฯ ที่ 146/2540 เร่ือง การแตงตั้งคณะอนุกรรมการคัดเลือก 
  ผูขอกูยืมเงิน 
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กว3.5/9 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงโครงสรางเงินเดือนและระบบคาตอบแทน  
 ครั้งที่ 1-2/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 14-21 ม.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 30 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมน้ี มีทั้งหมด 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระ ดังน้ี 

การแตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงโครงสรางเงินเดือนและระบบคาตอบแทน ;
โครงสรางอัตราเงินเดือนและระบบคาตอบแทนในปจจุบัน ; แนวความคิดในการ
ปรับปรุงโครงสรางเงินเดือนและคาตอบแทน ; การปรับแกบัญชีเงินเดือนและ
ระบบคาตอบแทน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.5/10 การประชุมคณะกรรมการเฉพาะกิจเพ่ือกําหนดแบงแผนกในสํานัก ศูนย สํานัก 
 สถาบัน ครั้งที่ 1/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 8 มี.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 30 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

การแตงตั้งคณะกรรมการเฉพาะกิจเพื่อกําหนดแบงแผนกในสํานัก ศูนย สถาบัน ;
กําหนดแผนภูมิการบริหารงานมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; นโยบาย
เกี่ยวกับการกําหนดแผนกในสํานัก ศูนย สถาบัน ; กําหนดแผนกในสํานัก ศูนย
สถาบัน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
 
 
กว3.5/11 การประชุมเรื่องคาตอบแทน ครั้งที่ 1-7/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 7 พ.ค.–21 ส.ค. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 86 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 6 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

พิจารณาคาตอบแทนดานตางๆ ไดแก คาตอบแทนวิทยกรภายนอก ; คาคุมสอบ
กรรมการสอบไลภายนอก ; กรรมการสอบวิทยานิพนธ ; คาเบี้ยประชุม
คาตอบแทนการสอนภาคฤดูรอน ; คาตอบแทนอาจารยประจํา ; คาสอนอาจารย
พิเศษ ; คาตอบแทนอาจารยคุมหอพัก ; คาลวงเวลา/ทํางานวันหยุด ; (การ
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ปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ OT) คาตอบแทนชั่วโมงเกินภาระการสอนของอาจารย
ประจํา 

ลักษณะทางกายภาพฯ :  1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการ 
หมายเหตุ : ไมมีรายงานการประชุม คร้ังที่ 3/2540 
 
 

กว3.5/12 [แฟมที่1-2] การประชุมคณะกรรมการวิชาการประจําบัณฑิตวิทยาลัย ครั้งที่ 4/2540 และ 
 ครั้งที่ 4/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 25 ก.ย. 2540–17 ส.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 40 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

สถานภาพของโครงการปฏิบัติการสังคม ; การเสนอปรับปรุงคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการวิชาการประจําบัณฑิตวิทยาลัย  ; โครงสรางของสํานักงาน
เลขานุการบัณฑิตวิทยาลัย ; การจายคาตอบแทนตางๆ ของมหาวิทยาลัย  และ
การเต รียมการรับนัก ศึกษา MBA รุนที่  2  ; ขอเส นอการ จัดผู รับ ผิดชอ บ
ปฏิบัติงานวันอาทิตยและการจายคาตอบแทน ; การจัดทําแผนภูมิการปฏิบัติงาน 
(Gantt chart) ; ก ารจัดผู รับ ผิดช อบ ปฏิบั ติง านวั นอ าทิต ยแ ละก ารจาย
คาตอบแทน ; การประกาศเกียรติคุณใหแกนักศึกษาดีเดน ; โครงการอบรม
หลักสูตรแรงงานและทรัพยากรมนุษย ; ความคืบหนาของการดําเนินงาน
หลักสูตรมหาบัณฑิตทางการบริหารทรัพยากรมนุษยและแรงงาน (MHL) ; ความ
คืบหนาของการดําเนินงานหลักสูตร MSW ; การประเมินการสอนของอาจารย
บัณฑิตวิทยาลัย ; แผนการศึกษาตลอดหลักสูตร ; การฝกภาคปฏิบัติในระดับ
บัณฑิตศึกษา ; แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาแผน ก ; 
แบบประเมินผลการเรียนการสอนฉบับที่ปรับปรุงแกไข ; การจัดทําแผนการสอน
ตามระบบไตรภาค ; การแกไขประกาศมหาวิทยาลัยฯ ที่ 113/2540 เร่ืองแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา แผน ข . พ .ศ . 2540 ; การจัด
ตารางสอนและอาจารยผูสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2541 และภาคฤดูรอน ของ
หลักสูตร M.B.A. ; การปรับปรุงหลักสูตรแผนประชาสัมพันธหลักสูตร M.B.A. ;
กําหนดวันประชุมคณะกรรมการวิชาการประจําบัณฑิตวิทยาลัย 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว3.5/13[แฟมที่ 1- 5]  การประชุมคณะกรรมการกอสราง พ.ศ. 2540-2542 
วันเดือนปเอกสาร : 28 ม.ค. 2540–20 ก.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 5 แฟม 167 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

ความกาวหนาของงานตอเติมอาคารเรียน ชั้น1 และอาคารพักผอนนักศึกษา ;
ความกาวหนาของงานออกแบบงานภูมิสถาปตยของอาคารยิมเนเซียม ; ขอ
อนุมัติจัดหาผูรับเหมาฉีดนํ้ายากําจัดปลวกของอาคารยิมเนเซียม ; การกั้นหอง
เรียนรวมขนาด 300 คน จํานวน 2 หอง ; งานกอสรางสนามฟุตบอล  ; การตอ
เติมอาคารเรียนวิทยาเขตยศเส  ; การกอสรางอาคารเรียนรวม 7 ชั้น ; การ
กอสรางอาคารหอพักบุคลากร ; คาจางเหมากอสรางทางเชื่อมและที่จอดรถ ; คา
บริหารและควบคุมงานกอสราง ; ขอคืนเงินคาประกันผลงานจางเหมาติดตั้ง
ระบบภาพและเสียงหองบรรยายพิเศษ 2 ; การกอสรางอาคารเรียนรวม 5 ชั้น ;
การโยกยายบาน 3 หลังในเขตพื้นที่ของ มฉก. ; การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับงานกอสราง ; การตอเติมหองเรียน ชั้น 1 ; การจัดพื้นที่ทํางานและบริการใน
อาคารยิมเนเซี่ยม ; การปรับปรุงระบบนํ้าใชของมหาวิทยาลัย ; งบประมาณคา
กอสรางและตอเติมอาคารเรียน 1 และ 2 ; แบบการกอสรางตอเติมอาคารเรียน
ชั้น 1 ; แบบการกอสรางหองทํางานอาจารยดาดฟา ชั้น 3 ; แบบการกอสราง
หองสุขา ; แบบการกอสรางซุมที่พักนักศึกษา ; รายงานปญหาการแกไขพื้นปารเก ;
ขอเสนอแบบรางและงบประมาณอาคารเรียนหลังใหม ; ขอเสนอผังสถานที่ตั้ง 
แบบและงบประมาณโครงการกอสรางหองปฏิบัติการหลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร ; การออกแบบอาคารเรียนหลังใหม
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ บางพลี 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
  3) มีวัสดุอื่นๆ แทรก 5 เลม คือ 
  -  รายงานความกาวหนางานกอสราง 1 เลม 
  -  ความกาวหนางานกอสราง “โครงการกอสรางมหาวิทยาลัยหัวฯ ระยะที่ 3” 
     ประจําเดือนกรกฎาคม 2540 จํานวน 1 เลม 
  -  ความกาวหนาโครงการกอสราง “อาคารยิมเนเซี่ยมมหาวิทยาลัยฯ” 
     ประจําเดือนกันยายน–ธันวาคม2540 จํานวน 3 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามคร้ังที่ประชุม และเรียงตามเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กลองท่ี 19 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/14–กว3.5/15] 
 

กว3.5/14 [แฟมที่1]  การประชุมคณะกรรมการวิชาการ ครั้งที่ 1–3/2540  
วันเดือนปเอกสาร : 10 ม.ค.–7 มี.ค.  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 149 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 3 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

เกณฑจํานวนขั้นต่ําของรายวิชาที่เปดสอนใน 1 ปการศึกษาระดับปริญญาตรี ; 
การขอแกไขเกณฑการยายสาขาวิชาภายในคณะหรือภายนอกคณะ ; รายงาน
การสอนของอาจารยประจํา ; การเปลี่ยนแปลงบริการถายเอกสารแล ะ
โสตทัศนูปกรณของศูนยเทคโนโลยีการศึกษา ; คณะเทคนิคการแพทยขอรับ
นักศึกษาเพิ่มเปน 100 คน ; นิสิตเต็มเวลาเทียบเทา ; เกรดของนักศึกษาพน
สภาพ ; คาตอบแทนผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสอน ; คาหนวยกิตและคาฝก
ภาคปฏิบัติ ; การกําหนดคุณสมบัติและเกณฑการรับนิสิตนักศึกษาในการ
คัดเลือกระบบใหม โครงการพยาบาลฝกหัด (Internship) ; การยายสาขาวิชา
ภายในคณะหรือภายนอกคณะ  และการพนสภาพนักศึกษา ; ผลการสอบปลาย
ภาคการศึกษา 1/2539 ; นักศึกษาฝาฝนระเบียบมหาวิทยาลัย วาดวยการปฏิบัติ
ของนักศึกษาในก ารสอบ  ; การจัดก ารเรียนการสอนแบบไตรภาค ; การ
ลงทะเบียนเรียนรายวิชาตอเน่ืองของนักศึกษาหลักสูตรตอเน่ือง ; สรุปผลการ
ควบคุมการสอบกลางภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2539 ; การขออนุมัติการรับ
นักศึกษาเพิ่มปการศึกษา 2540 ของคณะเทคนิคการแพทย ; การขอเพิ่มเติม
รายวิชาเลือกบังคับ3 รายวิชาของคณะเภสัชศาสตร ; โครงการที่ได รับการ
สนับสนุนตามโครการใหนักวิชาการไทยที่อยูตางประเทศกลับมาสอนใน
สถาบันอุดมศึกษา ; การพัฒนาผูชวยพยาบาลใหมีโอกาสศึกษาตอในระดับ
ปริญญาตรี 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามคร้ังที่ประชุม และเรียงตามเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กว3.5/14 [แฟมที่2]  การประชุมคณะกรรมการวิชาการ ครั้งที่ 4–6/2540 
วันเดือนปเอกสาร : 7 มี.ค.–3 มิ.ย. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 71 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 3 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

การเสนอสภามหาวิทยาลัยฯ ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่  2
ประจําปการศึกษา 2539 ของคณะเทคนิคการแพทย และหลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ ; จํานวนนักศึกษาสอบคัดเลือกรอบกอน
Entrance ปการศึกษา 2540 ; การเพิ่มเติมวิชาสอบคัดเลือก ; รางปฏิทิน
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การศึกษา ประจําปการศึกษา 2540-2541 ฉบับแกไข เพิ่มเติม ; การกําหนดวัน
ปจฉิมนิเทศ ; การเทียบวิชาเรียนและโอนหนวยกิตของนักศึกษาที่พนสภาพ ; การ
สรุปผลการสอบปลายภาค 2 ปการศึกษา 2539 ; ระบบอาจารยที่ปรึกษา ; การ
แตงตั้งคณะกรรมการบริหารประจําสํานัก/ศูนย/สถาบัน ; คูมือแนะนําหลักสูตร
ปการศึกษา 2540 ; การรับรองมาตรฐานหลักสูตรเภสัชศาสตรบัณฑิต ; การจัด
สอบกลางภาค ; การทบทวนการกําหนดเกณฑการสอบคัดเลือกระบบใหม ; การ
แจงทบวงมหาวิทยาลัยถึงจํานวนผูสอบผานขอเขียนที่จะรับเขาสอบสัมภาษณใน
แตละคณะ/ สาขาวิชา ; จํานวนผูสําเร็จการศึกษา 2/2539 และจํานวนนักศึกษา
ที่พนสภาพการเปนักศึกษา ภาค 2/2539 ; การจัดกรรมการคุมสอบกลางภาค
ปลายภาคการศึกษา 2540 ของหลักสูตร M.B.A ; การรับสมัครนักศึกษาใหมอบ
หลัง Entrance ; การเปลี่ยนแปลงวันสอบปลายภคฤดูรอน (3/2539) ; ขอ
อนุมัติเปดสอนวิชา TH3343 และ PL 4103 ภาคฤดูรอน (3/2539) ; การปรับ
กระบวนวิชาในแบบแผนการศึกษาหลักสูตรเภสัชศาสตร ชั้นปที่ 2 และชั้นปที่ 3 ;
การขอเพิ่มวิชาเลือกเสรีของคณะเภสัชศาสตร ; การชะลอรับนักศึกษาหลักสูตร
บริหารธุรกิจมหาบัณฑิตรุนที่  2 ; แบบฟอรมการปรับปรุงแกไขหลักสูตร ;
โครงการศูนยการเรียนรูดวยตนเอง ; การเปลี่ยนแปลงระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วา
ดวย เคร่ืองแบบนักศึกษา มฉก. ; ขอใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนวิชา HA 4072 
จริยธรรมแหงวิชาชีพ ; ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษา คณะวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี ; การจัดการศึกษาของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรปริญญาตรี ;
รางระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยการใหทุนอาจารยประจําไปศึกษาขั้นปริญญา
โทและปริญญาเอก ; นักศึกษาสอบคัดเลือกรอบกอน Entrance ไมมารายงาน
ผลการตรวจสุขภาพ ; การขอรับทุนการศึกษารมโพธิทอง ; การจัดการเรียน การ
สอนบัณฑิตวิทยาลัย 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามคร้ังที่ประชุม และเรียงตามเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กว3.5/14 [แฟมที่3]  การประชุมคณะกรรมการวิชาการ ครั้งที่ 7/2540  
วันเดือนปเอกสาร : 1 ก.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 71 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี  

รายงานผลการนํานักศึกษาไปอบรมระยะสั้นที่ประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน
ปกกิ่ง และไตหวัน ; สรุปจํานวนนักศึกษา ปการศึกษา 2540 ; การใหความ
เห็นชอบการประกาศเกียรติคุณใหเปนนักศึกษาดีเดนระดับบัณฑิตศึกษา ; การ
จัดสงรายวิชาที่ไมเกี่ยวของกับวิชาการศึกษาทั่วไป ; การปฏิบัติในการยายคณะ 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง
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การใหคําปรึกษา และการลงทะเบียน ; การจัดชั่วโมงการสอนตามหลักสูตร ; ขอ
เปดรายวิชาเลือกเสรี CN 1013 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ :  – 
 
 

กว3.5/14 [แฟมที่4]  การประชุมคณะกรรมการวิชาการพิเศษที่ 1/2541, ครั้งที่ 7/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 20 เม.ย.–6 ส.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 97 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

งบประมาณปการศึกษา 2541 ; ขอเปดหลักสูตรสังคมศาสตรมหาบัณฑิต
สาขาวิชาการบริหารและพัฒนาแรงงาน ; แนวทางการแตงตั้งคณาจารยและ
ผูบริหารสถาบัน ; การขออนุมัติปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขา
เทคนิคการแพทย สาขากายภาพบําบัด สาขาอนามัยสิ่งแวดลอม ฉบับปรับปรุงป
การศึกษา 2541 และการปรับปรุงหลักสูตรสังคมสงเคราะหศาสตรมหาบัณฑิต
สาขาวิชาการจัดการโครงการสวัสดิการสังคม ; ขอกําหนดมหาวิทยาลัยฯ เร่ือง
การแกไขขอกําหนดในสวนที่เกี่ยวกับโครงการจัด การศึกษา ; ผลการสอบเพื่อ
ขึ้นทะเบียนผูประกอบโรคศิลปะสาขาเภสัชกรรม ; การแตงตั้งคณะกรรมการ
จัดทําวารสารประชาสัมพันธ “ขาวรมโพธิ์ทอง” ; เงินกองทุนกูยืมเพื่อการศึกษา ;
ขั้นตอนการพิจารณาการแตงตั้งตําแหนงผูชวยศาสตราจารย ; การเสนอขอเปด
ดําเนินการหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (ตอเน่ือง 2ป ) ภาคปกติ และภาคค่ํา
สาขาการเงิน ; การศึกษาวิชาพื้นฐานดานวิทยาศาสตรสุขภาพ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว3.5/14 [แฟมที่5]  การประชุมคณะกรรมการวิชาการครั้งที่ 4/2542, 6/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 1 เม.ย.–3 มิ.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 171 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

การรับรองและกําหนดคุณวุฒิปริญญาเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง
ขาราชการครู ; สรุปมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการ คร้ังที่  3/2542
และคร้ังที่ 5/2542 ; ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษาปริญญาบัณฑิต ภาคการศึกษา
ที่ 2 ประจําปการศึกษา 2541 คร้ังที่ 4 ; การติดตามการแตงตั้งคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร และรายวิชา ; การผลิตเอกสารประกอบการสอน สําหรับภาค
การศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2542 ; การเสนอขอเปดหลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต สาขาวิทยาการคอมพิวเตอร (ภาคค่ํา) ; การปรับปรุงหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป หลักสูตรปริญญาตรี (4ปและตอเน่ือง2ป) ; แผนการพัฒนา
คณาจารยประจําปการศึกษา 2542 ; การสอบขึ้นทะเบียนและรับใบอนุญาตของ
สภาการพยาบาลประจําป พ.ศ. 2542 ; การรับรองคุณวุฒิปริญญาเภสัชศาสตร
บัณฑิต ; ขอเปดดําเนินการหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (ตอเน่ือง 2ป) ; ขอเปด
ดําเนินการหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาธุรกิจระหวางประเทศ ; การ
อนุมัติผูสําเร็จการศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาเทคนิคการแพทย
จํานวน 22 คน ; กรอบอัตรากําลังอาจารยและการพัฒนาอาจารย ; การจัดตั้ง
ศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษา
ภาคการศึกษาที่ 2 ประจําปการศึกษา 2541 คร้ังที่ 2 ; ระบบการสอนทางไกล  ;
การพิจารณาแกไขระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวยขอปฏิบัติของนักศึกษาในการ
สอบ พ.ศ. 2541; การจัดทําคูมือ รายชื่อตํารา เอกสารประกอบการสอนประจํา
หลักสูตรและรายวิชา ; โครงการจัดตั้งศูนยศึกษาการบริหารระบบเจาของกิจการ ;
โครงการพัฒนาผูบริหารมหาวิทยาลัย  ; สรุปโครงการอบรมครูสอนภาษาจีน
กลางระดับประถมศึกษา-มัธยมศึกษาตอนตน ; ขออนุมัติผูสําเร็จการศึกษา
ปริญญามหาบัณฑิตและปริญญาบัณฑิต ภาคฤดูรอนประจําปการศึกษา 2541 ;
การเปดรายวิชาโครงการศึกษาเพื่อปริญญาในหลักสูตรปริญญาตรี ; การจัด
ชั่วโมงสอนเสริมเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการเรียนของนักศึกษาชั้นปที่  1 ; เกณฑ
การยายสาขาวิชาภายในหรือนอกคณะ ของสาขาวิชาธุรกิจระหวางประเทศ ;
ตารางเปรียบเทียบจํานวนนักศึกษาที่สอบผานการคัดเลือก รอบทบวงมหาวทิยาลยั
ของแตละมหาวิทยาลัย ; โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2542 

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : สวนมากเปนภาษาไทย และมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ :  – 
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กว3.5/15 [แฟมที่1-3]  การประชุมคณะกรรมการจัดงานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
 พ.ศ. 2541–2543 
วันเดือนปเอกสาร : 29 ม.ค. 2541–22 มี.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 3 แฟม 199 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 8 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี การแตงตั้งคณะกรรมการจัดงานประจําป 2541-2543 ; กิจกรรมตางๆ ใน
การจัดงาน ; การแตงตั้งคณะอนุกรรมการฝายตางๆ ไดแก คณะอนุกรรมการ
ฝายเ ล ขา นุการ,  คณะก รรมก ารฝ ายต อ นรับ ,  คณะอนุกรรมก ารฝ าย
ประช าสั มพั นธ แ ล ะจัด เ ลี้ ย งรับ รอ ง ,คณะอ นุก รรมก ารฝาย พิ ธี ม อ บ
เคร่ืองราชอิส ริยาภรณ การบรรยาย ทางวิชาการและการเสนองานวิจัย ,
คณะอนุกรรมการฝายพิธีการ, คณะอนุกรรมการฝายนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ
และคณะอนุกรรมการฝายการแสดง ; ภาระงานและความคืบหนาในการ
ดําเนินการของคณะอนุกรรมการฝายตางๆ ; งบประมาณการดําเนินงานของแต
ละฝาย ; การจัดทําสูจิบัตรและบัตรเชิญ ; รายชื่อผูมีเกียรติที่จะเชิญมารวมงาน ;
สรุป งบป ระมาณรายจ ายแ ตละป ; ก ารรายง านผ ลการดํา เนินงานขอ ง
คณะอนุกรรมการฝายตางๆ ; สรุปและประเมินผลการจัดงาน  

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
   3) แทรกคือ บัตรเชิญ 2 ฉบับ และสูจิบัตร 2 ฉบับ 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทย และมีภาษาจีนแทรก  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามเบียบวาระฯ 
 หมายเหตุ :  – 
 
  

กลองท่ี 20 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/16–กว3.5/20] 
 

กว3.5/16 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการงานปฏิบัติการสังคม ครั้งที่ 1–4/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 14 ม.ค.–30 ต.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 78 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุมทั้งหมด 4 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม 

ดังน้ี สรุปมติการประชุมคณะกรรมการอํานวยการงานปฏิบัติการสังคม คร้ังที่
1/2540, คร้ังที่ 1-3/2541 ; รายงานการประชุมคณะกรรมการอํานวยการงาน
ปฏิบัติการสังคม คร้ังที่ 1/2540, คร้ังที่ 1-3/2541 ; การประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานปฏิบัติการสังคม ; ผลการดําเนินงานเดือนตุลาคม–ธันวาคม 2540 ;
แผนงานประจําเดือน(มกราคม–กันยายน 2541) ; หลักสูตรการฝกอบรมเพื่อ
พัฒนาศักยภาพ อบต. ; การจัดทีมติดตามและประเมินผลโครงการลงทุนเพื่อ
สังคมในภาคตะวันออก 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
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   3) และมีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
  -  แฟมขอมูลสังคม ปที่ 3 ฉบับที่ 6 เดือนมิถุนายน 2541 จํานวน 1 ฉบับ 
  -  หนังสือการฝกอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพ อบต. จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร :  ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง :  จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ :  – 
 
 
กว3.5/17 การประชุมคณะกรรมการหอจดหมายเหตุ  ครั้งที่ 1/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 5 ก.พ. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 13 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

โครงการหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; การจัด
นิทรรศการเร่ือง “รําลึกรอยพระบาทยาตรา” ; การเสวนาทางวิชาการเร่ือง
“จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย : มรดกทางปญญา” 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร :  ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง :  จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม  
หมายเหตุ :  – 
 
 
กว3.5/18 การประชุมคณะกรรมการโครงการสอนความรูพ้ืนฐานและพัฒนาทักษะ 
 คอมพิวเตอร  ครั้งที่ 3/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 25 พ.ย. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 39 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

แตงตั้งคณะกรรมการเพิ่ม ; ขอถอนการลงทะเบียนวิชาเสริมทักษะคอมพิวเตอร
ของนักศึกษาคณะกายภาพบําบัด ; สรุปผลการลงทะเบียนในภาคการศึกษาที่
2/2541 ; จํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนในโครงการฯ ทั้งหมด ; จํานวนเงินที่ ได
จากการขายหนังสือเรียนในโครงการฯ ทั้งหมด ; จํานวนอาจารยผูสอน และ
ตารางผูสอน ; จํานวนผูชวยสอน และตารางผูชวยสอน ; การจัดตารางการเรียน
ของโครงการฯ ในภาคการศึกษาที่ 2/2541 ; ประมาณการรายรับ-รายจาย ภาค
การศึกษาที่ 2/2541 ; การประเมินผลการดําเนินงานของโครงการฯ ในภาค
การศึกษาที่ 1/2541 ; ขอเสนอแนะของคณะกายภาพบําบัด 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม  
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กว3.5/19 การประชุมคณะกรรมการนโยบายงบประมาณ ครั้งที่ 1/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 21 ก.พ. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 18 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี 

การแตงตั้งคณะกรรมการนโยบายและงบประมาณ ; ปฏิทินการดําเนินงาน
งบประมาณประจําป 2541 ; การประชุมปฏิบัติก ารเพื่อชี้แจงการจัดทํ า
งบประมาณประจําป ; นโยบายการจัดสรรงบประมาณประจําป 2541 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : มีคําสั่งมหาวิทยาลัยฯ ที่ 40/2541 เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการนโยบาย 
   งบประมาณ 
 
 
กว3.5/20 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการมูลนิธิปอเต็กต๊ึง ครั้งที่ 1/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 27 เม.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 3 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีหนังสือเชิญประชุม และเอกสารที่จะเตรียมเขาที่ประชุม ไมมีรายงานการ 
   ประชุมและรายละเอียดเร่ืองอื่นๆ 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีวัสดุอื่นๆ แทรก คือ 
   -  สรุปผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยหวัเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ ระหวางวันที่  
      1 ต.ค. 2540–31 มีนาคม 2541 จํานวน 1 เลม 
   -  คําชี้แจงประกอบการจัดทํางบประมาณ ประจําป 2541 จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กลองท่ี 21 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/21–กว3.5/22] 
 

กว3.5/21[แฟมที่1]    การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกปการศึกษา 2541  
วันเดือนปเอกสาร : 2 พ.ค.–28 พ.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 133 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกปการศึกษา 2541  มีการประชุม 3 คร้ัง 

ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดัง น้ี สรุปผลการสอบ
คัดเลือกนักศึกษาใหมปการศึกษา 2541 โครงการนักศึกษารมโพธิ์ทอง และรอบ
กอน Entrance; สรุปผลการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2541
โครงการนักศึกษารมโพธิ์ทองรอบ Entrance และรอบหลัง Entrance ; พิจารณา 
คะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2541 รอบหลัง Entrance ;
พิจารณาคะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม รอบพิเศษปการศึกษา 2541;ปรับ
แผนจํานวนรับรอบพิเศษ ; เกณฑการพิจารณาในการตัดสินใจ ผูสอบผาน
ขอเ ขียนรอ บพิเ ศษ  ; รายง านผ ลก ารส อบคั ดเ ลือก บุค คลเขาศึกษ าใ น
สถาบันอุดมศึกษาทบวงมหาวิทยาลัย  ; สรุปผลการรับสมัครนักศึกษาใหม
ปการศึกษา 2541 รอบEntrance และหลัง Entrance ; แจงจํานวนนักศึกษา
ใหมที่ลงทะเบียนในแตละรอบของปการศึกษา 2541 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กว3.5/21[แฟมที่2-3]   การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกปการศึกษา 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 2 พ.ค. 2541–7 ก.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ :  แฟม 243 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกปการศึกษา 2542   มีการประชุม 2 คร้ัง 

ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี จํานวนผูสมัครรอบ
กอนทบวง ประจําปการศึกษา 2542 ; พิจารณาคะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม
ปการศึกษา 2542 (โครงการรมโพธิ์ทองรอบกอนทบวง เภสัชชุมชนสาธารณสุข
เพื่อชุมชน) ; การสอบสัมภาษณนักศึกษาโครงการพิเศษ (นักศึกษาที่ลาออก ) ;
จํานว นผูสมั ครส อบรอ บพิเศษ ป ระจําปการศึกษ า 2542 ; จํานว นผูม า
ลงทะเบียนรอบทบวงมหาวิทยาลัย และรอบหลังทบวงมหาวิทยาลัย  ประจําป
การศึกษา 2542 ; พิจารณาคะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหมรอบพิเศษป
การศึกษา 2542 (หลักสูตร 4-5ป และหลักสูตรตอเน่ือง 2 ป) ; รายงานจํานวน
ยอดรวมทั้งหมด ณ วันที่  30 พฤษภาคม 2542 ที่ เลือกตามลําดับ  ; ตาราง
ประมาณการยอดนักศึกษา ประจําปการศึกษา 2542 ; พิจารณาคะแนนสอบ
คัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2542 รอบสุดทาย หลักสูตร 4-5 ป และ
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หลักสูตรตอเน่ือง ; ตารางแสดงจํานวนนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ;
จังหวัดที่เปนที่ตั้งของโรงเรียนมัธยมปลายที่นักศึกษาใหมจบการศึกษา ประจําป
การศึกษา 2542 ; คุณสมบัตินักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 แยกตาม
คณะ ; ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPA) ของนักศึกษาใหม จําแนกตามคณะ ;
สรุปปญหา แนวทางการแกไข การรับนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ;
สรุปผลการดําเนินการโครงการแนะแนวการศึกษาระดับอุดมศึกษา ; โครงการ
พิเศษสําหรับจูงใจนักศึกษาใหม (โครงการโควตาภาคตะวันออก รวมกับ
มหาวิทยาลัยบูรพาและมหาวิทยาลัยศรีปทุม  โครงการพิเศษ  เปรียบเทียบ
โครงการพิเศษ  สถาบันอุดมศึกษา ) ; การรับนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2543 ;
ตารางประมาณการจํานวนรับนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2543 ; เกณฑ
การยายคณะสําหรับนักศึกษาโครงการพิเศษ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร :  ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง :  จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ :  – 
 
 
กว3.5/22 การประชุมคณะกรรมการประชาสัมพันธและวิเทศสัมพันธ ครั้งที่ 2/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 20 ก.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 34 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

รายชื่อสื่อมวลชนในเขต 8 จังหวัด ภาคตะวันออก ; สรุปขาวของมหาวิทยาลัยฯ
ที่เผยแพรทางสื่อมวลชน ; จุดประชาสัมพันธในมหาวิทยาลัย  ; แผนการ
ประชาสัมพันธมหาวิทยาลัยฯ ; การปรับปรุงวารสารรมโพธิ์ทอง 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีมีสรุปขาวของมหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิมพระเกียรติ ที่ลงในหนังสือพิมพ 
      ตางๆ ระหวางเดือนมีนาคม–มิถุนายน 2541 จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กลองท่ี 22 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/23–กว3.5/27] 
 

กว3.5/23 การประชุมคณะกรรมการวินิจฉัยการทุจริตในการสอบ ครั้งที่ 1/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 19  ส.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 22 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

การแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยการทุจริตในการสอบ ประจําป 2541 ; การ
วินิจฉัยการทุจริตในการสอบกลางภาคเรียนที่ 1/2541 ของนักศึกษา จํานวน 8 คน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว3.5/24 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
 ครั้งที่ 1/ 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 12 ต.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 27 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

การแตงตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา ; สรุปผล
การประชุมสัมมนาเร่ืองการประกันคุณภาพทางการศึกษาระดับอุดมศึกษา ;
ระบบการประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีวัสดุอื่นแทรก คือ  
   -  หนังสือการประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา จํานวน 1 เลม 
   -  การตรวจสอบคุณภาพโดยภายนอก (External Audit) จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กว3.5/25 การประชุมคณะกรรมการดําเนินงานและตัดสินโครงการประกวด ภาพถายเกา  
 ครั้งที่ 2/ 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 21 พ.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 6 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

ตัดสินภาพที่สงเขาประกวด ; จํานวนรางวัลแตละประเภท ; รางประกาศนียบัตร ;
กําหนดการวันประกาศผลและมอบรางวัล วันศุกรที่ 28 พฤษภาคม 2542 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กว3.5/26 [แฟมที่1-3] การประชุมคณะกรรมการอํานวยการพิธีประสาทปริญญาบัตร ประจําป 
 การศึกษา 2541 และประจําปการศึกษา 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 4 พ.ค. 2542–12 ก.ค. 2543  
ขนาดและปริมาณฯ : 3 แฟม 374 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 8 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการอํานวยการงานพิธีประสาทปริญญาบัตร ; รางกําหนด
วันพิธีประสาทปริญญาบัตร ; การสรุปผลการดําเนินงานพิธีประสาทปริญญาบัตร ;
แผนภูมิการแบงกลุมงานตามลําดับสายการบังคับบัญชา ; ภาระหนาที่งานของ
ฝายตางๆ ในพิธีประสาทปริญญาบัตร ; พิจารณารางกําหนดการพิธีประสาท
ปริญญาบัตร ; จํานวนบัณฑิตและจํานวนเวลาในพิธีการ ; รายงานผลการ
ดําเนินงานของฝายตางๆ (ฝายบัณฑิต , ฝายพิธีการ, ฝายครุยผูบ ริหาร และ
คณาจารย, ฝายการเงิน, ฝายบริหารทั่วไป, ฝายอาคารสถานที่และตกแตงเวที ,
ฝายแสง สี เสียง การบันทึกภาพ , ฝายตอนรับ , ฝายทะเบียนบัณฑิตและ
ปริญญาบัตร, ฝายหนังสือปริญญาบัตร และฝายเลขานุการ) ; สรุปรายรับ
รายจายพิธีประสาทปริญญาบัตร ประจําป 2538-2540 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กว3.5/27 การประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการบริหารธุรกจิมหาบณัฑติ ครัง้ที ่1/ 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 8 ก.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 5 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 1 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี  

การแตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ; การแตงตั้ง
คณะกรรมการบริหารกลุมรายวิชา โครงการบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ; รายงาน
การดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารกลุมรายวิชาโครงการบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต ; สรุปขอมูลเกี่ยวกับสถานภาพนักศึกษาปริญญาโท หลักสูตรM.B.A.
รุนที่ 1 รุนที่ 2 และรุนที่ 3 ; สรุปผลการสอบประมวลความรู ; การประเมินผล
การสอนประจําภาคฤดูรอน/2541 ; แผนการจัดการเรียนการสอนตลอดปและ
สําหรับปการศึกษา 2543 ; การเทียบโอนหนวยกิตจากสถาบันอื่นๆ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กลองท่ี 23 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายใน [กว3.5/28–กว3.5/29] 
 

กว3.5/28[แฟมที่ 1-8]   การประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2542– 2543 
วันเดือนปเอกสาร : 17 ส.ค. 2541–29 พ.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 8 แฟม 591 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 8 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี 

แตงตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ;
กําหนดการรับสมัครนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ; ปฏิทินการ
ดําเนินการคัดเลือกนักศึกษา ประจําปการศึกษา 2542 ; แนวโนมเศรษฐกิจไทย  ;
ตารางจํานวนนักศึกษาที่คาดวาจะรับปการศึกษา 2542 ; การปรับกําหนดการ
สอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 ; การวางแผนการ
ดําเนินการสอบคัดเลือก ; เกณฑและเงื่อนไขการสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาคอ
ระดับอุดมศึกษา ; การศึกษาเปรียบเทียบสัมฤทธิผลของการรับนักศึกษาดวย
วิธีการใหโควตาและการสอบคัดเลือกรุนปการศึกษา 2537 ของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ; คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกใหม ประจําป
การศึกษา 2543 ; คําสั่งแตงตั้งคณะอนุกรรมการสอบคัดเลือกนักศึกษาระดับ
ปริญญาตรี  ปการศึกษา 2543 ; โครงการพิเศษ ; กําหนดการรับสมัครนักศึกษา
ใหม ประจําปการศึกษา 2543 ; ประมาณการจํานวนการรับสมัครนักศึกษาใหม 
ประจําปการศึกษา 2543 ; ความกาวหนาของโครงการโควตาภาคตะวันออก
รวมกับมหาวิทยาลัยบูรพา ; สรุปจํานวนนักศึกษาขึ้นทะเบียนและลงทะเบียน
เรียน รอบโครงการโควตาภาค ตะวันออก ; จํานวนผูสมัครโครงการพิเศษและ
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รอบกอนทบวงมหาวิทยาลัย ประจําปการศึกษา 2543 ; อันดับการเลือกของ
ผูสมัครและผูผานการคัดเลือกรอบทบวงมหาวิทยาลัย  ปการศึกษา 2542 ; 
จํานวนผูผานการคัดเลือกรอบโครงการพิเศษ และรอบกอนทบวงมหาวิทยาลัย
ปการศึกษา 2543 ; การพิจารณาคะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา
2543 ; กําหนดรับนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2543 ระดับปริญญาตรี
(รอบพิเศษ) ; ขอมูลนักศึกษารอบทบวงมหาวิทยาลัย ปการศึกษา 2543 จํานวน
ที่ไดรับจากทบวงมหาวิทยาลัย ; จํานนวนนักศึกษาแตละมหาวิทยาลัยรอบ
ทบ ว งมห าวิ ท ย าลั ย  ป ก ารศึ ก ษ า  2543  ; จํ านว นผู ส มั ค รรอ บ ห ลั ง
ทบวงมหาวิทยาลัย วันที่ 11 พฤษภาคม 2543 ; การพิจารณาคะแนนสอบ
คัดเลือกนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2543 รอบทบวงมหาวิทยาลัย  ; สรุปตาราง
การปฏิบัติงาน ประจําเดือนพฤษภาคม 2543 ; จํานวนผูสมัครรอบหลัง
ทบวงมหาวิทยาลัย ปการศึกษา 2543 ; จําแนกสถานภาพผูสมัครรอบหลัง
ทบวงมหาวิทยาลัยตามจังหวัด ; จํานวนผูสัมภาษณ รอบทบวงมหาวิทยาลัย วนัที่
15 พฤษภาคม 2543 ; การพิจารณาคะแนนสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม ป
การศึกษา 2543 ; จํานวนผูสมัครรอบพิเศษ ประจําปการศึกษา 2543 ; จําแนก
สถานภ าพผูส มัค รรอบ พิเ ศษ ตามจังห วัด  ; จํ านวนผูล งท ะเบีย น รอ บ
ทบวงมหาวิทยาลัย และรอบหลังทบวงมหาวิทยาลัย ; จํานวนผูสมัครรอบพเิศษ 2
ประจําปการศึกษา 2543 ; จํานวนผูลงทะเบียน รอบทบวงมหาวิทยาลัย  และ
รอบหลังทบวงมหาวิทยาลัย รอบพิเศษ 1 และสถานที่สอบสัมภาษณ รอบพเิศษ 2 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีวัสดุอื่นแทรก คือ 
   - ปฏิทินการดําเนินการคัดเลือกนักศกึษา ประจําปการศกึษา 2542 จํานวน 1 ฉบบั 
   -  หนังสือคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาระบบใหม จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 

กว3.5/29 [แฟมที่1-2]  การประชุมคณะอนุกรรมการสอบสัมภาษณนักศึกษาใหม ปการศึกษา  
 2542 - 2543 
วันเดือนปเอกสาร : 23 ก.พ. 2542–11 ม.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 2 แฟม 72 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : มีการประชุม 2 คร้ัง ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังน้ี  

แตงตั้งคณะอนุกรรมการสอบสัมภาษณ ; กําหนดการรับสมัครนักศึกษาใหม 
ประจําปการศึกษา 2542 ; แบบสอบสัมภาษณ ; ตัวอยางรายชื่อผู เขาสอบ
สัมภาษณ ; ใบสรุปจํานวนนักศึกษา ; สถานที่สอบสัมภาษณ และรายชื่อผูสอบ
สัมภาษณ ; แตงตั้งคณะอนุกรรมการสอบสัมภาษณนักศึกษาใหม ; กําหนดการ
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รับนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2543 ; แบบสอบสัมภาษณ ; ตัวอยาง
รายชื่อผูเขาสอบสัมภาษณ ; แบบสรุปจํานวนนักศึกษา ; สถานที่สอบสัมภาษณ
และกําหนดการสอบสัมภาษณ (โครงการโควตภาคตะวันออก รอบกอน
ทบวงมหาวิทยาลัยและโครงการรมโพธิ์ทอง  รอบทบวงมหาวิทยาลยั และรอบหลงั
ทบวงมหาวิทยาลัย) ; รายชื่อรายงานผลสอบสัมภาษณ ; การสงคืนเอกสารการ
สอบสัมภาษณ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีแผนพับ 1 ฉบับ 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ  
หมายเหตุ : – 
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กว4.1   การประชุมวุฒิสภา [พ.ศ. 2539–2541]  
ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2539–2541 เปนการพิจารณาราง 
   พระราชบัญญัติตางๆ เชน รางพระราชบัญญัติปองกันและปราบปรามการ 
   คาประเวณี พ.ศ...... รางพระราชบัญญัติจัดต้ังศาลทรัพยสินทางปญญาและ 
   การคาระหวางประเทศและวิธีพิจารณาคดีทรัพยสินทางปญญาการคา 
   ระหวางประเทศ พ.ศ. ....   รางพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญ 
   ขาราชการ พ.ศ.....เปนตน   
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามครั้งท่ีประชุม และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม    
ปริมาณเอกสาร : 2 กลอง 11 แฟม 630 แผน [ กลองท่ี 24–25 ] 
หมายเหตุ : - 
 

กลองท่ี 24 การประชุมวุฒิสภา [กว4.1/1] 
 

กว4.1/1[ แฟมที่ 1-9] การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2539  
วันเดือนปเอกสาร : 6 เม.ย.–17 พ.ค. 2539 
ปริมาณเอกสาร : 9 แฟม 456 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี  
 -  รางพระราชบัญญัติยกเลิกประกาศคณะปฎิวัติ คําสั่งของคณะปฎิรูปการปกครอง 
   แผนดิน และกฎหมายที่เกี่ยวของใหศาลพลเรือนเปนศาลทหารในเวลาไมปกติ 
   และที่ศาลทหารพิจารณาคดีซึ่งเกี่ยวกับความผิดอันเปนคอมมิวนิสต พ.ศ. .......  
 -  ขอบังคับการประชุมของวุฒิสภา พ.ศ. 2538  
 -  สรุปผลการพิจารณารางพระราชบัญญัติเห็นชอบดวยหลักการแหงราง 
   พระราชบัญญัติ จํานวน 2 ฉบับคือ รางพระราชบัญญัติปองกันและปราบปราม 
   การคาประเวณี พ.ศ. ........  
 -  รางพระราชบัญญัติแรงงานรัฐวิสาหกิจสัมพันธ พ.ศ...........  
 - สรุปผลการพิจารณารางพระราชบัญญัติเห็นชอบดวยหลักการแหงรางพระราช  
   บัญญัติ จํานวน 1 ฉบับ คือ รางพระราช บัญญัติยกเลิกประกาศของคณะปฏิวัติ 
   คําสั่งของคณะปฏิรูปการปกครองแผนดิน  และกฎหมายที่เกี่ยวของ ที่ใหศาลพล 
   เรือนเปนศาลทหารในเวลาไมปกติและที่ศาลพิจารณาคดีซึ่งเกี่ยวกับความผิดอัน 
   เปนคอมมิวนิสต พ.ศ.......... 
 -  พิจารณาญัตติเร่ืองญัตติขอใหตั้งคณะกรรมา ธิการสามัญประจําวุฒิสภาเพิ่มขึ้น 
   อีก 1 คณะ คือ คณะกรรมาธิการศาสนาและพัฒนาจิตใจ 
 -  ขอเสนอญัตติให วุฒิสภามอบหมายใหคณะกรรมาธิการการศึกษาและวัฒนธรรม 
   กระทํากิจการ อันอยูในอํานาจหนาที่ของวุฒิสภา ; ขอเสนอญัตติขอวุฒิสภา 
   มอบหมายใหคณะกรรมาธิการการทองเที่ยวและการกีฬา กระทํากิจการอันอยูใน 
   อํานาจหนาที่ของวุฒิสภาหมายกําหนด การพระราชกุศลทักษิณานุปทานและ 
   พระราชพิธีฉัตรมงคล พฤษภาคม พุทธศักราช 2539  
 -  สรุปผลการพิจารณารางพระราชบัญญัติใหแกไขเพิ่มเติมรางพระราชบัญญัติ   
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   จํานวน 1 ฉบับ คือ รางพระราชบัญญัติยกเลิกประกาศของคณะปฏิวัติ  คําสั่ง 
   ของคณะปฏิรูปการปกครองแผนดิน และกฎหมายที่เกี่ยวของ ที่ใหศาลพลเรือน 
   เปนศาลทหารในเวลาไมปกติ และที่ศาลพิจารณาคดีซึ่งเกี่ยวกับความผิดอันเปน 
   คอมมิวนิสต พ.ศ..........  
 -  ขอเสนอญัตติใหวุฒิสภามอบหมายใหคณะกรรมาธิการการปกครอง กระทํา 
   กิจการอันอยูในอํานาจหนาที่ของวุฒิสภา  
 -  สรุปผลการพิจารณารางพระราชบัญญัติเห็นชอบกับหลักการแหงพระราชบัญญัติ 
   จํานวน 7 ฉบับ คือ  
   1) รางพระราชบัญญัติจัดตั้งศาลทรัพยสินทางปญญาและการคาระหวางประเทศ 
     และวิธีพิจารณาคดีทรัพยสินทางปญญาการคาระหวางประเทศ พ.ศ……. 

2) รางพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ....... 
3) รางพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ ( ฉบับที่...)  พ.ศ....... 
4) รางพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ....... 
5) รางพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ........ 
6) รางพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ....... 
7) รางพระราชบัญญัติวาดวยสิทธิการประมงในเขตการประมงไทย (ฉบบัที.่.)  พ.ศ....  
 - ตั้งซอมกรรมาธิการ ; รายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
   การวุฒิสภา ; กระทูถาม เร่ือง นโยบายการใหความคุมครองกลุมเกษตรกร 
   ผูปลูกพืชอาหารสัตว และกิจการ ที่เกี่ยวของกับการผลิตวัตถุดิบอาหารสัตว 
   ภายในประเทศ ; แบบสอบถามขอมูลการศึกษาประสบการณ และความ 
   ชํานาญงานของสมาชิกวุฒิสภา ;  เอกสารประกอบการยื่นคํารองขอหนังสือ 
   เดินทางราชการ ขอตออายุหนังสือเดินทางราชการสําหรับสมาชิก-คูสมรสของ 
   สมาชิก และขาราชการของสํานักงาน ; ขอบังคับกลุมมิตรภาพสมาชิกรัฐสภา 
   ไทยระหวางประเทศ ; บันทึกการประชุมกลุมมิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย- 
   โรมาเนีย, ไทย-ฮังการี  และไทย–เยอรมัน ประจําป 2539 คร้ังที่ 1 ; รายนาม 
   สมาชิกกลุมมิตรภาพไทย–โรมาเนีย ; รายนามสมาชิกกลุมมิตรภาพไทย– 
  ฮังการี ; รายนามสมาชิกกลุมมิตรภาพไทย-เยอรมัน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีหนังสือ 2 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบการพิจารณา  ดังน้ี 
 1) รางพระราชบัญญัติยกเลิกประกาศของคณะปฏิบัติ  
 2) แกไขรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2538 มาตรา 211 
 3) รางพระราชบัญญัติจัดตั้งทรัพยสินทางปญญา พ.ศ. ...  
 4) รางพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญ พ.ศ. ...  
 5) รางพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญราชการ(ฉบับที่..) พ.ศ. ..  
 6) รางพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติการปกครอง พ.ศ. ....  
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 7) รางพระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ. ....  
 8) รางพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของราชการ พ.ศ. ....  
 9) รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 
    ของราชการ พ.ศ. ...  
 10) รางพระราชบัญญัติวาดวยสิทธิการประมงในเขตประมงไทย (ฉบับที่....)  พ.ศ. ....  
 
 

กลองท่ี 25 การประชุมวุฒิสภา [กว4.1/2 แฟมท่ี 1–2] 
 

กว4.1/2 [ แฟมที่1]  การประชุมวุฒิสภา พ.ศ. 2540–2541 
วันเดือนปเอกสาร : 14 ก.พ. 2540–11 ธ.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 149 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี  รางขอบังคับการ 

ประชุมของรัฐสภา (ฉบับที่ ...) พ.ศ... ซึ่งคณะกรรมาธิการ วิสามัญยกรางเสร็จแลว
(เร่ืองที่คณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จแลว ) และพิจารณาใหความเห็นชอบ
สนธิสัญญาระหวางราชอาณาจักรไทยกับสาธารณรัฐประชาชนจีนวาดวยการสง
ผูรายขามแดน (เร่ืองที่เสนอใหม) ; การประกันคุณภาพของสมาชิกวุฒิสภา ;
อนุสัญญาวาดวยการจัดตั้งสถาบันประกันการลงทุนพหุภาคี (เร่ืองที่เสนอใหม) ;
รายงานการพิจารณารางพระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ ..)  พ .ศ . ... ของ
คณะกรรมาธิการปกครองวุฒิสภา ; รายงานการพิจารณารางพระราชบัญญัติ
องคการบริหารสวนจังหวัด(ฉบับที่..) พ.ศ. ... ของคณะกรรมาธิการปกครอง
วุฒิสภา ; รายงานการพิจารณารางพระราชบัญญัติบัตรประชาชน (ฉบับที่..)พ.ศ. ... 
ของคณะกรรมาธิการปกครองวุฒิสภา ; รางพระราชบัญญัติจราจรทางบก 
(ฉบับที่..) พ.ศ. ...  

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม จํานวน 3 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : สวนใหญเปนภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามแตละคร้ังของการประชุม และเรียงตามระเบียบวาระฯ 
หมายเหตุ : – 
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กว4.1/2 [ แฟมที่2]  การประชุมคณะกรรมาธิการการสาธารณสุข วุฒิสภา 
วันเดือนปเอกสาร : 14 ก.พ. 2540–7 เม.ย. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 25 แผน  
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยหนังสือนัดประชุมคณะกรรมาธิการการสาธารณสุขวุฒิสภา และ 

ระเบียบวาระการประชุม รายละเอียด ดังน้ี โครงการรณรงคข จัดโรคขาดสาร
ไอโอดีนเพื่อเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวเน่ืองในวโรกาสเถลิง
ราชสมบัติครบ 50 ป ; การเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ จังหวัดยะลาและปตตานี
วันที่ 1-2 พฤาภาคม 2540 ; สรุปประเด็นเร่ืองปญหาขาดแคลนบุคลากรดาน
สาธารณสุข ; ผลคืบหนารางรายงานของคณะทํางานดานการศึกษาระบบการ
บริการสาธารณสุขเพื่อเตรียมเสนอตอวุฒิสภา ;  ผลคืบหนารางรายงาน
คณะทํางานดานการประสานงานเพื่อแกไขปญหาอุปทวภัย เพื่อเตรียมเสนอตอ
วุฒิสภา ;  รางพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ .ศ . ...... ; สรุปประเด็นเร่ือง
ปญหาขาดแคลนบุคลากรดานสาธารณสุข ; ศึกษาขอมูลเกี่ยวกับแนวทางการ
ปรับปรุงกฎหมายสาธารณสุขดานอุปทวภัย ; แตงตั้งคณะทํางานเพื่อศึกษาแนว
ทางการกําหนดแผนแมบทของกระทรวงสาธารณสุขในการปรับปรุง แกไขและ
ยกรางกฎหมายเกี่ยวกับการสาธารสุขตามที่ไดบัญญัติไวในรัฐธรรมนูญ ; ราง
รายงานของคณะทํางานดานอาหารและยาที่มีผลตอผูบ ริโภค ; การบริการ
สาธารณสุขกับโรคชุมชน ; พิจารณาและแลกเปลี่ยนทัศนะเกี่ยวกับประเด็น เร่ือง
ปสากลผูสูงอายุ เร่ืองทศวรรษแหงการพัฒนาสมอง และเร่ืองสุขภาพดีถวนหนา
ป 2543 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนปของเอกสาร 
หมายเหตุ : ไมมีรายงานการประชุม 
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กว4.2   การประชุมคณะกรรมการอื่นๆ ภายนอก [พ.ศ. 2539–2542] 
 

ขอบเขตและเน้ือหา : เอกสารการประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ (ภายนอก) เปนการประชุมภายนอก 
 มหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย ทําหนาท่ีเปน 
 กรรมการ เอกสารอยูในชวงเวลากอนและหลังเขารับตําแหนงอธิการบดี 
 มหาวิทยาลัยฯ พ.ศ. 2539–2542 มี 7 ชุด ไดแก คณะกรรมการดําเนินการ 
 คัดเลือกบุคคลเพ่ือรับทุนรัฐบาล คณะกรรมการประชุมหารือเรื่องการจัดทํา 
 ระบบสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอรของสํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลยั 
 ครั้งท่ี1/2539 คณะกรรมการแผนกแพทยศาสตรมูลนิธิ “อานันทมหิดล” 
 คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสิต คณะกรรมการอํานวยการโครงการ 
 วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาจัดการมหาวิทยาลัยขอนแกน  เปนตน 
ระบบการจัดเรียง : และเรียงตามระเบียบวาระการประชุม    
ปริมาณเอกสาร : 1 กลอง 7 แฟม [ กลองท่ี 26 ] 
หมายเหตุ : – 

 
 
กลองท่ี 26 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนๆ ภายนอก [กว4.2/1–กว4.2/7] 
 

กว4.2/1 : การประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือรับทุนรัฐบาล 
วันเดือนปเอกสาร : 12 มี.ค. 2540  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 123 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพื่อรับทุนรัฐบาลไปศึกษาวิชา 

ณ ตางประเทศ ประจําป 2540 คร้ังที่ 1 เมื่อวันที่ 12 มีนาคม 2540 มีระเบียบ
วาระในการประชุม ดังน้ี การดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพื่อรับทุนตางๆ ; ผลการ
สอบ TOEFL ITP และการกําหนดจํานวนผูมีสิทธิเขารับการประเมินความ
เหมาะสมในการรับทุนในแตละหนวยของการคัดเลือกเพื่อรับทุนรัฐบาล ไปศึกษา
วิชา ณ ตางประเทศประจําป 2540 ; การประเมินความเหมาะสมเพื่อ รับทุน
รัฐบาลไปศึกษาวิชา ณ ตางประเทศ ประจําป 2540 ; การประเมินความ
เหมาะสมของนักศึกษาวิศวกรรมศาสตรที่สมัครรับทุนรัฐบาล เพื่อศึกษาวิชา
วิศวกรรมศาสตร ประจําป 2540  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
   2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กว4.2/2 การประชุมหาหรือเรื่องการจัดทําระบบสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอรของ 
 สํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัย ครั้งที่ 1/2539 
วันเดือนปเอกสาร : 13 ส.ค. 2539 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 73 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมหารือเร่ืองการจัดทําระบบสารสนเทศและรบบคอมพิวเตอรของ 

สํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัย  คร้ังที่  1/2539 วันที่  13 สิงหาคม 2539
ประกอบดวยเร่ืองตางๆ  ดัง น้ี ประวัติความเป นมาของการพัฒนาระบ บ
สารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร สํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัย ; สรุปผล
การดําเนินงานและการใชจายโครงการวิจัยและพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหาร ; แผนพัฒนาระบบสารสนเทศทบวงมหาวิทยาลัย  (โครงการศึกษา
วิเคราะห และออกแบบระบบสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร สํานักงานปลัด
ทบวงมหาวิทยาลัย ป 2540–2541, เคาโครง TOR)  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
  3) มีวัสดุอื่นๆ แทรก 2 รายการ คือ 
  -  โครงการพัฒนาระบบหองสมุดมหาวิทยาลัยสวนกลางและสวนภูมิภาค  
     จัดทําโดย สํานักงานปลัดทบวงมหาวิทยาลัย กรกฎาคม 2539 จํานวน 1 เลม 
  -  Science and Technology Higher Education Development Project 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษแทรก 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว4.2/3 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาความรวมมือระหวางกรมการแพทย กระทรวง 
 สาธารณสุขกับมูลนิธิฮ่ัวเค้ียวปอเต็กเซี่ยงต๊ึง ครั้งที่ 1/2539 
วันเดือนปเอกสาร : 20 ธ.ค. 2539  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 15 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการพัฒนาความรวมมือระหวางกรมการแพทย กระทรวง 

สาธารณสุขกับมูลนิธิปอเต็กเซี่ยงตึ๊ง คร้ังที่ 1/2539 วันที่  13 สิงหาคม 2539
ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี ประวัติและผลงานของมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง ; การ
พัฒนาหนวยกูชีพนเรนทร ; การพัฒนาความรวมมือการแพทยไทย– จีน ; การ
พัฒนาที่ดินกรมวิทยาศาสตร ยศเส  ; การผลิตบุคลากรทางการแพทยและ
สาธารณสุข ; การแตงตั้งคณะกรรมการเพิ่มเติม ; การประชุมคณะกรรมการฯ 
คร้ังที่ 2/2539 

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
 

   ส
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กว4.2/4 การประชุมกรรมการแผนกแพทยศาสตรมูลนิธิ “อานันทมหิดล” ครั้งที่ 1/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 9 ก.พ. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 34 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมกรรมการแผนกแพทยศาสตร มูลนิธิ “อานันทมหิดล” คร้ังที่ 1/2541  

ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดังน้ี รับรองรายงานการประชุม คร้ังที่  3/2540 ; ระบบ
Home Page ของแผนกแพทยศาสตร มูลนิธิ “อานันทมหิดล” ; การบริหาร
จัดการระบบของแผนกแพทยศาสตร มูลนิธิ “อานันทมหิดล” 

ลักษณะทางกายภาพ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีรายชื่อผูที่ไดรับทุนพระราชทานมูลนิธิอานันทมหิดล กันยายน 2541  
      จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว4.2/5 การประชุมกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสิต ครั้งที่ 1-4/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 20 ก.พ.–9 เม.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 55 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมกรรมการสภามหาวิทยาลัยรังสิต คร้ังที่ 1-4/2541 ประกอบดวยเร่ือง 

ตางๆ โดยสรุป ดังน้ี ขออนุมัติปริญญาบัตรแกผูสําเร็จการศึกษา ระดับปริญญา
ตรี ภาคการเรียนที่ 2-3/2540, ระดับปริญญาโท ภาคการเรียนที่  1-2/2540 ; 
ขออนุมัติตําแหนงศาสตราจารย ; ขอประเมินคุณภาพการจัดการศึกษาสาขาวิชา
การบัญชี สาขาวิชาการจัดการ สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรม สาขาวิชา
คอมพิวเตอร สาขาวิชาการเงินกาธนาคาร และสาขาวิชาการตลาด คณะ
บริหารธุรกิจ ; ขออนุมัติเปดดําเนินการหลักสูตรวิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต
สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม และสาขาวิชาโครงขายคอมพิวเตอรและ
โทรคมนาคม ; ระเบียบมหาวิทยาลัยรังสิต วาดวยการศึกษาขั้นปริญญาตรี และ
หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2541 ; โครงสรางการบริหารงานกีฬาของ
มหาวิทยาลัยรังสิต ; การเลือกตั้งนายกสภามหาวิทยาลัยรังสิตและอุปนายกสภา
มหาวิทยาลัยรังสิต ; การศึกษาระบบทวิภาคและไตรภาค ; ผลการพิจารณา
แตงตั้งผูชวยศาสตราจารย ; ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ
ประเมินผลงานทางวิชาการ (Readers) สําหรับผูขอตําแหนงผูชวยศาสตราจารย; 
การปรับปรุงโครงสรางกลุมคณะวิศวกรรมศาสตรและวิทยาศาสตร ; ขออนุมัติ
ปรับปรุงอัตราคาเลาเรียนระดับปริญญาตรี สําหรับการศึกษาระบบไตรภาค ; 
คุณสมบัติและเกณฑการคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา ระบบใหม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
   3) มีแผนใส 7 แผน 
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ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามคร้ังที่ประชุม 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว4.2/6 การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ครัง้ที ่1/2541 
วันเดือนปเอกสาร : 18 พ.ค. 2541  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 101 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป คร้ังที่ 1/2541 

เปนการประชุ มคณะก รรมการฯ ข องมหาวิทยาลั ยสุโขทั ยธรรมาธิราช
ประกอบดวย  เร่ืองตางๆ ดังน้ี คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป ; การปรับปรุงหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบการประชุม คือ 
 1) รายละเอียดชุดวิชาของหมวดศึกษาทั่วไป 
 2) รายงานสัมมนาทางวิชาการเร่ือง การพัฒนาหลักสูตรหมวดศึกษาทั่วไปให 
    ทันสมัย วันที่ 7 กรกฎาคม 2540 จัดทําโดย ฝายพัฒนาหลักสูตรและการสอน 
    สํานักวิชาการ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 
 
กว4.2/7 การประชุมคณะกรรมการอํานวยการโครงการวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 
 มหาวิทยาลัยขอนแกน ครั้งที่ 2/2542 
วันเดือนปเอกสาร : 26 พ.ค. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 6 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : การประชุมคณะกรรมการอํานวยการโครงการวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน คร้ังที่ 2/2542 ประกอบดวยเร่ืองตางๆ ดัง น้ี กําหนด
นโยบายเพื่อการจัดการศึกษาหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ; กําหนด
นโยบายอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และคาใชจายหลักสูตรบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต ; รางภาระงานและสัญญาจางสําหรับผูบ ริหารโครงการวิทยาลัย
บัณ ฑิตศึ ก ษ าก า จัดก าร  ; ก ารแต ง ตั้ งคณะกรรมการผู ทรง คุณวุฒิ ใ น
คณะกรรมการบริหารโครงการวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามระเบียบวาระการประชุม 
หมายเหตุ : – 
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กว5.1   รายงาน [พ.ศ. 2540–2543]  
 

ขอบเขตและเน้ือหา : รายงานผลการปฏิบัติงาน ระหวาง พ.ศ. 2540–2543 ของหนวยงานตางๆ 
   ภายในมหาวิทยาลัยเสนอใหอธิการบดีทราบ เชน รายงานประจําปการศึกษา 
  2540 ของมหาวิทยาลัยฯ รายงานสรุปผลการดําเนินงานของศูนยศิลปวัฒนธรรม 
  ประจําปการศึกษา 2542 สรุปภาระงานและแผนพัฒนาคุณภาพงานประจาํป 
  การศึกษา 2542 สรุปการดําเนินงานการับปญหา Y2K เปนตน 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามตามลําดับวันเดือนป  
ปริมาณเอกสาร : 1 กลอง 8 แฟม [ กลองท่ี 27 ] 
 
 

กลองท่ี 27 รายงาน [กว5.1/1–กว5.1/8] 
 

กว5.1/1 รายงานประจําปการศึกษา 2540 
วันเดือนปเอกสาร : 31 ก.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 67 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : รายงานประจําปการศึกษา 2540  มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ จัดทําขึ้น 

โดยกองแผนและพัฒนา มีวัตถุประสงคเพื่อเผยแพรผลการดําเนินงานที่สําคัญ
ของมหาวิทยาลัยฯ ในชวงระหวางปการศึกษา 2539 ถึงสิ้นปการศึกษา 2540 
(1 มิถุนายน 2540–31 พฤษภาคม 2541) เน้ือหาประกอบดวย  ประวัติยอของ
มหาวิท ยาลัยฯ  ; สรุปพัฒนาการมหาวิ ทยาลัย ฯ ; การจัดทําแ ผนพัมนา
มหาวิทยาลัย 5 ป (พ.ศ. 2540–2544) ; การบริหารงานมหาวิทยาลัยฯ ( โครงสราง
การพัฒนาระบบบริหาร รายงานการเงิน บุคลากร ) ; การจัดการศึกษา (หลักสูตร 
นักศึกษา ผูสําเร็จการศึกษา) ; การพัฒนามหาวิทยาลัย (การพัฒนาวิชาการ การ
พัฒนากายภาพ ) ; การพัฒนานักศึกษา ; กองทุนและทุนการศึกษาสําหรับ
นักศึกษา ; การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมและการบริการชุมชน ; นโยบายอื่นๆ  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.1/2 ผลการดําเนินงานประจําป 2540-2541  
วันเดือนปเอกสาร : พ.ศ. 2540–2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 82 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : ผลการดําเนินงานประจําป 2540 และ 2541 มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรต ิ

จัดทําขึ้นเพื่อเผยแพรผลการดําเนินงานที่สําคัญของมหาวิทยาลัยฯ ในรอบปที่
ผานมาในดานตางๆ เชน การพัฒนาคณาจารย นักศึกษา การพัฒนาดานวิชาการ
และศิลปวัฒนธรรม การปรับปรุงดานกายภาพ และการใหบริการชุมชนตลอดจน
แผนงานที่จะดําเนินการในปตอไป เน้ือหาของเอกสารแยกตามรายป ดังน้ี 
 - ผลการดําเนินงานประจําป 2540 เน้ือหาประกอบดวย การจัดทําแผนพัฒนา
มหาวิทยาลัย 5 ป ( พ.ศ. 2540–2544 ) ; การปรับปรุงโครงสรางองคกรของ
มหาวิทยาลัยฯ ; การพัฒนาวิชาการ ; การพัฒนานักศึกษา ; การปรับปรุงระบบ
บริหาร ; การปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคและพัฒนากายภาพ ; นโยบายเพื่อให
เกิดความรวมมือในภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว ; นโยบายดานศิลปวัฒนธรรม ; การ
จัดตั้งแผนกปฏิบัติการสังคม  
- ผลการดําเนินงานประจําป 2541 เน้ือหาประกอบดวย การพัฒนาระบบบริหาร 
กําหนดนโยบายบริหารงบประมาณ ; การปรับปรุงระบบการจัดซื้อและจัดจาง 
นโยบายประชาสัมพันธและคอมพิวเตอร ;  โครงการ HCU-INTRANET ; การ
ปรับปรุงโครงสรางแผนภูมิการบริหาร ;  การปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคและ
พัฒนากายภาพ  ;  การปรับปรุงระเบียบตางๆ ของมหาวิทยาลัย  ; การพัฒนา
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย  ; ปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคและพัฒนา
กายภาพ  ; การพัฒนาวิชาการ  ; การพัฒนาคุณภาพอาจารย  ; การพัฒนา
คุณภาพบุคลากรและหนวยงาน ; โ ครงการบริการชุมชน ; การอนุรัก ษ
ศิลปวัฒนธรรม ; การแกปญหา Y2K ของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ; 
กําหนดกลวิธีรองรับภาวะวิกฤตทางเศรษฐกิจของประเทศ ;  โครงสรางกอสราง
ศาลหลวงปูไตฮง 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.1/3 สรุปผลการดําเนินงานของมหาวิทยาลัยฯ ในรอบ 4 เดือน 
วันเดือนปเอกสาร : 1 ม.ค. – 30 เม.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 6 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : สรุปกิจกรรมของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ในรอบ 4 เดือน ระหวาง 

วันที่ 1 มกราคม ถึง 30 เมษายน 2542 เน้ือหาประกอบดวย  ; กิจกรรมดาน
วิชาการ ( การปรับปรุงหลักสูตร การขอเปดสาขาวิชาและหลักสูตรการรับรอง
มาตรฐานการศึกษา  การจัดตั้งคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและรายวิชา 
โครงการ Visiting Professor โครงการจัดตั้งศูนยศึกษาการบริหารระบบเจาของ
กิจการ การรับ สมัครนักศึกษาใหม ประจําปการศึกษา 2542 รอบกอ น
ทบวงมหาวิทยาลัย ; กิจกรรมดานการวิจัยและตํารา  ; กิจกรรมดานนักศึกษา ;  
กิจกรรมดานบริหาร ( กําหนดนโยบายประหยัดกระดาษชําระ  งานวันหัวเฉียว
เฉลิมพระเกียรติ ประจําป 2542  การกําหนดวันสําคัญของมหาวิทยาลัย การจัด
งานปใหม ประจําป 2542  การจัดตั้งศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยฯ  ปรับปรุงแกไข
ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ การพัฒนาบุคลากร การจัดประชุมอบรม/สัมมนาทาง
วิชาการ  การสงคณาจารยและเจาหนาที่เขารวมประชุม/อบรม/สัมมนา ภายนอก ) 
; กิจกรรมดานบริการสังคม  

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.1/4 รายงานสรุปผลการดําเนินงานของศูนยศิลปวัฒนธรรม ประจําปการศึกษา 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 1 มิ.ย. 2542 – 31 พ.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 99 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : รายงานสรุปผลการดําเนินงานของศูนยศิลปวัฒนธรรม ประจําปการศึกษา 2542  

เปนการรายงานผลการดําเนินงานตั้งแต  1 มิถุนายน 2542 จนถึง  31 พฤษภาคม 
2543 เน้ือหาประกอบดวย ; การดําเนินงานดานการอนุรักษศิลปวัฒนธรรม ;  
การดําเนินงานดานการสงเสริมทักษะศิลปวัฒนธรรมและการมีสวนรวม ; การ
ใหบริการและการบริหารงานขอมูลศิลปวัฒนธรรม ; การดําเนินงานตามที่ได รับ
มอบหมายและใหความรวมมือดานศิลปวัฒนธรรม ; ผลการดําเนินงานของ
หนวยงานในกํากับ  ไดแก ผลการดําเนินงานของสํานักงานเลขานุการศูนย
ศิลปวัฒนธรรม แผนกวัฒนธรรมศึกษา แผนกพิพิธภัณฑ และแผนกหอจดหมายเหต ุ
 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 

   ส
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กว5.1/5 สรุปภาระงานและแผนพัฒนาคุณภาพงาน ประจําปการศึกษา 2542 
วันเดือนปเอกสาร : 1 มิ.ย. 2542 – 31 พ.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 54 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : สรุปภาระงานและแผนพัฒนาคุณภาพงาน ประจําปการศึกษา 2542 เปนการ 

ดําเนินงานของกองกลาง สํานักงานอธิการบดี ตั้งแต  1 มิถุนายน 2542 จนถึง  
31 พฤษภาคม 2543 ประกอบดวย เน้ือหาเกี่ยวกับ กรอบอัตรกําลัง ภาระหนาที่
ความรับผิดชอบ ผลการดําเนินงานของหนวยงานในกํากับ ดังน้ี แผนกสารบรรณ  
แผนกง านประชุม แ ผนกเลขานุการ แ ผนกบ ริการคอมพิว เตอร  แผนก
ประชาสัมพันธและวิเทศสัมพันธ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.1/6 สรุปผลการดําเนินการรับปญหา Y2K  
วันเดือนปเอกสาร : ธ.ค. 2542 – ม.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 31 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : ประกอบดวยเน้ือหาเร่ืองตางๆ ดังน้ี การวางแผนฉุกเฉินเพื่อแกไขปญหาY2K 

ของหนวยงานตางๆ ในมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ไดแก กองพัสดุ
กองบุคลากร กองคลัง ศูนยบรรณสารสนเทศ สํานักทะเบียนและประมวลผล  ;
สรุปผลการดําเนินการรองรับปญหา Y2K ซึ่งอาจเกิดขึ้น ในระหวางวันที่  31
ธันวาคม 2542–3 มกราคม 2543 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
   3) มีวัสดุแทรกอื่นๆ แทรก คือ 
    - ขาวตัดหนังสือพิมพ กรุงเทพธุรกิจ ปที่ 13 ฉบับที่ 4092 วันที่ 6 ธันวาคม  
      พ.ศ. 2542 “เขาวาไทยมี ความเสี่ยง Y2K สูง” 
   - คูมือเตรียมพรอมรับปญหาคอมพิวเตอร ป ค.ศ.2000 ประจําบาน   
   - แผนพับ “คูมือรับ Y2K ฉบับนักลงทุน” จากตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย  
   - ขอความรู Y2K การเตรียมความพรอมสถาบันการเงินไทย 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป 
หมายเหตุ : – 
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กว5.1/7 การเสนอผลงานวิจัยวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 2543 
วันเดือนปเอกสาร : 24 มี.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 83 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : การเสนอผลงานวิจัย วันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 2543 จัดทําโดยสํานักพัฒนา 

วิชาการ เพื่อเปนเอกสารประกอบการเสนอผลงานวิจัย ของมหาวิทยาลัยหัวเฉยีว
เฉลิมพระเกียรติ ในวันที่ 24 มีนาคม 2543 ซึ่งเปนวันสถาปนามหาวิทยาลัยฯ
ผลงานวิจัยที่เสนอมีทั้งหมด 14 งานวิจัย ไดแก 
1) การสํารวจอุบัติการณการติดเชื้อพยาธิโรคเทาชางในแรงงานตางชาติในจังหวัด 
   สมุทรปราการ ผูวิจัยคือ อาจารยสายพิณ เกิดประทุม 
2) การตรวจหาพาหะของธาลัสซีเมียชนิดแอลฟาในทารกแรกเกิด โดยใชขอมูล 
    ทางโลหิตวิทยา ผูวิจัยคือ อาจารยสราวุธ สายจันมา 
3) การศึกษาความยืดหยุนของเอ็นรอบขอและความตึงของกลามเน้ือที่มีสวน 
    สัมพันธกับการบาดเจ็บของขาในนักกีฬาเซปกตะกรอทีมชาติไทย ผูวิจัยคือ  
    อาจารยพรรัชนี วีระพงษ และอาจารยลลิดา โรจนธรรมณี 
4) การศึกษาทักษะการทําคลอดปกติและความคิดเห็นตอการเรียนของนักศึกษา 
    พยาบาลมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติจากการสอนทักษะการทาํคลอด 
    ปกติโดยวิธีเรียนรูรวมกัน  ผูวิจัยคือ อาจารยอังสนา ศิรรประชา อาจารยพรพมิล  
    สวัสดิพงษ  อาจารยพัฒนา วันฟน และอาจารยหทัยชนก บัวเจริญ 
5) ศึกษาความรูดานการปฐมพยาบาลเมื่อเกิดแผลไหมของประชาชนในชุมชน 
    มัสยิดมหานาค กรุงเทพมหานคร ผูวิจัยคือ อาจารยวิไลวรรณ ตรีถิ่น และ 
    อาจารยกัญชลี ฐิตะโภคา 
6) การศึกษาลักษณะมุงอนาคตของนักศึกษามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรต ิ
    ผูวิจัย คือ อาจารยวุฒิพงษ ทองกอน 
7) การศึกษาปญาหาการเขียนภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร ของนักศึกษาชั้นปที่ 1 
   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  ผูวิจัยคือ อาจารยทัศพร เกตุถนอม 
8) การศึกษาความเปนไปไดในการเปดหลักสูตรการบริหารงานสวัสดิการสังคม  
    ระดับปริญญาโท มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ผูวิจัยคือ อาจารย 
    จตุรงค บุญยรัตนสุนทร 
9) ประวัติศาสตรไทยสมัยกรุงธนบุรี : ศึกษาจากเอกสารจีน ผูวิจัย คือ  
   ศาสตราจารยตวน ลี่เซิง 
10) ความกตัญูของชาวจีนโพนทะเลที่สะทอนผานพิธีกงเต็ก : กรณีศึกษาพิธีกงเต็ก  
     จีนไหหลําในสังคมไทย ผูวิจัยคือ ผูชวยศาสตราจารยแสงอรุณ กนกพงศชัย 
11) การศึกษาเบื้องตนของวัฒนธรรมทองถิ่น จังหวัดสมุทรปราการ ผูวิจัยคือ  
     อาจารยพรรณศิริ จุลกาฬ 
12) ปริศนากวีผะหมี : กรณีศึกษาอําเภอบางบอ จังหวัดสมุทรปราการ ผูวิจัยคือ  
     นางสาวนราวดี พันธุนรา 
13) บทบาทที่เปนจริงและบทบาทที่คาดหวังขององคการบริหารสวนตําบลใน 
     ทรรศนะของคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลและพนักงาน 
     สวนตําบล ในจังหวัดสมุทรปราการ ผูวิจัยคือ อาจารยประสาตร สิทธิเลิศ 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



 200 

14) การประเมินสาเหตุที่ไมไดดําเนินการตามระบบการจัดการสิ่งแวดลอม  
     (ISO14000) ของโรงงานอุตสาหกรรมในจังหวัดสมุทรปราการ ผูวิจัยคือ  
     อาจารยวราภรณ กัลยาเลิศ และอาจารยวีรอร วัดขนาด 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.1/8 สรุปผลการดูงานสํานักทะเบียนและประมวลผล 
 มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
วันเดือนปเอกสาร : 27–28 ก.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 43 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : สรุปผลการดูงานสํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดทําขึ้น 

โดยคณะดูงานของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ไดแก กองคลัง และ
สํานักทะเบียนและประมวลผล  เน้ือหาการสรุปผลการดูงาน ประกอบดวย 
สรุปผลการดูงานฝายตางๆ ในสํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัย 
เชียงใหม ไดแก สรุปผลการดูงานฝายแนะแนวการศึกษาและรับเขาศึกษา ฝาย
บริหารหลักสูตรตารางสอนและตารางสอบ ฝายทะเบียนการศึกษา ฝายตรวจสอบ
และรับรองผลการศึกษา ฝายประมวลผลการศึกษาและคอมพิวเตอร และการ
ประเมินผลคาใชจายที่ใชในการดําเนินงาน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2   โครงการ [พ.ศ. 2537–2543]   
 

ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการตางๆ ระหวาง พ.ศ. 2537–2543  จํานวน 22 โครงการของหนวย 
   งานตางๆ ในมหาวิทยาลัยฯ จัดทําและเสนอใหทานอธิการบดีทราบ เชน 
   เชน โครงการสัมมนาวิชาการ เรื่อง องคกรสังคมสงเคราะหเอกชนกับการ 
   แกไขปญหาสังคมในทศวรรษหนา โครงการมินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหาร 
   รุนท่ี 2 โครงการปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2540 โครงการการ 
   ประชุมปฎิบัติการเรื่อง การสรางงานวิจัย โครงการจัดต้ังศูนยการแพทย 
   มูลนิธิหัวเฉียวปอเต็กต๊ึง เปนตน 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามลําดับวันเดือนป  
ขนาดและปริมาณฯ :  2 กลอง 22 แฟม [กลองท่ี 28 – 29 ]  
 

กลองท่ี 28 โครงการ [กว5.2/1–กว5.2/] 
 

กว5.2/1 โครงการสัมมนาวิชาการเรื่อง องคกรสังคมสงเคราะหเอกชนกับการแกไข 
 ปญหาสังคมในทศวรรษหนา  
วันเดือนปเอกสาร : 25 มี.ค. 2537 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 120 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการสัมมนาวิชาการเร่ือง องคกรสังคมสงเคราะหเอกชนกับการแกไขปญหา 

สังคมในทศวรรษหนา จัดขึ้นโดยมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ เน่ืองใน
วโรกาสพิธีเฉลิมพระเกียรติและสถาปนามหาวทิยาลัยฯ เมื่อวันที่  25 มีนาคม
2537 ขอบเขตเน้ือหาของการ สัมมนาประกอบดวย  ภาพรวมสภาพปญหาใน
สังคมไทยปจจุบันและแนวโนมการเปลี่ยนแปลงรูปแบบสภาพปญหาในทศวรรษ
หนา ; การดําเนินงานขององคกรสังคมสงเคราะหเอกชน ( ลักษณะการดําเนินงาน
และการใหการสงเคราะหกลุมเปาหมายตางๆ  ปญหาอุปสรรคในการดําเนินงาน ) ;
แนวโนมการเปลี่ยนแปลงลักษณะของการดําเนินงานทศวรรษหนาเพือ่ใหสอดคลอง
กับสภาพปญหาที่เปลี่ยนแปลงไป 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2/2 โครงการมินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหาร รุนที่ 2  
วันเดือนปเอกสาร : 14–15 มิ.ย. 2540 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 10 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการมินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหาร รุนที่ 2 เน้ือหาประกอบดวย 

กําหนดการโครงการ หนังสืออนุมัติโครงการ และรายนามผู เขาอบรมโครงการ
มินิ เอ็มบีเอ สําหรับผูบริหารรุนที่ 2 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะแยกแผน  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : ไมมีรายละเอียดโครงการฯ 
 
  
กว5.2/3 โครงการปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2540  
วันเดือนปเอกสาร : 14 มี.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 45 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2540 ดําเนินการโดยคณะกรรมการ  

ดําเนินการพิธีปฐมนิเทศ ปการศึกษา 2540 สํานักพัฒนานักศึกษา เน้ือหา
ประกอบดวย  รายละเอียดโครงการ คํากลาวรายงาน  คํากลาวเปดงาน 
กําหนดการ ตัวอยางแบบสอบถาม จํานวนนักศึกษาเขารวมพิธีปฐมนิเทศ
เปรียบเทียบกับจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียน จํานวนนักศึกษาเขารวม
กิจกรรมนําชมและฟงการใหบ ริการนักศึกษาของหนวยงานตางๆ ประมวล
แบบสอบถามและขอเสนอแนะจากการจัดโครงการ และเอกสารประกอบ
โครงการ ไดแก ระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติวาดวย การศึกษา
ระดับปริญญาตรี เร่ืองเคร่ืองแบบนักศึกษา พ.ศ. 2540 และวินัยและการพัฒนา
นักศึกษา พ.ศ. 2541 เปนตน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2/4 พิธีปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ประจําปภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา  
 2541 
วันเดือนปเอกสาร : 4–5 มิ.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 34 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการปฐมนิเทศ ภาคการเรียนที่ 1ปการศึกษา 2541 ดําเนินการโดย 

คณะกรรมการดําเนินการพิธีปฐมนิเทศ ปการศึกษา 2541 สํานักพัฒนานักศึกษา
เน้ือหาประกอบดวย คํากลาวรายงาน  คํากลาวเปดงาน ; คําบรรยายเร่ือง “การ
ใชชีวิตของนักศึกษาใหมในมหาวิทยาลัย” ; โครงการพิธีปฐมนิเทศ ภาคฤดูรอน ;
กําหนดารโครงการ ; ตัวอยางแบบสอบถาม ; ตัวอยางใบแสดงการผานจุดนัดพบ
ลงทะเบียนเรียน ; ตารางแสดงจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียนเปรียบเทียบกับ
จํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเขารวมพิธีปฐมนิเทศ ; ตารางแสดงจํานวนนักศึกษา
ลงทะเบียนเขารวมพิธีปฐมนิเทศ เปรียบเทียบกับจํานวนนักศึกษาแตงกายผิด
ระเบียบ ; ตารางแสดงรายชื่อคณะทํางาน กิจกรรม Campus tour ; ผลจาก
แบบประเมินผล ; ขอเสนอแนะจากคณะกรรมการ ; งบประมาณดําเนินการ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/5 โครงการการประชุมปฏิบัติการ เรื่อง การสรางงานวิจัย  
วันเดือนปเอกสาร : 9–11 มิ.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 77 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการประชุมปฏิบัติการ เร่ือง การสรางงานวิจัย จัดทําโดยสํานักพัฒนาวิชาการ 

เพื่อใหคณาจารยที่ไมมีประสบการณในการทําวิ จัยและกลุมอาจารยใหมไดมี
ความรูความสามารถในหลักพื้นฐานของการวิจัย เน้ือหาประกอบดวย  โครงการ
การประชุมเชิงปฏิบัติการ ; กําหนดการโครงการ ; คํากลาวรายงาน คํากลาวเปด
งาน ; สรุปผลการบรรยาย เร่ือง การสรางงานวิจัย ; สรุปผลการฝกภาคปฏิบัติ ; 
ระเบียบวิธีการปฏิบัติและขั้นตอนการเสนอขอรับการสงเสริมงานวิจัย ; สรุปการ
ประเมินผลโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ ; รายนามผูเขารวมประชุม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : มีโครงรางการวิจัยฉบับเสนอขอรับทุน 
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กว5.2/6 โครงการจัดต้ังศูนยการแพทยมูลนิธิหัวเฉียวปอเต็กต๊ึง  
วันเดือนปเอกสาร : 5 ส.ค.–14 ก.ย. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 23 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการจัดตั้งศูนยการแพทยมูลนิธิหัวเฉียวปอเต็กตึ๊ง  มีเปาหมายเพื่อ ; ใหบริการ 

การแพทยแผนตะวันตกในระดับมาตรฐานสากล ; ใหบริการการแพทยแผนจีนใน
ระดับมาตรฐานของกระทรวงสาธารณสุขของประเทศจีนและกระทรว ง
สาธารณสุขของประเทศไทย ; ใหประชาชนมีโอกาสเลือกแผนการรักษาให
เหมาะสมกับสภาพโรค และเหมาะสมกับเศรษฐฐานะ ; ใหบ ริการทุกประเภท
ของศูนยการแพทยฯ ที่จัดตั้งเปนศูนยกลางรวมบริการแผนการรักษาทุกประเภท 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยและภาษาจีน (จดหมาย1ฉบับ/ 2 แผน)  
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบ 3 รายการ คือ 
 1) ศูนยความรวมมือการแพทยไทย-จีน กรมการแพทย กระทรวง 
    สาธารณสุข ( 21 สิงหาคม 2541) 
 2) บันทึกความเขาใจระหวางกระทรวงสาธารณสุขแหงราชอาณาจักร 
    ไทย กระทรวงสาธารณสุขแหงสาธารณรัฐประชาชนจีนวาดวย 
    ความรวมมือในดานสาธารณสุขการแพทย และเภสัชกรรม 
 3) การพัฒนาความรวมมือการแพทยไทย–จีน กรมการแพทย 
    กระทรวงสาธารณสุขรวมกับมูลนิธิฮ่ัวเคี้ยวปอเต็กเซี่ยงตึ๊ง 
 4) มีนามบัตร 3 ใบ(คุณสุทัศน เตชะวิบูลย คุณ Qu Wen Long) 
     และนายแพทยคณิน คุรุรัตนพันธ ) 
 
 
กว5.2/7 โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร  
วันเดือนปเอกสาร : 21 ต.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 21 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร  เปนโครงการความรวมมือระหวาง 

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  และเอเชียน นูทราซูติคอล เซ็นเตอร
(Asian Nutraceutical Center (ANC) ) ซึ่ งไ ด รับ คว าม เห็นชอ บ จากคณะ
กรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ เน้ือหาประกอบดวย  การดําเนินการ
ปรับแกบันทึกขอตกลงตามมติคณะกรรมการบริหารของสภามหาวิทยาลัยฯ ;
กําหนดการงานแถลงขาว ; รายชื่ออาจารยคณะเภสัชศาสตรเขารวมลงนามใน
สัญญากับบริษัทกัสโซ ; บันทึกขอตกลง ; แนวทางการแถลงขาว ; แนวคําถามวัน
แถลงขาว 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
   3) มีภาพถาย4 ภาพ 
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ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : เอกสารประกอบ 2 รายการ คือ 
 1) บันทึกขอตกลงโครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร 
 2) เอกสารความรูประกอบผลิตภัณฑ 
 
 
กว5.2/8 โครงการสัมมนาทางวิชาการ เรื่อง การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมี 
 ประสิทธิภาพ 
วันเดือนปเอกสาร : 14–15 ธ.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 20 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการสัมมนาทางวิชาการ เร่ือง การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมี 

ประสิทธิภาพ จัดทําโดย สํานักพัฒนาวิชาการเพื่อใหผูเขารวมสัมมนาซึ่งสวนใหญ
จะเปนระดับผูบริหาร ตั้งแตหัวหนาแผนกขึ้นไป และคณาจารย ใหมีความเขาใจ
แนวคิดของการบริหารหลักสูตร และรายวิชา สามารถนําไปประยุกตและ
แลกเปลี่ยนความคิดเห็นในการบริหารหลักสูตรและรายวิชา มีเน้ือหาการสัมมนา
ประกอบ ดวย  การบรรย ายเ ร่ือง  แนวทางในการบริหารหลัก สูตรให มี
ประสิทธิภาพ ; การบรรยายพิเศษเร่ือง ความรับผิดชอบของผูบริหารการศึกษาตอ
การบริหารหลักสูตรและรายวิชา ; การประชุมกลุมยอย ( แนวทางในการบริหาร
หลักสูตรและรายวิชาของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติใหมปีระสทิธภิาพ) 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม 
   3) มีหนังสือ 2 รายการ คือ 
   - การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมีประสิทธิภาพ จัดทําโดย 
     สํานักพัฒนาวิชาการ จํานวน 2 เลม 
   - การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมีประสิทธิภาพ จัดทําโดย 
     สํานักทะเบียนฯ จํานวน 1 เลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 

กลองท่ี 29 โครงการ [กว5.2/10–กว5.2/22] 
 

กว5.2/10 โครงการอภิปรายทางวิชาการเรื่อง จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย : มรดกทางปญญา 
วันเดือนปเอกสาร : 24 มี.ค. 2541 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 3 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการอภิปรายทางวิชาการเร่ือง จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย : มรดกทางปญญา  

   ส
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จัดโดยหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ เพื่อรวมเฉลิมฉลอง “วันหัวเฉียวเฉลิม
พระเกียรติรําลึก 2541” ในวาระครบรอบที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงมี
 พระมหากรุณาธิคุณเสด็จฯในพิธีสถาปนามหาวิทยาลัยฯ โดยมุงเนนใหเห็นคณุคา 
ของงานจดหมายเหตุดานการบริหาร ประวัติศาสตร และสังคม   

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/10 โครงการ มฉก. บริการชุมชน พ.ศ. 2541-2543  
วันเดือนปเอกสาร : 3 ม.ค. 2541–6 ม.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 76 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการ มฉก. บริการชุมชน เปนโครงการที่มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรต ิ

รวมใจ จัดกิจกรรมบําเพ็ญประโยชนเพื่อชวยเหลือสังคม ชุมชน ไดดําเนินการ
อยางตอเน่ืองมา ตลอดตั้งแตป พ.ศ. 2540 ใหความชวยเหลือชุมชนที่ประสบ
ปญหาทางดานสุขภาพและการดําเนินชีวิต อันเน่ืองมาจากเศรษฐกิจชะลอตัวโดย
จัดบริการใหความชวยเหลือดานตางๆ เชน การตรวจสุขภาพทั่วไป การจายยาถอน
ฟน บริการตัดผม กําจัดเหา การใหคําปรึกษา ดานสุขภาพและสุขภาพจิต
ตลอดจนการรณรงค เพื่อรักษาสิ่งแวดลอม ซึ่งจะจัดเดือนละ 1 คร้ัง เน้ือหา
ประกอบดวย ปฏิทินการออกปฏิบัติงานโครงการการใหบ ริการชุมชน มฉก .ป
การศึกษา 2540–2541 กําหนดการจัดโครงการและสถานที่ที่จะจัดกิจกรรม 
รายชื่อผูเขารวมกิจกรรม รายงานการดําเนินงานในแตละคร้ัง ในระยะเวลา พ .ศ .
2541-2543 แบบสํารวจพื้นที่โครงการ มฉก.บริการชุมชน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามวันเดือนป 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2/11 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การใหเกรด (Grading) อยางมี 
 ประสิทธิภาพ 
วันเดือนปเอกสาร : 26  เม.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 30 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง การใหเกรด (Grading) อยางมปีระสทิธภิาพ 
 จัดโดยสํานักพัฒนาวิชาการ เมื่อวันที่ 26 เมษายน 2542 เพื่อเพิ่มพูนความเขาใจ 
 และประสบการณในการใหเกรดตอการสอนของอาจารย ผูเขารวมโครงการจะมี 
 คณบดี หัวหนาสาขา ประธานโครงการบริหารหลักสูตร 
ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบ 1 รายการ คือ บทความเร่ือง “ปรัชญาการประเมินผลทาง 
   การศึกษาและวิธีการกําหนดคะแนน” โดย รองศาสตราจารย ดร.สุพัฒน สกุมลสนัต 
   สถาบันภาษา จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 
 
กว5.2/12 โครงการการประชุมปฏิบัติการ เรื่อง เทคนิคการเขียนเชิงวิชาการ 
วันเดือนปเอกสาร : 26–28 พ.ค. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 38 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการการประชุมปฏิบัติการ เร่ือง เทคนิคการเขียนเชิงวิชาการ จัดโดย แผนก 

วิจัยและตําแหนง วิชาการ สํานักพัฒนาวิชาการ เมื่อวันที่  26–28 พฤษภาคม
2542 เพื่อสงเสริม สนับสนุนใหคณาจารยเขียนตํารา เอกสารคําสอน เอกสาร
ประกอบการสอน และบทความทางวิชาการที่ถูกตองตามหลักเกณฑและมี
คุณภาพวิชาการ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร 
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : มีเอกสารประกอบ 1 รายการ คือ บทความเร่ือง “เทคนิคการเขียนตําราและ 
   เอกสารวิชาการ ” โดย รองศาสตราจารยนภาลัย สุวรรณธาดา 
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กว5.2/13 โครงการปฐมนิเทศบุคลากรใหม  
วันเดือนปเอกสาร : 14 มิ.ย. 2542  
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 13 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการปฐมนิเทศบุคลากรใหม จัดโดยสํานักพัฒนาวิชาการ เพื่อใหความรู 

เกี่ยวกับนโยบายแนวคิดในการทํางาน รวมทั้งโครงสรางการแบงสวนงานและ
ระบบงานของมหาวิทยาลัยกับบุคลากรใหม  จัดเปนการสรางความเขาใจพื้นฐาน
ในการทํางานเพื่อการพัฒนาบุคลากรของหนวยงาน เน้ือหาประกอบดวย 
โครงการปฐมนิเทศ  กําหนดการ คํากลาวรายงาน สรุปคําบรรยาย  สรุปแบบ
ประเมินผล และรายชื่อผูเขารวมประชุม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/14 โครงการสัมมนาทางวิชาการ เรื่อง การพัฒนาศักยภาพผูบริหารวิชาการ 
วันเดือนปเอกสาร : 27 ก.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 16  แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการสัมมนาทางวิชาการ เร่ือง การพัฒนาศักยภาพผูบริหารวิชาการ จัดทําโดย 

สํานักพัฒนาวิชาการ เน้ือหาประกอบดวย โครงการสัมมนาทางวิชาการ เร่ือง 
“การพัฒนาศักยภาพผูบริหารวิชาการ” กําหนดการสัมมนาวิชาการ คํากลาวเปด
การสัมมนา สรุปคําบรรยายสัมมนาวิชาการ เร่ือง 
1) “บทบาทหนาที่ของหัวหนาสาขา คณะกรรมการบริหารหลักสูตร กลุมวิชา 
     รายวิชา”  โดย ศาสตราจารย นายแพทยเกษม วัฒนชัย 
2) “การบริหารหลักสูตรและรายวิชาใหมีประสิทธิภาพ” โดย รองศาสตราจารย  
    ดร.วิชัย วงษใหญ 
3) “การพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนในมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรต”ิ 
    โดย ดร.อุไรพรรณ เจนวาณิชนนท 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
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กว5.2/15 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การเสริมสรางประสบการณวิชาชีพครู 
วันเดือนปเอกสาร : 19 ต.ค.–4 พ.ย. 2542 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 99 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการประชุมเชงปฏิบัติการ เร่ือง การเสริมสรางประสบการณวิชาชีพครู จัดโดย 

สํานักพัฒนาวิชาการ เน้ือหาประกอบดวย โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเร่ือง
“การเสริมสรางประสบการณครู” กําหนดการประชุมเชิงปฏิบัติการ คํากลาว
รายงานพิธีเปด–ปดการประชุม สรุปคําบรรยายการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง 
1) “ความรูเกี่ยวกับหลักสูตร”  โดย ผูชวยศาสตราจารยมณีวรรณ ฉัตรอุทัย 
2) “ครูยุค ค.ศ. 2000 บทบาทและหนาที่ของครูที่พึงประสงค” โดย  
   ดร.อมรวิทย นาคทรรพ 
3) “จิตวิทยาการเรียนการสอน และเทคนิคการควบคุมชั้นเรียน” โดย 
   รองศาสตราจารย ดร.ประดินันท อุปรมัย 
4) “หลักการสอนในระดับอุดมศึกษาและเทคนิคการสอนแบบตางๆ ” โดย 
   รองศาสตราจารย ดร.ไพฑูรย สินลารัตน 
5) “ การวัดและประเมินผลการศึกษา” โดย รองศาสตราจารย ดร.ไพศาล หวังพาณิช 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/16 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การสรางดัชนีบงช้ีคุณภาพ เกณฑ 
 ตัดสินคูมือประกันภาพการศึกษา และการเขียนรายงานการศึกษาตนเอง 
วันเดือนปเอกสาร : 5–6 ม.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 48 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง การสรางดัชนีบงชี้คุณภาพ เกณฑตัดสิน 

คูมือประกันภาพการศึกษา และการเขียนรายงานการศึกษาตนเองจัดโดย สํานัก
พัฒนาวิชาการ เน้ือหาประกอบดวย  โครงการและกําหนดการประชุมเชิง
ปฏิบัติการ เร่ือง การสรางดัชนีบงชี้คุณภาพ เกณฑตัดสินคูมือประกันคุณภาพ
การศึกษา และการเขียนรายงานการศึกษาตนเอง สรุปคําบรรยายเร่ือง 
1) “การนําแนวความคิดการประกันคุณภาพการศึกษาสูการปฎิบัติ” โดย 
   ศาสตราจารย ดร. อุทุมพร จารมรมาน 
2) “สรุปผลการประชุมกลุมเร่ืองจุดออน-จุดแข็งของคณะวิชาตางๆ ตาม 
    องคประกอบคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” 
    โดย หนวยประกันคุณภาพสํานักพัฒนาวิชาการ 
3) “สรุปผลการนําเสนอจุดออน-จุดแข็งของคณะวิชาตางๆ  และแนวทางแกไข 
   จุดออนสงเสริมจุดแข็งของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” โดย  
   ดร.อุไรพรรณ เจนวาณิชยานนท 
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4) “ดัชนีบงชี้คุณภาพ เกณฑตัดสิน และการจัดทํารายงานการศึกษาตนเอง” 
    โดย ศาสตราจารย ดร. อุทุมพร จารมรมาน 
5) “ขอเสนอแนะจากวิทยากร ในดัชนีบงชี้คุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
   หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”   โดย ศาสตราจารย ดร. อุทุมพร จารมรมาน 
6) “แผนปฏิบัติการการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของของมหาวิทยาลัย 
   หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” ประจําปการศึกษา 2542-2543  โดย  
   หนวยประกันคุณภาพ สํานักพัฒนาวิชาการ 
7) “สรุปแนวคิดที่เกี่ยวกับการประกันคุณภาพการศึกษา” โดย ศาสตราจารย 
   ดร. อุทุมพร จารมรมาน 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ :  – 
 
 
กว5.2/17 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การเสริมสรางทักษะการเปนอาจารย 
 ที่ปรึกษา 
วันเดือนปเอกสาร : 14 มี.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 25 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการประชุมปฏิบัติการ เร่ือง การเสริมสรางทักษะการเปนอาจารยที่ปรึกษา 

จัดโดยสํานักพัฒนาวิชาการ เน้ือหาประกอบดวย โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ 
เร่ือง “การเสริมสรางทักษะการเปนอาจารยที่ป รึกษา” กําหนดการปรชุมเชิง
ปฏิบัติการ คํากลาวรายงานพิธีเปดการประชุม สรุปคําบรรยายเร่ือง “บทบาท
แนวคิดของอาจารยที่ปรึกษา” โดยรองศาสตราจารย ดร.วัลลภา เทพหัสดิน ณ 
อยุธยา สรุปแบบประเมินผลการประชุม รายชื่อผู เขารวมประชุมและไดรับ
วุฒิบัตร 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร :  ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง :  จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ :  – 
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กว5.2/18 โครงการการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การประเมินหลักสูตร  
วันเดือนปเอกสาร : 27 เม.ย. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 19 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง การประเมินหลักสูตร จัดโดยสํานักพัฒนา 

วิชาการ เน้ือหาประกอบดวย โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการและกําหนดการ
ประชุม คํากลาวรายงานการประชุม และคํากลาวเปดการประชุม สรุปคํา
บรรยาย เร่ือง “การประเมินหลักสูตร” โดย รองศาสตราจารย ดร.วิชัย วงษใหญ
ผลการประชุมยอย สรุปการประเมินผลโครงการ รายนามผูเขารวมประชุม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/19 โครงการอบรม “ทักษะพ้ีนฐานการบริหารของผูนํากิจกรรม” ครั้งที่ 3  
วัน เดือน ปเอกสาร : 5–6 พ.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 72 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการอบรม “ทักษะพื้นฐานการบริหารของผูนํากิจกรรม” คร้ังที่ 3 จัดโดย 

แผนกกิจกรรมนักศึกษา สํานักพัฒนานักศึกษา เน้ือหาประกอบดวย  โครงการ
อบรม “ทักษะพื้นฐานการบริหารของผูนํากิจกรรม” คร้ังที่  3 คํากลาวรายงาน
คํากลาวเปดการอบรม การบรรยายพิเศษเร่ือง “ทักษะการควบคุมอารมณและ
การบริหารพฤติกรรมทางอารมณ” ทักษะการพูดสําหรับผูนํา ทักษะการบริหาร
โครงการ ขั้นตอนการดําเนินกิจกรรมของสโมสรนักศึกษา ทักษะการบริหารเวลา
และการทํางานเปนทีม สรุปและประเมินผลโครงการ รายชื่อผูเขารวมโครงการ
รายชื่อวิทยากร ประมวลภาพกิจกรรม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม 
   3) มีภาพถาย 12 ภาพ 
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2/20 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง เทคนิคการใหคําปรึกษา  
วันเดือนปเอกสาร : 23 ก.ย. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 16 แผน 
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง เทคนิคการใหคําปรึกษา จัดโดยสํานักพัฒนา 

วิชาการ เน้ือหาประกอบดวย โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง “เทคนิคการให
คําปรึกษา” กําหนดการ สรุปคําบรรยายเร่ือง “เทคนิคการใหคําปรึกษา” โดย
รองศาสตราจารย ดร.ประดินันท อุปรมัย สรุปแบบประเมินโครงการ รายนามผู
ที่ไดรับวุฒิบัตร รายนามผูเขารวมประชุม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
 
 
กว5.2/21 โครงการอบรมอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษา ครั้งที่ 6 เรื่อง“ศิลปและ 
 เทคนิคการเปนอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษาที่พึงประสงค” 
วันเดือนปเอกสาร : 13 ต.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 36 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการอบรมอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษา คร้ังที่ 6 เร่ือง “ศิลปและเทคนิค 

การเปนอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษาที่พึงประสงค” จัดโดย แผนกกิจกรรม
นักศึกษา สํานักพัฒนานักศึกษา เน้ือหาประกอบดวย โครงการอบรมอาจารยที่
ปรึกษากิจกรรมนักศึกษา คร้ังที่ 6 มีการบรรยายเร่ือง 
1) “ศิลปการเปนอาจารยที่ปรึกษาที่ดี” โดย ศาสตราจารย นายแพทยเกษม  
   วัฒนชัย 
2) “บทบาทและหนาที่ของอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษา” โดย  
   รองศาสตราจารย ดร.ชาญชัย อินทรประวัติ 
3) “บทบาทของอาจารยที่ปรึกษาฝายกิจกรรมนักศึกษาในการพัฒนานักศึกษา” 
    โดย ผูชวยศาสตราจารยลิขิต กาญจนาภรณ 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว5.2/22 โครงการประชุมเชิงวิชาการ เรื่อง การเขียนตํารา เอกสารคําสอน และเอกสาร 
 ประกอบการสอน 
วันเดือนปเอกสาร : 7 ธ.ค. 2543 
ขนาดและปริมาณฯ : 1 แฟม 46 แผน   
ขอบเขตและเน้ือหา : โครงการประชุมเชิงวิชาการ เร่ือง การเขียนตํารา เอกสารคําสอน และเอกสาร 

ประกอบการสอน จัดโดยสํานักพัฒนาวิชาการ เน้ือหาประกอบดวย  โครงการ
และกําหนดการประชุมเชิงวิชาการ คํากลาวรายงาน คํากลาวเปดและการ
บรรยายเร่ือง “นโยบายการสนับสนุนและสงเสริมการแตงตําราทางวิชาการ
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ” การแตง เรียบเรียง และแปล ตํารา
หนังสือ เอกสารคําสอนและเอกสารประกอบการสอนระดับอุดมศึกษา สรุปคํา
บรรยายเร่ือง “แนวทางการขอตําแหนงทางวิชาการ” โดย คุณสุจิตร รัตนมุง
ระเบียบวิธีการปฏิบัติและขั้นตอนการเสนอขอรับการสงเสริมการเขียนตํารา
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ สรุปการประเมินโครงการประชุมเชิง
วิชาการ รายนามผูที่ไดรับวุฒิบัตร และรายนามผูเขารวมประชุม 

ลักษณะทางกายภาพฯ : 1) พิมพจากคอมพิวเตอร  
  2) กระดาษสวนใหญมีขนาด A4 ลักษณะเย็บเลม  
ภาษา/ตัวอักษร : ภาษาไทย 
ระบบการจัดเรียง : จัดเรียงตามเน้ือหาของเอกสาร 
หมายเหตุ : – 
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กว6   สิ่งพิมพฯ [พ.ศ. 2540–2543] 
           เปนสิ่งพิมพท่ีมหาวิทยาลัยฯ ทําขึ้นและไดรับจากหนวยงานอ่ืนๆ ภายนอกมหาวิทยาลัย ท่ี 
           ไดรับไวเพ่ือการพัฒนาทางวิชาการหรือเพ่ือการเผยแพรประชาสัมพันธกิจกรรมตางๆ ของ 
           มหาวิทยาลัยฯ อยูระหวาง พ.ศ. 2537-2543 จํานวน 6 กลอง 50 แฟม (กว6/1-กว6/50) 
 

กลองท่ี 30 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/1–กว6/6] 
 

กว6/1     
ผูแตง :  ไทยฟอรมสตูดิโอ 

 ช่ือเรื่อง : Art Record in Thailand นิตยสารศิลปะรายเดือน ประติมากรรมไทย 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2537 
 
กว6/2      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : วารสารมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ฉบับปฐมฤกษ 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : มูลนิธิฮ่ัวเคี้ยวปอเต็กเซี่ยงตึ๊งบริษัท เอส.อาร.ชี.เอ็นเวลอพ,  
   2536 
 
กว6/3      
ผูแตง : เกษม วัฒนชัย 
ช่ือเรื่อง : เขียนถึงพอ (คุณพอประภาสน วัฒนชัย) 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2540 
 
กว6/4      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
ช่ือเรื่อง : พิธีทูลเกลาฯ ถวายปริญญาศิลปกรรมศาสตรดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์แด 
   สมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ  
สถานที่พิมพ    : มหาสารคาม : [ม.ป.พ.], 2541 
 
กว6/5      
ผูแตง : ภรณี ชัยกิตติศิลป 
ช่ือเรื่อง : ที่ระลึกงานพระราชทานเพลิงศพนายบุญสง ชัยกิตติศิลป ป.ช.,ป.ม 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท อมรินทรพร้ินติ้งแอนดพับลิชชิ่ง, 2540 
 
กว6/6      
ผูแตง : เกษม วัฒนชัย 
ช่ือเรื่อง : วิทยาลัยชุมชนในมุมมองของไทยรักไทย 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2544 
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กลองท่ี 31 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/7 – กว6/14] 
 

กว6/7      
ผูแตง : คณะอนุกรรมการจัดทําหนังสือที่ระลึกฯ 
ช่ือเรื่อง : ที่ระลึกในวาระครบรอบ 80 ป มูลนิธิฮ่ัวเคี้ยวปอเต็กตึ๊ง 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2533 
 
กว6/8      
ผูแตง : คณะจัดทําหนังสือแจงกิจการมูลนิธิฯ ป พ.ศ. 2536 
ช่ือเรื่อง : มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง หนังสือแจงกิจการ พ.ศ.2536 
สถานที่พิมพ   : กรุงเทพฯ : บริษัท เอส.อาร.ชี.เอ็นเวลอพ, 2537 
 
กว6/9      
ผูแตง : สุภกิจ แซแต 
ช่ือเรื่อง : ชีวประวัติหลวงปูไตฮงอริยสงฆผูเปยมเมตตา  
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : มูลนิธิฮ่ัวเคี้ยวปอเต็กเซี่ยงตึ๊งบริษัท เอส.อาร.ชี.เอ็นเวลอพ,  
   2536 
 
กว6/10      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : วารสารมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ฉบับเฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : มูลนิธิฮ่ัวเคี้ยวปอเต็กเซี่ยงตึ๊งบริษัท เอส.อาร.ชี.เอ็นเวลอพ,  
   2537 
 
กว6/11      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : สูจิบัตรพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวและสมเด็จพระนางเจาบรมราชินีนาถ 
   เสด็จพระราชดําเนินทรงเปนองคประธานในพิธีเฉลิมพระเกียรติและ 
   สถาปนามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2537 
 
กว6/12      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คอนเสิรตเฉลิมพระเกียรติและสถาปนามหาวิทยาลัยหวัเฉยีวเฉลมิพระเกยีรต ิ
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2537 
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กว6/13      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : หนังสือที่ระลึกพิธีเปด มฉก. (ฉบับภาษาจีน) 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2537 
 
กว6/14      
ผูแตง :  มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : ที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวและสมเด็จพระนางเจาฯ  
   พระบรมราชินีนาถ เสด็จพระราชดําเนินในพิธีเปดมหาวิทยาลัยหัวเฉียว 
   เฉลิมพระเกียรติ 24 มีนาคม พุทธศักราช 2537 (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท ดานสุทธาการพิมพ จํากัด, 2537 
 
 

กลองท่ี 32 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/15 – กว6/24] 
 

กว6/15       
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : ที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวและสมเด็จพระนางเจาฯ  
   พระบรมราชินีนาถ เสด็จพระราชดําเนินในพิธีเปดมหาวิทยาลัยหัวเฉียว 
   เฉลิมพระเกียรติ 24 มีนาคม พุทธศักราช 2537 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท ดานสุทธาการพิมพ จํากัด, 2537 
 
กว6/16      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : หนังสือที่ระลึกวันทําพิธีเปดมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียริต   
   (ฉบับภาษาไทยและภาษาจีน) 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2537 
 
กว6/17      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คูมือและหลักสูตรปการศึกษา 2537 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2537 
 
กว6/18      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : เอกสารแนะแนวมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ปการศึกษา 2537 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2537 
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กว6/19      
ผูแตง : สมาคมเตชะสัมพันธ 
ช่ือเรื่อง : ปรัชญาชีวิต ดร.อุเทน เตชะไพบูลย  
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2541 
 
กว6/20      
ผูแตง : ศูนยศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : พิพิธภัณฑกับความคิดเห็นสาธารณะ  
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2540 
 
กว6/21      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : แพทยหญิงกรรณิการ  ตันประเสริฐ ปฐมอธิการบดี มหาวิทยาลัยหัวเฉียว 
   เฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2538 
 
กว6/22      
ผูแตง : คณะกรรมการจัดงานครบรอบวันสถาปนามหาวิทยาลัย 
ช่ือเรื่อง : เพราะพระเกื้อพระการุณย  
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2538 
 
กว6/23      
ผูแตง : คณะอนุกรรมการจัดทํารายงานประจําป 2538 
ช่ือเรื่อง : รายงานประจําป 2538 มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท เอดิสัน เพรส โพรดักส จํากัด, 2539 
 
กว6/24      
ผูแตง : หลี่ ตาสุย 
ช่ือเรื่อง : รวมแรงรวมใจสงเสริมการเรียนการสอนภาษาจีนใหเจริญกาวหนา 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2538 
 
 

กลองท่ี 33 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/25 – กว6/32] 
 

กว6/25      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : ระเบียบการรับสมัครนักศึกษา ปการศึกษา 2539 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2539 
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กว6/26      
ผูแตง : คณะอนุกรรมการฝายประชาสัมพันธของที่ระลึกและหนังสือแนะนํา 
   มหาวิทยาลัย 
ช่ือเรื่อง : ครบรอบ 3 ป เน่ืองในวโรกาสที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัภมูพิลอดลุยเดช  
   มหาราชเสด็จพระราชดําเนินทรงประกอบพิธีเปดมหาวิทยาลัยฯ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2540 
 
กว6/27      
ผูแตง : คณะอนุกรรมการประกวดบทเพลงมหาวิทยาลัย 
ช่ือเรื่อง : ตึกแดง-แสงทอง บทเพลงประจํามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2540 
 
กว6/28      
ผูแตง : แผนกประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : ขาวรมโพธิ์ทอง 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2540-2542 
 
กว6/29      
ผูแตง : แผนกปฏิบัติการสังคม สํานักพัฒนาวิชาการ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม 
   พระเกียรติ  
ช่ือเรื่อง : แฟมขอมูลสังคม มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2540-2542 
 
กว6/30      
ผูแตง : โรงพยาบาลหัวเฉียว 
ช่ือเรื่อง : ที่ระลึกวาระครบรอบ 60 ป โรงพยาบาลหัวเฉียว มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.], 2541 
 
กว6/31      
ผูแตง : ศูนยบรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : รายชื่อหนังสือใหมศูนยบรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม 
   พระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2541 
 
กว6/32      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : บทคัดยอผลงานวิจัย ปการศึกษา 2539-2540 เน่ืองในโอกาสการเสนอ 
   ผลงานวิจัย 23 มีนาคม 2542 วันวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 2542 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2542 
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กลองท่ี 34 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/33 – กว6/38] 
 

กว6/33      
ผูแตง : สํานักพัฒนาวิชาการ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : พิธีประสาทปริญญาบัตรแกผูสําเร็จการศึกษา ประจําปการศึกษา 2541 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2542 
 
กว6/34      
ผูแตง : สํานักพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : บทบาทหนาที่ของสํานักพัฒนานักศึกษา 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2542 
 
กว6/35      
ผูแตง : สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : สรุประเบียบวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรีและขั้นตอนการดําเนินงาน  
  ตาง ๆ ตามระเบียบโดยสํานักทะเบียนและประมวลผล 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2542 
 
กว6/36      
ผูแตง : กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คูมือการศึกษา ปการศึกษา 2542 
สถานที่พิมพ    : นนทบุรี : บริษัท เอส. อาร. พร้ินติ้ง แมสโปรดักส, 2542 
 
กว6/37      
ผูแตง : แผนกประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : หนังสือแนะนํามหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ฉบับปรับปรุง  
   พ.ศ. 2542 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท ดานสุทธาการพิมพ จํากัด, 2542 
 
กว6/38      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : ระเบียบการรับสมัครนักศึกษา ปการศึกษา 2540 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2540 
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กลองท่ี 35 สิ่งพิมพมหาวิทยาลัยฯ [กว6/39 – กว6/50] 
 

กว6/39      
ผูแตง : แผนกสารบรรณ กองกลาง มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คูมือการกําหนดเลขที่หนังสือออกและการกําหนดอักษรยอของหนวยงาน 
   ในมหาวิทยาลัย 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2543 
 
กว6/40      
ผูแตง : สํานักพัฒนาวิชาการ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : พิธีประสาทปริญญาบัตร คร้ังที่ 8 แกผูสําเร็จการศึกษา ประจําป 
   การศึกษา 2542 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2543 
 
กว6/41      
ผูแตง : คณะกรรมการดําเนินการชุดที่ 5 
ช่ือเรื่อง : รายงานกิจการประจําป 2542 สหกรณออกทรัพย มฉก. จํากัด 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีและสื่อการศึกษา มฉก, 2542 
 
กว6/42      
ผูแตง : แผนกรับนักศึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียว 
   เฉลิมพระเกียรติ   
ช่ือเรื่อง : คะแนนสอบคัดเลือก และคะแนนเฉลี่ยสะสมแรกเขาของนักศึกษาใหม 
  ประจําปการศึกษา 2543  
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2543 
 
กว6/43      
ผูแตง : สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ   
ช่ือเรื่อง : คูมือและหลักสูตร ปการศึกษา 2543 
สถานที่พิมพ    : นนทบุรี : เอส. อาร พร้ินติ้ง แมสโปรดักส จํากัด, 2543 
 
กว6/44      
ผูแตง : คณะกรรมการหลักสูตรโครงการทักษะการเรียนในระดับอุดมศึกษา 
ช่ือเรื่อง : คูมือการพัฒนาทักษะการเรียนในระดับอุดมศึกษา ปการศึกษา 2543 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา มฉก, 2543 
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กว6/45      
ผูแตง : มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ   
ช่ือเรื่อง : คูมือนักศึกษา ปการศึกษา 2543 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา มฉก, 2543 
 
กว6/46      
ผูแตง : สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ   
ช่ือเรื่อง : คูมือการลงทะเบียนเรียน มฉก 30 ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2543 
   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา มฉก, 2543 
 
กว6/47      
ผูแตง : แผนกงานประชุม กองกลาง มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คูมือการบริการหองประชุมการจัดเลี้ยงรับรอง 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : [ม.ป.พ.], 2543 
 
กว6/48      
ผูแตง : สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ   
ช่ือเรื่อง : กําหนดการรับสมัครนักศึกษาใหมเพื่อเขาศึกษาใน มฉก. ปการศึกษา 2544 
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา มฉก, 2544 
 
กว6/49      
ผูแตง : ศูนยศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
ช่ือเรื่อง : คูมือนําชมนิทรรศการ  ศูนยศิลปวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิม 
   พระเกียรติ   
สถานที่พิมพ    : สมุทรปราการ : แผนกเอกสารและงานพิมพ มฉก, [ ม.ป.ป.] 
 
กว6/50      
ผูแตง : ไตรพัฒน วงศประเสริฐสุข และธัญญา สนิทวงศ ณ อยุธยา 
ช่ือเรื่อง : คูมือสรางรังรัก 
สถานที่พิมพ    : กรุงเทพฯ : บริษัท เอดิสันเพรสโพรดักส จํากัด, [ ม.ป.ป.] 
 
 
 

   ส
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 ดัชนี 
ก 
กฐินพระราชทาน กลองที่ 14 กว3.3/3, กว3.3/6 

กนก วงษตระหงาน กลองที่ 8 กว2/4 

กนกวรรณ ฉันทนะมงคล กลองที่ 7 กว2/1, กว2/3[แฟมที่4] 

กรณีบาน 3 หลัง กลองที่ 14 กว3.3/4 
กรอบอัตรากําลัง กลองที่ 14 กว3.3/8 

กระแสโลกานุวัตร กลองที่ 3  กว1/3[แฟมที่6] 

กองกลาง กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], กลองที่ 27 กว5.1/5 

กองคลัง กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
กองทุนกาญจนภิเษก กลองที่ 10 กว3.1/4, กว3.1/10, กลองที่ 12 กว3.2/3, 
 กลองที่ 14 กว3.3/5 

กองทุนทรัพยสินถาวร กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนทั่วไป กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนพระราชทาน 5 ลานบาท กลองที่ 15 กว3.3/17 

กองทุนพัฒนา กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนพัฒนาอาจารย กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนพิเศษของ มฉก.   กลองที่ 13 กว3.2/10 
กองทุนวิจัยและหองสมุด กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนสงเคราะห กลองที่ 13 กว3.2/11  

กองทุนสัตวปาโลก กลองที่ 8 กว2.14 

กองบุคลากร กลองที่  8 กว2/11 [แฟมที่1-2], 
กองแผนและพัฒนา กลองที่  8 กว2/11 [แฟมที่1-2], 
กองพัสดุ กลองที่  8 กว2/11 แฟมที่1-2], 
กองอาคารสถานที่ กลองที่  8 กว2/11 [แฟมที่1-2], 
กอสรางตอเติมวิทยาเขตยศเส กลองที่ 15 กว3.3/12 

กัญชลี  ฐิตะโภคา กลองที่ 27 กว5.1/7 

กายกรรมเปยงยางจาสาธารณประชาชนจีน กลองที่ 15 กว3.3/18 

การกอสรางสนามกีฬา กลองที่ 14 กว3.3/3 
การกั้นหองเรียน กลองที่ 14 กว3.3/1 

การขอใชสถานที่ในการถายทําภาพยนตร กลองที่ 14 กว3.3/8 

การขอเปดดําเนินการหลักสูตร กลองที่  8 กว2/6 

การเขียนตํารา กลองที่ 29 กว5.2/22 

การจัดการศึกษา กลองที่  9 กว2/16 

การจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาของไทย กลองที่  3 กว1/3 [แฟมที่4] 
การจัดพิมพตําราภาษาจีน กลองที่ 15 กว3.3/16 

การจัดระบบเอกสาร กลองที่ 16 กว3.4/2 

การเทียบวิชาเรียนและโอนหนวยกิตฯ  กลองที่ 12 กว3.2/1 
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การเทียบโอนหนวยกิต กลองที่ 15 กว3.3/22 

การบริหารหลักสูตรและรายวิชา กลองที่ 28 กว5.2/8 

การแบงสวนงานของมูลนิธปิอเต็กตึ๊ง  กลองที่ 8 กว2/12 
การเปลี่ยนวันหยุดสุดสัปดาห กลองที่ 16 กว3.4/3 

การเปดหลักสูตรปริญญาบัณฑิต กลองที่ 15 กว3.3/22 

การพัฒนาศักยภาพผูบริหารวิชาการ กลองที่ 29 กว5.2/14 

การรับรองมาตรฐานการศึกษา กลองที่ 8 กว2/6, กลองที่11 กว3.1/8 

การรับรองมาตรฐานการศึกษาหลักสูตร กลองที่ 10 กว3.1/3 

การลดคาเงินบาท กลองที่ 14 กว3.3/4 

การเวียนเอกสาร กลองที่ 16 กว3.4/2 

การเลือกตั้งทั่วไปในเขมรเหตุการณที่นา  
  จับตามอง    กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
การศึกษาไทย กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่5] 
การสงเสริมการเขียน แปลและเรียบเรียงตํารา กลองที่ 12 กว3.2/2 

การสงเสริมการวิจัย กลองที่ 12 กว3.2/2 

การสรางดัชนีบงชี้คุณภาพ กลองที่ 29 กว5.2/16 

การเสนอขอรับรองมาตรฐานการศึกษา 

  หลักสูตร กลองที่ 10 กว3.1/6 
การเสริมสรางประสบการณวิชาชีพครู กลองที่ 29 กว5.2/15 

การหยุดชดเชยหรือเหลื่อมวัน กลองที่ 14 กว3.3/7 

การอุดมศึกษาของไทยในสภาพปจจุบันสู 
  นโยบายเพื่ออนาคต   กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
การใหเกรด กลองที่ 29 กว5.2/11 

กําเนิดมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 9 กว2/16 

กิจกรรม 5ส กลองที่ 15 กว3.3/17 

กิติมา ฉันทพานิชย กลองที่ 17 กว3.5/1 
เกณฑการจัดเลี้ยงของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 14 กว3.3/9 

เกณฑตัดสินและคูมือคุณภาพ กลองที่ 15 กว3.3/19 

เกณฑในการจัดหาครุภัณฑยานพาหนะ กลองที่ 15 กว3.3/18 

เกรียงไกร ศิริมงคล กลองที่ 14 กว3.3/11 

 
 
ข  
ขจร เวชพฤติ กลองที่ 15 กว3.3/15 

ขอกําหนดมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 19 กว3.5/14  [แฟมที่4] 
ขอแนะนําเมื่อคุณเดินทางไปตางถิ่น” กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
ขออนุมัติปรับปรุงหลักสูตร กลองที่ 11 กว3.1/7 

ขาวตัดหนังสือพิมพ กลองที่ 1 กว1/1[แฟมที่1], กว1/1[แฟมที่2] 
ไขมันสัตวและนํ้ามันพืชในอาหาร กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
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ค 
คณบดีคณะบริหารธุรกิจ กลองที่ 10 กว3.1/5 

คณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี กลองที่ 11 กว3.1/9 

คณบดีคณะสังคมสงเคราะหศาสตร กลองที่ 10 กว3.1/5 

คณะกรรมการกอสราง กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะกรรมการจัดระบบเอกสาร กลองที่ 16 กว3.4/8 

คณะกรรมการประเมินคุณคาและกําหนด  

อายุการเก็บฯ  กลองที่ 15 กว3.3/19, กลองที่ 16 กว3.4/8 

คณะบริหาร ธุรกิจ กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะมนุษยศาสตร    กลองที่ 14 กว3.3/1 
คณะวิทยาการจัดการ กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะศิลปศาสตร กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะสังคมศาสตรและสวัสดิการสังคม กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะสังคมสงเคราะหศาสตร กลองที่ 14 กว3.3/1 

คณะอนุกรรมการฝกอบรมและสอบ 1 กว1/1 [แฟมที่3] 
ครอบครัวทั่วไทยสูภัยเอดส กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
คลินิคกายภาพบําบดั   กลองที ่15 กว3.3/22 
ความตกลงรวมมือทางวิชาการกับมหาวิทยาลัย 

  ในตางประเทศ กลองที่ 13 กว3.2/8 

ความรวมมือการแพทยไทย– จีน กลองที่ 26 กว4.2/3 

ความรวมมือทางการแพทยแผนจีน กลองที่ 14 กว3.3/7,  
ความรวมมือทางเศรษฐกิจระดับภูมิภาคฯ กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
คัดเลือกบุคลากรดีเดน กลองที่ 15 กว3.3/17 

คัดเลือกบุคลากรดีเดนของสมาคมสถาบัน 

อุดมศึกษาเอกชนฯ กลองที่ 15 กว3.3/17 

คาตอบแทนตําแหนงทางวิชาการ กลองที่ 10 กว3.1/2 

คายาและคารักษาพยาบาลในสหรัฐอเมริกา 

บทเรียนสําหรับทุกคน กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
คูมือการจัดระบบเอกสาร กลองที่ 15 กว3.3/20 

เครือขายสารสนเทศ (Uninet)  กลองที่อ 16 กว3.4/7 

เครือขายสารสนเทศของมหาวิทยาลัยฯ  
(HCU-NET) กลองที่ 13 กว3.2/8 

เคร่ืองชี้การพัฒนาประชากร กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
เคร่ืองแบบนักศึกษา กลองที่ 14 กว3.3/1 

เคร่ืองแบบฝกปฏิบัติงานของนักศึกษา กลองที่ 14 กว3.3/11 

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่1], [แฟมที่2] กลองที่ 14 กว3.3/11 

โครงการ “BSO Campus Concert ลองที่ 10 กว3.1/6 

โครงการ Interactive Learning กลองที่ 14 กว3.3/2 

   ส
ำนกัหอ

สมุดกลาง



225 
 

โครงการ MBA ของบัณฑิตวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/6 

โครงการ ฝกทักษะการใชโสตทัศนูปกรณฯ กลองที่ 10 กว3.1/6 

โครงการ ฝกอบรมพยาบาลเวชกรรมฉุกเฉิน กลองที่ 15 กว3.3/12 

โครงการกอสรางมหาวิทยาลัยหัวเฉียวฯ กลองที่ 18 กว3.5/13 

โครงการกอสรางโรงอาหารและหอพักฯ กลองที่ 12 กว3.2/5 

โครงการกอสรางโรงอาหารใหม กลองที่ 13 กว3.2/7 

โครงการกอสรางศาลหลวงปูไตฮง กลองที่ 14 กว3.3/11 

โครงการกอสรางหอพักบุคลากรเพิ่ม กลองที่ 10 กว3.1/6 

โครงการกอสรางอาคารเรียน 5 ชั้น กลองที่11 กว3.1/8 

โครงการการจัดอบรมคอมพิวเตอรฯ กลองที่ 14 กว3.3/2 

โครงการขอรับบริจาคสรางศาลหลวงปูไตฮง กลองที่ 10 กว3.1/5, กลองที่ 12 กว3.2/4,  
โครงการคายอบรมภาษาจีนกลางฯ  กลองที่ 10 กว3.1/3 

โครงการจัดตั้งศูนยการแพทยมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 14 กว3.3/10 

โครงการจัดตั้งศูนยศึกษาการบริหารระบบ 

  เจาของกิจการ  กลองที่ 15 กว3.3/15 

โครงการจัดตั้งศูนยศึกษาและพัฒนา 

ศักยภาพนักศึกษา กลองที่ 14 กว3.3/8 

โครงการจัดตั้งสถานรับเลี้ยงเด็กกลางวัน กลองที่ 15 กว3.3/14 

โครงการจัดทําหนังสือความสัมพันธไทยจีน กลองที่ 15 กว3.3/13 

โครงการจางบัณฑิตอาสาฯ กลองที่ 15 กว3.3/14 

โครงการทักษะการเรียนรูในระดับอุดมศึกษา กลองที่ 13 กว3.2/7 

โครงการบริการคอมพิวเตอร กลองที่ 15 กว3.3/21 

โครงการบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต กลองที่ 22 กว3.5/27 

โครงการปฏิบัติการสังคม กลองที่ 14 กว3.3/5 

โครงการประกวดภาพถายเกา กลองที่ 22 กว3.5/25 

โครงการปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค กลองที่ 10 กว3.1/5 

โครงการเปดคลินิกกายภาพบําบัด กลองที่ 15 กว3.3/22 

โครงการแปลและอัดเสียงตําราภาษาจีน กลองที่ 15 กว3.3/14 

โครงการฝกอบรมอาสาสมัครกูชีพ กลองที่ 15 กว3.3/12 

โครงการพัฒนากายภาพ กลองที่ 13 กว3.2/9 

โครงการพัฒนาคุณภาพบัณฑิต กลองที่ 15 กว3.3/18 

โครงการพัฒนาระบบเครือขายสารสนเทศฯ กลองที่ 15 กว3.3/16  

โครงการพัฒนาอาชีพโปรแกรมเมอร กลองที่ 15 กว3.3/15 

โครงการพิเศษสภามหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/6 

โครงการพิเศษสภามหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 14 กว3.3/6 

โครงการมินิ เอ็มบีเอ กลองที่ 28 กว5.2/2 

โครงการลงทุนเพื่อสังคม (SIF) กลองที่ 11 กว3.1/9 

โครงการวัฒนธรรมดนตรีคลาสสิค กลองที่ 14 กว3.3/7 

โครงการวิจัย“มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง:ประวัติศาสตร  

   ส
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จากคําบอกเลา กลองที่ 10 กว3.1/5 

โครงการวิจัย กลองที่ 15 กว3.3/12 

โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร (MOA) กลองที่ 12 กว3.2/4 

โครงการวิจัยและพัฒนาสมุนไพร  กลองที่ 12 กว3.2/5 

โครงการสรางศาลหลวงปูไตฮง, 59 กลองที่ 14 กว3.3/11 

โครงการสอนเสริมความรูพื้นฐานทาง 

คณิตศาสตร กลองที่ 10 กว3.1/6 

โครงการสอนเสริมทักษะวิชาบัญชี กลองที่ 15 กว3.3/16 

โครงการสัมมนาทางวิชาการ กลองที่ 15 กว3.3/12 

โครงการหลวงเพื่อชาวไทยภูเขา กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
โครงการอนุรักษพลังงาน กลองที่ 13 กว3.2/11 

โครงการอบรมครูสอนภาษาจีนกลาง กลองที่ 13 กว3.2/11 

โครงการอบรมครูสอนภาษาจีนระดับประถม- 
มัธยมตน กลองที่ 15 กว3.3/14 

โครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพองคการ 

บริหารตําบลบางแกว กลองที่ 11 กว3.1/9 

โครงการอบรมภาษาจีนกลางเพื่อวิชาชีพ กลองที่ 10 กว3.1/5 

โครงการอบรมสัมมนาผูบริหารระดับสูง 

ของ มฉก. กลองที่ 15 กว3.3/12 

โครงสรางของกระทรวงใหม กลองที่ 15 กว3.3/17 

ปรับปรุงโครงสรางสํานักงานอธิการบดี กลองที่ 7 กว2/1 

โครงสรางอัตราเงินเดือนและคาตอบแทน กลองที่ 12 กว3.2/1, กลองที่ 18 กว3.5/9 

 
 

ง 
งานทิ้งกระจาด กลองที่ 14 กว3.3/5 

งานพิธีฌาปนกิจศพไรญาติของมูลนิธิ 
  ปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 16 กว3.4/3 

งานวันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ กลองที่ 13 กว3.2/11 

งานวิจัยของคณาจารยในมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 14 กว3.3/11 

เงินกองทุนเพื่อใหกูยืมเพื่อการ ศึกษา กลองที่ 14 กว3.3/11 

 
จ 
จดหมายขาว กลองที่  1 กว1 [แฟมที่1] 
จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย กลองที่ 29 กว5.2/20 

จตุรงค บุญยรัตนสุนทร กลองที่ 27 กว5.1/7 

จัดตั้งกองพัสดุ กลองที่ 16 กว3.4/3 

จัดตั้งบริษัทจําลอง กลองที่ 14 กว3.3/8 

   ส
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จัดตั้งศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 16 กว3.4/7 

จัดทํา“หนังสือ72พรรษา  กลองที่ กลองที่ 15 กว3.3/22 

จันทรา ชัยพานิช กลองที่ 11 กว3.1/7, กลองที่ 12 กว3.2/3, 
     กลองที่ 16 กว3.4/3 
จําหนายของที่ระลึก กลองที่ 14 กว3.3/11 

จําหนายสินคาภายในมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 14 กว3.3/8 

จีรเดช อูสวัสดิ์ กลองที่ 11 กว3.1/7, กลองที่ 15 กว3.3/15 

จุดยืนและอนาคตของอ.ส.ม.ท., 22 กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
 
 

ฉ 
ฉลองสิริราชสมบัติครองราชยครบ 50 ป กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่3] 
 
 

ช 
ช.ชยินทร เพ็ชญไพศิษฏ กลองที่ 17 กว3.5/1 

ชาญชัย อินทรประวัติ กลองที่ 29 กว5.2/21 

ชีวประวัติบุคคลสําคัญทางการศึกษา กลองที่  1 กว1/1[แฟมที่2] 
 
 

ด 
ดอยสุเทพ กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 

 
 

ต 
ตวน ลี่เซิง กลองที่ 27 กว5.1/7 

เตรียมฉลอง  700 ป เมืองเชียงใหม กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
แตงตั้งคณบดี กลองที่ 10 กว3.1/5 

แตงตั้งคณบดีคณะบริหารธุรกิจ กลองที่ 10 กว3.1/5, กลองที่ 12 กว3.2/4 

แตงตั้งคณบดีคณะเทคนิคการแพทย กลองที่ 10 กว3.1/5, กลองที่ 11 กว3.1/9 

แตงตั้งคณบดีคณะพยาบาลศาสตร กลองที่ 10 กว3.1/5 

แตงตั้งคณบดีคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยกีลองที่ 11 กว3.1/9 

แตงตั้งคณบดีคณะสังคมสงเคราะหศาสตร กลองที่ 10 กว3.1/5 

แตงตั้งคณะกรรมการนโยบายงบประมาณ กลองที่ 14 กว3.3/9 

แตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่3] 
แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการขอตําแหนง 

  ทางวิชาการ กลองที่ 10 กว3.1/6, กลองที่ 12 กว3.2/5 

แตงตั้งผูตรวจสอบภายใน กลองที่ 13 กว3.2/8 

   ส
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แตงตั้งผูแทนจากมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 13 กว3.2/10 

แตงตั้งรองอธิการบดี กลองที่ 7 กว2/1 

แตงตั้งอธิการบดี กลองที่ 7 กว2/1, กลองที่ 12 กว3.2/1 

ไตรพัฒน วงศประเสริฐสุข กลองที่ 35 กว6/50 

 
 

ท 
ทบทวนขั้นตอนการนําเสนอเอกสาร กลองที่ 14 กว3.3/1 

ทองโรจน ออนจันทร กลองที่ 17 กว3.5/1 

ทักษะพื้นฐานการบริหารของผูนํากิจกรรม กลองที่ 29 กว5.2/19 

ทัศพร เกตุถนอม กลองที่ 27 กว5.1/7 

ทางสองแพรงของการพัฒนาชาติ กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
ทุนรมโพธิ์ทอง กลองที่ 14 กว3.3/9 

ทุนรางวัลกาญจนาภิเษก กลองที่ 14 กว3.3/3 

ทุนสงเสริมการศึกษา กลองที่ 15 กว3.3/12 

ทุนอุดหนุน กลองที่ 12 กว3.2/2 

เทคนิคการเขียนเชิงวิชาการ กลองที่ 29 กว5.2/12 

เทคนิคการใหคําปรึกษา กลองที่ 29 กว5.2/20 

เทียบโอนตําแหนงทางวิชาการของอาจารย 
  ชาวตางชาติ กลองที่ 13 กว3.2/8  
 
 

ธ 
ธรรมะสําหรับผูปฏิบัติงาน กลองที่ 16 กว3.4/7 

ธัญญา สนิทวงศ ณ อยุธยา กลองที่ 35 กว6/50 

ธีระศักดิ์ ไพโรจนสถาพร กลองที่ 15 กว3.3/22 

 
 

น 
นภาลัย สุวรรณธาดา   กลองที่ 29 กว5.2/12 
นโยบายการบริหารอุดมศึกษาในสภาวะ 

  เศรษฐกิจชะลอตัว กลองที่ 14 กว3.3/6 

นโยบายการปรับวันหยุดประจําสัปดาห 
  เปนวันเสาร– อาทิตย กลองที่ 16 กว3.4/4 

นโยบายในการปรับปรุงระบบสาธารณปูโภค กลองที่ 14 กว3.3/3 

นโยบายพัฒนานักศึกษา กลองที่ 16 กว3.4/4 

นโยบายและมาตรการประหยัดฯ  กลองที่ 8 กว2/4, กลองที่ 14 กว3.3/5 

นโยบายหลัก 9 ประการ กลองที่ 9 กว2/16, กลองที่ 16 กว3.4/1, กาว3.4/2,  
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นราวดี พันธุนรา    กลองที่ 27 กว5.1/7 
นิวัฒน เกรียวสกุล กลองที่ 17 กว3.5/1 

แนวทางการแตงตั้งคณาจารยและ 

ผูบริหารสถาบัน กลองที่ 12 กว3.2/4 

แนวทางการแตงตั้งผูบริหาร กลองที่ 14 กว3.3/11 

แนวทางการปฏิบัติงานของบัณฑิตวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/4 

แนวทางการพิจารณาขอเปดดําเนินการสาขา กลองที่ 6 กว1/5 [แฟมที่1-2] 
แนวนโยบายของมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 8 กว2/5 

แนวโนมการศึกษาของชาติในยุค กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
 
 

บ 
บทความพระบรมโพธิสมภาร กลองที่ 15 กว3.3/22 

บทบาทของสภาสถาบันอุดมศึกษาเอกชน กลองที่ 15 กว3.3/12 

บทบาทหนาที่ของสํานักพัฒนานักศึกษา กลองที่ 34 กว6/34 

บริหารงานประชุม กลองที่ 16 กว3.4/1 

บริหารหลักสูตรปริญญาโทร MBA และ MSW กลองที่ 15 กว3.3/18 

บัณฑิตMBA กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
บัตรเชิญ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่2] 
บันทึกขอตกลงโครงการวิจัยและพัฒนา 

  สมุนไพร กลองที่ 10 กว3.1/6 

บุคคลตัวอยางแหงป กลองที่ 1 กว1/1[แฟมที่4], กลองที่ 14 กว3.3/7 

บุษบา มาตระกูล กลองที่ 17 กว3.5/1 

แบงแผนกในสํานัก ศูนย สถาบัน กลองที่ 18 กว3.5/10 

แบงสวนงานและตําแหนงหนาที่ของ 

  มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 8 กว2/13 

แบบฟอรมประเมินผลการทํางาน, 63 กลองที่ 15 กว3.3/14 

แบบฟอรมหนังสือภายนอกและภายใน, 72 กลองที่ 15 กว3.3/22 

 
 

ป 
ปฏิบัติงานนอกเวลาปกติ OT กลองที่ 18 กว3.5/11 

ปฏิรูปการศึกษาไทย กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่5] 
ปฏิรูประบบการศึกษา กลองที่ 3 กว1/3 [แฟมที่6] 
ปณิธานมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 9 กว2/16 

ประกันคุณภาพการบริหารงานทั่วไป กลองที่ 15 กว3.3/20 

ประกันคุณภาพการศึกษา กลองที่ 15 กว3.3/12 

ประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 22 กว3.5/24 
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ประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา กลองที่ 16 กว3.4/5 

ประกันคุณภาพทางวิชาการ กลองที่ 14 กว3.3/11 

ประกันคุณภาพนักศึกษา กลองที่ 14 กว3.3/11 

ประกันคุณภาพอุดมศึกษาของประเทศไทย กลองที่ 14 กว3.3/11 

ประชุมคณะกรรมการกอสราง กลองที่ 14 กว3.3/4 

ประดินันท อุปรมัย กลองที่ 29 กว5.2/15, กว5.2/20 

ประภาสน วัฒนชัย กลองที่ 30 กว6/3 

ประเมินหลักสูตร กลองที่ 29 กว5.2/18 

ประวัติความเปนมาของการพัฒนาระบบ 

  สารสนเทศ กลองที่ 26 กว4.2/2 

ประวัติมูลนิธิปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 9 กว2/16 

ประวัติและผลงาน กลองที่  8 กว2/12 

ประสาตร สิทธิเลิศ กลองที่ 27 กว5.1/7 

ประสิทธิ์ ประพิณมงคลการ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่2] 
ประสิทธิ์ อุไรรัตน กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่2] 
ปรับโครงสรางการบริหารของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 12 กว3.2/1 

ปรับปรุงโครงสรางของสํานักทะเบียนฯ กลองที่ 15 กว3.3/14 

ปรับปรุงพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษา 

  เอกชน กลองที่ 14 กว3.3/8 

ปรับหมายเลขโทรศัพท กลองที่ 14 กว3.3/8 

ปราโมทย ทองกระจาย กลองที่ 11 กว3.1/7, กลองที่ 12 กว3.2/3, 
     กลองที่ 16 กว3.4/3 
ปริญญากิตติมศักดิ์ กลองที่ 10 กว3.1/3 

ปรุงหมวดวิชาศึกษาทั่วไป กลองที่ 14 กว3.3/3 

ปญหา Y2K กลองที่ 27 กว5.1/6 

แปลหนังสือภาษาจีนในโอกาสมหามงคลฯ กลองที่ 15 กว3.3/15 

 
 

ผ 
ผลกระทบจากภาวะเศรษฐกิจชะลอตัว กลองที่ 10 กว3.1/2, กลองที่ 16 กว3.4/2 

ผลการดําเนินงานประจําป 2540 กลองที่ 27 กว5.1/2 

ผองใส สุนทรา กลองที่ 14 กว3.3/8 

ผังจราจร กลองที่ 16 กว3.4/5 

เผยสเปกวาที่ปลัดทบวง กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่2] 
เแผนพัฒนามหาวิทยาลัย ระยะ 5 ป กลองที่ 7 กว2/2, กลองที่ 14 กว3.3/6 

แผนกพิพิธภัณฑ กลองที่ 27 กว5.1/4 

แผนกวัฒนธรรมศึกษา กลองที่ 27 กว5.1/4 

แผนกหอจดหมายเหตุ กลองที่ 27 กว5.1/4 
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แผนพัฒนามหาวิทยาลัย 5 ป กลองที่ 7 กว2/2 

แผนงานพัฒนากายภาพของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 15 กว3.3/18 

แผนผังการจัดสํานักงานของสํานักพัฒนา 

  นักศึกษา กลองที่ 8 กว2/10 

แผนผังอาคารบริการ กลองที่ 15 กว3.3/22 

แผนผังอาคารมหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/3 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  
  ฉบับที่ 6 กลองที่ 8 กว2/5 

แผนพัฒนาอาจารยของมหาวิทยาลัยฯ, 55 กลองที่ 14 กว3.3/7 

แผนพับ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่4] 
แผนภูมิการบริหารงานมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 12 กว3.2/1, 3.2/4,  
แผนภูมิบริหารงานมหาวิทยาลยัฯ กลองที่ 10 กว3.1/5 
แผนใส กลองที่ 9 กว2/16 

 
 

พ 
พรพิมล สวัสดิพงษ กลองที่ 27 กว5.1/7 

พรรณศิริ จุลกาฬ กลองที่ 27 กว5.1/7 

พรรัชนี  วีระพงษ กลองที่ 27 กว5.1/7 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ กลองที่ 14 กว3.3/11 

พังคํานอย กลองที่ 8 กว2.14 

พัฒน นอยแสงศรี กลองที่ 17 กว3.5/1 

พัฒนา วันฟน กลองที่ 27 กว5.1/7 

พัฒนาคุณภาพมหาวิทยาลัย กลองที่ 16 กว3.4/5 

พัฒนาคุณภาพอาจารย กลองที่ 15 กว3.3/12 

พิจารณากําหนดชื่อหนวยงานของมหาวิ่ทยาลัย 

  เปนภาษาอังกฤษ กลองที่ 14 กว3.3/4 

พิจารณาตําแหนงทางวิชาการของ 

ผูเชี่ยวชาญจีน กลองที่ 15 กว3.3/18 

พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําป1 กลองที่ 14 กว3.3/3 

เพ็ญ ชยาวิวัฒนกุล กลองที่ 17 กว3.5/1 

เพราะพระเกื้อพระการุณย กลองที่ 32 กว6/22 

แพทยศาสตรบัณฑิต กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่1] 
ไพฑูรย สินลารัตน    กลองที่ 29 กว5.2/15 
ไพศาล หวังพาณิช    กลองที่ 29 กว5.2/15 
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ภ 
ภรณี ชัยกิตติศิลป กลองที่ 30 กว6/5 

ภาคเหนือของไทยกับสี่เหลี่ยมเศรษฐกิจ กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
ภาพถาย กลองที่ 8 กว2/14 

 
 
ม 
มฉก. บริการชุมชน กลองที่ 10 กว3.1/5 

มณเฑียร ประจวบดี กลองที่ 17 กว3.5/1 

มณีวรรณ ฉัตรอุทัย   กลองที่ 29 กว5.2/15 
มาตรการการเวียนหนังสือของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่15 กว3.3/19 

มาตรการแกปญหา Y2K กลองที่ 12 กว3.2/5 

มิตรภาพไทย - เยอรมัน กลองที่ 21 กว4.1/1 [แฟมที่1-9] 
มิตรภาพไทย – โรมาเนีย กลองที่ 21 กว4.1/1 [แฟมที่1-9] 
มิตรภาพไทย – ฮังการี กลองที่ 21 กว4.1/1 [แฟมที่1-9] 
มิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย-โรมาเนีย กลองที่ 21 กว4.1/1 [แฟมที่1-9] 
มุมมองการศึกษาเอกชนในอนาคต กลองที่ 1 กว1/3 [แฟมที่5] 
มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง:ประวัติศาสตรจากคําบอกเลา กลองที่11 กว3.1/8 

มูลนิธิสดศรี–สฤษดิ์วงศ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่5] 
 
 

ย 
ยกเคร่ืองทางปญญา, 10 กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่5] 
ยุคโลกาภิวัตน, 23 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
ยุควางระเบิดหรือไง?, 22 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
 
 

ร 
รหัสแบบฟอรมของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 15 กว3.3/19 

ระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 16 กว3.4/4 

ระบบทางเดินเอกสาร กลองที่ 14 กว3.3/4 

ระบบทางเดินเอกสาร กลองที่ 16 กว3.4/1 

ระบบโทรศัพทของมหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/5 

ระบบประกันคุณภาพมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 10 กว3.1/6 

ระบบสารสนเทศภายในมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 11 กว3.1/9 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ กลองที่ 13 กว3.2/8, กลองที่ 15 กว3.3/16 

ระเบียบเกี่ยวกับอาจารยจีน กลองที่ 14 กว3.3/1 

รางวัลกาญจนาภิเษก กลองที่ 13 กว3.2/9 
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รางวัลแมกไซไซ กลองที่ 8 กว2/12 

รายงานประจําปการศึกษา 2540 กลองที่ 27 กว5.1/1 

รําลึกรอยพระบาทยาตรา กลองที่ 20 กว3.5/17 

รูปแบบแปลนการกอสรางศาลหลวงปูไตฮงกง กลองที่ 14 กว3.3/5 

โรงพยาบาลหัวเฉียว กลองที่ 14 กว3.3/11 

โรงเรียนผดุงครรภ กลองที่ 9 กว2/16 

 
 

ล 
ลลิดา โรจนธรรมณี กลองที่ 27 กว5.1/7 

ลิขิต กาญจนาภรณ กลองที่ 29 5.2/21 

ลุกล้ําที่ดินของมหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/4 

 
 

ว 
วรวีร  หวั่งหลี กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่4] 
วราภรณ กัลยาเลิศ กลองที่ 27 กว5.1/7 

วัตถุประสงคของมหาวิทยาลัยฯ กลองที่ 9 กว2/16 

วันคลายวันเกิดขงจ้ือ กลองที่ 15 กว3.3/18 

วันคลายวันสถาปนามหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/4 

วันหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติรําลึก กลองที่ 8 กว2/9 

วัลลภา เทพหัสดิน ณ อยุธยา กลองที่ 29 กว5.2/17 

วารสาร มฉก.วิชาการ กลองที่ 15 กว3.3/12 

วารสารของมหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/4 

วาระการดํารงตําแหนงสายบริหาร กลองที่ 17 กว3.5/1 

วิจิตร ศรีสอาน กลองที่ กว1/1 [แฟมที่2] 
วิชัย วงษใหญ กลองที่ 29 กว5.2/18 

วิทยาลัยหัวเฉียว กลองที่ 9 กว2/16 

วิทยาศาสตรในบริบทสังคม กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
วิไลวรรณ  ตรีถิ่น กลองที่ 27 กว5.1/7 

วีรอร วัดขนาด กลองที่ 27 กว5.1/7 

วุฒิพงษ ทองกอน กลองที่ 27 กว5.1/7 

 
 

ศ 
ศิลปกรรมตานภัยเอดส กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
ศิววงศ  จังคศิริ กลองที่ 1 กว1/1[แฟมที่4] 
ศูนยการแพทยมูลนิธิหัวเฉียวปอเต็กตึ๊ง กลองที่ 28 กว5.2/6 
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ศูนยการเรียนรูทางการพยาบาล กลองที่ 15 กว3.3/19 

ศูนยเทคโนโลยีการศึกษา กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
ศูนยบรรณสารสนเทศ กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], กลองที่ 14 กว3.3/6 

ศูนยศิลปวัฒนธรรม กลองที่ 27 กว5.1/4 

ศูนยศิลปวัฒนธรรม กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
ศูนยหนังสือมหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/9 

 
 

ส 
สงวนศรี    เกงกิจโกศล กลองที่ 7 กว2/1, กว2/3 [แฟมที่5], กลองที่ 17 กว3.5/1 

สราวุธ สายจันมา    กลองที่ 27 กว5.1/7 
สายพิณ เกิดประทุม   กลองที่ 27 กว5.1/7 
สตรีผูนํา     กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3] 
สติ๊กเกอรติดรถยนตร กลองที่ 14 กว3.3/11 

สถาบันจีนศึกษา กลองที่ 8 กว2/7 

สถาบันไทยจีนศึกษา กลองที่ 8 กว2/11 

สถาบันพัฒนาครูสอนภาษาจีน กลองที่ 8 กว2/7 

สมาคมการศึกษาสังคมสงเคราะหศาสตร กลองที่ 14 กว3.3/7 

สมาคมจงหัว กลองที่ 14 กว3.3/4 

สมาคมเตชะสัมพันธ กลองที่ 32 กว6/19 

สรางศาลหลวงปูไตฮง กลองที่ 14 กว3.3/5, กลองที่16 กว3.4/5 

สรางหอพักบุคลากร กลองที่ 15 กว3.3/22 

สราวุธ สายจันมา กลองที่ กลองที่ 27 กว5.1/7 

สังคมขาว กลองที่ 5 กว1/4 [แฟมที่1-3]สัญลักษณ, 32 กลองที่ 
สายพิณ  เกิดประทุม กลองที่ 27 กว5.1/7 

สารานุกรมทางสังคมศาสตร กลองที่ 15 กว3.3/12 

สํานักทะเบียนและประมวลผล กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
สํานักพัฒนานักศึกษา กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
สํานักพัฒนาวิชาการ กลองที่  8 กว2/11[แฟมที่1-2], 
สํานักวิชาการ กลองที่ 8 กว2/6 

สุจิตร รัตนมุง    กลองที่ 29 กว5.2/22 
สุนทร ตันถาวร    กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที]่ 
สุภกิจ แซแต    กลองที่ 31 กว6/9 
สุวิทย เพียรกิจกรรม กลองที่ 7 กว2/1, กว2/3 [แฟมที่2], กลองที่ 17 กว3.5/1 

เสนทางเดินเอกสาร กลองที่ 16 กว3.4/2 

เสาธงประจํามหาวิทยาลัย กลองที่ 14 กว3.3/1 

เสาวลักษณ ลักษมีจรัลกุล กลองที่ 7 กว2/1, กว2/3 [แฟมที่2], กลองที่ 17 กว3.5/1 

แสงอรุณ กนกพงศชัย กลองที่ 27 กว5.1/7 
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ห 
หทัยชนก  บัวเจริญ กลองที่ 27 กว5.1/7 

หนวยประกันคุณภาพการศึกษา กลองที่ 15 กว3.3/17 

หนังสือ 72 พรรษา   กลองที ่15 กว3.3/22 
หนังสือพิมพภาคเหนือ กลองที่ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่2] 
หลักเกณฑการใหทุน กลองที่ 10 กว3.1/2 

หลี่ ตาสุย กลองที่ 32 กว6/24 

หอพักบคุลากร    กลองที ่15 กว3.3/22 
 
 

อ 
อนุรักษพลังงาน กลองที่ 16 กว3.4/2 

อมรวิทย นาคทรรพ   กลองที่ 29 กว5.2/15 
อรรถสิทธิ์  เวชชาชีวะ กลองที่ 1 กว1/1 [แฟมที่5] 
ออกหนวยบริการชุมชน กลองที่ 14 กว3.3/7 

อักษรยอของคณะ กลองที่ 15 กว3.3/12 

อักษรยอของหนวยงาน กลองที่ 15 กว3.3/13 

อังสนา ศิรรประชา กลองที่ 27 กว5.1/7 

อาคารบัณฑิตศึกษา กลองที่ 15 กว3.3/17 

อาภรณพันธ  จันทรสวาง กลองที่ 10 กว3.1/5, กลองที่ 11 กว3.1/7 

อุทุมพร จารมรมาน กลองที่ 29 กว5.2/16 

อุเทน  เตชะไพบูลย กลองที่ 8 กว2/12, กลองที่ 32 กว6/19,  
 กลองที่ 15 กว3.3/22 

อุไรพรรณ เจนวาณิชนนท กลองที่ 29 กว5.2/16 

เอกสารคําสอน กลองที่ 29 กว5.2/22 

เอกสารประกอบการสอน กลองที่ 29 กว5.2/22 
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